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QUYET PINH
Ban hanh Quy trinh kiém soat tam tng, thanh toan
tai Trwong Pai hoc Tai chinh - Marketing

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC TAI CHINH - MARKETING

Cén cir Ludit Ngén sdch nha nude sé 83/2015/QH13 ngay 25/6/2015 va cdc
vin ban hudng dan thi hanh Ludt Ngén sdch nha nudc;

Cén cir Ludt Ké todn s6 88/2015/QHI3 ngay 20/11/2015 va cde vin ban
huéng ddn thi hanh Lugt Ké toan;

Cén civ Ludt Pdu thau sé 22/2023/QH] 5 ngay 23/6/2023 va cac van ban
huéng dan thi hanh Ludt Pdu thau;

Cén cir Nghi dinh sé 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 cia Chinh phii quy
dinh co ché tw chii tai chinh cua don vi sy nghiép cong ldp;

Can cir Nghi dinh 56 9 99/2021/ND-CP ngay 11/11/2021 cua Chinh phi quy
dinh vé quan ly, thanh todn, quyét todn duw dn sir dung vén déaw tw cong;

Céin cit Nghi dinh s6 73/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 cua Chinh phu quy
dinh mikc lwong co so va ché dé tién thudmg-doi véi can b, cong chike, vién chikc
va lyc luong vil trang;

Can ci Quyet dinh sé 2016/0D-BTC ngay 04/10/2022 ciia-BS Tai chinh vé
viéc giao quyén tw chii tai chinh giai dogn 2022-2025 cho Truong Pai hoc Tai
chinh — Marketing.

Can cir Nghi quyét s 1 S/NO-DHTCM-HDT ngay 28/9/2021 ciia Hoi dong
truong vé viéc ban hanh Quy ché Tai chinh cua Trieong Dai hoc Tai chinh —
Marketing;

_ Cén cik Quyét dinh s6 1203/@D-PHTCM ngay 07/5/2024 ciia Hzeu truong
Truong Pai hoc Tai chinh — Marketing ban hanh Quy ché chi tiéu néi b Trwong
Dai hoc Tai chinh — Marketing;

Céin cir Quyét dinh s6 2539/0D-DHTCM ngay 20/9/2024 cua Hiéu truong
Truwong Dai hoc Taichinh — Marketing quy-dinh vé chikc ndng, nhiém vy, quyén
han ciia cdc don vi thudc va triwe-thudc Truong Dai hoc Tai chinh - Marketing;

Theo dénghi ciia Trudng phong Tai chinh — Ké todn, Ké todn trucng.

QUYET PINH:
Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy trinh kiém soét tam Gng,
thanh todn tai Truong Pai hoc Tai chinh — Marketing”.
Pidu 2. K& toan truong chiu trach nhiém td chtc thuc hién va huéng dan
thuc hién Quy trinh kiém soat tam tng, thanh todn tai Truong Pai hoc Tai chinh
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— Marketing bao dam tuén thi quy dinh cta phéap luat hién hanh va quy dinh cta
Truong.

Didu 3. Quyét dinh ndy ¢6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngdy ky. K& toan truong,
Trudng phong Tai chinh — Ké toan, Truéng cac don vi thuge va truc thugc Truong
Pai hoc Tai chinh — Marketing chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. /

Noi nhin: HIEU TRUONG
- Nhu Piéu 3 (dé t/h); >

- Dang Gy, Hoi ddng truomg (dé b/c);
- Ban Gidm hiéu;

- Luu: VT, TCKT.;




BO TAI CHINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC Péc lap — Tw do — Hanh phic
TAI CHINH - MARKETING

QUY TRINH KIEM SOAT TAM UNG THANH TOAN
TAI TRU'O'N G PAIHOQC TAI CHINH - MARKETING
(Kém theo Quyét dinh so‘&594/QD -PHTCM ngayOfthdng 10 ndm 2024
ctia Hiéu truéng Truong Dai hoc Tai chinh - Marketing)

Chuwong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi 4p dung

Quy trinh nay duogc dp dung dé kidm soat hd so tam tng, thanh toan tai
Trudng Pai hoc Tai chinh — Marketing dam béao tuén thi quy dinh cua phap luat
hién hanh va ctua Truong.

I-)leu 2. Poi twgng ap dung

Ké toén trudng, Ké toan vién, cac canhan, don vi thudc va truc thudc Truong
Pai hoc Taichinh — Marketing va cac td chirc, ca nhan lién quan c6 quan hé thanh
toan véi Truong Pai hoc Tai chinh — Marketing.

Céc don vi truc thudc Truong dugce glao khoan chi tryre tiép phuc vu hoat
dong cua don vi phai van dung Quy trinh nay d8 kidm soat hd so tam ung va thanh
toan tai don vi. Cac don vi thudc co céu tb chirc ctia Trudng ¢ con dAu, tai khoén,
bd méy ké toan riéng, dugc thanh 1ap theo quy dinh cua phap luét phai x&y dung
quy trinh va trinh Hiéu truéng phé duyét dé thuc hién.

Piéu 3. Nguyén tic chung

1. Moi khoan chi cho céc hoat dong phai nim trong ké hoach va dy toan ngén
sach giao héng nam va cé ké hoach thuc hién dugc Hiéu trudng hodc N gucn duoc
Gy quyén phé duyét trude khi thuc hién. Nhiing cong viéc phat sinh ngoai ke hoach
va dy todn ngén sach giao hang nim va nhimg céng viéc chua duge chi tiét trong
ké hoach va dy toan ngén sach giao héng nim, thi don vi dé xuét, don vi chire
nang phai trinh Hiéu truong hodc Ngudt duge uy quyen phé-duyét du to4n bd
sung hodc dw toan chi tiét theo quy dinh. Dy toan chi tiét dé 1am cin et thyc hién
pnal dugc xay dung theo trinh ty, thi tuc trén co s& quy dinh ctua Quy ché chi tiéu
ndi bd cua Trudng, cac dinh muc theo tiéu chuln, ché d6 quy dinh ctia Nha nudc,
quy dinh cta phép luét hién hanh va quy dinh ctia Nha truong, trinh Higu trudng
hodc Nguoi dugc uy quyén phé duyét trudc khi thyc hién. Khong dugc chia nho
dy an, hang muc, du toan mua sim c6 clng tinh chét va thoi diém thyuc hién aé aé
xuat to chirc thye hién theo hinh thic chi dinh nha théu nha cung cap hodc mua
sim truc tiép, trir truong hop cap thiét theo quy dinh ctia phép luét va ctia Truong.

2. K1ém soat cic khoan chi phai bao dam dung quy dinh, d6i twong, tiét kidm
va thuc té ' phuc vy higu qua cho hoat dong cia Truong. Pon vi, ca nhan 1ap ching
tir chi khdng, thuc hién chi va quyét dinh chi sai quy dinh phai chiu trach nhi¢m



2

trude phap luét, Nha truong va bdi thudng thiét hai (néu ¢6). Cac khoan chi mua
sam hang hoa, dich vu,... phai c6 héa don tai chinh theo quy dinh cua phap luat.

3. Khong thanh toan bang tién mit doi voi cac khoan thanh todn cé gid tri tir
05 triéu ddng tré 16n (bao gdm ca thué GTGT néu cb), trir cac trudng hop tam tng
tién mat dé chi cho cac dbi twong bén ngoai Truong tham dy hoi nghi, hoi thao,..
cua Truong va cac truong hop phai sir dung tién mit dudi 20 tridu dong dé tiép
khach hogc giai quyét kip thoi cong viée cip thiét duoc Hidu trudng hodc Ngucn
dugc iy quyén phé duyét. Cac truong hop khac phai thuc hién chuyen khoan vao
tai khoan ctia td chirc, c4 nhin dé nghi tam (mg, thanh toan hodc t& chirc, c4 nhan
thu hudng qua hé théng ngan hang thwong mai hozic Kho bac nha nudc.

4. Tét ca cac nghiép vu kinh té da phat sinh do don vi, c4 nhan chiu trich
nhiém thyuc hi€n trong nam, thi don vi, ca nhan phai tap hop hd so, ching tir thanh
toan dé quyét toan trong nam tai chinh. Thoi han phai ndp dy du ching tir thanh
toan cham nhét 12 15 ngay lam viéc sau khi két thic cong viéc (két thic cong viéc
dugc tinh dua trén ngay ky: héa don/bién ban nghiém thu/Tai liéu cd thé hién thoi
diém két thuc,... thy theo thoi diém cudi cung). Néu don vi, ca nhan khéng thuc
hién quyét toan trong thoi gian quy dinh s& hoan toan chju trich nhiém, c6 thé
khong dugc thanh toan néu qua thoi han thanh toan, hach toan theo quy dinh cta
phap luat hién hanh hoic phai bdi thudng thiét hai (néu cb).

5. Ca nhan dugc giao nhiém vu thuc hién céng viéc cua don vi va la nguoi
dé nghi tam tng, thanh toan (hodc nguoi d& nghi thanh todn cho c4 nhan) chiu
trach nhiém tép hop dé.y da tai lidw; ching tir tam Umg, thanh todn va kiém tra tinh
day du, hop phap, logic, hop 1€ cua cac hd so, chimg tir trude khi trinh Truéng
don vikiém soat bao dam theo quy dinh. dé ky phé duyét hodc ky trinh Hiéu trudng
hoiic Ngudi dugc ty quyen ky phé duyét. Nguol dé nghi tam ung, thanh toan co
trach nhiém tap hop thanh bd hd so dy du theo quy trinh nay dé ban giae cho
vién chirc ké todn ctia Phong Tai chinh — K& toan diing thoihan quy dinh (trir cac
vin ban di duoc cip c6 thAm quyén phé duyét ban hanh, dwoc Vin thu Phong T6
chue — Hanh chinh hogc cac Phong chirc nang luu Chuyén cho Phong Tai chinh —
Ké toan nhu: Quyét dinh tang luong, Quyét dinh nghi ché dd, hop ddng lao dong,
Quyet dinh phé duyét Pé tai, Quyét dinh phé duyét ké hoach lya chon nha-thdu,
Quyét dmh phé duyét bao.cdo kinh té k¥ thuat...).

6. K& toan trucmg phéan cong—cu the cho vién chitc ké todn ctia Phong Tai
chinh — K& toan (cong khai ho v tén, s dién thoai, email, don vi dugc phan cong
tiép nhan va giai quyét hd so) thue hién tiép nhan ho so, chimg tir, cd Phiéu giao
nhén hd so (Mau CTKT34), ghi rd thoi diém tiép nhén do céc don vi gii dén theo
danh muc hd so/chimg tir quy dinh tai Quy trinh nay. Thoi gian nh4n hd so tam
g, thanh toan tir 7h30 dén 15h30 cac ngay 1am viéc trong tudn, tir sau 15h30
ngdy giao hd so s& duoc tinh 13 ngdy 1am viéc ké tiép.

7. Sau khi tiép nhan hd so hodc trong qua trinh tién hanh thd tuc tam tng,
thanh toan, truong hop phat hién hd so dé nghi tam rng, thanh toan ctia don vi
chua dam bao dung quy dinh, thiéu hd so, hodc sai sét, thiéu sét theo quy dinh,
thi vién chtrc ké toan phai bao cdo K& toan truéng cho ¥ kién trudce khi thuc hién
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hoan tra hd so (Phleu tra hd so, Mau CTKT35) va ghi rd 1y do hoan tra hd so dé
don vi va c4 nhan biét va thuc hién diéu chinh, b6 sung day du theo quy dinh.
Thoi han hoan tra hd so t6i da 03 ngay 1am viéc k& tir ngay tiép nhan hd so.

8. Vién chirc ké todn, ngudi lao dong duoc giao thyc hién nhiém vu lap, kiém
tra, kiém soat hd so tam tng, thanh toan chiu trach nhiém truc tiép kiém tra tinh
day du, hop phap, logic, hop 1€ cta cac hd so, ching tir trudce khi trinh Ké toan
trudng klem so4at bao dam theo quy dinh dé ky trinh Higu trudng hodc Ngudi dugc
iy quyén ky phé duyét.

9. K& toan trudng phai bd tri da 56 lugng vién chirc ¢ néng lyc, trinh do
chuyén mén ké toan, kinh nghiém, tinh than trach nhiém cao, thai do t6t dé thuc
hién cong viéc 1ap, kiém tra, kiém soat hd so tam tng, thanh todn. Trudng cac don
vi thudc va truc thudc phai bd trf db s6 lwong vién chirc, ngudi lao dong duge giao
nhiém vu thuc hién céng viéc ctia don vi va l1a nguoi dé nghi tam tng, thanh toan
co trinh d6 chuyén mon pht hop, kinh nghiém, tinh than trach nhiém cao, thai do
tt dé thuc hién cong viéc 14p, tp hop va kiém soét hd so tam ting, thanh toan.

10. Céc ca nhén tham gia trong qua trinh thuc hién Quy trinh nay phai chu
dong phdi hop dé thuc hién cong viéc theo nhiém vu dugc giao bao dam chét
luong, hiéu qua, thoi han thue hién va hoan thanh cong viéc theo quy dinh dé dap
{tng yéu ciu moi hoat dong cua don vi va Nha truong.

11. Trudng don vi va ca nhén li€n quan cia cac don vi thudc va truc thude
Truong chiu t rach nhiém chinh trong viéc t chirc 14p, kiém soat trinh tu, tha tuc,
hd so, tai liéu, van ban va ching tir thude chirc néng, nhiém vu va quyén han dugc
giao thuc hién, trinh Hiéu truéng va Nguoi duge uy quyen phe duyét (Ho so tam
ung, thanh toén), khong chiu trach nhiém ddi v&i cong viée chuyén mon thude
chitc ning, nhiém vu va quyén han cta don vi khéc da thuc hign hogc thyc hién
sau khi ban giao hd so tam ng, thanh toan.

12. Ké toan truong, vién chirc Phong Tai chinh — K& toan chiu trach nhiém
chinh trong viéc t& chirc kiém soat trinh tu, thu tuc, hd so, tai liéu, van ban va
chimg tir thudc chirc ndng, nhiém vu va quyen han dugc giao thuc hién ctia K&
toan trudng va Phong Tai chinh — K& toan veé tai. chinh, ke toan va cac ndi dung
lién quan, trinh Hiéu truong va Nguoi duoc uy quyen phé duyét hd so tam ung,
~thanh toén; va trach nhiém kiém tra, pud.L t-hién, kién nghi sai sot, sai pham va dé
nghi stra ddi, bd sung,dm voi tai liéu va cdng viée thudc chirc nang, nhiém vuva
quyén han ctia don vi khéc thuc hién.

13. C4c c& nhan tham gia trong qua trinh thyc hién Quy trinh nay phai tuén
thu quy dinh ctia phap luét hién hanh, quy dinh ctia Nha truong, quy dinh tai Quy
trinh nay, dong thoi tuyét dbi khong dugc thiéu trach nhiém, lam trai quy dinh,
yeu cau ngoai quy dinh, gay khé khan, can trd anh hudng ti€u cuc, dinh tré cong
viéc ctia don vi va Nha truong; tuyét d6i khong dugc lam sai 1éch, hu hai, ti€u
huy tai liéu, chimg tir; va khéng tiép xuc véi d6i tac bén ngoai (Nha thau, nha
cung cap va dbi twong khac) d& méc ngodc, thong d6ng, thoa thuan thyc hién cac
hanh vi tiéu cuc, sai pham, vi pham nham truc loi hodc pha hoai gdy thiét hai cho
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cé nhin, don vi va Nha truong. Trudng hop sai pham, vi pham gdy thiét hai
nghiém trong uy tin, tai san, tai chinh va hoat dong cua don vi, Nha trudong s€ bi
ky luat theo quy-dinh ctia Nha truong va xtr Iy theo quy dinh cua phap luét.

Chwong IT
QUY PINH CU THE
Diéu 4. HO so kiém soat tam ing, thanh todn

Hd so kiém soat tam tmg, thanh todn cac khoan chi dugc quy dinh cu thé ban
hanh kém theo Quy trinh nay, gom:

Y Hb 50 kiépl soét tam (ing, thanh toan chi chuyén mén, nghiép vu (goém 35
ho so) va Mau biéu (gom céc loai mau biéu). Chi tiét theo Phu luc 01 dinh kem.

2/ Hd so kiém soét tam tng, thanh toan chi dau tu, mua sam tai san, hang
hoa, dich vu (gém 08 hd so) va Mau bicu (g0m céc loai mau biéu). Chi tiét theo
Phu luc 02 dinh kem.

Trong qua trinh thye hién, truong hop can thlet Phong Tai chinh — Ké toan
trinh Hiéu trudng phé duyéta diéu chinh ndi dung mau biéu phi hep véi quy dinh
va thue tién dé thdng nhét thuc hién-trong toan Trudng.

Pidu 5. Pham vi, ndi dung kiem sost hd so tam ing, thanh todn
1. Dbi véi cac khoan chi chuyén mén, nghiép vu.

a) Pham vi: Tai liéu, vdn ban va chung tr trong pham vi hd so kiém soét tam
Umg, thanh toén chi chuyén mon, nghiép vu quy dinh theo Quy trinh nay.

_b) No1 dung: Kiém soat trinh t, thi tuc va ho so, tai liéu, vin ban va ching
tir vé sy day du, tinh logic, tinh hop phép, hop 1¢; dinh muc chi theo quy dinh tai
c&c vin ban quy pham phap ludt va quy che chi tiéu 1n6i bd; hd so tam tmg, hd so
thanh to4n; kiém tra nguyén tic tam g, s6 tién d& nghi tam Gmg.

2. Pbi v6i cac khoan chi dau tu, mua sim tai san, hang héa, dich vu.

a) Pham vi: Tai lién, vdn ban va ching tlr trong pham vi hd so kiém soat tam
rng, thanh toan chi dau tu, mua sam tai san, hang héa, dich vu quy dinh theo-Quy
trinh nay.

b) Noi dung: Kiém so4t sy day du, tinh logic, tinh hop phap, hop 1€ theo quy
dinh cua ho so phap 1y, hd so tam Ung, hd-so thanh toan; kiém tra nguyén tic tam
ung, 5O tlen s ‘nghi tam tmg, bao lanh tam Ung cé phu hop véi quy dinh (néu co);
d6i chiéu so tién d& nghi thanh toan khong vuot s6 vbn bd trf trong du toan nim,
kidm tra didu kién quy dinh trong hop dong (luu ¥ d6i véi truong hop hop dong
quy dinh hiéu luc ctua hgp dong bét dau tir khi nha thiu nop bao dam thuc hién
hop dong thi phal lwu Bao dam thyc hién hop déng) va kiém tra dy toan dugc
duyét (d6i véi truong hop chi dinh thau).

- Kiém tra, d6i chiéu giita hop dong v6i Quyét dinh phé duyét ké hoach luya
chon nha thiu, Quyét dinh phé duyét két qua lya chon nha thiu theo quy dinh ctia
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Luat Péu thau, dam bao tinh pht hop, logic vé thoi glan vé tén gbi thau, nguon
vbn, hinh thirc Iya chon nha thau, loai hop dong, thoi gian thyc hién hop ddng va
gié tri hop d6ng khong dugc vugt gid gdi thau dugc duyét.

- D61 vé6i hd so dé nghi thanh toan khoi hrorng hoan thanh: P&i chiéu sy phu
hop gitra Bién ban nghiém thu, Bang xdc dinh gi4 tri khoi luong cOng viéc hoan
thanh v6i hop dong; can ctr hd so dé nghi thanh toan ctia don vi, cac diéu khoan
thanh toan dugc quy dinh trong hop dong, du toan dugc duyét, s6 14n thanh todn,
giai doan thanh toan, thoi diém thanh toén, cac diéu kién thanh todn va gia tri timg
1an thanh to4n dé thanh toan.

Piéu 6. Cac bude va thoi gian thwe hién tai Phong Tai chinh - K¢ todn
1. Cac budc thuc hién

a) Buéc 1: Vién chirc ké toan can cir hd so dé nghi tam tng, thanh toén ctia
don vi thuc hién kiém tra cac noi dung theo Piéu 5 cta Quy trinh nay.

Pbi véi hd so di didu kién: Vién chirc ké toan thuc hién 1ap phleu chi déi
v6i cac khoan chi tam Ung, thanh todn, thanh toan tam ung bang tién mit; lap ty
nhiém chi dbi véi cac khoan chi chuyén khoan qua ngan hang; d6i véi cac khoan
chi thyc hién qua Kho bac Nha nudc, cac 1énh chi thanh toan dugc thuc hién tuén
thi theo quy dinh vé giao dich dién tu trong hoat dong nghiép vu Kho bac Nha
nude. Chirng tir sau khi 1ap dugce chuyén xuéng buéc 2.

Déi véi hd so khong di diéu kién: Vién chire ké toan thuc hién l4p Phiéu tra
hd so (Mau CTKT35), ghi o 1y do va tra lai hd so cho n5u01 d& nghi thanh toan
trong thot han t61 da 03 ngay 1am viéc ké tir ngay tiép nhan hd so.

“b) Budc 2: K& to4n trudng kiém soat hd so, ky cac chimg tir tam Ung, thanh
toén.
Truong hop hd so dugc phé duyét thi dwoc chuyén xudng budc 3 dé trinh
Hiéu trudng hoic Ngudi duge iy quyen phé duyét.

Trudng hop K& toan trudng khong pheé duyét thi ghi 16 1y do va tra lai hd so
cho vién chirc ké toan xir 1y. Thoi han tra ho 0 t61 da 02 ngay lam viéc ké tir ngay
tiép nhén hd-so trinh phé duyét tir vién chirc ké toan.

c) Buée 3: Hiéu trrdng hodc Ngudi duge iy quyen xem x¢ét; ky duyét chung
tr tam rng, thanh toén, thi hd so duge chuyén xubng budc 4.

Truong hop Hiéu trudng hodc Ngu’cn dugce uy quyen yéu cau lam 5 hd so
tam (rng, thanh toan thi K& toan truéng co trach nhiém giai trinh.

Truong hop Hiéu truong hodc Nguoi duge iy quyen khong phé duyét thi ghi
1o 1y do va tra lai ho so.
d) Budc 4: Sau khi hd so thanh toan duge phé duyét

Vién chirc ké toan thuc hién chuyen phiéu chi cho Thu quy thyc hién chi tién
dbi vai cac khoan chi tién mit; chuyén ty nhiém chi ra ngan hang d6i véi cac
khoan chi bang chuyén khoan qua ngén hang; chuyén 1énh chi thanh toan va cac
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ching tir lién quan ra Kho bac nha nudc d6i véi cac khoan chi thanh toan qua Kho
bac nha nuée. Sau khi hoan thanh cong tac chi tién, chuyen tidn va thanh quyét
toan, thi hd so dugc chuyén xudng budc 5.

d) Budc 5: T6 chirc hach toan va luu trit theo quy dinh

Ké toan truong chi dao , hudng dan vién chitc ké toan thudc Phong Tai chinh
_ Ké toan tb chirc hach toan va luu trir hd so thanh toan theo quy dinh.

2. Thoi gian thyc hién

a) Thoi gian thyc hién kidm soét tir budc 1 d&én budc 4: Téi da 10  ngay lam
viée ké tir ngay nhan du hd so d& nghi thanh toén, tiiy theo timg loai hd so thanh
todn quy dinh trong hd so kiém so4t tam Umg, thanh toan chi chuyén mon, nghié€p
vu va hd so kiém soat, thanh toan chi dAu tu, stra chita, mua sam, dich vu.

b) Thoi gian thuc hién hach toén va luu trit hd so theo quy dinh cta phap
luét hién hanh.

Chwong II
TRACH NHIEM CUA CAC CA NHAN THAM GIA QUY TRINH
Pidu 7. Tréch nhiém cia Phong Tai chinh — K& toan
1. Tréach nhiém cta vién chirc ké toan.

a) Thuc hién kiém soat ho- s, chimg tir, 1ap ching tir k ké toan dam bao theo
dang quy dinh cac van ban huéng dan cia B Tai chinh, quy dinh cia phap luét
hién hanh va quy dinh tai Quy trinh nay.

b) Hach toan ké toan theo ding quy dinh cua ché d6 ké toan va céc vin ban
hudng dan cia Bo Tai chinh.

¢) Luén chuyén va luu trit dAy dt hé so, ching tir theo ding quy dinh.

2. Tréch nhiém cia K& toan truong.

a) Chiu trach nhiém chung vé viée tb chirc cong tac kiém soat, truc tiép kiém
so4t va phé duyét cac hd so tam mg, thanh toan theo thAm quyén, dam bao viéc
kiém soat chi chit ché, kip thoi, déng quy dinh cia phap luat hién hanh va quy -
dinh tai Quy trinh nay

~b) Chi dao, huéng dan cong tac hach toan, luu trit hd so tai lidu, cong tac dbi
chiéu s6 liéu dam bao theo dung quy dinh.
Piéu 8. Triach nhiém ciia cdc don vi va ca nhin dé nghi thanh toan

1. Trudng cac don vi ¢6 trach nhiém t6 chic pho bién, quan triét va chi dao
thyc hién dAy du cac ndi dung ctia Quy trinh nay, phéi hop véi Phong Tai chinh

— K& to4n va céac don vi lién quan thuc hién theo Quy trinh nay va quy dinh lién
quan.

2. Don vi va ngudi d& nghi thanh toan chiu trich nhiém l4p, tap hop, cung
cap day dua hd so tam tng, thanh todn theo quy dinh cho Phong Tai chinh — Ké
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toan va cac don vi lién quan bao dam theo quy dinh ctia Quy trinh nay. Ngudi dé
nghi thanh toan va cung cap ho so tam Ung, thanh todn phai chiu trach nhiém ca
nhén bao dam tinh phéap 1y cta ho so duge 13p va tap hop theo quy dinh ctia Quy
trinh nay va quy dinh cua phép luat.

3. Poi vdi cac don vi thuc hién dau tu va mua sam

a) Lap dé xuAt dAu tu, mua sém trinh Hiéu truong hodc Ngucn dugc vy quyen
phé duyét thyc hién tai thoi dlem phat sinh nhu cau. Viéc d& nghi dau tu, mua sdm
phai can ctr trén nhu ciu thue té, tiéu chuén va dinh mirc duge quy dinh trong quy
che chi tiéu ndi bd va cac quy dinh hién hanh. Thuc hién hoat dong dAu tu, mua
sim theo ding myc dich, tiéu chudn, chung loai hang hoa, dich vu trong dé nghi
déu tu, mua sam da duoc phé duyét.

b) Chiu trach nhiém kiém tra, giam st qua trinh thue hién Ve s6 luong, chit
luong hang hoéa, dich vu duoc dau tu, mua sim va ky xac nhan két qua thuc hién
cong viéc do don vi dugc giao thyc hién bao dam phyc vu cho hoat dong cta don
vi va Nha truong.

c) Giam sat hoat dong dAu tu, mua sam cua ca nhén truc tiép thuc hién heat
dong dau tu, mua sam va chiu trach nhiém vé tinh trung thuc cta hoat dong dau
tu, mua sam, chi phi phat sinh dung thuc té-va muc dich 43 dugc phé duyét.

d) Pon vi, cd nhin mua sam chiu trach nhiém vé chit luong, khoi lugng,
chung loai, don gia..., hoat dong dAu tu, mua sim, dam bao tudn tht theo quy
dinh ctia phap luat. Thu'c hién luu trit ddy di cac hd so tir bude aé xuat chu truong
mua sém dén két thiic nghiém thu dua vao st dung, quyét toan vbn dau tu.

d) C6 trach nhiém thu thap day d hoa don, chimg tir dém bao tinh hop phap,
hop 1y theo quy dinh hién hanh.

e) Lap gidy dé nghij tam (mg, thanh toan, ky xac nhan trén héa don va chimg
tir thanh toan di kém, pho1 hop véi vién chire ké toan ctia Phong Tai chinh — Ké
toan trong qua trinh kiém tra hd so, tai lidu va chimg tir lam can ctr tam Ung, thanh
toan va thong bao cho nha thiu, nha cung cap, cd nhan lién quan vé viéc hoan tat
qua trinh tam Ung, thanh toan hodc nhiing van. dé lién quan can giai quyét.

g) Thuc hién cong viéc kiém soat hd so tam Gmg, thanh toan cta tb chirc, ca
nhan dé&-nghi tam tmg, thanh toan va ky x4c nhan cac noi dung lién quan thude
chtrc ndng, nhiém vu va quyén han trong hd so.

Piéu 9. Trach nhiém ciia Hiéu truéng hodc Nguoi dwge iy quyén

1. Chi dao K& toan truong, Trudng cac don vi thudc va truc thude va cac ca
nhén lién quan thue hién nghiém Quy trinh nay.

2. Phé duyét cac ndi dung cong viéc do K& toan trudng, Truong cac don vi
thude va truc thude va cac ca nhan lién quan thuc hién va trinh phé duyét theo quy
dinh.
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Chuwong IV
PIEU KHOAN THI HANH
Pidu 10. T chirc thwe hién

1. K& to4n truéng chiu trach nhiém td chirc tap hudn, hudng dan, kiém tra,
giam sat vién chtc va nguorl lao dong ctia Phong Tai chinh — Ké toan, cac ca nhan
lién quan thudc cac don vi thudc va truc thude Truong va céc c4 nhén, t6 chic
lién quan thyc hién thuén loi va nghi€ém Quy trinh nay dé bao dam dap tmg yéu
cau hoat dong cua cac don vi va cua Nha truong.

2. Trudng cac don vi thudc va tryc thudc Truong chiu trach nhiém quén triét
va to chirc thue hién nghiém Quy trinh nay.

3. Trong qua trinh thyc hién, néu c6 cac vin ban quy dinh va huéng dan thuc
hién cia cip c6 thAm quyén khac véi Quy trinh nay, thi Ké toan trudng kip thoi
tham muu cho Hiéu truéng ban hanh van ban stra d6i, bd sung va huorng dan dé
lam cin c& thuc hién hodc tham muu diéu chinh, bd sung Quy trinh nay dé tudn
thi quy dinh phép luat hién hanh va cua Trudng.

4. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 khé khan, vudng méc, dé nghi cac don
vi kip thoi phan anh cho Truéng phong Tai chinh— Ké toan, K& toan trudng de
phdi hop nghién cuu- gial quyet hodc stra ddi, bd sung cho phi hop vo1 thue té;
truong hop can thiét c6 thé bdo cao Phé Hiéu trudng phu trach truc tiép don vi,
Phé Hiéu truéng phu trach Iinh vyc lién quan hodc Hiéu trudng dé duge xem xét
giai quyét kip thoi.

Picu 11. Hiéu Iwe thi hanh

Quy trinh niy c6 hiéu luc thi hanh k& tir ngay k¥ ban hanh va thay thé cac
van ban trudc ddy cia Truong quy dinh tréi véi Quy trinh nay./. -~
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TA! CHINH - DANH MUC HO SO KIEM SOAT CHI CHUYEN MON, NGHIEP VU
MARKETING

TT Ky hieu\\\i‘/ Tén hd so kiém sodt chi chuyén mén, nghiép vu Ghi chil
1 |HSKSCMI1 [H so kiém soat tam tmg, thanh todn lwong va cic khoén phy cip theo luong
2 |HSKSCM2  [Hd so kidm soét cdc khoan bao hidm trich ndp theo luong
3 |HSKSCM3  |H& so kidm soét trich ngp kinh phi cong doan cip trén
4 |HSKSCM4  |Hd so kiém sot trich kinh phi cong doan co s
5 HSKSCM5  |Hb so kiém soét tam tmg, thanh toan thu nhép ting thém
6 |HSKSCM6 |Hd so kiém soat thanh toan luong thém gitr
7  |HSKSCM7 |Hb so kidm soat thanh todn tién &n trua va tién dién thoai c4 nhén
8 |HSKSCMS8 |Hb so kiém soét thanh todn tién cong hop lao déng thoi vy, khodn
9 |HSKSCM9  |Hd so kiém so4t thanh todn phu cép quén 1y va céng viéc hanh chinh
10 |HSKSCMI10 [H so kiém soat thanh toan chi khuyén khich néng cao trinh d6 va thu hit d6i véi ngudi c6 hoc vi cao
11 |HSKSCMI11 |HA so kiém soét thanh to4n tién thu hat, hd tro dinh ky déi véi vién chire, nld ¢6 hoc vi, hoc ham
12 |HSKSCMI12 |H so kiém soat thanh toan tién hd trg vién chirc hoe sau dai hoc, bdi dudng ngén han
13 |HSKSCMI3 |Hd so kiém soat thanh toan chi khen thuéng
B 14 |HSKSCMI4 |Hb so kiém soat thanh todn chi céc ngay 18
15 |HSKSCMI5 [H so kiém sodt thanh todn chi trang phuc
16 |HSKSCMI16 [Hb sokiém sodt thanh ton chi hd trg vién chirc, nld nghi huu
17 |HSKSCM17 [Hb so kiém sot thanh toén chi khen thuéng, hoc béng, mién giam hoc phi cia sinh vién
18 |HSKSCMI18 [H so kiém soét thanh ton chi phu cép ban cén su 16p va chi cia doan thanh nién
| 19 |HSKSCMI19 |H3 sokidm sodt thanh tosn chi tién xe vé qué thim ngudi than ém dau
20 [HSKSCM20 |Hd so kiém soat thanh toén chi viée hiéu ctia ngudi thin
21 [HSKSCM21 |Hb so kidm soat thanh toén chi tién xe v& qué két hén
22 |HSKSCM22 |Hd so kiém soat thanh toan thil lao huéng dén thye hanh, thuc tép, khoa ludn
23 |HSKSCM23 |HS so kidm soét thanh toén thii lao chAm bai
24 |HSKSCM24 |Hb so kiém soét thanh toan thit lao coi thi
25 |HSKSCM25 |Hb so kifm soat thanh to4n thi lao cdc héi dong
26 |HSKSCM26 |Hb so kiém soat thanh toan chi phi thué gidng vién, chuyén gia
27 |HSKSCM27 |Hb so kiém soat tam tmg, thanh toan chi hoat déng chuyén mén, nghiép vu ctia ding, doan thé va céc don v
28  |HSKSCM28 [Hb so kiém soat tam tmg, thanh todn chi hoat ddng cm, nv ciia doan thanh nién, héi sinh vién, nckh sinh vién
29 |HSKSCM29 |Hb so kidm so4t tam g, thanh todn chi cong tac trong nudc
30 [HSKSCM30 |H so kiém soét tam tmg, thanh todn chi cng tac nude ngodi
31 |HSKSCM31 |Hd so kiém soat tam tmg, thanh ton chi phi hdi nghi, h§i thao, toa ddm
32 |HSKSCM32 |Hb so kiém soét tam img, thanh to4n dé tai, d& én cAp co s, bién soan gido trinh
33 |HSKSCM33 |H& so kiém soét tam img, thanh to4n dé tai cAp bd tr& 1én
34 |HSKSCM34 |Hb so kiém soat thanh toan dich vu mua ngoai theo dinh ki (dién, nuée, réc,..vién thong)
35 |HSKSCM35 |Hd so kiém soat thanh toan chuyén mén, nghiép vu khéc
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HSKSCM1

don vi.

TRUONG PAI H TING
DAI HOC
TAl CHINH -
j 1 SOAT TAM UNG, THANH TOAN LUONG VA CAC KHOAN PHU CAP THEO LUONG
h kém theo Quy trinh kiém sodt tam ieng, thanh toan tai Truong Dai hoc Tai chinh - Marketing)
Mfm Thoi diém, TR [ ——— Pon vi hoiic ¢4 | Pon vi hoic 'N siope | Thiban phé
|STT| Trinh tu, tai lidu va chimg tir yéu chu | biéu/Vin |thoi han thue| — o0 CnWVBaR | B0N VI ROAE B2 ) o kiém tra, kiém| ¢4 nhan trinh [ © o0 » P'¢ | duyét, thanh Ghi chi
b $20 nhan thwe hién . . duyét N
ban hién soat ky toan
QP didu ddng, bd nhiém, bd nhiém lai,
bd nhiém chitc danh nghé nghiép, P'TC_I_EC - P'T,C_H;C hiw Trudng Budc 1: Can clr
B ; s cung cap |01 ban goc; ) i ; e AR 5
ning luvong thudng xuyén, ning luong \ phong TC- | Higu truong vén ban lién quan
p . 6 e vk 3 trong thoi |- Phong TC-KT, . R o . L 2 os o 1A A
trudc han, ting phu cip thdm nién nha| Theo quy 5 T 3 Trudng phong TC-| HC hodc | hodc Ngudi ;| dé=xac lap cong,
1|, . TR e - o p han 02 ngay (don vi lién Phong TC-HC <5 . Theo thuc té 3
gido, chuyén vi tri lam viéc; QP théi| dinh N R S HC nguoi dugce duoc uy thanh todn Iuong
. PR A lam viéc ké |quan, c4 nhin C : 5 o R
chirc danh quan ly; QP ti€p nhén; cic R giao nhiém quyeén va cac khoan bao
- T N tr ngay ky |lién quan luu 01 - .R
QD lién quan khéc (néu cd); Hop dong o 2 5 vu hiém
N PO AR vin ban. |ban chinh. .
lao ddng; Hop dong lam viée (néu co).
P.TC-HC luu . Budge 2: Cén cl
01 ban gbc; Troong: | piay trudng van ban lién quan
., | Phong TC-HC va | Truérg phong TC- | phong TC- i .. A . 1A A
2 |Quyt dinh nghi khéng luong (néu o) | 120 @Y [ Theoquy | PTC-KTvach |\ " a0 itien | HChotc Trutmg | HChote | 20PONEW |y oy thye o5 | 3°XAC 1ép cong,
o B s dinh dinh | nhanlién quan | 290V L. - 1% | dwoe ty "¢ | thanh toan/thu hdi
1 quan. don vi lién quan. | Truong don | s ;
luu 0]‘1 ban i : lien | quyén Irong va céc
chinh | ik khoan bao hiém
P.TC-HC lutr Vién chic Phéng . Bude 3: X4c lip
. i . 3 . A . % TC-HC kiém tra, .. Trudng Pon s A
Bang cham cong hang thang (lip Trude ngay | 01 béan goc; T by Nguoi duge| . "5 7|01 ngay lam| ngay cong trong
o . R = " > | Pon vi thuéc va| Lanh dao P.TC- | 2 .., | vi thudc va Wl e e o
riéng cho tirng don vi thudc va truc Mau cudi cing | P.TC-KT va . .2 , giao nhi¢m N viéc ké tir | thang lam cén cir
3 A S T s truc thude thuc | HC kiém soat P trie thude A ; .
thude; HPT; BGH; cac td chirc xa | CTKTO01 | cuathing | Pon vi chim : 3 vu cham o ngdy trinh |tinh luong va cac
e . N jm_an trirde khi chuyén . thuc hién , Ny .
hoi). thanh todn | ¢6ng huu 01 L, cong £ . ky. khoan trich ndp
: P.TC-KT va céc cham cdng
ban sao theo luong.
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) Mau | Thei diém, RTTII E—— Bonvihojccd |Donvi hoje | o .. . |Thoihan phé
STT| Trinh tu, tai liéu va chirng tir yéu ciu |biéu/Vin |thyi han thue nchinly Bin 0:. v .1o=_ac.Ea‘ nhin kiém tra, kiém| ¢4 nhin trinh £U07 PAE duyét, thanh Ghi cha
= iu sao nhén thue hign . , duyét y
ban hién soat ky toan
thanh &n 1 Vién chuc Piléng Vién chirc Phong Ké toén
Bé.ng toan tién uong va cac P.TCKT luau i ; - 2 tru'émg hoiic
. z " G ngs : -HC 13 4 ié : ié omg |02 ngay lam
khoan phu cap theo Iuong (lap o | THOCTERY gy pan g, [T L lep TCKTem s, | vy chire | Fivw tUOmE |2 TE2Y 2K Bivdio 4: X dinh
n 3 el Mau- cudi eling - Lanh dao P.TC- kiém soat. . hodc Ngudi | viéc ké tir |, .
7 |riéng cho timg don vi thudc va truc A L P.TCHC luuOL| " . L., \ Phong TC- - Lk tién luong va phy
. 2 .., - |CTKTO03| ctathing ] H(C kiém tra trudc | - K& toan trudng duogc uy ngay trinh | «
thudc; HPT; BGH; céc t6 chic xa ; béan chinh Is 3 .2 5 ; .| KT duge \ . cép theo luong
- thanh toan. khi chuyén P.TC- |kiém sodt trudc khi| shié quyen ky.
hoi). KT. K trinh. giao nhiém
ky trinh L
Ké toan
| - Vién chirc Phong
i P.TCKT luu o . .. [ 2 trudng hodc n 2 5 s
|Bang x4c dinh c4c khoan khAu trix | orbingse, | VienchicPhong TCKTubmus, | o oy, | Hiutuong |02 083y By o5y gy
L s ; Theo quy | Sau khi du * |TCKT ldp kiém soat. . hozic Ngudi | viec ké tir |, . o
8 |vao tién luong va cac khoan phu . i P.TCHC luuO1| . <. ) Phong TC- 2 - cac khoan khau trir
. . dinh tai liéu. L - Linh dao P.TC- | - K& todn trudng dugcy | ngaytrdnh |, .. .z
céap theo luong (néu co). ban chinh - 3 ez i IR duge s ) ¢4 nhin (néu cd).
KT kiém tra kiém soat trudc khi| . & quyén ky.
- giao nhiém
ky trinh.
Vi
K& toan
- . " - Vién chitc Phong - ~
01 ngay P'TC,KT ;luu e Chuf Ph?ng TC-KT kiém tra, tru.o;n g hc?ac Hiéu truong |02 ngay lam
Miu |1imvieckd|, O1bangls, |JOHClUp,Lioh| =y o op Viénchlc | ) - Newsi | viéc ké tr |Budc 6: Dé nghi
9 |Gidy d& nghi thanh toén CTRT1 | 1y rigdv i P.TCHC lwu 01| daP.TC-HC | o -~ | PhongTC- a}miu Svtdinh |danhtofn,
P84V A1 banchinh | kiém tra trudekhi |, S 1§1i KT duge N ény ngay | '
tai ligu. chuyén P.TC-KT i i giao nhiém Y ky.
ky trinh.
vu.
K& to4n | Budc 7: Chuyén
; 02 ngay lam in tid
01 ngay trudng hodc| ... ] ‘Dgay famkhoan tien luong
x i 3 T NN Y . |Hiéu truong| vic ke tir |va phu cép theo
Chuyén khoén tién luong vao Tai . lam viéc ké |Phong TC-KT i i Vién chic - 2 B ; Co
111 [ihiokn o sia i shive, st Jiio Maéu R f)én Vién chirc K& ton trudn hone TC hodc Nguoi| ngayky [luong saukhau trir
] : CTKT33 |} [84Y PRSI phong TC-KT g | PIOTE duge iy | UNC hogc |c4c khodn trich
dong duyét Bang |gbc. KT dugce \ A A X
; . i quyéen lénh chi |nOp theo luong va
thanh to4n. giao nhiém tidn. |céc khoan khic
vu trinh ky. (néu c6)
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| Mau | Theidiém, [ oo oo .| Donvibojecd |Donvihofe| (o ... |Thoihan phe
STT| Trinh tw, tai liéu va chiing tir yéu ciu | biéu/Vin |thoi han thuc a0 I kidm tra, kiém| c4 nhan trigh gdu é‘: duyét, thanh Ghi chi
ban hién i sodt ky % todn
P.TC-KT tb chirc
cong tac hach toan
i ; 5 ké toan va lwu trit
Té chitc luu hd 5o va hach todn ké Theo qu Vién chirc phong chimg tir ké toa

1> ' 0 QUY | Theo quy dinh. | TC-KT va phong | K& toan trudng ung tr e toan,

toan dinh. TC-HC cac tai lidu lién

quan theo Luat K&
toan, phap luét vé
luu trir.
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) ) . HSKSCM2 |
TRUONG - MARKETING
TAI CHINH -
MARKETING . . P, . g . ,
HO SO KIEM SOAT CAC KI-IIOAN BAO HIEM TRICH NOP THEO LUONG
(Ban hanh kém theo Quy trinh kiém sodt tam tmlg thanh todn tai Truong Pai hoc Tai chinh - Marketing)
Mau | Thoi diém, IO T P—— " - . .
sr| i by Bl vhcbibng Frytiveln. | iR K]t o] P00 Hinb/BRu | Domvihofeed. | Dowibogechnhiln. | ‘Bous hojees. | Naptiphs | Ihblhanphe Ghi chi
bin hién $20 nhin ‘thl_rc hién kiém tra, kiém soat nhin trinh ky duyét duyét, thanh todu
Qb diki dhing, b ikiffen, b3 thitm. Il P.TC-HC {-P.TC-HC lwu
bd nhiém chitc danh nghé nghiép, ning Pt Sl e
lrong thudmg xuyén, ning lwong trude g cap an gocs Trudng phong | Hiéu trudng Buéc 1: Cin cit vin ban
8 £ " " % e trong thoi |- Phong TC-KT, . . < - \e i 2 i
han, ting phu cdp th&m nién nha gido,| Theo quy 3 |don vi lie . . | Trudng phong TC- | TC-HC hodc | hodc Nguoi £ lién quan dé xéac 14p
1 PN oy i T . han 02 ngay |don vi lién Phong TC-HC .. . . Theo thuc té n .
chuyén vi tri lam viéc; QP théi chirc| dinh & o HC nguoi duge giao| dugc ty cong, thanh todn luong
7 e .z R Lo lam viéc ké |quan, ca nhan i 3 5 e .
danh quén ly; QP ti€p nhén; cac QD Jién T nhiém vu. quyén va cac khoan bao hiém
S A ] tir ngay ky |lién quan luu 01 - v
quan khic (néu cd); Hop dong lao dong; e el
PR ey vin ban. [ban chinh.
Hop dong lam viéc (néu co).
IBITE;r}lIgGl:u Truéng phong | Hiéu truéng Bude 2: Cén ¢l vin ban
: . .| Phong TC-HC va | Trudng phong TC- - - B lién quan dé x4c lap
£ . . ~ A . Th . . | . g ! = A ~ - A
2 |Quyét dinh nghi khéng luong (néu cd) ©0 Y Thef) quy P '1:C KT Vacal iacdon vilién | HC hodc Trudng don TC,HC hoac. g Ng,um Theo thuc té | cong, thanh toan/thu hoi
dinh dinh nhén lién quan e Trudng don vi dugce uy S e
L quan. vi lién quan. o 3 luong va céc khoan bao
Iru 01 ban lién quan. quyén hidm
chinh
.TC- Vié ¢ Pho X . . aa N
: £ oa 3 . A : TC.HCAIW e Chu(.; ;P ong Truong Don Bude 3: Xac ldp ngay
Bang cham cong hang thing (l4p Tritée ngay | 01 ban goc; | | ... .~ | TC-HCkiém tra, - BT B 5 5 G AT
- \ gl 2 o > | Ponvithudcva|__ | Ngudi duge | vithudeva [ 01 ngay lam | cOng trong thing lam
riéng cho timg don vi thudc va truc Mau cudi cing | P.TC-KT va . . |Lanh dao P.TC-HC| . . .\ cn 12 . . s X
3 - , A ] Lo s . s truc thupe thue | 2" ) ; ~| giao nhiém vu | truc thude |viéc ké tir ngay | cén cir tinh luong va
thudc; HPT; BGH, cac to chirc xa CTKTO1'| cuathing | Ponvichim hié' i kiém sodt trude khi il ot thue hién inh ky c4ic khoan trich n6
ns : " n X N L < trinh ky. Y
hoi). thanh todn | cHng luu 01 | chuyén P.TC-KT va £ i P
- e ) chim céng theo luong.
ban sao cc don vi.
. - Vién chirc Phong £, . .
. Vién chitc Phong .z K& toan truong & LS .
Bang thanh toan cac khoan bao hiém Miu ];T?c 1‘1gay P'T?{T }uu o TC-HC l4p, Lanh TC;?,? klm,]i w8, hoidc Vién chiic It-lhflclz ﬁué‘ng Trude ngay cubi ]i:’d";j;:' ?(al:hdﬁbc::
4 |trich ndp theo luong (BHXH, BHYT, | . Ak GG an goc, dao P.TC-HC pemsoht. | prasrokT | PR NENML ) ohip cdathing | g Y
CTKT23 | cuathéng |P.TCHC luuOlf, .: . . |- Ké todn trudong kiém ; . dugc uy ; hiém trich ndp theo
BHTN, TNLP — BNN) : G kiém tra trude khi . . .-, | dugc giao nhiém X thanh toan
thanh toan ban chinh 2 . soat trude khi ky quyén luong
chuyén P.TC-KT ) V.
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Mau | Thei diém
« B TEp— Ca 3 <% < : ’ | Bin chinh/Bin Pon vi hoiic ca Pon vi hodic cd nhin | Don vi hodc ci Ngudi phé Thoi han phé o
STX| Triuhty, ilipw va ching trysn clu ble;:{van fhibt zfg:lthuc 520 nhin thue hién kiém tra, kidm sodt nhin trinh ky duyét duyét, thanh toin Ghlchn
an ;
| . i . - Vién chirc Phong £ g 5
N 0 [ 2 t .
01 ngay P TC‘KT Kluu Vién cth: Phc:ng TC-KT kiém tra, Kei oa.rllnmror{g Higu truémg e
Min | 1am viee ké 01 ban goc, | TC-HC lap, Lanh Jidm sost hodc Vién chic hotio Neusi 02 ngay lam Bude 5: Dé nghj thanh
5 |Gidy d& nghi thanh todn o .0 |P.-TCHC lwu 01| daoP.TC-HC w5 . .; | Phang TC-KT PRIEN viéc ké trngay |, , ’
CTKT31 | tir ngay du . .2 . ... |- Ké toan truéng kiém i i duge ty : ) toan.
AL ban chinh kiém tra trude khi bt trizbe hi ki dugce giao nhiém uvén trinh ky.
tai Liu. chuyén P.TC-KT 2 vu. quy
trinh.
0] fighy Ke toan trudng Buéc 6: Chuyén khoan
SRR ho#ic Vién chirc |Hiéu trudng| 02 ngdy lJam |tién luong va phu cip
4 o o . lam viéc ké |Phong TC-KT |,,.. ; . \ 5 Izl om 3 &is s e
6 Chuyén khoan tién luong vao Tai khoan Mau e T Vién c}mc phong K& todn trudn phong TC-KT |hodc Ngudi | viéc ké tir ngdy |theo lwong sau khau trir
c4 nhén vién chic, ngudi lao dong CTKT33 | 4 gt 5;3 X TCKT & | duocgiao | dugciy | kyUNC hodic |céc khoin trich ndp theo
“:n-h ang|goc. nhiém vu tinh | quydn | 1énh chitidn. |luwong va céc khoan
thanh todn. Iky khéac (néu co)
P.TC-KT t5 chirc céng
, A t - ~
' Theo qu Yién.chiro phiong tachlrlf‘ill;(;ir:nll{e tl‘(;al-‘:éva
7 |Té chitc luu héd so va hach toan ké toan . Y | Theo quy dinh. | TC-KT va phong Ké ton truéng e s ‘(.’rn a
dinh. TC-HC todn, céc tai liéu lién
o quan theo Lust Ké toan,
phép luét vé luu trit.
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HSKSCM3
- MARKETING
TAI CHINH -
ING 2 2 , . s o ‘ " n
MARKET HO SO KIEM SOAT TRICH NQP KINH PHI CONG POAN CAP TREN
n hd{zlz kém theo Quy trinh kiém sodt tam ung, thanh todn tai Truong Pai hoc Tai chinh - Marketing)
MAu | Thsi diém | : Pon vi hoic Thoi han phé
! : . . S Sr e i hoa A an phé
STT| ‘Trinh ty, tai liéu va chimg tiryéu chu | bidu/Vin | thed han thyc| D20 chinl/Bin | Bonvihojced |Ponvihofcchnhln] oo\ op oy | NEwWWiPhE | g, oonp Ghi chii
- T sao nhfin thue hién | kiém tra, kiem soat p duyét .
ban hién ‘ ky toin
QP diéu dong, bd nhiém, bd nhiém lai, T e
bd nhiém chirc danh nghé nghiép, ning ot Lol bin et e Trudng Bube L Cin o v
lrong thudng xuyén, ning luong trudc cung cap an goe; phong TC- | Higu trudng I8 RN e
h = £ ik » a2 trong thoi |- Phong TC-KT, ; 5 L ; B bén lién quan de€ xac
an, ting phu cip thim nién nha gido,| Theo quy . o . Trudng phong TC- | HC hodc | hodc Nguoi Py "
il A n e il . han 02 ngay |don vi lién Phong TC-HC .. > Theo thuc t€ | 14p cdng, thanh toan
chuyén vi tri lam viéc; QD thdi chie dinh : w o 4 . HC ngudi duge dugc iy - .
dash qudn [§; QD tiép nhén; céc QP litn lam viéc ké |quan, ca nhin ; e i Iuong va cac khoan
s ek i - tir ngay ky |lién quan luu 01 giao nhi¢m “y bao hiém
quan khic (néu c6); Hop dong lao déng; oo T : i
A ax e o R van ban. |ban chinh. 53
Hop dong lam viéc (néu co).
P.TC-HC hru Trudng Hitu trrdm Budc 2: Cén cit vin
) ) THeo au Theo au 01 ban gbe; | Phong TC-HC va | Trudng phong TC- | phong TC- ho;“w N uévgi bén lién quan dé xac
2 |Quyét dinh nghi khéng Iuong (néu c6) 1°0 auy I | pTCKTvich| chcdonvilién | HC hodc Truéng | HC hodc A0 NBUOL | Theo thue t6 | 1ap cong, thanh
dinh dinh o i - dugc ty , g
nhén lién quan quan, don vi lién quan. | Trudng don vén toan/thu hoi lwong va
luu 01 ban chinh vilién quan. | TV céic khoan bao hiém
Vién chic Phon s .
P.TC-HC luu n I g Bude 3: Xac lap
5 £ ik 3 ‘ . L% TC-HC kiém tra, .. Trudéng Pon . ‘ A
Bang cham cong hing thang (1ap Truée ngay | 01 ban gbc; SR I Ngudiduge| ., - |01 ngay lam| ngay cong trong
o . s A a = By | " |Don vithu6c va| Léanh dao P.TC- . .| vithubc va v n Xoan o
riéng cho timg don vi thude va truc Maiu cudicing | P.TC-KT va | o " , giao nhiém N viéc ké tir | théng lam céan cir
3 n ) p R i L, . Lz true thude thue | HC kiém soat z truc thude e ; o
thudc; HPT; BGH; céc t6 chirc x4 CTKTO01 | cuathing | Pon vicham T , . 1 vu cham n ngay trinh | tinh luong va céac
s thanh to4 N \ hién trude khi chuyén " thuc hién , R
hoi). toan | c¢6ng luu 01 | ., cong FA ky. khoén trich ndp
- P.TC-KT va céc cham coéng
ban sao theo lvong,.

don vi.




Page 2 of 2

Mau | Thoidiém, | o. ... .. o e | Ponvi hosc ... |Thoihan phe
STT| Trinh ty, tai liéu va chimg tir yéu chu | biu/Viin | thei han thye| BA" chinh/Ban Ponvihofccd |Ponvihofechnhn| .oy gy | NEWIPRE | g oo ann Ghi chi
L2t sa0 nhin thue hién | kiem tra, kiém soat P duyét :
ban hién ky todn
: Vién chitc Phong | ~ " o0 chilc Phong tmliitoﬁgac
Trudc ngay |P.TCKT luu 01, S L g TC-KT kiém tra, . & i Hiéu trudng | Trudc ngay |Budc 4: Xéc dinh
. ; 5. S = x Ze .z [C-HC léap, Lanh .2 , Vién chirc : ; Z. . " | - .
Bang kinh phi cdng doan ndp cho Céng Mau cudi cung | ban goc, | ki€m sodat. X hosic Ngudi |cudi cing ctia|kinh phi céng doan
4 s A A G s | dao P.TC-HC i, ) Phong TC- : , n A .
doan cép trén CTKT24 | ctathang |P.TCHC| luuOl|, .. ; .| - K& toan trudng | duogc iy thang thanh |[ndp cho Céng doan
L kiém tra trudc khi| | . . ; .| KT duge x , i
thanh toan bén chinh M kiém soat trude khi s A quyén todan cap trén
chuyén P.TC-KT s giao nhiém
ky trinh.
VL.
- Ké toan
PR " - Vién chiic Phong ) ;
01 ngay lam P.TC}(T ‘luu V‘len chuf: Phczng TC-KT kiém tra, tm_o;ng hgac Hiéu truémg |02 ngy Bm
Mau viée ké tir D] hinghe, |TC-HC Ip, [: kiém soat Vién chuc hodic Neudi | viéc ké tir [Budc 5: D& nghi
5 |Gidy @ nghi thanh todn CTRT31 | neay 4 i P.TCHC hru 01| dao P.TC-HC ¥ tokn trueng | FRome TC- dlmi oty [k ok -
nga)‘fA UL ban chinh  |kiém tra trude khi Kifm 804t truGc thi KT duoc v ény ngay , '
liéu. chuyén P.TC-KT el e ' giao nhiém auy ky.
ky trinh. i
VL
|
- ; Ke to;.n 02 ngy lim Buée 6: Chuyén
av 1am trud oic| . ;. OO in tié )
.Ijgabfx ! i gng }«’:1 Hiéu truéng| viéc ké tir khoan’ tién luong va
2 . s % viéc ké tr |Phong TC-KT i , Vién chiic - . ... |phu cép theo luong
Chuyeén khoan tién luong vao Tai khodn Mau . . ) Vién chirc Eo. . N | hodc Nguoi| ngay ky % .
0 || e nons sme i ; .| ngayphé |luu 01 ban X “ KEé toan truéng | phong TC- : " |sau khau trir cac
c4 nhéan vién chic, ngudi lao ddng CTKT33 o . phong TC-KT , dugc iy | UNC hoidc pag
duyét Bang |gbc. KT duoc avdn lénh chi khoan trich ndp theo
thanh todn. giao phiem | 1V T lrong va cdc khoan
v tAnh k¢ tién.  lihac (néu co)
P.TC-KT t) chirc
cdng tac hach toan ké
i i Vién chitc phong toan va luu trit chitng
7 |Té chitc luu hé so va hach toan ké toan © AW | Theo quy dinh. | TC-KT vaphong | Ké toén truong tir ké toan, céc tai ligu
dinh. ) o P
TC-HC. lién quan theo Luét

K¢ toan, phép lut vé

Tuu trit.
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HSKSCM4
TAI CHINH -
MARKETI 2 = . e 5 - 5
e HO SO KIEM SOAT TRICH KINH PHi CONG POAN CO SG
an hanh kém theo Quy trinh kiém sodt tam iing, thanh todn tai Truong Pai hoc Tai chinh - Marketing)
MAu | Thyi diém, i . | Pon vihoiccd , Thoi han phé
STT| Trinh ty, i igu vi ching tir yéu clu | bidu/Viin|thoi ban thiye| EA0chinb/Ban | Bonvihofecd | o g o, |Ponvi hoficcd) Nguidph | o oo g | Ghi chi
R - sa0 nhin thuwe hién .z B nhén trinh ky duyét p
ban hién kiem soat todn
QD didu dong, bd nhiém, bd nhiém lai,
bb nhiém chitc danh nghé nghiép, ning PG > f-bT_ GoL K o Truéng
luong thudng xuyén, ning luong trudc cung capl an £9¢; phong TC- | Hiéu trudng Budc 1: Cén ¢l van ban
1 han, ting phu cip thdm nién nha gido,| Theo quy h:or(l)féthb} i{l?rh%ng TCI Phone TC-HC Trudng phong HC hoic hodc Nguoi Theo fhurc t& lién quan d& xé4c lap |
chuyén vi ti 1am viéc; QD théi chite| dinh . | o V~Dgay |1, donvilien | khong 1L~ TC-HC ngudi duge | dugc iy COTICT® | ang, thanh ton lwong
P . A s S lam viéc k€ |quan, ca nhan - L s o i .1
quén 1y; QD tiép nhén; cac QD lién X giao nhiém quyén va cac khoan bao hiém
quan khéc (néu c6); Hop ddng lao dong; trngayky |lién quan hI\u )
S Gh o E Gl ) vanban. |01 béan chinh. Vi
Hop dong lam viéc (néu co). .
%fgﬁ gc”il:u Trudng phong | Trudng phong | Hiéu trudng o 2 Gl i wiln b
& g Y Theo quy | Theo quy |P.TC-KT vaca Ph?t1g TC-?I(.:, V3l TC-HC hodc TC-HC hodc | hodc Ngudi £ ,hen quast 48 ’xac lap X
2 |Quyét dinh nghi khéng luong (néu cd) i ; == g cac don vi lién : ; . : 7 Theo thuc t€ | c6ng, thanh toan/thu hoi
dinh dinh nhén lién quan Truéng donvi | Trudng donvi| duge iy - s
2 quan. . v Py luwong va céac khoan bao
luru 01 ban lién quan. lién quan. quyén .2
- hiém
chinh
Vién chiic
FUBCSHE Ty Ehong TO-HE Truéng Don Bude 3: Xéc lap nga
Béng chim cong hing thang (14p Tru6e ngay | 01 ban gbc; | kiémtra, Lanh | O 01 ngay lam| 07 2 S8 AP B
n 4 s . R = o > | Pon vi thude va Ngudi duge | vithuécva | ..~ ;| cong trong thang lam
5 |riéng cho timng don vi thuge va truc Mau cubi cing | P.TC-KT va truc thude thue dao P.TC-HC ia0 nhiém vul truc thuse | V'° ké tir et hroni ol
thuge; HDT; BGH; cdc t chitc xd | CTKTO1 | ciathing | Don vi chm | "o ~o0¢ TG | 1idm sodt truce 8120 PHEM Vi BUCTIURC 1 oay trinh | S50 1 W0 WOUE
P thanh tod - hién d 2 cham cong | thuc hién . céc khoan trich ngp
héi). toan | cong luu 01 khi chuyén abin ky. R
ban sao P.TC-KT va céc g &

don vi.
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MAu | Thoi diém, pe i an | Bomvinogeed | PTRVIBOIECE | L e cs| Newipne | Tavihenphe
STT| Trinh tu, thi liéu va chéng tir yéu cAu | biu/Viin |thoi han thue| = dn | Bonvibofeed | o pidmtra, |Don VI NoReeR] TRETIPUE 1 duygt, thanh Ghi chi
i sa0 nhin thue hién .2 P nhén trinh ky duyét .
ban hién kiem soat toin
- Vién chtc
L Vién chitc Phong | Phong TC-KT |Ké toan trudng| .. . .
. .2 .2 L, é 2 :
e _ | Trudongay | PTCKT hru | popreyes vann | idém tra, kiém |hoic Vien chito| oo ion8 Trudengdy | gc 4: Xac dinh doan
Béng doan phi céng doan chi cho Céng Maiau cudi cung 01 ban gbc, : , N hodc Ngudi |cudicing cia| ,, . \
4 ) K . dao P.TC-HC SOA4t. Phong TC-KT ? ; phi cong doan chi cho
doan CTKT25| chathing | P.TCHC hmu |, .z ; : o ; . duoc ny thang thanh |, 8 s
thanh todn | 01 ban chinh kiém tra trude khi| - K€ toan trudng duoc giao u éa;n kG Cong doan co s&
chuyén P.TC-KT | kiém sodt tru6c | nhiém vu oy
khi ky trinh.
- Vién chirc
01 ngay 1am P.TCoKT Allru Y].en chuAc Ph(zng P.h;ong TC-‘KA.T Keu toaxllﬁtruot%g Hiéu tnréng |02 ngdy 1am
Mau viéc ké tir 01 ban goc, | TC-HC lap, La-hh ki€ tra, ki¢ém | hofic Vién chic hodic Newdi | viée ké tir |Buéc 5: D& nghi thanh
5 |Giéy d& nghi thanh toan CTRT31 | note di i | E-TCHC lwu | dao PTC-HC Sodt. Phong TC-KT d'wci bl st =t
ngay dutal | o1 pan chinh |kiém tra trudc khi| - K& todn truéng | duoc giao N ény ngay i :
ligu. chuyén P.TC-KT kiém soét truée nhiém vu. ! ky.
khi ky trinh.
Kol 02 ngdy 1am| s én Kok
01 ngay lam truomg hoge |0 oo viég kié o Buge 6: Chiyeﬁ khoin
A o . | viecké tr |Phong TCKT| .. . .| Vienchie |0 P REL VS T g v phisotp
6 Chuyén khoan ti€n lwong vao Tai khoan Mau ol [ahol bin Vién chic K& ton frué hone TC-KT hodac Ngudi| ngayky |theo luong sau khau trir
o4 nhén vién chitc, ngudi lao déng CTKT33 | | gﬂyg, 4 phong TC-KT Ong P % g1 duoc iy | UNC hoiic |cc khodn trich ndp theo
uyét a’ng goc. u‘_-’f ‘glao quyén lénh chi |lwong va céc khoan khac
thanh toan. nhiém vu .2 (nu c6)
. . tién.
trinh i(y
P.TC-KT tb chirc cong
Vien chitc thoh tac hach toan ké toan va
2 g Py . T Theo quy . g . P c‘)‘ g I Turu trit ching tir ké toan,
7 |T6 chitc Iwu ho so va hach toan ké todn ; Theo quy dinh. | TC-KT va phong | Ke toan trudng ,xrqea qim
dinh. TC-HC cac tai liéu lién quan
- theo Luét K€ toan, phap
luat v& luu trit.
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. HSKSCMS
TRUONG DAI TING
DAl HQC
TAI CHINH - |
MARKETING HO SO KIEM SOAT TAM UNG, THANH TOAN THU NHAP TANG THEM
(Ban hanh kém theo Quy trinh kiém sodt tam ung, thanh todn tai Trudng Pai hoc Tai chinh - Marketing)
Miu Pon vi hojc Thii han phé
= | 5 T 4R 1 a - " an phe
STT| Trinh tu, ti lidu va chimg tir yéu ciu | biéu/Vin Thot (Ilef]], ﬂ:m Bén chinh/Ban sao Bo:n v hogcfa B(.IP v hogc‘xc . nh:?n ¢4 nhin trinh Ngn‘o’lﬁphe duyét, thanh Ghi chi
. han thue hién nhin thue hién kiém tra, kiém soit . duyét
ban } ky todn
I |THANH TOAN HANG THANG ‘
QP didu ddng, bd nhiém, bd nhidm
lai, b8 nhiém chic danh nghé 5
p, D0 Dalvm chfic cani ngas - P.TC-HC lyu 01 Trudng o
nghiép, ning luong thuong Xuyén, P.TC-HC cung bin abe: ; phong TC- | Hiu trun Bude 1: Cén cit van
ning lxong tudc: gy, Eag phip C4P| gy o o (O%plong thidhps Phohg TCKT Truéng phéng TC- | HChodo | hodie Neuti ban lién quan 86 xéc
I [thém nién nha gido, chuyén vi tril .o 1 | 02 ngay lam viéc | ] v*.‘%.ﬂ > | Phong TC-HC gII_’I ¢ & Y p: BUOL | Theo thuc t& | 14p céng, thanh todn
lam viéc; QP théi chitc danh quan| ké tir ngay ky van "' 1 ‘f.ri Iy BEUULCUIGS | e LY Iwong va céc khoin bao
Iy; QD tiép nhan; c4c QP lién quan ban. ;’a o e giao nhi¢m | quyen hiém
khéc (néu c6):; Hop ddng lao dong; HH. U2 e e, vu.
Hop déng 1am viéc (néu co).
P.TC-HC luu 01 Trudng ik i Budce 2: Can cir vin
. - £ ban gbc; P.TC- | Phong TC-HC va | Truémg phong TC- | phéng TC- : ; bén lién quan dé x4c
t dinh nghi khéng lu Th i . .
3 cQé‘;Ye o oghikhfng Iudng K ;;E“?” Theo quy dinh | KT vacénhin | cécdonvilién | HChoic Truong | HC hodc hﬁfgfi“m Theo thuc t& |14p cong, thanh toAn/thu
; lién quan luwu 01 quan. don vi lién quan. | Truéng don u ény héi lwong va céc khoan
ban chinh vilién quan. | Y bao hidm
Vién chitc Phong
P.TC-HC1 3 . . g .
. £ o 2 i i i 2 e TC-HC kiém tra, : Truong Pon . 1, |Bude 3: Xac lap ngay
Bang chim céng hing théng (1ap . .| 01 ban gbc; e 25 eIl ey Ngudiduge | .. 7~ . |0l ngaylam| o s
o < e x Trudc ngay cudi > | Pon Vi thudc va | Lanh dao P.TC- : i vi thude va a1z .. | cOng trong thang lam
riéng cho timg don vi thudc va Mau N ot P.TC-KT va . B i\ giao nhiém vieckétr | _ 7, .
3 . ) 2 i clng clia thang . 4% true thude thuc HC kiém soat P truc thude - cdn cir tinh luong va
truc thudc; HPT; BGH; cac t6 CTKTO01 . Pon vi cham s J . 2 vu chdm o ngay trinh , . . n
chitc x& hoi) thanh toan i hn; 01 ban hién trude khi chuyén .cﬁn thue hién Ky céc khoan trich ndp
o £ <10 P.TC-KT va céc & chidm cong : theo Iuong.
don vi.
i ; ; Ké todn
Vién chirc Phong| . vién chirc Phong e one |
P.TCKT Ihuu 01 |TC-HC 18p, Lanh| TC-KT kiém tra, g | Hiéu trudng [ 02 ngay lam N
j ; %o i i x i .. S % . Vién chirc i % io a s Budc 4: Tinh tam
Bang tam Ung thu nhép ting thém| Mau Trude ngay cubi ban goc, dao P.TC-HC kiém soéat. . hodc Nguoi | viée ké tur ; .
4 1 . o it : 2 . - Phong TC- i o g thu nhép ting
hang thang. CTKT04 |cunghing théng| P.TCHC luu Ol | kiém tra trudc | - K& todn truéng KT d dugc ty | ngay trinh thém hine théne
ban sao khi chuyén P.TC kiém soat truée khi | u'.gnrc quyén ky. ¢m hang thang
ky trinh. giao nhiém

KT
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Mau — , e 2 _— .| Pon vi hac . .. |Thihan phé
STT| Trinh ty, thi ligu va chimg tir yéu chu | bidw/Van | L0 di€m, ol g, o inh/Ban sap| Dom vihodic cd Bonvihofecdnhn| oo o oinn| NEUUIPHE | 40 vet, thianh Ghi chii
han thwe hién nhin thue hién kiém tra, kiém sodt duyét
bén Ky todn
- Vién chirc Phong | K& toan
P.TCKT luu 01 : .2 . . 57
b1 ’ o r 2 A 4 - & ] » o é A a ; é A 02 n a lanl
Béng x4c dinh céc khoan khiu o bén géc, Vién chﬁuc Phong| TC I.{;T kiém tra, trugng l;u?ac Hlf__:u truorgg .Ag y | rée 5: Xéc dinh chc
s 45X 5 i Sau khi du tai TC-KT lap kiem soét. Vién chitc | hofic Ngudi | viée ké tir \ IR
5 |trlr vao tién luong va cac khoan . P.TCHC luu 01 _ P N R . A khoan khau trir ¢4 nhan
i th ' B liéu. - ban chinh - Lanh dao P.TC- - K€ toén truéng | Phong TC- duogc by ngay trinh (b c6)
phu cap theo luong (néu cd). e KT kiém tra kiém soét trude khi |[KT Eiim_:rc giao quyén ky. '
ky trinh. nhiém vu.
s - Vién chitc Phong | Ké toan
. . .| PTCKT lwu0l) Viénchitc Phong | 1~ ppiiam o | trudng hodic | Hiéu truomg |02 ngay lam
x 01 ngay lam viéc ban gbc, TC-HC lap, Lanh X " ek - L A 1A i T
A ad 4 , Mau a O T kiém soat. Vién chitc | hodc Ngudi | viéc ké tir |Budc 6: Dé nghj thanh
6 |Gidy dé nghi thanh todn ké tir ngay du tai| P.TCHC lwu 01 | daoP.TC-HC P g A 4 s .
CTKT31 = ot .x .| -Keétoan truong | Phong TC- dugc uy ngay trinh [toan.
liéu. ban chinh kiém tra trude khi | | .» . - 4 ; 3 B
¥ huvén P.TC-KT kiém sodt trude khi [KT duoc giao quyén ky.
e k¥ trinh. nhiém vu.
Ké to4n o A 5
- truémg hotc | .. |02 nghy 1am |Buge 7: Chuyén khoin
ol Mg i 1 _— 01 ngay lam viéc Vién chite Hiéu truéng | viéc ké tir |tién luong va phu cap
. kh:;fza nﬁz ;:‘n :ﬁf ‘:" biallao Miu | kétirngiy phe | Phong TC-KT |Vién chic phong| s o0 hors ., | hotic Neudi | nghyky  {theo luong sau Khiu trir
dong o et CTKT33 | duyétBang |lmO0lbangde.|  TCKT & pKT guoc duoc ity | UNC hoge |cdc khoan trich ngp
' thanh toan. . s quyén lénh chi |theo lvong va cdc
giao nhiém tikn. khoan khac (néu c6)
vu trinh ky.
o |TAM UNG BO SUNG TNTT
LAN 1 TRONG NAM (NEU CO)
Truong phong TCH
HC kiém tra, Ké Hiéu trudng | 02 ngay lam| Bude 1: Trinh phé
; |To trinh v& viéc mitc tam (mg bd | Theo quy | Truéc ngay 15/7|P.TCKT luu 01 |Vién chirc Phong| ton truéng kiém | Kétoin | hodc Ngudi | viée ké tir | duyét mirc tam Gng
sung thu nhép tang thém 1in 1 dinh hing nim ban gbc TC-KT lap. tra, kiém soat trdéﬂg duogc ny ngay trinh |bd sung thu nhép ting
trude khi trinh phé quyén ky. thém lan 1.
duyét.
Vién chic Phong
. ; -HC kié : Truéng Don . ; 2
Bang téng hop ¢ong TNTT 6 P TCKT }uu o1 I T(E ki foa, Ngudi duge r'uo‘n.gﬂ . |02 ngay lam| Budc 2: Tong hop
7 a = " % . X ban goc, Pon vi thudc va | Lanh dao P.TC- : o vi thubc va v gk N .
thAng dau nam (14p riéng cho Mau | Trude ngay 20/7 AN 00— giao nhiém A viéc ké tir | cOng tinh mic tam
2. A s R N N P.TCHC, Pon | truc thudc thyc HC kiém soat : truc thudc d . A A
timg don vi thude va truc thude; | CTKT26 hang ndm . L c i ; ; i vu chim in ngay trinh |tng bd sung thu nhép
HDT; BGH; céc td chirc x4 hoi) Y3 cliam cong Hilha s ol I thye hién iy tang thém 1An 1
i o Iwu bén sao P.TC-KT va céc & | chém cong ' B '
don vi




Page 3 of 4

Mau I o " .| Ponvi hoic = Théi han phé
STT| Trinh tu, tai liéu vi ching tir yéu chu | biéu/Vin Thh'“ b, it (oo fan/Bangae| DOPYibofeek Domvihofcednblin] . oq pqny | Nemdiohe | oo anh Ghi chii
N an thue hién nhin thuc hién kiem tra, kiém soat duyét ;
bian ky todn
Bang thanh toén tam tmg b 3 sung | V}f:n chu;c Ph?ng ch, toan vién K~é toanw - " ‘ ’ ’
A ix i N P.TCKT lwu 01 |TC-HC lap, Lanh| Phong TC-KT | trudng hodc | Hiéu truéng | 02 ngay lam| Budc 3: Tinh thanh
thu nhép ting thém lan 1 (14p % . ; ' .z .2 A - st P 5 ; 2
;i ; i g Mau Trudc ngay 22/7 ban géc, dao B.TC-HC kiém tra, kiém |KE€ todn vién| hodc Ngudi [ viéc ké tir [toan tam Gng bo sung
3 |riéng cho ting don vi thudc va ! 5 ? o I ) ; o s A
true thude: HBT: BGH: céc t8 CTKTO04 hang nam P.TCHC luu 01 | kiém tra trudc | soatva Kétoan | dugc giao dugc ly | ngay trinh | thu nhép ting thém
P .hc‘:i) ’ ’ béan sao khi chuyén P.TC{ truong kiém soat | nhiém vu quyén ky. lan 1
= KT trudc khi ky trinh. | trinh ky.
Vién chitc Phong| Ké toan vién Ké toén
TC-HC l4p, Lanh| Phong TC-KT | trudng hodc | Higu truong | 02 ngay lam
L . . ) M3 TC- TC- .2 .2 e v < 3 sme Aokl so 4 P .
4 |Giy a8 nghi thanh toén du Trude ngdy 22/7 P.TC 1KTA1uu 01 d%\o P.TC HC k]t::m fra, Aklém K& toan .vmn hoic Ng}t(ﬂ v1f::c ke‘ tir Blfo’c 4: Dé nghi thanh
CTKT31 héing nam ban goc kiém tra trude | soatva Kétoan | dugc giao dugcty | ngay trinh |todn.
gnd khi chuyén P.TC- trudng kiém so4t | nhiém vu quyén ky.
KT trudc khi ky trinh. | trinh ky.
Chuyén khoén thanh to4n tién 01 nghy limvige| . .. Viéngch‘;;: Hiéu truong | viée k& tr [Bude 5: Chuyén
5 |tam ting b sung thu nhip tang Miu ké tir ngly phé 5 Oglg ];J_" C-RTInw <ren chitc Phong ¥ 1okt trut hone TC hodc Ngudi | ngayky |khoan tam tmg bd
thém 1in 1 vao Tai khoan c4 nhan| CTKT33 | duyét Bang an goc TCKT 8 PK?rng o | duocly | UNChogc |sung thunhgp ting
vién chirc, ngudi lao dong thanh toéan. dhio n;ié?n quyén 1énh chi |thém lan 1
: tién.
vu trinh ky. =
oy |TAM UNG BO SUNG TNTT
LAN 2 TRONG NAM (NEU C0)
Truong phong TCH
Tertrinh v& viée mitc tam ting bb : Trude ngdy 10/1 P.TC]?(T }uu 01 - ’ ‘ HC klEl’fl tra, ‘IA{e . Hx?u truorng 02.1A1gayA la‘m Buczc 1:’Trmh p’he
1 \sunetin nlfs e s Ba2 Mau e, ban gbc, Vién chitc Phong| todn trudng kiém | Kétoan |hodc Ngudi| viéckétlr [ duyét mirc tam Gng
£ *p g CTKT36 | ° " |P.ICHC lwu 01| TCKT lip. tra, kiém sodt truong | dugctly | ngdytrinh |bd sung thu nhép ting
: ban sao trudc khi trinh phé quyén ky. thém 14n 2
duyét.
Vién chtic Phong
Bang tong hop cong TNTT 6 o FFCEL Tmed] | TCHCkem tra, |\ o duge | TUORE DO o) posy 1am| Bue 2: Téng hop
p bl o = Trude ngay 10/1 ban goc, Pon vi thude va | Lanh dao P.TC- . en vi thudc va h ey P 5
thang cudi ndm (1ap riéng cho Méu N e . .2 | glao nhiém | vieckétlr | cong tinh méc tam
% ca A s R ndm sau ndm | P.TCHC, Pon | truc thudc thuc HC kiém soat P truc thude L i . N
timg don vi thude va truc thude; | CTKT26 I Y e E . i 2 vu chdm . ngay trinh |Gng bo sung thu nhap
HDT: BGH; céc td chitc x4 hoi) thanh todn. vi cham coéng hién trude khi chuyén on thuc hién Ky i
P U - luu ban sao P.TC-KT va chc & | chim céng : g '

don vi
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Méu N o . .| Ponvi hoiic . | Théihan phé
STT| Trinh tu, i lidu va chimg tir yéu chu | bidu/Van | o) diém, thol po hinb/Ban sa0 Dom vihoficed | Donvihofechnhin| ool gy | Newdiphe | g, onn Ghi chil
han thuc hién nhin thwe hién kiém tra, kiém soat ) duyét ,
ban ky todn
Baais Hiakh tokn tein G b s Vién chic Phong| K& toan vién Ké toan
g i o R 5 & g . . P.TCKT lwu 01 |TC-HC lap, Lanh| Phong TC-KT |truéng hodc | Higu trudng [02 ngay lam| Bude 3: Tinh thanh
thu nhip tang thém lan 2 (1ap x Trude ngay 15/1 . i3 . .z g G s - N I . " 2
3 |rigne cho time don vi thudc vi Mau G ban géc, dao P.TC—H{v kiém tra, kiém |Ké toan vién| hodc Ngudi | viéc ké tir |toan tam ng bd sung
£ 5 & A ! CTKT04 , P.TCHC ltru 01 | kiém tra trudc | soatva Ké toan | duogcgiao | duociy | ngdytrinh | thunhdp ting thém
true thude; HPT; BGH; cac to thanh toan. b3 . 2 _1 .2 ; A 3 4 by
chiic x3 hoi) an sao khi chuyén P.TCH{ trudng kiém sodt | nhiém vu quyén ky. lan 2
e KT trude khi ky trigh. | trinh ky.
Vién chic Phong| K& toan vién K& toan
Trude neav 15/1 TC-HC lap, Lanh| Phong TC-KT | trudng hozc | Hiéu trudng | 02 ngay lam
o , Mau 16cngay I/ § 1 g7l 01| dao P.TC-HC | kidm tra, kiém K& todn vién| hoic Nguoi | viée k& tir |Bude 4: D& nghi thanh
4 |Gidy dé nghi thanh toan nim sau ndm I -2 ; bk gEh Uk . . A ;
CTKT31 thenh tofn ban gbc kiém tra trudc | sodtva Kétoan | duoc giao dugc iy | ngly trinh (toan.
’ khi chuyén P.TC trudng kiém soat | nhiém vu quyén ky.
KT trudc khi ky trinh. | trinh ky.
Ké to4
tru@?ltohgic 02 gy iy
Chuyén khoén thanh toén tién 01 ngay lam viel . oo | Viengchﬁé; Hiéu truong | viéc ké tr [Bude 5: Chuyén
s tam tmg bd sung thu nhip ting Mau ké tir ngay phé oglg bé’m— S " Vrign chire Phong Bk o ik hone TC hodc Ngudi | ngayky |khodn tam ung bb
thém 14n 2 vao Tai khoan cd nhan| CTKT33 duyét Bang & TC-KT 8 pKT guo‘c duocty | UNC hodc |sung thu nhép ting
vién churc, ngudi lao déng thanh todn. " A quyén lénh chi |thém 1dn 2
giao nhiém fian
vu trinh k. '
P.TC-KT té chirc cong
Visii hise phding thc hach to4n ké toan va
2 h ’ 1 A 2 r £ . . trii h, A k,’\
v Tct e gt xR Die o e Theo quy dinh. | Theo quy dinh. | TC-KT vaphéng | K& todn trudng hfu ru N u'n g,tu .Ac
toan TC-HC [ todn, cac tai lidu lién
e quan theo Ludt K& toan,
phép luét vé luu trir.
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i HSKSCM6 |
TRUONG P ARKETING
TAI CHiNH -
MARKETING / HO SO KIEM 50AT THANH TOAN LUONG THEM GIO
Ban hanh kém theo Quy trinh kiém sodt tam ung, thanh todan tai Truong Dai hoc Tai chinh - Marketing)
; ngu Théi diém, thoi h Bon vj hofc c& nhdn | Donvi hofic ci nhan [Don vi hoficcd nhin| Ngwviphe | Lovihenphé
STT Trinh ty, tai ligu va ching tir yéu ciu bidw/Vin " 'm, - an Ban chinh/Bin sao on vl ?%C_E nhin D:n vl 02.1‘1_ ca nhan |Don vi ‘n_c c'a nhan g .P € duyt, thanh Ghi chi
bin w thye hign thue hién kiém tra, kiém so4t trinh ky duyét todn
Quyét dinh diéu dong, bd nhiém, bd
nhiém lai, bd nhiém chic danh nghé -P.TC-HC Iwu 01
nghiép, ning luong thudng ,xuyén, nang P.TC-HC cung cép |ban gbe; Truéng phong TC{ Hiéu truéng Budc 1: Cén cir vin
1 luong trude h:_1r3, ting phu cdp thdm nién| Theo quy | trong thoihan 02 |- Phong TC-KT, Phong TC-HC Trudéng phong TC- | HC hodc ngudi | hode Ngudi Theo thite i ban lién quan dé
nha gido, chuyén vi trf 1am vide; Quyét|  dinh  |ngay 1am viéc ké tir|don vi lién quan, ong HC duoc giao nhiém |  duoc iy ; xéc l4p cong, tinh
dinh théi chtic danh quan 1¥; Quyét dinh ngay ko van ban. |cd nhén lién q'u;an vu. quyén luong thém gid.
tiép nhan; Hop dbng lao dong; Hop luu 01 ban chinh.
d(‘ing 1am viéc (néu c). .
Bon vi cung cép . i , N . e s
5 ; ; ; . Hiéu truéng [ 01 ngay lam [ Budc 1: Can cir vdan
£ ar i i " T tr ..z - L i sai i d ia 2
Gidy @& nghi 1am thém gi> kém Ké| Theoquy |- .e t,h o he:n O‘Z' Phong TC-KT | - Pon vi td chitc TmongP hong ,TC Tx:ucrngvphong' - hoic Ngudi | viée ké tir | ban lién quan dé-
2 5 s, " g ngay lam viéc ké e p - " HC hodc Truéng | HC ho#ic Trudng . S . a ,
hoach 1am ngoai gir dugc duyét. dinh ST T L lwu 01 ban gbe. | 1am thém gid. i s dugc iy | ngaytrinh | xdc ldp cong, tinh
tr ngay ky van don vi lién quan. | don vi lién quan. Iy ; L
ban quyén ky. luong thém gid.
P.TC-HC lwu 01 Yisclite Entng Truéng Pon .| Buéc2:Xaclap
Bi T ST e . .a_ s | TC-HC kiém tra, s ; .. = . |Olngaylam| ", | T
ang cham cdng lam thém gid hang x ban gbéc; P.TC-| Ponvithudcva | . Ngudi duge giao | vi thude va a2 . | ngay cong thém gio
_ " g Mau 2 ; p . Lanh dao P.TC-HC o % 5 viéc ké tir P
3 |thang (ldp riéng cho timg don vi thudc Theo thuc té KT va Pon vi truc thude thue |, .: : . ...| nhiém vuchdm | truc thubc trong thang lam cin
R . ] CTKT02 A 0 kiém soat trurée khi i o ngay trinh 7 .
va truc thude; HDT; BGH). cham céng luu hién o cbng thue hién ; ctr tinh lwong thém
Lo chuyén P.TC-KT PR ky. .
01 ban sao = . cham cong gid.
va céc don vi
; Vién chirc Phong .
Vién chirc Phong .2 K¢€ todn truéng ; :
. ol 0 KT kiémtra, | | o wrr .o |Hiéut 01 ngay 13
Bang thanh toén tién luong thém gid % Trude ngdy cubi P 1:(‘ HE TC-HC lap, Lanh TE KT lf]em tral hodc Vién chiic ?u ru'ong 1_{1ga3£l:fm s B S e
i on . P i, Miu R banc kiém soat va Ké . ho#ic Ngudi | viéc ké tir |Budce 3: Xac dinh
4 |(lap riéng cho timg don vi thudc va truc cling cia thdng (i dao P.TC-HC . . 2 Phong TC-KT . Siliicd -x oy
i y Y S CTK.T05 3 -P.TC-KT: 01 |, .: : .| toan trudng kiém X on dugc iy | ngay trinh |tién luong thém gid.
thude; HDT; BGH; céc t6 chirc xa hoi). thanh toan bin b kiém tra trudc khi 4t trude khi ky dugc giao nhiém avén ky
e chuyén P.TCKT | 9% TU° vu trinh k§. quy :
trinh
Vién chitc Phon - Vién chitc Phong
| 01 ngay 1am vige | PTCKT hmupl | o ey | TCKTkiém tra, |Ké todn truomg hof| Hitu truémg | 02 ngdy Jam ‘
s |cimead et tish toi Mau b tir 3;1 do t3i | DA gbe, P.TCHC P 'P e '11;}: e kiém sodt. Vién chirc Phong | hodic Nguovi | viéc ké tir |Budc 4: D& nghi
R Al CTKT31 | < MREY QWAL 4 01 ban chinh | ©20 T SO kg ton trung | TC-KT dugegiao | dugelly | ngly trinh [thanh todn.
liéu. tra trwde khi chuyén| . 3 . s ;
: PTCKT kiém sodt trude khi nhiém vu. quyén ky.

ky trinh.
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STT Trinh tu. thi litu va ching tir véu ci b.:l\\:[g‘l;. Thoi diém, thoi han Biin chinh/Ban sao Pon vi hofic ci nhin | Pon vi hofic cd nhin (Pon vi hofc cd nhin| Ngudiphé Ehb’lﬁ:li: ph: Ghi chii
TR N RERE O A leb" an thyc hién e 5 thye hién Kiém tra, kifm sodt trinh ky duyét “y'ic:éna" S
an
£ . 02 ngay lam . 2
S Keé toan trudng £ i .= . |Bude 5: Chuyén
2 s 5 5. i 01 ngay lam viéc e .~ | Hiéu trudng | viéc ké tur e
Chuyén khoan tién luong lam thém gits " o B ; " , . ho#c Vién chirc g - ., |khoan tién luong
6 |viio Tai Khodn c4 nhan vién chitc, nguoi | A% | ketingyphé | Phong TC-KT | Vién chic phong | yeg s 4ryrem hong TCKT | PodeNeudl| nedykd lyo0 i vao tai
X »MEUOL | ~TKT33 |duyét Bang thanh| Iuu 01 ban gbc. TCKT & | PRong IR | gygcdy | UNChodc [y n 50 V80
lao doéng s I dugce giao nhiém uvén \énh chi khoan cé nhin VC,
' vu trinh kY. Ed e NLP.
tién.
P.TC-KT tb chirc
cOng tac hach todn ké
Vién chirc phong toan va luu trir chimg
7 |Té chire huu hd so va hach todn ké todn Theo quy dinh. | Theo quy dinh. | TC-KT vi phong Ké toan trudng tir k& todn, céc tai liéu
TC-HC: lién quan theo Ludt
K& to4n, pl}iép luft vé
Turu trit.
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HSKSCM7
—MARKETING
DAl HOC
TAI CHINH -
MARKETING HO SO KIEM SOAT THANH TOAN TIEN AN TRUA VA TIEN PIEN THOAI CA NHAN
(Ban hanh kém theo Quy trinh kiém sodr tam ing, thanh todn tai Truong Dai hoc Tai chinh - Marketing)
Miu Thoi han phé
3 | G S % @ xR o2 - |Thoi didm, thei| _ 5 . Pon vi hodc cd nhin|Pon vj hodc cd nhin| Ponvi hodccd | Ngudiphé i L
|STT| Trinh tu, tailiu va ching tir yéu ciu blell;{Van han thwre hign Béan chinh/Ban sao thure hign KiZm t1“a, Kidm sodt nhin trinh kf duyét duyfi't; ;]l]'lanh Ghi chi
an \
Vién chic Phong .
; 1 P.TC-HC luu TC-HC kiém tra, Thidug
Bang-cham cdng hang thang (14 e nos ' . S i ; Ponvi |01 ngaylam| Budc 1: Xacla
Ei £ o £ g 2 g (, P = Tf‘,m‘c n“’ajf 01 ban gbc; Don vi thube va Lanh dao P.TC- Nguoi dugce . .,g }i . . . P
T cho timg don vi thude va truc Maéu | cubi cing clia P.TCKT viDonl| trwe thude thue H C 1idm sodt 20 nhitm vu thubc va | viéc kétlr | ngay cong trong
thudc; HPT; BGH; céc td chic xa CTKTO01 | thangthanh | . 7 | ) 1.1; ; &l < .| truc thudc | ngdy trinh | thing lam can cir
n 2 vi cham cong Iuu hién trude khi chuyén chdm cong i . fo1 AL s
héi).. toan o thuc hién ky. tinh tién an trua.
01 ban sao P.TC-KT va cac g
. cham céng
don vi.
Cac QP vé diéu dong, bd nhiém, bd
Ilhlém 1a1, bé thém chirc danh Ilghé P.TC-HC cung|- P.TC-HC luu 01
nghiép, ning luong thudng xuyén, cAp trong thoi |ban géc; Truéng phong | Higu trwdng Buéce 2: Can cir van
» ning luong trudc han, ting phu cdp Theo quy | han 02 ngay |- Phong TC-KT, Phone TC-HC Trudng phong TC- | TC-HC hodc | hodc Ngudi Theo fhure t& ban lién quan dé
thdm nién nha gido, chuyén vi tri] dinh |lam vigc ké tir |don vi lién quan, g HC ngudi dugce giao| dugc dy : tinh tién 4n trua va
lam viéc; théi chitc danh quan ly; ngay ky vin |cd nhén lién quan nhiém vu. quyén tién dién thoai.
tiép nhan; Hop ddng lao dong; Hop ban. Iru 01 bén chinh.
ddng lam viéc (néu cb).
P.TC-HC luu 01 . 4 e ol
z & 5 Bude 2: Cén ctlr vin
Truengdy | 1, o6c; PTC- | Phong TCHCva | Truomg phong TC- | Truémg phong TC| T1¥* THone o :
g i ¢ .. | Theo quy | cudi cing cia S ; PR i . . A hodc Ngudi .| banlién quan dé
3 |Quyét dinh nghi khéng luong (néu co) ; KT vacanhédnlién| céac don vilién HC hoidc Trudong | HC hodc Trudng % Theo thucté| . .x _ c
dinh thang thanh . vk R duge uy tinh tién &n trua va
. quan luu 01 Ban quan. don vi lién quan. | don vi lién quan. 5 B ers .
toan. , quyen tién dién thoai.
chinh
Ké toan tién ;
; ok i d Vié i ong X Ke toan trud ia 3 G
Bang thanh toan tién dn trua va tién . .| P.TC-HC: 01 ban = chu'nc Ph(jng luvong Phong TC- 2 'oan ‘ o’rng Hiéu trudmg|02 ngay lam . PR
n e e A s en = Trude ngay 2 TC-HC lap, Lanh T .2 hoidc Ké toan , °| 7. % 7% | Budce 3: Tinh tién
dién thoai ca nhén (14p riéng cho Mau P chinh KT kiém tra, kiém| ., ; hodc Nguoi| vickétir | & iy gmn
4 . T . cudi cung ’ I dao P.TC-HC s e f e g vién duogc giao ekl S dn trua va tién dién
timng don vi thude va truc thude; CTKTO6 | . - . -P.TC-KT: 01 bém|_ ., .. .| soatvaKEeé toan i : dugc iy | ngay trinh ., o1a
. S hang thang. % kiém tra trudc khi . .2 .. | nhiém vu trinh X , thoai ca nhan.
HDT; BGH,; céc t6 chirc xa hoi). goc huvén P.TC.KT trudng kiém soat i quyén ky.
cuyen £ 2525 truge khi kY trinh :
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N T . b.?:i‘;lﬁ Thoi didm, thot| g oo [P Vi Bode cd nhin Pon vi holic cd nhan| Ponvi hofecd | Ngudiphé Tj‘“"ih‘ﬁ p"]f .
i . irng tr yeu ca leb” n han thue hién e T 520 thue hién kiém tra, kiétp sodt | nhén trinh ky dl‘ly?_:t uy(.::: 4n s Tead
an
n . . - Vién chitc Phong B )
o1 | : ; 5
01 ngay lam | P.TCKT luu 01 Vién chitc PhONg | 10 17 iém tra, | oo (OoR US| prigy trugmg |02 ngdy lam
. 5 ; Miu viec ké tir | ban gbe, P.TCHC TCHC 1ip, Lany kiém soat hoje Vi ot hoic Ngudi | viée ké tir |Budc 4: D& nghi
5 |Gisy d@é nghi thanh todn T e as ? 20 7 dao P.TC-HC kiém S " Phong TC-KT e e S, *
CTKT31| ngay dutai | luu 01 ban chinh —— - Ké toan trudng . v dugc iy | ngdy trinh |thanh toan.
lie tra trude khi 1 ":m disat trsdo it duge giao nhiém duvin -
1eu. A e i
chuyén P.TC-KT K trih, vu.
K& toan trudng 02 ngay lam
01 ngay lam gt 4l [, r b
2 . - i hodc Vién chie |Hiéu trudng| viec ké tir . 2
Chuyén khodn tién &n trua va tién x viéc ké tr . g 5 ¢ ) . & e 77 |Bude 5: Chuyén
o s g cHAL %R . Mau < " Phong TC-KT | Vién chitc phong £ . phong TC-KT |hodc Ngudi| ngayky R -
6 |dién thoai ¢4 nhan vao Tai khoan cé ngay phé .z I Ké toan trudng ) > " |khoan vao tai khoan
i CTKT33 ey luu 01 ban goc. TC-KT dugc giao dugc iy | UNC ho#c -
nhin VC- NLD. duyét Bang N . N R . |ca nhan.
nhiém vu trinh |  quyén 1énh chi
thanh toan. ] s
: ky. tién.
P.TC-KT tb chirc
cong tac hach toan ké
Thisat Vién chitc phong toan va luu trit chimg
7 | T4 chic luu hd so va hach toén ké toan 0QUY | Theo quydinh. | TC-KT vaphong | K& toén trudng tir ké todn, cac tai liu
dinh. . -
TC-HC. lién quan theo Luét
K& toan, phéap luat vé
Iru trix.
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‘ HSKSCM8
TRUONG PAI ARKETING
TAI CHINH -
MARKETINGE /' B0 SO KIEEM SOAT THANH TOAN TIEN CONG HQP LAO PONG THOI VU, KHOAN
n hanh kem theo Quy trinh kiém sodi tam ing, thanh todn tai Truong Dai hoc Tai chinh - Marketing)
STT| Trinh tu. tai lidu va ching tir véu ciu | bigff\lflﬁn Thoi diém, thoi Ban Don vi hoiccd | Pon vi hoiccinhin| Ponvi hoidcci Ngudi phé zhm, ha';: ph: Ghi chil
*? . it bi han thyc hién |chinh/Bédn sao| nhén thuc hién kidm tra, kim sodt |  nhan trinh ky duyét uyi:;:in -
n
P.TC-HC | Vién chitc Phong
luu 01 bin TC-HC kidm tra, Truéng Bon| ... | Bube 1: Xclgp
Bang cham cdng hang thiang (14p = Truée ngay |gbe; P.TC-| Pon vi thude va | Linh dao P.TC- | Ngudi dugc giao | vi thude va .Ag }: . ngay cong trong
. 5 ; B n Mau pis & a Jx P i % s viéc ké tir . 5 % s
1 |riéng cho timg don vi thudc va cudi cing | KT vaPon | truc thudce thuc HC kiém soat nhiém vu cham | truc thude A thang lam cén ctr
. CTKTO01 . i o L i ) 2 . o ngay trinh |, . % 3
trwe thudc) héng thing. vi cham hién trude khi chuyén cdng thuc hién kg tinh tién luong, tién
cong luu 01 P.TC-KT va céc chim cong ) cong.
ban sao don vi
Céc Hop ddng lao dong thoi vu;| - Phong TC-HC
Hop dong lao dong khoan viéc cung cdp trong| . . 02 ngay lam|Budc 2: Can clr vin
” (khéng phai trich va ndp céac|Theo quy| thoihan 02 I;?To?g TOCI_ Th dinh | Th dinh Th dinh Theo quy | viéckétr | ban lién quan dé
khoin béo hiém, cong dodn| dinh |ngaylamvigo| ‘;} i coquy i e Gl b dinh | ngaytrinh |tinh tién luong, tidn
(Cung cdp déi vdi lan thanh todn ké tir ngay ky o S ky. cbng.
ddu tién) vin ban.
P.TC-HC: |... , \ n , \
iuu 01 ban Vién chirc Phong| Vién chirc phong K& todn truén
o X TC-HC lap, Lanh| TC-KT kifm tra, | | - oot T0008 | Hiey truéng |02 ngay lam | ., . . o o o
; ol % Trude ngay chinh 2 . . .+ | hodc Vién chiic - ST 2| Bude 3: Tinh tién
Béng thanh to4n tién cong hop Mau 2. dao P.TC-HC | kiém soitva Keé 5 hodc Nguoi| vigckétr | .5 X
3 [ .. . , cudi cing |-P.TC-KT:| . , , \ 2 phong TC-KT A A tién cbéng hop dong
ddng thot vu va khoan CTKT11 Y , \ kiém tra trudc | todn trudng kiém 2 o dugc ity | ngay trinh .. \ .
héng thang | luu 01 ban . 2 , .., | dugc giao nhiém A , thdi vu va khoan.
bc khi chuyén P.TC-| soat trudc khi ky ¥ teinh k¢ quyén ky.
g K.T‘ | ‘ ‘ ‘ ] v "
P.TCKT . i . - Vién chitc Phong £ s
01 nghylam | fwu 01 ban | Vo0 ChUCPRONE | 0o e piary trg, | KO OARIUONE |y vrimg | 02 ngdy lam
x P A TC-HC lap, Lanh .2 , hodc Vién chiic : o i TR Py ;
AL 4 . : Mau viéc ke tir gdc, ki€ém soat. . hodc Ngudi | vi€e ké tlr [Budc 4: Dé nghi
4 |Gidy dé nghi thanh toan s dao P.TC-HC L. . . Phong TC-KT = . \
CTKT31| ngaydatai |P.TCHC luu Kifm tra truée Khi | K¢ toan tnréng duoc eiao nhicm dugc uy ngay trinh (thanh toan.
lisu. |01 bad chinh e kiém sodt true khi | © 0o S0 T quyén k.

chuyén P.TC-KT

vu.
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Miu | giém, thoi|  Ban bonvihodcci | Bomvihoge chnhin| Pomvi hojecd | Ngwdiphe | Troire® phé
STT| Trinh:ty, tilign vA chimg firysu cin ble]l).l{Van han thyc hién |chinh/Bén sao nhin t-hl_rc.hié_“.n Lidm ;:ra, .l:ﬁém soat nhz’in.trinl.l ky duyét duyiz,;:anh il dlel
in
4 B 3 02 ngay lam
01 ngay lam Keé toan trudng | .. . .[ﬂlg y, " ; 2
2 5 oi S A A . xra 'S | Hiéu trudng| viéc ké tir |Bude 5: Chuyén
Chuyén khoan tién luong, tién x viéc ké tir | Phong TC- |,,., , . hodc Vién chiic i I3 S . oA Lok
” . i . . Mau N N Vién chirc phong £ \ hoiic Ngudi| ngayky |khodn tién tién
5 |coéng vio Tai khodn c4 nhan ngay phé KT Iuu 01 - Ké toan truong | phong TC-KT f . A 2
- . CTKT33 i i TC-KT . o duocty | UNC hodc |cOng cho ngudi lao
nguoi lao dong duyét Bang ban goc. dugc giao nhiém uvdn lénh chi  |don
thanh toan. vu trinh k. quy L g
tién.
P.TC-KT tb chic
cong tac hach toan Kké
5 x £ Vién chitc phong toan va huu trit ching
pi hy 3 A : % . £ o s e
6 toc;;huc Toma Bl S ke Theo quy dinh. Thdei(;l?uy TC-KT vaphong | K& todn trrdng tir ke toan, céc tai liéu
T TC-HC. lién quan theo Ludt

K& toan, phép ludt vé
T trit.
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. HSKSCM9
TRUONG MARKETING
DAl HOC
TA! CHINH - _ N . ; 3 P ’ ;
MARKETING HO SO KIEM SOAT THANH TOAN PHU CAP QUAN LY VA CONG VIEC HANH CHINH
(Bf,im hanh kém theo Quy trinh kiém sodt tam ng, thanh todn tai Trudng Pai hoc Tai chinh - Marketing)
Mau | Thoi diém, . . . ) . . .| Theihan phé
STT Trinh tw, t3i lidu va chimg tir yéu ciu biéu/Vin | thoi han thyc | Bén chinh/Ban sao Blowvi hoéc.fi nkin B‘.J:l Vi hui_ic‘ f . nh%n Desiel I:wéc c‘é wik Ngu‘b'lP hé duyét, thanh Ghi chi
< thue hién kiém tra, kiém soat trinh ky duyét Y
bin hién ’ ¥ todin
P.TC-HC luu 01 kol Fishg TEq Truéng Pon -
] : ' 5 Trude ngay | ban gbe; P.TC- | Pon vi thude va EC g1 -a, Linh Nguoi duge giao | vi thude va 01 ngay lim Bude 1: Xéc 14p nga,
Bang chém cong hiing théng (14p riéng cho ting | M3 PRTEAY | B e Vi dao P.TC-HC kiém | ' 21 duge g PTUOO VA |- s kétir | #ORVIRPRER
1 o a . 3ot as cudi cung KT va Pon vi truc thude thuc 2 . . 2 nhiém vy chim truc thude Ag cong trong thang lam cin
don vi thude va tryc thude; céc to chire xa héi). | CTKTO1 |, , r a ) soat trudce khi chuyén . i ngay trinh s £ L 1,
hang thang. | cham céng luu 01 hién . . cong thye hién . c tinh phu cap quan ly.
; P.TC-KT va céc don z ky.
béan sao vi cham céng
Quyét dinh didu déng, bd nhiém, bd nhiém lai, '
bb nhiém chitc danh nghé nghiép, ning luong
3 & % P.TC-HC
thudng xuyén, ning luong trude han, ting phu cung cép
£ n i&n nhi oi4 h S st 13 ..; | - .
cipr tiin pikn:nha. gide. dneyin ¥ A ¥ty trong thii | Phdhg TC-KT hru| Phong TCHC v | Trubmg phing TC- | Truting phdng TC- | e ruong Buéc 2: Cén cit vin bén
Quyét dinh théi chitc danh quén ly; Quyét dinh| Theo quy . : i I X e - . i ) hoiic Ngudi i . g
2 |z e X s A X . han 02 ngay | 01 ban chinh/vin | cac don vilién |HC hodc Trudng don| HC hodc Trudng ! Theo thuc té| lién quan dé tinh tién
tiép nhén; Hop dong lao déng; Hop dong lam| dinh S . vavn 5 duoc y £ v 1o
ST S . Arin & a 1. lam viéc ké ban quar. vi lién quan. don vi lién quan. 3 phuc cdp quan ly.
viée (néu cd); Thong bao thay doi hé s6 quan 1y £ 108 kv quyén
v cbng viéc hanh chinh (d8i véi VC- NLD ¢6 "f‘g?f ey
thoi gian 1am viée duéi 2 nam, thu ky khoa va ARt
VC théi giit chirc vu quan 1y).
02 ban gbc luu Vién chirc Phong | Vién chirc Phong TC{ K& toan truéng . . :
, e e | Trizéc ngay [P.TCHC va TC-HC lép, Lanh| KT kidm tra, kidm | hodc Vién chie | Lo truéng| 02 ngdy Bm | o o0 3. 1y, 20 phy
Bang thanh todn phu cap quan ly va cdng viéc Mau PR = hodc Ngudi | viée ké tir z P 2
3. 454 ok e o cudi cing [P.TCKT dao P.TC-HC so4t va Ké toén Phong TC-KT : A cép quan ly va cong viéc
hanh chinh ciia Ban Gidm hiéu. CTKT09| . . .2 T . . o , . n duoc uy ngay trinh . p . ;
héang thang kiém tra trude khi|  trudng kiém sodt |duoc giao nhi¢ém vu ks kg hanh chinh céc don vi.
chuyén P.TC-KT | truée khi k¥ trinh trinh ky. L :
-P.TC-HC: ban | Vién chitc Phong | Vién chirc Phong TCH Ké toan trudng Higu truéne | 02 nedy lam
. , FITR— . | True ngay chinh TC-HC lap, Lanh| KT kiém tra, kiém | hofic Vién chite | o ooone | P2 N84 M| py6e 3: Tinh tién phy
Bang thanh toén phu cép quan ly cia Héi dong Mau P . PR £ o - hodc Nguoi | viée ké tir z e qex A n
4 |truomg CTKTI2 | Sudielng | - P.TC-KT:ban | daoP.TC-HC sodt va K€ todn Phong TC-KT i i nedy trigh | C4P quan 1y va cong viéc
; hing thang g:":‘)c kidm tra truge khi|  truéng kiém soat  |duge giao nhiém vu g ény & Ey hénh chinh céc don vi.
chﬁyén P.TC-KT| trudc khi ky trinh trinh ky. ay ’
-P.TC-HC: ban [ Vién cl:hfrc Phong | Vién chic Phong TC{  Ké toan truong Hiu truémg | 02 ngay lam )
Biing thanh todn phy cdp quén If va cBng viée Miu Trugc rfgay chinh . TC-HC lap, Lanh| KT l'<.1erf1 trt:., kl'em hoa‘c Vién chirc hosic Newdi | viéc ké tix ?uocv4: Tmh t1:-.n phun
b o ; cudi cing | - P.TC-KT: ban dao P.TC-HC soat va Ké toan Phong TC-KT : " cdp quan ly va cdng viée
hanh chinh ciia phong ban CTKTO09 | . . 7 3 . ek X v dugc iy | ngay trinh : g ¢
hang thing goc kiém tra trude khi|  truong kiém soat  |duge giao nhiém vu uvin - hanh chinh céc don vi.
chuyén P.TC-KT | truéc khi ky trinh trinh ky. awy :
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Miu

Thoi diém, —— T s e oo o | Thoihan phé
STT Trinh ty, ti liéu vA ching tir yéu ciu bidu/Viin| 61 han the | Bin chinh/Ban sao |PO™ Vibofcchubin| Dymvihofe chnhdn | Bonj hofc chnbin [ NEwoipht | g, spapn Ghi chi
: thue hién kiém tra, kieém soit trinh ky duyét 5
ban hién todn
- P.TC-HC luru 01 | Vién chitc Phong | Vién chirc Phong TC- Ké toan trudng Hiéu trudne | 02 nody 1a
. ] B . | Truécngdy| banchinh |TC-HClap,Lanh| KT kiém tra,kiém | hogc Viénchic |, ° 1| Ve DEAY JM | g1ge 3: Tinh tién phu
Bang thanh toan phu cap quan ly va céng viéc Mau P : op g BT L hodc Ngudi | viée ke tir £ T o
6 hanh chinh ctia khoa CTKT10| cudicing |- P.TC-KT lwu 01 | dao P.TC-HC sodt va Ké toan Phéng TC-KT Aictic nedy trinh | C2P duén 1y va cong viée
' : hiing théng ban géc kiém tra trugc khi|  truéng kiém soét |duoc giao nhigm vy| ény g f{’y hanh chinh cc don vi.
chuyén P.TC-KT| truéc khi kf trinh trinh ky. w :
- P.TC-HC luu 01 | Vién chitc Phong | Vién chirc Phong TC{ K& to4n truéng Hisu trudng | 02 ngdy 13m
Béng thanh todn phu cép quan 1y va cong viée Miu Trudc ngay ban chinh TC-HC lap, Lanh| KT kiém tra, kiém hodc Vién chiic H ;?10 N uc‘j% viéfk}v’é Y Bude 3: Tinh tién phu
7 |hanh chinh cta lao déng hop dng thoi vy, CTKTI1 cudi cing | -P.TC-KT w01 | daoP.TC-HC soat va Ké todn Phong TC-KT d.uoci . :(.1 trinh cAp quan 1y va cong viéc
kho4n hing théng béan gbc kiém tra trude khi|  trudng kiém sodt  |duge giao nhiém vu . ény g IZy hanh chinh cac don vi.
chulyén P.TCKT | truée khi k trinh trinh k. ki :
5 s Vién chirc Phong | Vién chic Phong TC{ Ké todn truéng | ... . ;s
01 ngay lam P -2 i e .2 | Hiéu trudng | 02 ngay lam
P ) Miu | vieokétr | PTCKThmo1 | CoC lép, Lanh| KT kiém tra, kigm | hodic Vienchie |, .o \ooi | vieckétr | Bude 4: D& nghi thanh
8 |Giay dé nghi thanh todn Sy wa .k dao P.TC-HC soat va Ké toan Phong TC-KT ? A .
CTKT31 | ngay du tai bén gbc 2] e , .1 : . & duoc ty ngay trinh toén.
lidu kiém tra trude khi| trudng kieém sodt  |dugc giao nhiém vu uvin kg
ik chuyén P.TC-KT | truée khi k trinh trinh ky. quy :
01 ngay lam K& todn truémg e . |O2ngaylam |, . . . .
T P .| vieckétir | A hotc Vién chiro | TLE% U0 | oo gy [Buxde S: Chuyén khoan
9 Chuyén khodn tién phu cap quan 1y va cong viéc| Mau Ny Dhé Phong TC-KT luu | Vién chirc phong T hone TC-KT duoc hodc Nguoi ngay ki tién phu cép quan ly va
hanh chinh vao Tai khoan ¢4 nhén VC,NLD. | CTKT33| "5 Pt 01 ban gbe. TCET I | 06 duoe iy €3Y XY | 4ng viéc hanh chinh cho
duyét Bang giao nhiém vu trinh uvdn UNC hoic VC.NLD
thanh todn. kY. auy lénh chitidn.|*
P.TC-KT t chirc cong tic
. . Thieo g Vién chitc phong hach toan ké todn va luu trit
10 | T4 chire hru hd so va hach toan ké toan din}? Y Theo quy dinh. | TC-KT va phong K& todn trudng chimg tir ké toan, céc tai
. TC-HC. liéu lién quan theo Luat Ké
todn, phap luft v& hwu trix.
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HSKSCMI10
TRUONG PAI TING
PAl HOC
T . C { H = - r . ’ »~ M | 1 r. 5 P
éi(% éié_r AT THANH TOAN CHI KHUYEN KHICH NANG CAO TRINH BQ VA THU HUT BOI VOI NGUOI CO HOC VI CAO
M (Ban hanh kém theo Quy trinh kiém sodt tam vmg, thanh todn tai Truéng Dai hoc Tai chinh - Marketing)
iz gukea e s 5 e o3 Miu Thioi diém, thoi han | Ban chinh/Bin | Don vi hojic cd nhén thye Don vi hofic cid nhiin | Pon vi hodc cd nhin| Ngudi phé Th(‘ri.hz_m Bkt 5 ia
STT| Trinh tuw, tailiéu va ching tiv yéu cau biéu/Vﬁn bin thye hign 4 hién Leken i, Mooy ke trinh k§ duyt duyg;;:anh Ghi chi
Phong TC-HC
Céc QD cdng nhdn Hoc vi, Hoc ham; cung cép trong Hien trubng
bd nhiém chic danh nghé nghiép; thdi han 02 ngdy | Phong TC-KT| ., .. | Truéng phong TC- | Truéng phong TC-|, . = . - .
1 |Hop ddng lam viéc; Vin ban cam két|Theo quy dinh| lam viéckétr | lwu 01 ban Ph"f“fdl;czﬁ’igj “ﬁg 8| HC hodc Truéng | HC hotic Trudng h‘f; f%l“é“ Theo thye t§ | BU0° 1 Ci“‘f” Vit i 168
cua ngudi cd Hoce vi, Ho'c ham; céc ngay k¥ vin ban chinh g quan. don vi lién quan. | don vi lién quan. v s y Rels
van ban lién quan khéc (néu co); hodc nhén duge qa¥=R
vin ban.
‘ , (72 iy T i | oL i i Wi ahiie Fhbing TC-HE TEI;:"? 11:;:] oy ﬁf’@?ﬁﬁ B2 t00CE| o5 gty Taem
ang thanh toan ti€n khuyén khich va| . e 3 i i STC- o i ’ 3 i L
» |Béng thanh toén tién khuyén khich Va|y iz o1ier14| 1 tir ngay duho | 01 P40 chinh | 1ap, Lanh dao PIC-HC | oo "o s 6 tofin|  Phong TC-KT | PR NEWOL i id it | Buoe 2: Lap béng thanh todn.
thu hat. . -P.TC-KT lru| kiém tra triu6e khi chuyén ; .2 ; 2 a dugc iy iy .
so theo quy dinh. 01 'bén e P.TC-KT trudng kiém soat | dugc giao nhiém v |8 trinh ky.
il S trude khi ki trinh | vu trinh kY. Eed
e Vién chito Phong TC-HC | ¥ ien.chte Phéng | KE todn rudng | gy 1y, -
_ B 01 ngay lam viéc ST lén. Lanh dao P TC-HC TC-KT kiém tra, hoée Vién chiic liste Neudi 02 ngay lam
3 | Gidy d& nghi thanh toan MAu CTKT31| ké tir ngay di tai | -1 oo | 4P, Z801 €80 B AL yidm sot va Ké toan| Phong TCKT | -° °© viecké tir |Budc 3: Dé nghi thanh todn.
> 01 ban géc | kiém tra trude khi chuyén ) ; : i dugc uy w0 gy g
liéu. P.TC-KT trudng kiém soat | duoc giao nhiém avén ngay trinh ky.
' trude khiky trinh | vu trinh ky. ay
5 s K& toén trudng " . 02 ngay lam
Chuyén khon tién vio Tai khodn ¢4 |\ - Olién:gf? o lgm e | Phone TCKT bogc Viéa chito ;I;: Ngavi| Vit kbt ;
4 [P = EO M#u CTKT33| < N8 P lwu 01 ban | Vién chtc phong TC-KT | Kéton truong | phong TCKT | "¢ “BY9 | noay kg UNC|Bue 4: Chuyén khoan,
nhén duge nhén tien. '| duyét Bang thanh T \ 2 " duoc iy ol :
tohn goe. dugc giao nhiém i hodc 1énh chi
) vu trinh k. tién.
P.TC-KT t chitc céng tic hach
5 | T8 chire luu b so vi hach todn ké todn Theo quy dinh. | Theo quy dish. Vién chitc phong TC-KT va K toén trrimg toan ké todn va hru trir chimg tir ke

phong TC-HC.

todn, céc tai liéu lién quan theo
Ludt Ké toén, phap luat vé luu trir.
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HSKSCM11
INH - MARKETING
7 . . . . A . . 3
: KIEM SOAT THANH TOAN TIEN THU HUT, HO TRQ BINH KY DOI VOI VIEN CHUC, NLD CO HOC V], HOC HAM
TA! CHINH - . (Ban hanh kém theo Quy trinh kiém sodt tam vng, thanh todn tai Trieong Bai hoc Tai chinh - Marketing)
MARKETING
STT Trinh tu, tai lie ) i _chirgg tir yé biéufa\lflﬁn Thoi diém, tljb‘l han chif:fl;ﬁn Pon vi hoﬁc:f‘L nhin Dt_r:n vi hoﬁc_;:a’ nh%n Pon vi hodc c':i nhén trinh Ng:ré'i}:hé Thoi han phé’duyér,' Ghi chi
ciau bin thwe hién sa0 thue hign kiém tra, kieém soat ky duyét thanh todn
Cate. OB ofing nhiltn Hos-vi, Hoe Pch‘onrg; TC_tthi ;Tng | ‘ Hiéu truén,
ham; bb nhiém chirc danh nghé ap trong thol han | o sne TC-| Phong TCHC, ¢ | Trudng phong TC- | Trudng phong TC-HC |7 g e o
. « . . 2 | Theo quy| 02 ngay lam viéc ke| .. Y : i3 . . . 1.~ | hodc Ngudi . Buéce 1: Can cir vin
1 |nghiép; Hop dong lam viéc; cac ; e .| KT luu 01 nhqn va cdc donvi | HC ho#ic Trudng | hodc Trudng don vi lién = Theo thuc té £
e e AR £ dinh | trngayky vinban | .. ., i S duoc ty bén lién quan.
vin ban lién quan khic (néu L S _ | ban chinh lién quan. don vi liéh quan. quan. 3
cb); ‘ hodc nhén duoc vin quyén
i ban.
01 Ban
. Vién chirc Phong
Bing chim céng hing thing slgrcl:hlliug TC-HC kiém tre, Tvriﬁ?ﬁf ‘?: Bude 2: Xéc 1p nga
, |(tap riéng cho timg don vi thuge| Méu | True ngay cubi oiig| x| Pon vi thude va tryc| Lanh dgo P.TC-HC | Ngudi duge giao hhigm i ; o | 01 ngay lam vigo k8 | 000 B éﬁ’ lgni’
va trirc thudc; HDT; BGH; chc | CTKTO1 | cia thing thanh todn | | thubc thuc hién | kiém soét trude khi vu chdm cong He TUOC | 4 ngay trinh ky. g
PR va Pon vi 2 o thuc hién ¢iin cir tinh ho tro.
t6 chite x& hoi). g chuyén P.TC-KT va PN
cham céng , I chidm cong
i che don vi.
Iiru ban sao
-P.TC-HC ) . ;
Vién chic Phong | Vién chifc Phong g 5 5 55 L
« 1s . o2 luu 01 ban ~ o Ké toan truong hodc | Hiéu trudng
Bing thanh todn tidn thu htt, h3| Maw |02 P88y lamvikoke| TC-HC lgp, Lanh | TC-KTkiém tra, | o e Phong TC- | hodc Ngudi | 02 ngdy 1am viéc ké |  Buéc 3: Lap bang
3 tir ngay di ho so dao P.TC-HC kiém [ki€m spat va K& toan ; ) . \ < .
trg CTKTI3 . -P.TCKT - ; 2 £ .2 .. | KT dugc giao nhiém v | duoc ty tir ngay trinh ky. thanh todn.
theo quy dinh. T8l Lae tra trudc khi chuyén|  trudng ki€m soédt trinh k§ ol
obe P.TC-KT trude khi ki trinh ' m
Vién chifc Fhong | Vién chiic Phong P el
o [ K& toan truéng hodc | Hiéu trudng
T ; Miu |01 ngay lam viéc ké P'TC'K,T ST La‘r:h .?C-KT k{cmgtra,l Vién chitc Phong TC- | hodc lI\TgLrbi 02 ngay lam viéc k& | Budc 4: D& nghi thanh
4 |Gidy dé nghi thanh toan o [ Iuu 01 ban | dao P.TC-HC kiém |kiém soat va K€ todn : Tk 1 Tk T ; ;
CTKT31 | tir ngay da tai liéu. : . 2 R .2 .| KT duoc giao nhiém vu | duge iy tir ngay trinh ky.  [toén.
goc tra trude khi chuyén | trudng kiém soat trinh k§ RN
P.TCKT truréc khi ky trinh : auy
X I NPT Ké toan truéng hodc | Hiéu truong . s 1 i
Ch ¢ . - : . :
i kho«’im tien vao :I‘ > Miu 01. ngé‘y lamnvu_ec }( Bl PhorErIe Vién chitc phong TC i 8 5 Vién chitc phong TC- | hodc Ngudi 0 A lérr’x vike ke Bude 5: Chuyén
5 |khoén cé nhén dugce nhin thu tir ngay phé duyét | KT luu 01 Ké toén trudng . T = tir ngay ky UNC :
PNEE CTKT33 . 3 v KT KT dugc giao nhiém vu | duoc uy Lias . .x_ |khoan.
hit, ho tro. Bang thanh toan. béan goc. f , s ho#c 1énh chi tién.
trinh ky. quyén |
P.TC-KT tb chirc cong
tac hach toan ké toan va
T6 chire Iuu hd so va hach toan ké 3 Theo quy | Vién chirc phong TC- g o 5 liru trif chimg tir ké toan,
6 ltotn Theo'quy dpb. dinh. | KTvaphong TC.HC,| K& tofn trutme cdc thi liéu lién quan theo

Ludt K& toan, phép ludt
vé luu trit.
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i |  Hskscmiz |
TRUONG i — MARKETINGI}
MARKEH@ESO KIEM SOAT THANH TOAN TIEN HO TRO VIEN CHU'C HQOC SAU PAI HQC, BOI DUONG NGAN HAN
(Ban hanh kém theo Quy :rmh kiém sodt tam z.mg thanh todn tai Truong Dai hoc Tai chinh - Marketing)
Méu i s .| Don vi hoiic ¢4 - 2 ... | Theihanphé
STT| Trinh ti, tai lidu va ching tir yéu ciu biéw/Vin T]:1 A difm, tl.lm Bin chinh/Bin sao DO? i lw:_n‘c-lfa nhén kiém tra, Bon'# l}oac SRl NglrmAphe duyét, thanh Ghi chi
; an thue hién nhén thwe hién .z trinh ky duyét
bin \ em soat toin
1 |Tam tmg hoc phi, tién h trg
Phong TC-HC
cung cap trong .. o = Hiéu trudng i
Vin bin cam két ciia ngudi hoc| Theo quy | th¥ihan02 | PhomgTCKT | PRORETC- | Trutmg o hodic Newai | 22 288V 1810 | 5/ 6c 1: Can ot van
1.1 ; ) o . "~ | HC vangudi| phong TC- | Trudng phong TC-HC : viéc ké tir i
sau dai hoc. dinh ngay lam viéc |luu 01 ban chinh. dugc uy i ; ban lién quan.
% e o a hoc HC . ngay trinh ky.
ke tir ngay ky ' quyén
vin ban.
Trudng Higu trudng 02 ngay lam
" . oL Th v ge A A 5 5 1 Y . ; ! P 3.4 .
1.2 |Quyét dinh cir i hoc co quy | By ditukign o] Phong TCKT | Phong TC- | oo re | Triomg phong TC-HC | 0RO NEUAL | i vcd iy
dinh di hoc. luu 01 ban chinh. HC dugc ty . ,
- HC N ngay trinh ky.
quyén
&t dinh tring tuyén/co nhén;| Vin ba s
- Quye dlflh e . Ve o COIlf% an qan. an Ngudi hoc cung| Phong TC-KT Y e "[:rlrong : 5
1.3 |Théng bao hoc phi, théng bao mé | cta co s& A . " |Cosd dao tao| phdng TC- | Trudng phong TC-HC
o £ 5 cap. Iuu 01 ban chinh.
16p (16p ngén han) dao tao HC
Theo Quy p X Theo Quy | Theo Quy - Theo Quy | Theo Quy
1.4 |C4c tai ligu khéc ché vé dao| Theo Quy ché | Phong TCKT | < a'aar | cpdvd dao | TPo0 QY ROV A0 | g v dao | ché vé dao
vé dao tao. |luu 01 ban chinh. tao.
tao. tao. tao. tao. tao.
Vién chirc | K& toan trudmg hodc |Hiéu truong - . . .
x . } . . . 3 i =1 02 lam |Budc 2: hi
T Miu | Dudidukién | P.TC-KT lwu 01| Neudi hoe, | Phong TC- | Vién chtic Phong TC- | hode Ngudi | 2 1&2 lam |Bude Triohpheé
1.5 |Gidy dé nghi tam mg o - G R ; : ek p i . viée ké tir  |duyét tam Ung tién ho
CTKT30 tam Ung. ban gdc truong don vi| KT vaKé | KT duoc giao nhiém duge uy MR . ,
. \ : : 3 ngay trinh ky. [trg hoc phi.
toan truong vu trinh ky. quyén
02 ngay lam
01 ngay lam Vien chis Ké toan truéng hodc |Hiéu truong| viéc ké tir
| | Chuyén Khosn tién vio Tai khoan | Mu | vige ké tirngay | P.TC-KT hwu 01 PI:; ch Kétodn | Vién chirc Phong TC- | hodic Ngudi | ngay ky phé [Budc 3: Chuyén
" |c4 nhan dwgc nhén hd trg. CTKT33 | phé duyét tam ban gbc g trudng KT duoc giao nhiém | dugciy | duyét UNC [khodn tién ho trg.
. KT N ; A 5 o -
ing. vu trinh ky. quyen hodéc 1énh chi
tién.
2 |Thanh todn tién hoc phi, hj trg
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Méu s - | ., |Ponvihodcca . N ..~ | Thoihan phé
STT| Trinh t, tai liéu va chirng tir yéu ciu bidw/Vin "l;lhm dle,m’ tl:m Bin chinh/Ban sao DUP b hda(’.?ﬁ nhén kiém tra, Bonvl l_mac cf nhitn Nl P he duyét, thanh Ghi chit
an thue hién nhén thuwe hién I & trinh ky duyét
ban _ kiém soat i toan
2.1 |Thanh todn tam g
i T gl TR , Theo quy ; . Theo quy Theo quy . Theo quy | Theoquy | Budc 1:Cén cir van
a |Céc tai liéu da c6 khi tam Ung il Theo quy dinh | Theo quy dinh dinh dinh Theo quy dinh dinh dinh Fin i A,
b |H6a don tai chinh Co s0 dao The.OA qu}f dinh P.TC-‘KT Aluu 01| Nguoi 1;1(_)0
tao hién hanh ban goc cung cap.
Phong TC-KT
. Béng tét nghiép/Chimg chi/Chiing | Co s& dao | Theo Quy ché {luu 01 ban ching| Ngudi hoc
nhéan tao vé dao tao. thue hoac cong | cung cép.-
chimng.
o Theo QuY | 1y Quy ché | Phong TC-KT | Lhe0Quy | Theo Quy 1 py o uy ché vé dao Theo Quy | Faco QUi
d |Céc tai liéu khéc ché vé dao X an . , ché vé dao | ché vé dao ché vé dao | ché vé dao
vé dao tao. |[luu 01 ban chinh tao.
tao. tao. tao. tao. tao.
vién chitc | K& todn truong hodc |Hiéu trudng 02 ngay lam
g ) i - . Pho i . ¢ o ié frc Pho - 3 oi L : Thanh toé
& |Gtk abiighi thaih todiytam Ghg Mau C43 Thsio iy dinh Phong TF! K;l‘ Mg e Phong‘ TC’{ Vién cl.xuc I_’hong I‘C hodc Ng:um vigo ké tir Budrc’ 2T toan
BB luu 01 ban gbc KT vaKeé | KT duogc giao nhiém duogc ty i P , |tam Ung.
. 5 . ) 5 ngay trinh ky.
todn truong vu trinh ky. quyen
Chuyén khoan tién vao Tai khoan vi?%}: i%iili’rg Vién chitc K& todn truong hodc |Hiéu truéng Oiirélfslt{};;in Bude 3: C;,hu in
¢4 nhan ngudi dugc nhén hd tro Miu PCXCWNEY | Phong TC-KT \ Kétodn | Vién chiic Phong TC- | hodic Ngudi | oo L R
e |, z ioo oz 2 .. | phé duyét Giay . % Phong TC- : ; - . ngay ky UNC |khoén thanh to4n tam
(néu con dugc thanh toan), hodc CTKT33 N : Iuu 01 ban goc trudng KT duge giao nhiém duoc Uy gt il ;
Xia & dé nghi thanh KT _ . , X hodc 1énh chi |dng.
thu hoi (néu co) ; 5 vu trinh ky. quyén .
toan tam ung. tién.
2.2 |Thanh toan
Trudng Higu truong 01 ngay lam
a |Quyét dinh cir di hoc Theo quy | ry o oot | PROMETC-KT | Phong TC- | o 1 | Truomg phong TC-HC | FOR NEWO | i gy | Bude L: Cén o vn
dinh Iwu 01 ban chinh. HC duogc ny s , ban lién quan.
HC N ngay trinh ky.
quyén
Z, e tuyen/cd P = T2 ‘
Quzfet d!f]h frung " yef’j cong nhan Yan ban. Ngudi hoc cung| Phong TC-KT
b |Thoéng bao hoc phi,théng bdo m& | cua co s¢ z . .
o s Z X cap. lIru 01 ban chinh.
16p (16p ngan han) dao tao
Balﬂug tot nghiép/Chimg chi/Ching Phong TC-KT
; 5 e Co so dao Iuu 01 ban chimg| Ngudi hoc
¢ [Treme lep 85 hue o Dans tao thue hodc con cung ci
quyét todn kinh phi + Bing TN : | T e e e
(P.TCKT+P.TCHC phéi hop) S
: o Co sd dao | Theo quy dinh | Phong TC-KT | Ngudi hoc
d |Héa dont - . 1
6a don tai chinh tao hién hanh lwu 01 ban gbc | cing cép.
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Miy i 2 Pon vi hoiic cd Théi han phé
i (oo .. e rm i hoj o w . P an phé
| STT| Trinh tuw, tai liéu va chimg tir yéu chu | biéu/Vin Tl;h”' diem, thoi | o, pinh/Ban saq | DO Vihodecd | L kifm tra,| DM Vi hodccinhin | Negwolph® | 5, oa thanh Ghi chii
: an thue hién ' | nhan thwe hién .z ; trinh ky duyét
ban kiem soit todn
Theo Qu . Th P 3 u
o 120 QUY | 10 Quy ché | Phong TC-KT eo Quy | TheoQuy | 1o cnévé dao | LheoQuy | Theo Quy
d |Cac tai liéu khac ché vé dao % s s i ché vé dao | ché vé dao ché vé dao | che vé dao
vé ddo tao. |luu 01 ban chinh ! tao.
tao. ' tao. tao. tao. tao.
02 ngay lam vién chitc £ Hiéu truong
x A S . .. . & toan trudng hoa : .21 02 ngay lam . 3
E e : - Mau viée ké tir igay |Phong TC-KT Ngudi hoe, | Phong TC- K.A oan, e c?ac hodc Ngudi B o g ): . |Budc 2: Thanh todn
¢ |Gidy dé nghi thanh todn . : E A ; | ; Lo vién chirc dugc giao . vieckétr |,.x s g
CTKT31 | dihosotheo [luu01 ban gbc |trudng don vi] KT va Ké < a 5 > duoc uy ot . |tién hoc phi, ho trg.
. , l, nhiém vu trinh ky. s ngay trinh ky.
quy dinh. toan trudng quyén
! ' 02 ngay lam
01 ngay lam ; : ; I Hiéu trudng . : 2
2 N . . x i 12 € todan tié v Ké toan trurdng hoa 5 2| vickétir |Budc 3: Chuyé
Chuyén khoén tién vao Tai khoan Mau viéc ké tir ngay |Phong TC-KT Ke 1 t,l en‘ Ké toan E oan’ TIong h(_)ac hodc Nguoi| . 7., ¢ " ; y uyefl
£ | o nhén newdi duoc nhén hd trg | CTKT33 |phe duyét Bang |lwu 01 ban gbe | WOPEPHOE| o en vifin ChCAUguginn |© o v (E8Y Y UING khioao thank foem
& S : WIS O+ Selk & TCKT € | nhiém vu trinh ky. 761 hotic 1énh chi [tién hoc phi, h3 tro.
thanh toan. quyén A
tién.
P.TC-KT tb chirc céng
Vién chic t4c hach toan ké toan va
T6 chite hru hd so va hach toan ké . . phong TC-KT|  Kétoén Twru trit chimg tir ké
¥ ot Theo quy@iph, | Theoquy @il | o0 v TG |  trutmg toan, cAc tai liéu lién
HC. - quan theo Ludt K& toan,

phép ludt vé luu tri.
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HO SO KIEM SOAT THANH TOAN CHI KHEN THUONG

(Ban hanh kem theo Quy trinh kiém sodt tam tmg, thanh todn tai Truong Dai hoc Tai chinh - Marketing)

[ HSKSCM13

. o MAu | Theidibm, |, .. . |Ponvihogccs o . .. | Thoihan phé
STT Trinh tw, tai lu;u:‘ va chirng tir yéu bié w/Vin | thui han thye Ban chinh/Bin BD’:‘I vi hogc_fa il Tiém trs, Pon vi l‘logc c'a nhin| Ngwdi Phe duyét, thanh Ghi chi
ciu o 520 nhin thwe hién .2 . trinh ky duygt .
ban hi¢n ki€ém soat ‘ \ toan
Quyét dinh khen thudng (C6 Theo quy | Phong TC- Trudong ; ; Theo quy , N
. < ¢ - | T TCH... \ ; < ; i
1 |Danh sich don vi, cd nhan dugc Th;? niuy dinh va theo | KT luu 01 Pho;.{gcTC phong TC- mong}II)(h:ong Hiéu truéng | dinh va theo E;?fiéln Cl;a:ncu van
khen thudng) - thuc t8 | ban chinh. HC thue té quan.
02 ngay lam Vién chirc
OOy Sy , o Phong TC- | Ké toén truéng '| Hiéu truéng .
Giay d hi th t ¢ ~ écké tr | Phong TC- .2 . : .| 0 ay 1 3 &
ay de nghi thanh todn (kém) . n | vicoke ti Ing TC- | ppone TC- | KT kim tra, | hodc Vién chirc | hogc Ngudi 2 ngdy 1am |\ e 2 Trinh phé
2 |Danh sich domn wvi, cac duogc ngay ban KT luu 01 L., ] o ! viéc ké tir . ,
s B CTKT31 z .z HC Ké toan dugc giao nhiém | duge Uy e , |duyét chi khen thudng.
khen thudng nhén tién) hanh QP ban goc \ .2 . ) X ngay trinh ky. -
» trudng kiém vu trinh ky. quyén
khen thudng. .
soat.
2 s A . 02 ngay lam
Chuyén khoan tién vao Tai 01 ngay lam g 3 5 ; o i o
. s ol o1 ek s , N ] - . Ké toan trwong | Hiéu truong| viée ké tir
khoén (c6 thé chi tién mit), ca x viec ké tir | Phong TC- | Vién chire £ % . . i, o o4 o ot . 1 ;
2 il . Mau 2 : I, , ) K& toan ho#ic Vién chitc | hodc Ngudi | ngiy ky phé |Bude 3: Chuyén khoan
3 |nhan dugc nhén khen thudng. ngadyphé | KT lun01 | Phong TC- , ; on oS . ” 5
c ook e £ 1w s CTKT33 = e I trudng duoc giao nhiém | dugcuy | duyét UNC |tien khen thudng.
Chi tién mit néu la chi cho don duyét tam ban goc KT . i ‘ s ™ .
. ) vu trinh ky. quyén |hodc 1énh chi
vi ing. 3
tién.
P.TC-KT tb chitc cong
Vién chirc tac hach toan ké toan va
4 |0 chire lwu hd s va hach todn ké Theoquy | Theoquy |phong TC-KT| K& toin lwu trit chimg tir ké todn, |
toan dinh. dinh. va phohg TC- trudng céc tai liéu lién quan theo
HC. | Luét Ké todn, phap ludt
vé luu trit.
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HSKSCM14 |
\ MARKETING
TAI CHINH -
MARKETING HO SO KIEM SOAT THANH TOAN CHI CAC NGAY LE
Ban hanh kém theo Quy trinh kiém sodt tam ting, thanh todn tai Trucng Pai hoc Tai chinh - Marketing)
Mau Don vi hoic cd Thai han phé
* v oasR [y . . e . i hoa y s aF an phé
STT| Trinh tu, tai liéu va ching tir yéu ciu | biéu/Viin Tl e, t],:\tm Béa chislt/Ben Bo:u‘vl hoacvfa nhin kiém tra, Dm{ Vi lilOE_lc o Ngudi phé duyét| duyét, thanh Ghi chi
. han thue hién sao nhén thue hién Fﬂ_; - nhén trinh ky 2
ban ém soat todn
Quybt diuhichi idivey tinbydE | Theo quy| (208818, | Fhong TCET | | Trutng phong| Truong phong| 70 FU0ng | 02ngaylam | o). o i vim
1 st (e o8) dinh | Vi€e trude ngay| luu 01 badn | Phong TC-HC TC-HC TCHC ho#c Ngudi viéc ke tir bén lién quan
' i L&. chinh. dugc iy quyén [ngay trinh ky. el
A v
02 ngay 1am Vi it mﬁ?ﬁﬁac
Gidy dé nghi thanh to4 : x e a3 s - ) : iéu trudn 02 ngay 12 ,
dy d¢ nghi thanh todn (kem| x| ie 1 Z 0 noay| Phong TCKT |, | Phong TCKT) - Gign chire | Théutruong | 02ngaylam | po oo 1rinh phe
2 |Danh sich ngudi duge nhén tién), | R w | Phong TC-HC| kiém tra, Ké . hodc Nguoi viée ké tir itinrgrd
1ok 128t theo g don vi. - CTKT31.| ban hanh QD |luu 01 ban goe | " todn trudn dugc giao Beres eyt Pl iRl duyét chi tién.
St chi tidn. GLETO0E, | tern vy bk | Sw0 O OO ngeyint by,
\ kiém soat. ;
ky.
A t - 2 ) 1\
01 ngay 1am Kf’ S 0 Dgay am
Chuyén khodn tidn vio Tai khodn viéc ké tir nga trabngholio: | o bnne | YRS
UYSDKL0An USLVAD ~al K104 | g rgy ViSO CNIDBAY) b sng TCKT | Vienchic | Kétosn | Viénchio PUUONE | o3y ky phé |Bude 3: Chuyén
3 |cé& nhin dugc nhén tién (ca nhan phé duyét Giay . X . , ; . ho#c Nguoi . \ ,
T CTKT33 &2 nghj thanh luu 01 ban goc | Phong TC-KT trudng duoc giao i oy duyét UNC |khoan thanh toan.
J°8 = v ) nhiém vy trinh| 0 Y TV hogc 1enh chi
toan. = X
ky. ticn.
P.TC-KT t chirc cong
Vien chi tac hach toan ké todn
ien chuc N o~ . A 1A
% g X ; 8o . va luu trit chirng tir ké
4 |0 chic uuho sorva hach todn ke Theo quy dinh. | Theo quy dioh. | P22 TOKT | v 6 04 truimg toén, c4c tai liéu lién
|toan va phong TC- theo Luat Ké
HC. quan theo Luat Ke

toan, phap luat v& luu

trit.
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HINH , HSKSCM15

INH - MARKETING

DAI HOC

TAl CHINH -
MARKETING

HO SO KIEM SOAT THAINH TOAN CHI TRANG PHUC
(Ban hanh kém theo Quy trinh kiém sodt tam ving, thanh todn tai Trudng Pai hoc Tai chinh - Marketing)

s . Mau .oz L | Pon vi hodc | Pon vi hodc ci g s bo g o . R
STT Trinh tu, tai lu;u:L va chirng tir yéu bidw/Vin Thaoi diem, tlml han | Ban chinh/Bén cd nhifin thye | nhah ki tew, Dmi vi l‘m:;}c c'a Ngu’o'laphe Tl:b'l han pher Ghi chi
ciu thue hién sao - .z 5 nhén trink Ky duyét duyét, thanh toan
ban hién kiém soat I
Higu trudéng
Phong TC- \ . g 7| 02 ngaylam . e .
e . : ; ong TC- (& b ' he ¢ N 1 i
1 |Quyét dinh chi tidn (néuce) | °° 9| Theo quydinh | KT luu 01 Phong TC- | Trudng phong| Truéng phong | hodo Ngudi | o 1 Loy 10p | Bude L: Can ol van
dinh » , HC TC-HC TC-HC dugc uy < 5 béan lién quan.
ban chinh. A trinh ky.
quyen
Vién chirc : .
g, ; 3 5 i g . 4 Ké toan truéng |Hiéu truéng s
dé nghi th = é - - . . - It R
Ky e’ neht anh tois (kefn Mau 0;‘2 ?gay‘lam'wec Fhong To Phong TC- Phﬁng TC K;T liodc Vién chirc | hodc Ngui .(32 naga}‘r arr‘l Budc 2: Trinh phé
2 |Danh sich ngudi duge nhén ké tirngay ky ban| KT luu 01 kiém tra, K& . in : viéc keé tir ngay e Gk
3 .k . . | CTKT31 ; N HC |, A dugc giao nhiém | dugc Uy . ; duyét chi tién.
tién), chi tiét theo timg don vi. hanh Qb ban goc foan truéng ; ok trinh ky.
. 2 . vu trinh k¥. quyén
kiém soét.
; cL . . , ay la
01 ngay lam viéc Phong TC Vién chit Ké todn truéng | Hiéu trudng vi(:“i llig t?‘:lr?n;
Chuyén khoan tién vao Tai Miu | k& tir ngdy phé g o e Kétoan | hodc Vién chirc | hosc Ngudi| Ve o "88Y 1B 3: Chuyén
3 g e v P o255 | KTluwu0l | Phong TC- | . i ? ky phé duyét , .
khoan ¢4 nhin dugc nhén tién. | CTKT33 | duyét Gidy dé . X . trudng dugce giao nhiém | duoc Uy UN _ 1.0 |khoan thanh toan.
| nghi thanh to4 ban goe KT vu trinh ky uyén £ Lo leah
gl an- ; ’ -y chi tién.
P.TC-KT tb chirc céng
Vién chie tac hach todn ké toan va
T4 chirc Iuu hé so va hach toédn . Theo quy | phong TC- |2, , . . I trit chimg tir ké
4 11k todn Thies Ay, sk, | BT vaptiang| T 04 rong todin, chc tai liéu lién
TC-HC. quan theo Luat K& toan,
phap luat vé huu trit.
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HSKSCM16 |
TAI CHiNH -
MARKETING HO SO KIEM SOAT THANH TOAN CHI HO TRQ VIEN CHUC, NLD NGHI HUU
(Ban hanh kém theo Quy trinh kiém sodt tam ing, thanh todn tai Truong Dai hoc Tai chinh - Marketing)
grp| Trinh tw; i ligu va chimg tir| M:iau Théi diém, t.E:lEri han thye | Bin chin/Bin | Don vi hoje ci Eh“;‘n“l:d'%‘;?;‘: Don vi hofic cé nhin| Ngwdiphé | Thoi han phe duyét, T
yéu cidu biéu/Van ban hién sao nhin thuc hién Kim sodt trinh ky duyét thanh toan
‘ Hiéu trudng N
Phong TC-KT ; s 5 b > | 02 ngay lam viéc e e s 1
1 {Quyét dinh nghi huru. Theo quy dinh Theo gy dinh Jru 01 ban | Phong TC-HC Truéng phong | Trudng phong TCH{ hodc Ng:uin o 4t mpy ek Budc 1..’(\'Jan c van ban
' chin} TC-HC HC duqc‘uy s lién quan.
S quyén ’
Vién chitc ‘ .
sz X . 5 5 . Keé toan trudomg | Hiéu trudng e .
Gidy dé nghi thanh todn : . . |Phong TC-KT Phorg TC-KT : ~| 02 ngay lam viéc
: rz 02 ngay 12 &c ké tir .2 Lz dc Vié ] a ¢ 2 e s 2: Tri & duyé
2 |(chi tiét theo timg ca|MauCTRT31| 02 nedy lamvidokét 1Ty o phong TC-HC| kiém tra, k6 | 108 Viénchio hode NEwol| iz oy trinh Fude 2 Tt phit Qyee
N ngay ky ban hanh Qb i , X dugc giao nhiém | dugc ty 2 chi tién.
nhén). goc todn trudng i SRR s k.
kiém so4t. s ’ w
Chuyén khodn tidn vao 01 ngay lam viéc ké tir [Phong TCKT| .. . g . | FEOsivo ENIOHE )05 tiey Burvise .
45 T % i & Y P Vién chic Keé toan ho#ic Vién chirc | hoic Ngudi | ké tir ngay ky phé |Budc 3: Chuyén khodn
3 |Tai khodn ca nhin duge | Méau CTKT33 |ngay phé duyét Gidy d&€| luu 01 ban < - ; v , & - .
shén tidn sighi thash tosi, bc Phong TC-KT trudng duogc giao nhiém | dugcuy | duyét UNC hoZc |thanh toan.
4 . ghl . g vu trinh ky. quyén 1énh chi tién.
gy sl P.TC-KT tb chitc céng tc
PO B hach toén ké toan va luu trit
4 [T SEE IR Theo quydinh. | Theo quy dinh. | P2°%8 TCKT | ps toan trurimg chimg tir ki todn, cée thi liéu
toan ké todn va phong TC- e o 17K
HC lién quan theo Ludt K¢ toan,

phép lugt v& hru tri.
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. HSKSCM17
TRUONG D4/ H - MARKETING
DAl HOC
A 1 8 i » - [z 3 D "
L“::'ﬁ@'s EM SOAT THANH TOAN CHI KHEN THUONG, HQC BONG, MIEN GIAM HQC PHI CUA SINH VIEN
KETING (Ban hanh kém theo Quy trinh kiém sodt tam ting, thanh todn tai Tricong Dai hoc Tai chinh - Marketing)
Trinh ty, tai liéu va chimg tir yéu| Miu | dibm. thoi | Bin chin/Ban | Bon vi holic ck Ponvilogeed | oo o Nowiiiphs' | LDothanpht
ol ciiu biew/Vin han thue hién sao nhin t'ht,rc-hién nha{lzklcm‘tra, nhéin .tﬁ.lll:l ky cuyét duyét, t — Ghichn
ban ki€m soat ! toan
y i 2 . 3 Hiéu truong
Céac Quyét dinh khen thudng Phong TC-KT| P.CTSVva | P.CTSVva : 02 ngay lam
2 X ., ’| The ; \ R . .| Ph¢ a | hoa Oi SN ¢ 1: Can cir van ba
1 |hoc bong, mién gidm hoc e? Y Theo quy dinh| lwu 01 ban |céc don vi lién|céc don vi lién hong (?:I‘SV va | hoac Ngqum viéc ké tir Bwce Elan Shryan N
; dinh | , , don vi lién quan | duoc iy . s ; lién quan.
phi. chinh. quan quan A ngay trinh ky.
‘ quyén
ién chi . -
02 ngay 1am P}:g f“;’ C“I‘;T Ké todn trwong | Higu truomg| ) o
) Gidy dé nghi thanh toan (chi MAu [viéc ké tir ngdy| Phong TC-KT Phone TC-HC| 1 fl-rf tra. K& hoac Vién chirc hoiic Ngudi vié;k% i Bude 2: Trinh phé
tiét theo timg nodi dung) | CTKT31| kybanhanh |luu 01 ban gbe|’ g — duoc giao nhiém | dugc iy Al duyét chi tién.
Qb toan truong s feth ko uvén ngay trinh ky.
kiém soét. ; ' auy
01 ngay lam ) 02 ngay lam
Chuyén Khoan tién vio Tai . |vise @ tirngay| o " Ke tointreémg |Hiéu trudng| vigeketr | £ o g
M T - Mau phé duyét Gidy Phong TC-KT Vién chirc Keé toan hoiic Vién chirc | hodic Nguoi | ngay ky phé |Budc 3: Chuyen khoan
tidn ; ) CTKT33 & ncrhi. thsitih Ivu 01 ban goc| Phong TC-KT trudng duoc giao nhiém | duoc iy duyét UNC |thanh toan.
' :’0 e vu trinh ky. quyén |hodc 1énh chi
) tién.
P.TC-KT tb chirc cong tac
) Vién chirc hach toén ké toan va luu
T4 chirc luu hd so va hach todn ) . phong TC-KT : ; trit chimg tlr ké toan, céc
4 X, s . . & toa 3 :
ke toan Thea quy dih. | Theo quy dish va phong TC- Ko tomining tai liéu lién quan theo Ludt
HC. K¢ toén, phap luit vé luu
trit.
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HSKSCM18 |
TRUONG PA ARKETING
DAT HUC
TAI CHINH -
D $0 KIEM SOAT THANH TOAN CHI PHU CAP BAN CAN SU LOP VA CHI CUA POAN THANH NIEN
(Ban hanh kém theo Quy trinh k;ém sodt .ltgm tng, thanh todn tai Truong Pai hoc Tai chinh - Marketing)
It ‘Thoi diém, thi han Ponvihojcci | Donvihodccd | i hoficcd | Ngwdiphé | Thoihan phé duyét,
STT| Trinh ty, tai ligu va ching tir yéu ciu | bidw/Vin - CWRAN | g chink/Bin sao mvihojecd | on kidm tra, AL MOgSIS e p it st Ghi chii
thwe hién nhin thye hién oz . nhén trinh ky duyét thanh toin
ban kiém soat
. Hiéu trudng SR
; £ir e £ \ - - s s - .| 02 ngay lam viéc : L
1 Céc Quyet dinh phu cép BCS 16p | Theo quy Theo auv digh | F207€ TC-KT luu| P.CTSV vacéc | P.CTSV vacic | Phong CTSV va | hodc Ngudi T el Budc 1: Cin ctr vin
va QP lién quan (néu c6) dinh | 7O IYE 01 ban chinh | don vi lién quan | don vi lién quan | don vi lién quan | dugc iy kg),ry Wb | Jieh quan,
quyén '
5 ad : ; g K A i Vién chiic Phong| K& to4n truong | Hiéu trudng e en
Giay d hi thanh t et x 02 is Z % : . . .
=y <k Te ofn (chi tict) e | 02 mgdylamvige | b 1o pr | P.CTSV va céic | TC-KT kibm tra, | hosic Vien chie | hosic Ngudi| 2 R68Y BIVIC | /6 5: Trinh phe
2 |theo tirng ndi dung) + danh sich d ké tir ngay k¥ ban i 2 | £y ; e = -a . ké tlr ngay trinh o g
chi tiét CTK l“ 31 hanh QP 01 ban goc don vi lién quan | K@ toan truéng | dugc giao nhiém | dugc iy et duyét chi tién.
‘ ' kiém soét. vu trinh k. quyén '
- 01 ngay lam viéc K& todn truéng | Hiéu truéng | 02 ngly lam viée
5 |Chuyén khodn tién vio Tai khoan| Mau | kétirngayphé [Phong TC-KT luu|Vién chiic Phong SHf e hoiic Vién chirc | hoiic Nguoi | ké tir ngay ky phé [Budc 3: Chuyén
¢4 nhan dugc nhén tidn. CTKT33| duyét Gidy dé Olbingde | TCKT o 10antUONE | 406 piao nhiém | dugc ity | duyét UNC hodc |[Khoan thanh todn.
nghi thanh toéan. vu trinh ky. quyén 1énh chi tién.
P.TC-KT tb chirc cong
tac hach toén ké todn
P s .y Vién chirc phong va luu trit chimg tir ké
4 ;‘;:h“ T o VAT 1080 18 Theo quy dinh. | Theoquydinh. | TC-KT vaphong | Ké toan truéng toin, céc tai liéu lién
TC-HC. quan theo Luét Ké

toan, phép luét vé luu
trix.
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[ HskscMm19
TRUONG PA ARKETING
DAl Hoe
TAI CHINH - , g ; . RO N
MARKETING HO SO KIEM SOAT THANH‘TOAN CHI TIEN XE VE QUE THAM NGUOI THAN OM PAU
(Ban hanh kém theo Quy trinh kiém sodt tam img, thanh todn tai Truong Dai hoc Tai chinh - Marketing)
Trinh tu, tai ligu v ching tir Méu Thot diéim, tho hyn| Ban chinh/Bin | Domvihogeci | DORVIMGECC oo i 4ok cé nbin Thoi han phé duyé
| | s fal Hen VA CRung W & u/Vin 15, SAUT I | S LS OMVIROAC €A | an kidm tra, 3 Doyes Negwdi phé duyét g phe deycs, Ghi chi
yéu cin thue hién sao nhén thye hién ¥ . trinh ky thanh toin
bin ki m soit
Truéng don vi Higu truéng | 02ngaylamviée | o . . o oo
. 4 Theo quy £ Phong TC-KT ‘g T . -, | Truong phong TCH " . L o0 7 777 | Bude 1: Can cit vin ban
1 |b . g b .
on nghi phép ! Theo thuc té . Ngudi nghi phép quan_lxy trire HC ho ,1(.: ngumk ke tir ngfay trinh fign guan,
tiep , duge iy quyén ky.
Gidy ra vién hoic x4c Theo qu Phong TC-KT D2 nghylam vig
B ° Il Theo thy té £ Ngudi nghi phép K@ tir ngay két thiic
nhin dang ndm vién’ dinh Iuu ban sao. ; oy
ky nghi phép.
Gidy di dudmg (c6 xac X 02 ngiy lam viée
3 |nhan cia dia phrongnoi | 22 9 | Theo e 6 | F2088 TCKT Inoui nghi phep ké tir ngay két thic
Ce dinh luu 01 ban goc . v g8
nghi phép) ky nghi phép.
Vé tau, xe; Hoa don tai \ 02 ngay lam viéc
4 |chinh (afu c6); thé 1én Th;;ﬁ“y Theo thy té ﬁ";’f gi% Ngudi nghi phép 1é tir ngdy két thic
méy bay (néu di may bay) i g ky nghi phép.
Vién chire .
04 ngay lam viéc R Ké toan trudng " 2 e i
s |Gk db moti thanh toge, | MEY | Ketngdykét | Phomg TCKT |\ooooo 0o Plfi%rlfgf"ér hodc Vién chitc Ihl;‘:; ;“OE ?czé ‘tlfi‘ly ;am VI¢ | Buge 2: Trinh phé duyét
iiads b | cTKT31| thickynghi | luu 01 bangbe | oo o EMPHEP) SO T dugc giao nhigm | , o0, B0 ghy trink chi tién.
he todn trudng v trinh ky duoc uy quyén ky.
PUep: kidm soét. - :
2 o e A 01 ngay 1am viéc Ké toén truong e 02 ngay lam viéc
Ch khoén ti Tai = 2 : . Hi g e s R ; 4
6 kh:)l;: ](1;;1 nl.:z d?;:;?ﬁn Mau ké tir ngay phé | Phong TC-KT Vién chirc K& todn truén hodc Vién chire hozi ;‘Iﬁ ké tir ngay k¥ phé |Bude 3: Chuyén khoan
i PeMMN | oTKT33| duyét Gidy @& | luu 01 ban gbc | Phong TC-KT €| dugc giao nhiém sy gu . | duyét UNC hofc |thanh toén.
: nghi thanh toén. vu trinh ky. 7c ty quy! 1énh chi tién.
P.TC-KT td chitc céng tic
34 p A Vién chirc phong hach toén ké toan va Iuu trit
7 'tl'o °h‘§° hfu Sl Theo quy dinh. | Theo quy dinh. | TC-KT va phong Ké toan trudng chimg tir ké todn, cac tai
oén ké todn ia g P
TC-HC. liéu lién quan theo Luat Ké
toan, phép luft vé lru trit.
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HSKSCM20 |
MARKETING
TAI CHINH - :
MARKETING HO SO KIEM SOAT THANH TOAN CHI VIEC HIEU CUA NGUOI THAN
(Ban hanh kém theo Quy trinh kiém sodt tam img, thanh toén tai Truong Pai hoc Tai chinh - Marketing)
Trinh tw, tai liéu va chirng tir Méu Thoi diém, thoi han| Bén chinh/Ban | Pon vi hodic cd Bon.vi lgoz‘_ic i Pon vi hodicca Thoi han phé duyét,
STT e biéw/Viin 1 g e ! M VIROZC A 1 han kidm tra, 1V R0RC €4 | Nowdi phé duyét en pac Cuys Ghi chii
yéu ciu thue hién s40 nhin thue hién .z 5 nhén trinh ky thanh todn
ban kiém soat
sgn g Theo quy . | Phong TC-KT r : Bude 1: Ciin cit vin
1 béo tur . T uc té Jgud] dé & .
Gidy bao dinh heo thuc té Ti%i 01 8546, Ngudi de nghi Theo thuc té bén lién quan.
V¢ tau, xe, hoa don vé 05 ngay lam viéc
’ : . 2 Th 4 ong = . . . 5 o
2 |maAy bay, thé l1én tau bay ;ic;guy Theo thue té lP Po(r;f };1‘ 2’1(1:1 K;T Ngudi dé nghi ké tir ngay két thic
(luot &) : o i k¥ nghi.
Vé tau, xe (luot v&); Hoa . 05 ngay lam viéc
3 |don tai chinh (néu c8), & | 2 9| Theothycté | PROBETCKT lo0 i 4 nghi k& tir ngay két thic
R dinh luu 01 ban gbe N )
gidy di duong - | - k¥ nghi.
Vién chiic :
;i | K& toan trudng ; . NPT
x 05 ngay lam viéc . Phong TC-KT ey Hiéu trudng | 02 ngay lam viéc . . .
o ) i . G = 5 i . i i : 2 " ‘ B 2: Trinh ph
4 |Giky 48 nghi thanh tosn. | M3 |k tirngay kb | PPORETCKT |\ 8 dd nghi| Iiétn tra, K4 | DORC VIR CHIC | 4 o Newdi | kétirngay trinh | oo Shoa P
CTKT31 i, . | luu 01 ban goc | ! duogc giao nhiém . 3 5 duyét chi tién.
thic kg nghi. todn trudng s 3 dugc uy quyén ky.
Lo vu trinh ky.
kiém soat.
i N 01 ngay lam viéc Ké to4n trudng ” a 02 ngay lam viéc
ti " , [ o 2 s 1 o1 . 3
5 g:?ﬁzal;hg:n nhz"fx?;ljgc Méau ké tlr ngay phé | Phong TC-KT | Vién chirc Ktk tithn hodc Vién chic I};Icl;l; ;'Ium;? ké tir ngay ky phé |Budc 3: Chuyén
Errn ¢ | CTKT33| duyét Gify @ |luu 01 ban géc | Phong TC-KT & | duge giao nhiem | , % g: 3| duyét UNChodic [khoén thanh toén.
a0t nghi thanh to4n. vu trinh ky. PCUY AUYER]  janh chi tidn.
P.TC-KT tb chirc cong
Vién chitc tac hach to4n ké todn va
Té chitc lru hd so va hach . y phong TCKT | . , . luru trit chimg tir ké toan,
6 toan ké toan Theg quy dinh. | Theo quy dink. 'va phong TC- Kt gong céc tai liéu lién quan
HC. theo Luat K& toan, phap

lugt vé lwu trit.
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HSKSCM21
TRUONG DAI B TING
BAI Hoe
;AA'R‘:(H iNH - HO SO KIEM SOAT THANH TOAN CHI THEN XE VE QUE KET HON
ETING Ban hanh kém theo Quy trinh kiém sodt tam itng, thanh todn tai Trucng Pai hoc Tai chinh - Marketing)
STT| Trinh ty, i ligu va chimg tir yéu ciu bigj?‘lflﬁn Thit Biben; thidd han | Biin. chful/Biin cBa(::;aZ:xl;:icc }rfho’:nvllllé(::ir(;a Bt ¥] hogeth nhin| Ngubiphé | Thoihan phé duyét, Ghi chii
thue hién 520 = .2 . trinh ky duyét thanh toin
bin hién kieém soat
Hiéu trudng
| |Pon nghi phép v& qué kéthén | Theo quy Theo thuc 6| £1one TC-KT Ngudi d& | Truéng don vi | Trudng phong TC{ hoze Ngudi |02 ngay lam viée ké&|Budrc 1: Cén cit vin ban
(dugc duyét) dinh i Iuru 01 ban sao nghi quan ly truc tiép HC dﬁ.rc_rc uy tlr ngay trinh ky. lién quan.
quyén
Vé tau, xe ; Hoa don tai chinh;
va chf{ng tir lién quan khac (néu ‘ 05 rplly Tam vido k&
2 c6: Giay dang ki két hdn/ xéc Theo quy Theo thue t& Phong TC-KT | Nguoi dé £ vt th’. \
nhén cua dia phuong.....); thé 1én| dinh cOTUC T 11 01 ban gbe nghi neay e1 Bedy
méy bay (néu di may bay) & gidy tight.
di duong
I — | Vién chiic phcmg Ké todn truéng | Hiéu trudng ‘
3 |Gify &b nghj thanh tokn, Mau 1 i npdy k é{; Phong TC—K:,[‘ Ngudi dé TC’—KT kiém tra, | hofic Vién chitc | hodic Ngudi |02 ngay lam viée ké|Budc 2: Tri.nl} phé duyét
1 CTKT31 thtic ki nghl lIuu 01 ban goc nghi Ke tgén trudng | dugce giao nhiém dl.rc,rc‘ﬁy tir ngay trinh ky. chi tién.
’ kiém soat. vu trinh k¥. quyén
) . ) 01 ngay lam viée e K& toén trugng | Hiéu trudng |02 ngay lam viée ké ]
i Chuyén khoan tién v%o Tai khoan| Mau ke tir ngz‘ay ph§ Phong TC-K:I‘ Phone TC-| K& ton truén hodc Vién chirc | hodc Ngudi| tirngayky phé (Bude 3: Chuyén khoan
¢4 nhan duge nhin tidn. CTKT33 | duyétGidy d& |luu 01 ban gbc i(gT & | duoc giaonhigm | dugciy | duyét UNChofe |thanh todn.
nghi thanh toan. ! vu trinh ky. quyén 1énh chi tién.
Vidn chite P.TC-KT tb c;:hfr? cal}g tac
T& chirc Iru hd so va hach toan ké phéng 1C, zirc:}fgnén tléf lizatlcl)é‘: lcuaL::
5 - : Theo quy dinh. | Theo quy dinh. If'_T va Ké toén trt'rfmg t3i liu liéi p—_ thec; Lut
phong TC- K& ton. phén luat v 1
HC. € toan, phap luat vé luu

frit.
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[ HSKSCM22
TRUONG b, [ TING
TA! CHiNH -
MARKETING /' /g6 so KIEM SOAT THANH TOAN THU LAO HUGNG DAN THUC BANH, THUC TAP, KHOA LUAN
(Ban hanh kém theo Quy trinh kiém soat tam vng, thanh todn tai Trucng Dai hoc Tai chinh - Marketing)
Trinh tuw, tai liu va ching ti Mgu Thoi diém, thoi han th Bén chinh/Ba D i hoficca |D i hojic c4 nhan kit b i hoic ca nha Thi h hé duyét.
rinh tuw, tai liéu va ching tir|, .z - iém, an thue an chinh/Ban on vi hodic cd |Pon vi hiodic ¢a nhin kiem! on vi hodc cd nhin | SE i il | an phé duyét, i
i yéu ciu ble;’l{Van hién sa0 nhén thue hién tra, kiém sodt trinh ky Ngudi phé duyét thanh todn Sialchit
an
; ¢ LDT, | Hiéu trud ] 5 T
) B Theo quy , 4 Phong TC-KT | Khoa chuyén | Trudng phong QLBPT, Tng E)hong‘Q_ | ?u cmg ¢ Buée 1: Can ct
1 |Béang cham diém,......... . Theo thuc té . : o i Vién hodc ngudi duge | hodc Ngudi Theo thuc té . ca
dinh luru 01 ban sao | mén, Vién Vién . = i N vin ban lién quan.
giao nhiém vu. dugc iy quyén
o AT i Phong TC-KT R . . Trudng phong QLDT, | Hiéu truéng |05 ngay lam viée ké
2 C]iung’tu Lisa quas khas The? auy Theo thuc té Jiru 01 ban th:a ch1._1¥en Truing ph.o hng Qe Vién hodc ngudi duge | hodc Ngudi tir ngay két thiic
(néu co) dinh , mdn, Vién Vién . . s : 3 . 2
chinh. giao nhiém vu. dugc iy quyén cong viéc.
5 i — Trudng phong QLBT, | Truéng phong QLDT, . . 105 ngay 1am viéc ké
B t t é.ﬂ tlé th ~ o 2 . 2 N 2, 2 « — trr 2 £ 7
3 lazng harlhfo n Mau 05 ngay lam viéc ké tir | Phong TC-KT | Khoa chuyén | Vién, Phéng TCKT Vién, Phbng TCKT I:;Z: N ?II;E tir ngay két thuc
CTKT20 | ngay két thiic céng viée. | luu 01 ban géc| mén, Vién | hodc ngudi dugce giao | hode ngudi duge giao S - 3 cbng viée.
o= - dugce uy quyén
nhiém vu. nhiém vu.
o . Mgy | O5nedylamvibekétk | o\ re v | Rhoa chuyen | Vion chic Phong TC- Ké toan truéng hoe | HiGu trudng o, oo 13 vige ké| Bute 2: Trinh phé
4 |Giay dé nghi thanh toan CTKT31 ngay keét thic ky cong 1tr 01 bén o6 50 Vie KT kiém tra, Ké toan | Vién chirc dugc giao | ho#dc Ngudi tie gy bk duvét chi tidn
viéc. fn gre| mum, Vi truong kiém soét. nhiém vu trinh ky. | duoc iy quyén g2y ' Ve )
: A s PR e " ; . . 02 ngay lam viéc ké
Chuyénkhoantienvio | . | OlngdylamviekSth| o oo pr | vien chite o Ké toan truéng hofe | Hibutruong | = oy0 16 nhe  |Bude 3: Chuyén
5 |Tai khoan ¢4 nhan dugc ngay phé duyét Giay dé = N Keé toén trudng Vién chirc duge giao | hodc Ngudi . o . 2
PRy CTKT33 . . luu 01 ban goc | Phong TC-KT o . ) . . | duyét UNC hodc |khoan thanh toan.
nhén tién. nghi thanh toén. = nhiém vy trinh ky. | duge uy quyén 4 .3
1énh chi tién.
P.TC-KT td chirc
Vien chitc cong tac hach todn ké
1€en 5 = P
2 g 3 NS to4n va luu trit chimg
6 rtr‘;sl::fctim ho so va hach Theo quy dinh. Theo quy dinh. p:or;i;‘ TC:FIET Ké todn trudng tir ké todn, cac tai
0an K& toan va I;Iég ) ligu lién quan theo

Luat Ké toén, phép
Iuét vé luu trir.
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HSKSCM23
TRUONG D/
TAI GHiNH -
MARKETING HO SO KIEM SOAT THANH TOAN THU LAO CHAM BAI
(Ban hanh kém theo Quy trinh kiém sodt tam m1g, thanh toan tai Truong Dai hoc i chink - Marketing)
Trinh tu, tai lidu va ching tir yéu Mu Tht aiém, thoi han | Bin chink/Bin | Doy vihoyecs | D07 Vihode 4 | Ponvi hoicci | Ngwdiphé |Thoihan phé duyét,
STT i ¢ biéw/Vin N ! MVIROAC AN hhén kibm tra, B SRR eHOLR an phe cuys Ghi chii
ciu thue hién $a0 nhin thue hién .z . nhin trinh ky duyét thanh todn
ban kiém soat
M P.KTQLCL/
s sl e i B e srpaaiin . Vién, TT, Vién K& toan truéng |Hiéu trudng| 05 ngay lam viée
B hi t I - : ’ . : % 2 4 2 . PR
e'mg tl;nh CHLLSH LN th’u = CTKE 18 O;S n ga'{ la:ri VI@? Phong TC-ET P.KTQLCL/ | chitc Phong TC- | hodc Vién chirc | hodc Ngudi| ké tirngay két | Bude 1: Can clr van
1 |Bang tong hop thanh toan MAiu k8 tir ngay két thic| luu 01 bén . - 4 ; vi . Fp - -
N = £ Vién, TT KT kiém tra, Ké | duoc giao nhiém | duoc uy thiic cong viéc. ban lién quan.
CTKTI19 cdng viéc. goc W . -2 . 3
! toan trudng kiem |  vu trinh ky. quyén
soat.
- " sau 05 02 ngay
e 5 Vién chitc Phong Ké todn tru(mg Hleu truong ST
" -K ‘ . t 5 "
Y " ; Mau 95 n ga;i lani vw? Phong TC ,KT P.KTQLCL/ | TC-KT kiém tra, hoac Vién chire ho.a.c Ngu:m l?m ‘f‘?c ’ke uﬁ Budc 2: Trinh phé
2 |Gidy dé nghi thanh toan . |ké tir ngay két thac| luu 01 ban L a i . ngay ké todn nhén ot st
CTKT31 g i < Vién, TT Ké toan trudng | dugc giao nhiém duoc i -y FAT 5 duyét chi ticn.
k¥ cong viée. goc i3 ; 17 ; day da ho so trinh
kiém soat. vu trinh ky. quyén kf
01 ngdy lam viée |, o e pep K& toén triténg Hiéu trudng | 02 ngiy lam viée
3 Chuyén khoan tién vao Tai Mau ké tir ngay phé luugOI ban Vién chirc K& todn trudn ho#c Vién chitc | hodc Ngudi k& tir ngay ky phé |Budc 3: Chuyén
khodn c4 nhan duoc nhén tién. | CTKT33 |duyét Gidy dé nghi 5, Phong TC-KT & | duoc giao nhiém | duge iy | duyét UNC hozc |khoan thanh todn.
thanh toan. g vu trinh ky. quyén 1énh chi tién.
P.TC-KT tb chirc céng
o tac hach toan ké toén
: Vién chire va luu trir chimg tir ké
4 TD, chifo Tiru b6 s0r v hach tofn k9 Theo quy dinh. | Theo quy dinh. p130ng TC_KT Ké toén trudng toan, céc tai liéu lién
toan va phong TC- aiy R
HC quan theo Luét ‘Ke
) to4n, phép luét vé luu
trir.
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‘ ‘ HSKSCM24
MA.FLII_I;ETING
TAI CHINH - . . ) ) )
MARKETING HO SO KIEM SOAT THANH TOAN THU LAO COI THI
(Ban hanh kém theo Quy trinh kiém sodt tam vmg, thanh todn tai 1) md'ng Dai hoe Tai chinh - Marketing)
Trinh tuw, tai liéu va Méu Thoi diém, thoi h Ban chinh/Bé b h ' b h h b h N hé |Thoih hé duyét, thanh
rinh tuw, tai liéuva |, .z - iém, thoi han an chinh/Bin on vi hodic cd on vi hodc cd nhin on vi hodc ca gudi phé &i han phé duyét, than P
ST chirng tir yu céu blell)l{Van thue hién sa0 nhén thye hién kitm tra, kiém sodt nhén trinh ky duyét todn Ghichs
an
Truéng phong i ;
: ; , Hiéu truéng
Lich thi; Bang _ Phong TC-KT KTQLCL, Vién, i B i o
£ & ’ g ’ £ B 1: C
1 |phan congcsnbs |TP° Y|  Theo thuc t6 haOlbin | TRTQCL | groLCL, Vien, TT| TT hotic ngudi | 2070 Newdt Theo thyc té ER: RS
. dinh ; Vién, TT . i n dugce ty ban lién quan.
coi thi. chinh. dugc giao nhiém 3
quyén
VL
Bang tinh chi tiét | Mau - o
tién thil lao coi thi | CTKT16 | 03 ngay lam viée | _ PKTQLCL, Vitn, TT,| g o trugmg | 090 IUO0E] o5 oy Tam vido ké i
Y % 2 a - oz . | Phong TC-KT | PXKTQLCL, [ViénchicPhong TC-|. e hodc Ngudi T T
2 |& bang tong hop Miu  |ké tir ngay ket thic . o .2 <. . | hodc nguoi duge 2 ngay két thic céng
1 ;i . " s Iuu 01 ban goc Vién, TT KT kiém tra, Ké toan | . i dugc ty 1k
dé nghi thanh toan | CTKT17 cong viéc. | ; e, giao nhiém vu. 3 viéc.
5 trudng kiém soat. quyén
tht lao
A s . A, Ké toan truémg | Hiéu trudng
£ a3 . x S ‘ & - . : i N cn 1A . N A
Gidy & nghi thanh| Miu | Do PEdlmvite |5 o rokr| pxTQLCL, | Vi chicPhongTC-|\ . vien chirc |hofic Ngudi| 02nghylam viécké | Budc 2: Trinh phe
3 . ké tir ngay két thic O - KT kiém tra, Ké toan ; - g 5 § , T
toan CTKT31 i i luu 01 ban goc Vién, TT X .1 duogc giao nhiém | duogc Gy tirngay trinh ky. duyét chi tién.
ky cdng viéc trudng kiém soét. R 3
| j vu trinh ky. quyén
Chuyén khoan tién 01 ngay l1am viée Ké to4n truong | Hiéu truong | 02 ngiy lam viéc ké tir
4 vao Tai khoan ca Mau ké tirngay phé | Phong TC-KT |Vién chirc Phong K& todn truon hodc Vién chiric | hodc Ngudi| mngay ky phé duyét |Budc 3: Chuyén
nhén dwgc nhdn | CTKT33 |duyét Gidy dé nghi| luu 01 ban gbe TC-KT & dugc giao nhiém | duoc uy UNC hoic 1énh chi |khoan thanh to4n.
tién. thanh todn., vu trinh ky. quyén tién.
P.TC-KT t5 chitc céng
tAc hach todn ké toan
Tb chirc Iuu hd so Vién chirc phong va Iuu trit chimg tir ké
5 Theo quy dinh. Theo quy dinh. | TC-KT va phong K¢ toan truéng toan, cac tai liéu lién

va hach toan ké toén

TC-HC.

quan theo Lugt Ké
toén, phép luat vé luu
trir.
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(Ban hanh kém theo Quy trinh kiém sodt tam ng, thanh todn tai Trieong Pai hoc T ai chinh - Marketing)
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[ Hskscm2s |

grr| Trinh tw, tilidu va chimg | a0 v Thoi diém, thoi han | Bin chinh/Bin | Don vi hofic e fl‘:;n"fd’%‘f‘:::: Don vi hode cinhan |\ oine quv Thai han phé duyét p——
tir yéu ciu thue hién sa0 nhén thue hién .z . trinh ky thanh todn
ban kiém sodit I
I [TAMUNG
1 Tai lidu, ching tir lam Bude 1: Can cir vin
cén ¢l tam ung béan lién quan.
Phine TC. | Cac donvi | Truong phong |T"C"8 PAONE Chic| ey ruemg | 02 ngay lam vide
Quyét dinh thanh ldp Theo quy P one g . ge . g ndng lién quan = g Fa el I
L1770 .2 . Theo thuc té KT lueu 01 chite ndng | hodc nguoi duoc . % hozic Ngudi | ké tir ngay trinh
héi dong. dink ban chinh lién quan ido nhiém vu hode ngudi duge | 440y quydn ky
n chinh. qua giao nhiem vi. giao nhiém vu. gc uy quy' -
Theo qu : Fhong i Pon vi @& | Trudng Don vi Trfu‘ 1?:1111%0?:?1 v;b('iie Hiu trudng ‘
1.2 | Due tris kinh phi OqUY | Theo thucté | KT leu 01 : ng Don vy | nghi hosc ngw hosc Ngudi | Theo thuc té
dinh .1 nghi. dé nghi. duoc giao nhiém , s
ban goc " e duoc ty quyén
ic Danh sdach nhd o — i
gj: (ng’; cgjcfh? JZ’ Theo qu Phong TC- | pnvidé | Truong Donvi Trf;infogﬂ thr:ie g b
13 S caj, clip = O | Theo thuc t& | KT lwu 01 : Le=en vt t hode net Hogc Ngudi | Theo thuc té
theo tung don Vi, ca dinh ok nghi. dé nghi. duoc giao nhiém il N
i ban goc duoe Uy quyén
nhdn. VL
T i ceremsrdlh K& toén truéng e e
Gidy dé nghi tam (mg x Phong TC- . .+ | Vién chic Phong e A ; Hiéu truomg | 02 ngay lam viée F s R
2 |(Chi tiét theo timg noi Mau 1 peo thycté | KT hwu 01 Ponvide | "1 priagé | Pode Vien ohirc |} acNgudi | kétirngay trinh BydeZ: Trahphe
_— ; CTKT30 .z nghi tam mg , ; duogc giao nhiém vu . P : duyét tam Gng.
dung chi ¢6 tam Uing) ban goc todn trudng erih kj dugce Uy quyén ky.
C I TS B T TR T« > PP e
%1'11yen }(ho?n t1:3n vao‘ . . 01 Ang‘ay 123.m v1E:c Phong TC- | Viér chirc Ke, toaqan'uorzg Higu trudng 0;’2 r}bay‘lam’wgca - o
Tai khoan ¢4 nhdn ngudi| Mau ké tir ngay phé . iz . hodc Vién chirc % 2 | k& tir ngdy ky phé [Budc 3: Chuyén tién
3 3 s 1A = c eV ET | KThmu 01 | Phong TC- | Keé todn truong . in hodc Ngudi . ; ]
dugc tién (hodc chi tien | CTKT33 |duyét Gidy dé nghi bn ebc KT ! dwoc giao nhiém vu P duyét UNC hodc |tam Ung.
mit). tam tmg. g trinh ky. oc 1y quy 1énh chi tién.
THANH
II [TOAN/THANH TOAN
TAM UNG
_ THANH TOAN TAM
“|UNG
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Trinh ty, tai liéu va ching Mau Thoi difm, thoi han | Bin chinh/Bin | Don vi boje ca| DonVIBORCCA | b (i hoic cd nhdn Thoi han phé duyét,
STT priie g biéwVin | o M VIROICCR] ) han kiém tra, 1 hoacc Ngwdi phé duyét WLPAE Sy Ghi cht
ir yéu cau . hure hién sao nhén thyt hién K3 . trinh ky thanh todn
ban kiém soét
Tai liéu, ching tir lam i R e i
1 |cdn cr thanh todn tam Buof? l.l?an ki
: ban lién quan.
ung.
11 Cac r'az liéu dd co khi Thef) quy Theo t]‘ht_rc i
tam ung dinh ‘
Phong TC-- oA g ot G b TR s
1.2 |Bién bin hop hoi déng. | 'Y | Theo thucté | KTheuor | THEE RO Chit tich hoi | 4i psi dbng | CPRAPBO | 1ot the 16
dinh ; - déng dong dong
ban chinh.
: " . | Truong phong Trudng phong - . CNS—
Bing dé nghi thanh toén|  MBn , | Phong TC- | Cdedomvi | “poperyon” | 7CKT hodic nguoi | Lew TU0ne | 03 nedy lam vige
13|, Theo thuc té KT luu (1 chite ndng ol a4 . . " hodc Ngudi ké tir ngay ket
thu lao CTKT22 rae) 6 nguoi duge giao | dwgc giao nhiém roc ity quvén | shiie cong vide
gbc ién quan AhIS VL, - CPF y quy g VieC.
Gidy d& nghi thanh todn Téi da 05 hgay . | Vién chirc Phong | K& toan trudng —— e aen
S - | Y e 3 2
tarm tng (Chi tiét theo | MAu C43-| lamvipokéty | 22" TC- | ponyigd |TCKT kiémtra,| hoto Vienchie | o woon 02 ngdy lam Vi€e | b5 2: Thanh toén
2 | s ., X 3t KT luu 01 . £ax ; [ " hodc Ngudi | ké tir ngay trinh .
ting ndi dung chi c6 tam BB ngay hoan thanh b od nghi. Ké toan truong |duge giao nhiém vu duoe iy quysn ke tam Ung.
ung) cdng viéce. an goc kiém sodt. trinh ky. IO QU ’
Chuyén khoan tién vao . y .
. A 01 ngay lam vié ; € tod s i~ . ay 12 ¢
Tai khoan ca nhén duoc 5 1_in$ay 1.ah] Vl? v Phong TC- | Vién chiic Ke, toa:}htruollrg Hiéu trudong 0;2 r‘lgay‘ am’wec” . x
i 5o gk, ; Mau ké tir ngay phé o | £ . . ho#c Vién chic J 2 | ké tir ngdy ky phé |Budc 3: Chuyén
3 |nhén tién néu khoan - el .| KThmu01 | Phong TC- | K¢ toan truong . o ho#c Ngudi ” » ; ,
Hramh-Hodics 16 i S CTKT33 |duyét Giay dé ngh1 P KT duoc giao nhiém vu Ao T it duyét UNC hoZc |khoan thanh todn.
ﬁna‘gﬁ‘ - thanH toan. 4n.goe trinh ky. Jo ty quy 1énh chi tién.
THANH TOAN (néu
) | ) ,
khéng tam {img)
1 Tai liéu, ching tir 1am Budce 1: Cén cir vdn
cdn c thanh toan ban lién quan.
Trudng phong
B g0 v g g Phong TC- | Cacdonvi | Trucng phong chitc ndng lién Hiéu trwdng | 02 ngay lam viéc
hl ; e W - : S
Zid f;y ;;finh sl lgp R;;iguy Theo thuc té KT liu 01 chite ndng | hodc ngudi duoc | quan hodc nguci hodc Ngudi ké tir ngay trinh
) & ’ ban chinh. lién quan giao nhiém vu. | dwpc giao nhiém | duge uy quyén ky.
VU.
Phong TC- o s e 5 53 o
1.2 |Bién ban hop hoi déng. | Ikec? L Theo thuc té KT luu 01 Thu:fa — Chi I;{':Ch A Thu ki hoi déng Gt t;{Ch hoi Theo thuc té
& " | ban chink e dong dong
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Trinh ty, tai ligu va chimg Mau Thot 8idm, tho1 han | Ban chinh/Bén | Bon vihoge cs| 22V ofc e Pon vi hodc ci nhin Thoi han phé duyét,
STT s T biéu/Van S R nhén ki¢m tra, PR TR Ngwoi phé duyét : Lol Ghi chi
tir yéu ciu thue hién sao nhan thwe hién oz trinh ky thanh toan
ban kiém sodt
| phone 7C- | Cicdomvi | [reomephong | Truongphong | ey usne | 05 ngay lam viée
Bang dé nghi thanh todn| Mau p g cdonvi | rekThode | TCKT hodc nguoi | 1o ooong e
1.3 . Theo thuc té KT luu 01 chirc ndng . . , o ho#c Ngudi ké tir ngay két
thu lao CTKT22 B ngudi duge giao | duoc giao nhiém : 3 L .
ban géc lién quan - duoc Uy quyén | thiic céng viéc.
nhiém vu. VU, |
L . | vién chtrc Phang| K& toan trudng . \ ;
" 05 nga éc | Phong TC- | Céc d .2 g ; gu trud 02 ngay 12 & . y “
5 . , Mau 2 n ga)i km} vn_af; ong a(,: 01_1 YU TCKT kidm tra,| ho#c Vién chirc Hl? chng 2 n‘g Y ‘am YK‘:C Budce 2: Trinh phé
4 |Gidy dé nghi thanh toén. . |ké tr ngay két thic| KT luu 01 chirc nang E i \ . o hodc Nguoi | ké tirngay trinh PR
CTKT51 I cane viee ban obc B K& todn trudéng |dugce giao nhiém vu Wi, 156 AT Ky duyét chi tién.
Y cong Vige. & q kiém soét. trinh ky. oo ty QU :
2 L a 01 ngay 13 iéc . . . Ké toan trudm n . 2 ngay lam viéc
Chuyén khoan tién vao % ;m%ay am Vl,; Phong TC- | Vién chirc - ar'ln 'g Hiéu truong 0; ‘g y‘ . ¥ N . x
i G E A Mau ké tir ngay phé ’ L.z " hodc Vién chire g © | ké tir ngay ky phé [Budc 3: Chuyén
5 |Tai khoan ca nhan dugc " I gty .| KT luu01 Phong TC- | K& todn trudng . n hodc Ngudi P , : ;
ohén tidn CTKT33 |duyét Gidy dé nghi ban oéc KT duoc giao nhiém vu diroe iy quydn duyét UNC hodc |khoan thanh todn.
an ten. thanh toén. g trinh k. oc Uy quy 1énh chi tidn.
P.TC-KT tb chirc céng
Vién chic tac hach to4n ké ton v
T chite luru hd so va hach . Theo quy | phong TC-KT o . luru trit chimg tir ké toén,
I |, 6 1 todn B R dinh, | vaphong TC-| o toan fruomg céc tai liéu lién quan
HC. theo Luat Ké toan, phap
lu4t v& lru trit.
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3 HSKSCM26 |
TRUONG PAI H () TING
TAI CHiNH -
MARKETING HO SO KIEM SOAT THANH TOAN CHI PHI THUE GIANG VIEN, CHUYEN GIA
(Ban hanh kém theo Quy trinh kidm sodt tam vemg, thanh todn tai Truong Pai hoc Tai chinh - Marketing)
Trinh tu, tai ligu va Miu Thai diém, thoi han thyc| Ban chinh/Ban | Don vi h h Pon vih h P h Thai han ph
rinh tu, tai lidu va WX - o1 diém, thoi han thue an chin n on vi hodc cd nhin on vi hodic ¢4 nhin on vi hodc ca e % i han phé .o
STI) chimg tir yéu ciu blel":év e hién sa0 thire hién kidm tra, kidm soat | nhan trinh ky | \BUC1 PREUYEE| 4 st thanh todn Gehi ehy
n
Hop ddng thué GV, iéu trud 02 ngay 13
m? os , Theo quy ok Phong TC-KT | Khoa chuyén mén, Trudng phong Khoa chuyén an:u trmmg ..2 ngAa)‘r am Bude 1: Cén cit vin ban
1 |COmathli e | gy Theotwe e |1 01banghe|  Viéen TT LDT, Vién, TT | mon, Vien, TT | 108 NEU0i | viéo ke tr ngay Tién quan
ddng (nu c6). - ng w, QLPT, Vién, On, Vien, TT [ 4 voc tiy quydn|  trinh ky. i
N AR g Trudng phong . 05 ngay lam
05 ngay lam viéc ké " Phong TCKT . T
Bang dé nghi thanh | MAu | tir ngay két thiic cong | Phong TC-KT |Khoa chuyén mén, QLET, ViénTT | *y o oy | W trudmg | viko ke ket thie
v a1 . . i " Phong TCKT hoic . ho#ic Nguti | céng viée hodc
toén thi lao CTKT21 |viéc hodc thanh 1y hop| luu 01 ban goc Vién, TT . , duogc giao . 5 .
2 ngudi duoc giao . dugc uy quyén| thanh 1y hop
dong. n nhiém vy. A
nhiém vu. ddng.
05 ngay 1am viée ké K& toan trudng
« | tirngay nhan dugc b i ~ ay 12
Gidy dé nghi thanh Mau ;ng y; ;n lfgc i Phong TC-KT | Khoa chuyén mon, LR R Phong TClhoge an. e Hl?u truUr‘lg .O? ngAa{/ Ian} Budce 2: Trinh phé duyét
3 todn CTKT31 s0 so day du két thic v 01 B o Vién TT KT kxem tra, K& toan|  duoc giao hodc Ngudi | viéc ké tlr ngay chi ik
) cong viéc hogic thanh ang 1, trudng kiém soat. | nhiém vu trinh | dugc liy quyén|  trinh ky. )
1y hop dong ky.
Chnfosaoin || iy i s [ L+
, |vioTaikhoanca | Miu | tirnghypheduyét |Phong TC-KT | VienchicPhong | gpoo oo Pl “iao e u&fi Coriade gé ty Budc 3: Chuyén khoan
nhan dwoc nhén | CTKT33 | Gifly dé nghi thanh | luu 01 ban gbe TC-KT HRIL0EE EVE BV PR PIcC QUYL 14 anh todn.
.3 L nhiém vu trinh | duge iy quyén | UNC ho#c 1énh
ti€n. toan. , g
ky. chi tién.
P.TC-KT t4 chixc cong tic
P Ao Vién chitc phong TC hach todn ké todn va luu trit
5 I:c;ﬂ‘;‘;;‘;‘:tf ;” va Theo quy dinh. | Theo quy dinh. | KT viphong TC- | K& toén truong chimg tir ké toan, c4c tai ligu
j HC. lién quan theo Lugt K& toén,
phép lugt v& luu trix.
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HSKSCM27
TRUON - MARKETING
bAl HOC
TAI CHINH - . . ‘ _ A ) ) o . .
HO) SOEIEM SOAT TAM UNG, THANH TOAN CHI HOAT PONG CHUYEN MON, NGHIEP VU CUA PANG, POAN THE VA CAC PON VI
(Ban hanh kém theo Quy trinh kiém sodt tam iing, thanh todn tai Truong Pai hoc Tai chinh - Marketing)
gpy| THinhow pad o va bigluf\]flﬁn Thoi diém, il chitI?}::/[]lSﬁn 3?&:11?& il(lr:nvll{l]::llai:: Ponvj hojccd | Npgudiphé | Théihanphé Ghi chii
chimg tir yéu cau b3 han thue hién i N nhan trinh ky duyét duyét, thanh toan
an $20 hién kiém soat ,
1 |[TAM UNG
1 Tai liu, chimg tir lam cén Bude 1: Cén ot vin
clr tam Gng ban lién quan.
; Phong TC-KT| | . Trubng Don vide | e trémg
K¢ hoach hoat déng Theo quy £ B Ponvidé | Truong Pohvi | nghi hodc ngudi - K £
1.1 g s . Theo thuc té luu 01 ban : N .| ; = hodc Ngudi Theo thuc té
chuyén mén, nghiép vu. dinh = nghi. dé nghi. duge giao nhiém e N
chinh. vu duge iy quyén
Ths gy ) Phong TC-KT Dor vi & Truéng P.TCKT | Truong P.TCKT Hiéu trréng )
1.2 |Du truu kinh phi Ainh Theo thuc té luu 0{ ban nghi ‘| ho#ic ngudi duge | hodc ngudi duge hoéc Ngm‘f{ Theo thuc té
g gbc i giao nhiém vu. giao nhiém vu. duoc Uiy quyén
Céf: Danh Sdck‘nkén tién Thieo quy ) Phong TC-KT Pon vi & Truong P.TCKT| Truéng P.TCKT Hiéu trudng )
1.3 |(néu cé), chi tiét theo d‘z‘nz Theo thuc té luu 0{ ban nghi hoic ngudi dugc | hodc ngudi dugc hoic Ngué@ Theo thuc te
tirng dom vi, ¢d nhan. y géc i giao nhiém vu. giao nhiém vu. | dugc Uy quyén
o Y ; - ; X K& toan trudng Faes s 3 s g
Gidy dé nghi tam (mg % . e s Vién chirc Phong gl : Hiéu trrang | 02 ngay lam viée B e "
2 |(Chi tiét theo timg noi Miu | ot |PPOnE TOKT| Neudi duge | Copo pp gy g | Bodo Vienchite | you Ngusi | i tirngay trinh Bukra; T pht
i g 5 CTKT30 Ivu 01 ban goc| giao nhiém vu . . dugc giao nhiém vu B A 5 duyét tam Ung.
dung chi c6 tam Ung) toan trudng trinh K. duie iy quyén ky.
Chuyén khoan tién vao 3 02 6+ pgéy lam Ké toén‘truéng gl tuong ‘ O? ngay lam viéc o
3 Tai khqén cd nhan ng}rbi Maiu viéc ké tir ng:‘fy Phong TC-K:F Vién chirc K& toéin fruéng hodc Vién chic hoé"llc N ké tir ngay ky phé |Budc 3: Chuyén tién
dugc tién (hodc chitién | CTKT33 Qhé duyét Gidy |luu 01 ban goc|Phong TC-KT dugc giao nhiém vu ducé i'lyl iy duyét UNC poaic tam Ung.
miit). dé nghi tam Ung. trinh ky. ; 1énh chi tién.
THANH
I [TOAN/THANH TOAN
TAM UNG
11| THANH TOAN TAM

UNG
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N . Miu S oo Ban Pon vi hodc | Pon vi hodc ca
Trinh tu, tai li VAL rhai didm, th ! ) vi hog 1 vi hog i R e - n
STT rinh t, W ACE VA | bidwVian | o S ﬂ,.lm chinh/Ban | ¢ nhin thue | nhin kiém tra, Dm}\ v l:mac ca Ngum,‘phe Tl:cn i he’ Ghi chit
chimg tir yéu cau 5 han thue hién | - L .z [ nhén trinh ky duyét duyét, thanh toan
bin | $a0 hién kiém soit )
1 Tai liéu, ching tr 1am cén Budc 1: Can cir vin
¢t thanh toan tam mg. ban lién quan.
11 (;ac tai liéu da co khi tam ﬂ'ze? 9 | Theo thue &
|ung dinh
! 5 Trudng Pon vi dé e \ o T
Cée Hop ding, thanh 1§ | Theo quy . Phong TC—'KT Pon vi db Truémg Ponvi | nghi hodc ngudi Hn?:u trum}g OZAngay 11m \"1@0
1.2 N it . Theo thuc té lwew 01 ban . ) . . ik hodc Ngudi ké tir ngay trinh
hop dong (méu co) dinh z nghi. dé nghi. duoc giao nhiém , N :
géc Vi duogc ty quyén ky.
, e g8 X Vién chitc Phong
Hbéa don tai chinh; ! ) - . ak 2
sz o'n s CHmi Ve | Theo quy . Phong TC ,KT bonvidé |TC-KT kiém tra,
1.3 |ching tir lién quan khac - Theo thye té luw 01 bdn : £, "
(b o) dinh i nghi. Ké todn trudng
= kiém soat.
Gidy d& nghi thanh todn Téi da 05 ngay Vién chirc Phong| K& toan trudng Hiéu trudn
tam g (Chi tiét theo M?au C43-| 1am viéc ké tir Phong TC-KT| Donvi d |TC-KT kiém tra,| ho#c Vién chirc 5 g 02 ngay lam viéc | Bude 2: Thanh toan
2 | 85 ; : 5 i . i E : £ 31 v 1] 5 . o | hodc Nguoi ; : , ;
tirng ndi dung chi co6 tam - BB ngay hoan thanh |luu 01 ban goc nghi. K& todn truong |dugc giao nhiém vu \ 3 trinh ky. tam Ung.
. 5 » iz ; R , duge ty quyén
ung) cdng viéc. kiém sodt. trinh ky.
A kh 5 A 5 0 a N . = .
3 |tién (hoiic chi tidn mé“f) Mﬁﬂ duvét Cg}ig pdé Phong TC-KT| Vién chiic K& todn truon hoidc Vién chitc hoic N or% ke tir ngay ky phé |Bude 3: Chuyén
D (hogo chl Hen Mak). | rypgg | OWSNIAY 08 ;o1 01 ban gé¢|Phong TCKT| & | duoc giao nhiem va| ,ooo 8% | duyét UNC hogc |khoan thanh todn,
Néu sd tam ung thép hon nghi thanh toan . % dugc uy quyén "~ ey
. . % ; trinh ky. 1&nh chi tien.
kinh phi dugc cép tam Ung.
THANH TOAN (néu
| 1 B .,
khong tam ing)
1 Tai liéu, chitng tir lJam cén Budce 1: Can ¢t vin
ctt thanh todn bén lién quan.
Truéng Pon vi d& i :
; 5 B ; ; . Hiéu trudn,
Ké hoach hoat dong Theo quy £ Fhang.1C ,KT Ponvidé | Truéng Ponvi | nghi hodc ngudi ffu TUong £
1.1 pL 5 ' Theo thuc té luu 01 ban : N l ) " ho#c Ngudi Theo thuc té
chuyén mén, nghiép vu. dinh ; nghi. dé nghi. duoc giao nhiém , N
chinh. vu dugc Uy quyén
Theo au Phong TC-KT B L T Truong P.TCKT Hiéu trudng
1.2 | D tri kinh phi °9% | Theothucté | hew 01 bén on v e Ng DOVL | 1 odc ngudi duge | hoscNgudi |  Theo thuc té
dinh nghi. dé nghi.

goc

giao nhiém vu.

duoc ty quyén
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" s Miu 2 Ban Pon vi hodic | Pon vi hodc c4 : .
il | ! S0 mak x j 3 on vi ho3 o e i e x
grr| Trinhtw tiliguva | oo | Thoidiém, théi | o men | o4 nhan thye | nhan kidm tra, | DOR Vi hodccd | Ngudiph ) Thoi han phe Ghi chi
chimg tir yéu cau . han thuce hién ik .z , nhén trinh ky duyét duyét, thanh toan
ban $a0 hién kiém soat
Cdc Danh sich nhén tién | . Phing TC-KT| o oon | g oo | Truong PTCKT | Hiéu truong
1.3 |(néu cd), chi tiét theo Q9 | Theo thuc té | luu 01 ban : DEEONVE | o5c ngudi duge | hode Nguoi Theo thuc té
; . kA dinh £ nghi. de nghi. : i ; 3
timg don vi, cd nhdn. goc giao nhiém vu. | dwoc ty quyén
) Trudng Don vi dé ; ;
. 2 ¥ Phong TC-KT . . . S s Hiéu trudng
f? 4 i . | . £
1.4 e Hap e t{mnk by The? 9| Theo thyc té luu 01 ban Bon g ae Truﬂ:}g Dc.m vi | nehi h(?ac ng}{m hodc Nguoi Theo thuc té
hop dong (néu co) dinh P nghi. dé nghi. dugce giao nhiém . N
goc e dugc ny quyén
Héa don tai chink; va Phong TC-KT ., |Vién chirc Phong
e S . | Theo quy o . Ponvidé |[TC-KT kiém tra,
1.5 |chitng tir lién quan khdc : Theo thuc té luu 01 ban ) i ., \
(1 bu o6 ) dinh e Ao nghi. Kg tgan truong
kiém soat.
CH R Tbi da 05 ngay Vién chirc Phong| K& toan trudng .
Giay dénghithanhtodn |\ | 130 vieckdtr |Phong TC-KT| Bonvidé |TC-KTkiém tra,| hogc Vién chitc Higutrwdng | o) 1 oay lam viee | ,
2 |(Chi tiét theo tirng néi X R X P : oy 3 ; tae hodc Ngudi X , Budc 2: Thanh toan.
; CTKT31 | ngay hoan thanh |luu 01 ban gbc nghi. K& toan truéng |duoc giao nhiém vu . N trinh ky.
dung chi) : — .2 . <y 1. .| dugcly quyén
cong viéce. kiém soat. trinh ky.
2 iR 01 ngay lam viéc Ké todn trudng - ; 02 ngay lam viéc
hi & : ; ; ;
X galul’{";‘; aki’;’:“ nﬁ:f:ﬁ:n Mfu | kétingayphe |Phong TC-KT| Vienchie | .. . . . | hofc Vien chic ;I;:‘; ;“‘l’rnof Kk tir ngdy ky phé [Bude 3: Chuyén
58 (Hodic chi tida mﬁé) CTKT33 | duyét Gidy d&& |luu 01 ban gbc Phong TC-KT & dugc giao nhiém vu duorc; i gu in duyét UNC ho#c |khoan thanh toan.
- i nghi thanh toén. trinh ky. ve Ay 1énh chi tidn.
P.TC-KT 6 chirc
T chire Iuu hd so va _ Theo quy |phong TC-KT| ¢, . . . PR
I bl todn ké tokn Theo quy dinh. dinh. va phong TC- Keé toéin trudng chu'ngtu ki toan,
HC c4c tai liéu lién quan

theo Luat K& todn,
phép luét v& lwu trit.
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. ,I;Pé AT C \ | HSKSCM28 |
TRUONG PAI HOC TAT CHINH M. TING
: ALEQL— 3
{®\ TAI CHiNH - z
' |
HO [ UNG, THANH TOAN ‘|CHI HOAT PONG CM, NV CUA POAN THANH NIEN, HOI SINH VIEN, NCKH SINH VIEN
T (Ban hanh kém theo Quy trinh kiém sodt tam tmg, thanh todn tai Truong Pai hoc Tai chink - Marketing)
; s Miu sk | Bin Pon vij hoic | Pon vi hoidc cd Thoi han phé
- tai li 3. L . - r \ . an g
sry| Tubty Blinva |, vy | FholMiem, 0 ] hBan | e ﬁlhan thue | nhin kiém tra, | D00 Vi hofccd | Newbiph | g, o anh Ghi chii
chimg tir yéu ciu . han thuc hién .2 , nhin trinh ky duyét p
bin 520 luen ki€ém soat toan
1 |TAM UNG '
1] Tai liéu, ching tir lam Budc 1: Cén cir vin ban
cén cif tam Ung lién quan.
p . Phong TC- al . .| TruéngPonvidé | Hiéu trudng
Ke h h h j = : : :
1.1 i :uhg‘:;é;iiiigg i o ;fnzuy Theo thue té KT luu 01 Ben ;l de ng?g g’i_::n i nghi hodc ngudi duoc| hodc Nguoi Theo thyc t&
4 TR VI ’ ban chinh. neht via: \giao nhiém vu. dugc ty quyén
Theo au | Phong TC- e Trudng P.TCKT | Trudng P.TCKT hoéc| Hiéu trudng
1.2 |Du tris kinh phi ding Y| Theothucté | KT heu 01 "“;? " | hogo ﬁub‘i duoc| ngudiduge giao | hodc Ngudi | Theo thuc té
) bdn géc nent giao nhiém vi. nhiém vu. dugc Gy quyén
|
Cdc Danh sich nhd ‘ 81 trisd
A Phong TC- .+ | Truéng P.TCKT |Truéng P.TCKT hogc| Hiéu trudng
tién (néu cd), chi tiét Theo quy : Pon vi dé - < 2 ; o . s £
1.3 \ . | Theo thuc té KT luu 01 : ho#ic ngudi dwge| ngudi duge giao hodc Nguoi Theo thuc t&
theo tirng dom vi, cd dinh .z nghi. . n i 7 3
A ban goc giao nhiém vu. nhiém vu. dugce iy quyen
& X " " " n . X O 5 G = 4 sau 05 ngéy lam
Glay d;e nghi tam m? Miu P’ Hiihrag 1 Nguoi duge V.ot ?ho? & Keh toan'truo'ng ho.,ac H1?u trucmg viéc k& tir ngdy |Budrc 2: Trinh phé duyét
2 |(Chi tiét theo ting ndi | Theo thuc té KThuu 01 | . i TC-KT vaKé | Vién chitc dugc giao | hodc Nguoi £ i 5
. h CTKT30 . % giao nhiém vu 5 ; Gk " ) . » | ké to4n nhin da |tam Gng.
dung chi c6 tam ting) ban goc toan trudng nhiém vu trinh ky. | duoc Gy quyén 1 so
{Chuyén khoén tién vao 01 ngay 1am viéc ké&| _ | Far— g |02 ngay lam viée |
3 Tai khoan cé nhén ngudi| Mau tir ngdy phé duyét IIZI"I? ?g TOCl- Vién chirc K& tofn tru \I;itoaﬁﬁm.;osgchc;f;‘c I];I;?: ;u?rnj ké tir ngay ky phé|Bude 3: Chuyén tién
duge tién (hodc chi tién | CTKT33 | Gidy dé nghi fem | VLYY | phang TORT] T O TR | :-;I.‘f’ ang Ey 0 Panr gu 3. | duyét UNC hofc |tam tn.
mit). {ing, éin goe nhifm vy tinh ky. | duoe Uy qUYCR| e opi idn,
THANH
I |TOAN/THANH TOAN
TAM UNG
1.1 | THANH TOAN TAM
" |UNG
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; - i il Miu e e - Bin Pon vi hodic | Pon vi hodc cd ¢ .. .~ | Thoihanphé
gpp| TrinhonQiliguva |, o o, | Thoidiém, thol |, o0 Ban | cé nhan thye | nhin kidm tra, Donvi hofced | Ngwdiphe | g oo ganh Ghi chi
chimg tir yéu cau . han thwe hién ~ K £ nhin trinh ky duyét g
bian sao hién kieém sodt toin
Tai liéu, ching tir lam N
| B v . - P
1 |cén ¢l thanh todn tam ude 1 .?an ks
; lién quan.
ing.
11 Cac {az liéu da co khi T he? quy Theo thyo t&
tam itng dinh :
Phéng TC- . h ) .| TruéngPonvidé | Hiéutrudng |02 ngy lam viée
1.2 |Cée Hop dong (néu cé) T?te? i Theo thuc té KT lwu 01 Bon o de Trl_rori1g D(.m b nglhi hotic ngudi duge| hodc Ngudi | ké tir ngdy trinh
dinh . : nghi. dé nghi. - i 3 ,
ban chinh. giao nhiém viv. dugc iy quyén ky.
Vién chirc Phong
; < chinh- va . . ‘
Hoadon 1t chinhiva | iy v . |PhongTC- | 50 iak | TCKT kifm tra,
1.3 |chitng tir lién quan khdc . Theo thuc té KT luu 01 ; 5. g
oy c8) dinh B nghi. Ke toan trudng
& kiém soét.
Gidy dé nghi thanh toan Tbi da 05 ngay lam | _ . Vién chirc Phong| ... , . 3 . sau 05 ngay lam
fam ting (Chitiét theo | Mfn C43-| vigo kb txngdy |, hong TC- | 5 idd | TCKT kidm tra, | K6 t080 truomg hode | HiGu tru0ng 1 G018 4y noay | Bue 2: Thanh todn tam
2 . e . 3 \ 2 KT luu 01 L £ o al o Vién chirc dugc giao | ho#c Nguoi 7 o i ,
tirng néi dung chi cé tam BB hoan thanh céng . s nghi. Ké toan trudmg e ! . , \ 5 | ké todn nhin du ung.
, ©n ban goc .2 ; nhiém vu trinh ky. | dwoc iy quyén N
ung) viée. ‘ kiém soat. ho so.
Chuyén khoén tién vio . : .
: R A 1A ) _ 1 2 SENI A
Tai kho#n c4 nhan nhfn . [Vinetylml Xl pe el Kb wobe ferbny oo, | Hlisobuding, | 2 2Py BVl g
=5 s i g e Mau tlr ngdy phé duyét ‘ Vién chic £ . . .4 ; : < > | k€ tir ngay ky phé|Budc 3: Chuyén khoan
3 |tién (hod#c chi tién mit). ok ; KT Iwu 01 \ K& toan trudng | Vién chic duge giao | ho#c Ngudi o " ,
R .| CTKT33 | Gidy dé nghi thanh .z Phong TC-KT o . , . 1+ | duyét UNC hodc |thanh todn.
Néu kinh phi dugc duyét , i ban goc nhiém vu trinh ky. | duoc iy quyén| .
. toan tam Urng. 1énh chi tién.
cao hon tam ting
THANH TOAN (néu
m2|. . . -
khong tam ng)
1 Tai ligu, chirng tir lam Budc 1: Cén cit van ban
cén cit thanh todn lién quan.
K& hoach hoat dong Theo quy £ Phong TC- Ponvid | Truéng Donvi lemmvg Bonw x Hl?u trmmg £
1.1 chuvén mon. nehié vi dink Theo thuc té KT hew 01 gl a8 ikl nghi hodc ngudi dugc| hodc Nguoi Theo thuc té
o b nghiep Vit : ban chinh. 3 £l giao nhiém vu. duoc Gy quyén
Phong TC- . .5 | Truéng P.TCKT |Truéng P.TCKT hodc| Hiéu trudng
= %, 7 Theo quy £ Don vi dé | .. . . o R £
1.2 | Dy trix kinh phi . Theo thue té KT luu 01 : ho#ic ngudi duwoe| ngudi duge giao hodc Nguoi Theo thuc té
dinh . s nghi. ! - | oi . 3
ban gbc glao nhi¢m vu. nhiém vu. duge iy quyén
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. so g Miu e el . Bén Pon vi hodic | Pon vi hoidic ci : ; Thoi han phé
. t h - e ] a. p ! - . - L 0 b4 r ok -3 s - . ;
grp| Trmbtw tiliguva |, oo oo | Thotdiem, thoi | o e | o hhin thie | nhan kigm tra, | D°R Vi hodccd | Nguwdiph® |5 o hann Ghi chit
ching tir yéu ciu . han thwe hién i .2 " nhin trinh ky duyét .
ban ; 520 hién kiém so4t todn
4 C 7 r h A ! & )
deDianh stcknlin Phong TC- . | Truéng P.TCKT | Truéng P.TCKT hosc| Hiéu truéng
tién (néu co), chi tiét Theo quy £ bon vi dé _ . s . - .- £
13 : . i ; Theo thuc té KT lvu 01 5 hodc ngudi duge| nguoi duge giao ho#c Nguoi Theo thuc té
theo tung don vi, cd dinh . i nghi. o . o L :.
whén. ban goc giao nhiém vu. nhiém wvu. duge uy quyén
. 3 ; Phong TC- ik % .| TruéngPonvidé | Hiéu trudng
hily | Th ‘ ; st % -
14 e H:OP do;ig, tfzan Y e(.) A Theo thuc té KT luu 01 2o V? a8 Tmo?g Dc.m L nghi ho#c ngudi duge| hodc Ngudi Theo thuc t&
hop dong (néu cd) dinh . s nghi. dé nghi. . in . 3
bdn goc giao nhiém vu. dugc Uy quyén
. N < | Vién chitc Phong
Ho'a do’r:t n,Ii aliinhva , | Theo quy L Bhong TC- Ponvidé |TC-KT kiém tra,
1.5 |chitng tir lién quan khac . Theo thuc té KT luu 01 Fa O
it 6 dinh bin ede nghi. K todr, truéng
° kiém soét.
T vk o B ) ) 05 ngay I3
Giy d& nghi thanh todn " BLAZ08 DAY A0 | psns T . |VienchicPhéng| oo o trréng hotic | Hiéu truong | oo gy &M
ik < s Mau viéc ké tir ngay Ponvidé |TCKTkiémtra, |, ., . : % 2| viéc ke tir ngay . ,
2 |(Chi tiét theo tlng ndi . . R = KT luu 01 . ToE . Vién chirc duge giao | hodc Ngudi 2 ! Budc 2: Thanh toan.
ol CTKT31 | hoan thanh céng bin ob nghi. Ké toan trudng phiém vu tinh k§. | duge by quyén ké toan nhan du
g viée. ARECe L kiém so4t. SR ¢ Uy quy hd so.
i N T 01 ngay lam viéc ké 3o o . y " . 02 ngay lam viéc
= 1 ) ¢ - trw 2 N g " 2 .
C!J_uyen‘kho’an tl,\en va:) Mau tir ngay phé duyét Fhopg MG Vién chirc £, . . K.e i, toan’truong hqac H"Eu O‘ng ké tir ngay ky phé|Budc 3: Chuyén khodn
3 |Tai khoan c4 nhan nhén 75 ; KT Iuu 01 . Ké toan trudng | Vién chic duge giao | hodc Ngudi " - ;
tidn (holic chi tidn mit) CTKT33 | Gigy dé ng—}u thanh bin o Phong TC-KT ' nbigo vy tinh k. | oo 0y qu B duyét UNC hogc |thanh toan.
ién (hodc chi tién mit). I 4. an goc o Vi ’ e Uy QU 1énh chi tién.
P.TC-KT tb chirc céng
Vién chirc tac hach ton k& toén va
T6 chirc luu hd so va \ y Theo quy |phong TCKT| .« , . . Iuu trit ching tir ké toan,
IR 34 o tokin kb fodn Thso quy dimb. fich, | vaghane o | K°0A8 NS cc tai 1igu lién quan
"HC. theo Luat K& toan, phap
luat v& Iuu trit.
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B | HSkscM29
TRUONG # O€ BAk — MARKETING
DAI HOE
TAI CHINH - W ; ’ ) " ; 5
MARKETING HO SO KIEM SOAT TAM UNG, THANH TOAN CHI CONG TAC TRONG NUOC
oy (Ban hanh kém theo Quy trinh kiém sodt tam ting, thanh todn tai Truong Dai hoc Tai chinh - Marketing)
" s s v . Miu P " .+~ . |Donvihoidcca T e : i
Trinh ty, tai liéu va ching tir yéu | .z . Thoi diém, thoi Bin Pon vi hodc ca T Pon vi hodcca Ngudi phé Thoi han phé A
STT % biéu/Vin n P . * " . |nhin kiém tra, s T A 3 = ’ Ghi cha
cau . han thyc hién | chinh/Bén sao| nhin thwe hién oz p nhin trinh ky duyét duyét, thanh toin
ban [ kiém soat
1_|TAM UNG
1 Tai liéu, chimg tir lam cén c tam Bude 1: Cén cir van
mg _ bén lién quan.
Quyét dinh cir di cong tdc; vin ban Theo qu Truce ngéy di céng | Phong TC-KT | Ngudi di cong Trucne don vi Tru; nf ?:fl W 23 Hiéu trucng | 02 ngay lam viéc
1.1 |hodc ké hoach cong tdc di dugc thi e‘ T thc téi thidu 02 luu 01 ban tdc hodc Pon vi 3 g cm vl el c-va gwﬁ hodc Nguoi Jé tir ngay trinh
: . g dinh . el s e dé nghi. duwoc giao nhiém : B )
truong co quan, don vi phé duyét. ngay lam viéc. chinh. dé nghj. v dugc wy quyén k.
C:ang van; _gla_v z:nm;ﬂvan {mn r:’—ung Theoiguy . Phong T C—‘KT ]Ygrfmvd'z r:ong_ Tmé’ng dorivi
1.2 |tdp tham gia dodn céng tdc (néu ; Theo thuc té hew 01 ban | tde hode Don vi T
: : dinh : , 3 dé nghi.
cd). chinh. dé nghi.
Danh séch nhan tién (néu la tam . - e Truong Don vi dé i . , N
ung cho dodn céng tdac), chi tiét Theo quy Tmfrc rigay . f‘l o Phong TC-KT l’\fgumﬂdx cong | o riong don vi | nghi hodc ngudi Hl‘ef‘ ”’“""f? Tmo‘c’: n‘g;cfy dl,
1.3 . N , . tac téi thiéu 02 .z | tac hodc Don vi A . i . hode Ngudi | céng tdc toi thiéu
theo tieng dom vi, cd nhdn, du todn dinh e luu 01 ban goc A . dé nghi. dugc giao nhiém > 2 e
£ g ngay lam viéc. dé nghi. duoc 1y quyén | 02 ngay lam viéc.
(néu cd) v
x Trudc ngay di cong L. [Ngirdi di cong tac Vién chie K& toan trwrong hodc| Hidutrudng | 02 ngay lam viée ; g
ek Mau i Phong TCXT |20 . Phong TC-KT |cs oy . 3 5 | Ve ngdy WM VISC | g 6¢ 2: Trinh phé
2 |Giay dé nghi tam Ung. tac tOi thiéu 02 . ¢ | Hodc ngudi duge “ils Vién chirc duoc giao| hoiic Ngudi | kétlrngdy trinh = 2
CTKT30 o sy i Iru 01 ban gée | ! ! o va Ké toan ri S . . N . duyét tam ng.
ngay lam viéc. giao nhiém vu izt nhiém vu trinh ky. |duoc iy quyén ky.
01 ngay lam viéc ké £ . y Ao 02 ngay lam viéc
3 .3 - . x i i 5 i . 3 Hi¢ 2o e i ; PR
3 Chuyén khoan tién vao Tai khodncd| Méu tir ngiy phé duyét | Phong TC-KT | Vién chitc Phong K todn trudn 5;6:10:;11;:?55:?2; h;;t ;uono,;; ké tir ngay ky phé |Budc 3: Chuyén ti€n
nhén nhén tién (hodc chi tidn maf). | CTKT33 | Gidy dé nghi tam | luu 01 bén géc TC-KT g| Vst i 08¢ NBUOY | duyét UNC hoge |tam tmg.
) nhiém vu trinh ky. |duoc iy quyén A 5 5%
| _ ung. 1énh chi tién.
I THANH TOAN/THANH TOAN
TAM UNG
IL1 [THANH TOAN TAM UNG
1 Tai liéu, chitng tir 1am cén cir thanh Bude 1: Can cit vin
to4n tam Ung. bén lién quan.
1.1 |Céc tai liéu d@a c6 khi tam img Theo Qur | gy thees ol

dinh
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yEien i _— Ma - s . . i hodic ca , A i 5
Trinh tw, tai li¢u va ching tir yéu | .z au- Thoi diém, thoi Ban Pon vi hodc ca D“F v .l;lgoac g Pon vi hoidcca Nguwdi phé Thoi han phé s
STT i biéu/Vin o ; . For s .. |nhén kiém tra, e . Py s P Ghi cha
ciu .. han thuc hién | chinh/Bén sac | nhin thwe hién | ' .z . nhén trinh ky duyét duyét, thanh toan
ban \ kiém soat
Gidy di duong cia nguoi di cén ;
tac zd dong di"zt xde ihdn cua cg 03 ngay lam viée Nguoi di cong Tateon YU
oo . | Theoquy |, =7 . 7" | Phong TC-KT | |, 5 . | Trucng don vi | nghi hodc nguci
1.2 |quan, don vi noi dén céng tdc (hodc : ké i ngay két thic . | tdc hode Pon vi 3 : : -
v Y N 73 . dinh il luu 01 ban goc e dé nghi. duwoc giao nhiém
ctia khdch san, nha khdch noi luu cong tdc. dé nghi.
trit) il
: Vién chirc
Héa don tai chinh; chitng tie mua vé ; g s ;
hop phdp theo quy dinh ciia phdp Theo quy 23 n ga}i lanfr vz_e? Phong TC-KT ]'Vgum“ - cong. Ph_‘i"‘g TC—KA,T
1.3 il T . ké tir ngay két thic | . | tdc hodc Donvi | kiém tra, Ké
ludt; vé tau, xe,..; va chitng tir lién dinh > < luu 01 ban goc 3 . ; -
bt B ok cong tdc. dé nghi. todn truong
quan khdc (néu o) e i
kiém soadt.
| Vién chitc
Bang ké thanh ton céng téc phi Ny, | TodQuiOSiaphylien) o o i por (MW Slipting ol Fhing ICAKCT | Ko tmadng hedel -HIRR. trudng 02 ngdy lam viéc | o 9. 1 gp Bang ké
2 CTKTLS viée ké tir ngay két ol o, e hodc-ngudi duge | kiém tra, Ké |Vién chitc dugc giao| hodc Ngudi | ke tir ngly trinh agiith S
N thic cong téc. PAD. & giao nhiém vu toan truéng | nhiém vu trinh ky. | dwgc Gy quyén ky. ’
kiém soat.
. Vién chirc
o . ' ’ Miu C43- Tij daVOS‘ nngy lain Phong TC-KT Ngu_éu di con_g t?c Ph.c:ng TC—K;F Kle"toan’trucmg hc?z_lc Hl?li tmor}g 02,: nfgay l‘am Yu_:c Buée 3: Thanh ton
3 |Gidy dé nghi thanh toan tam Ung BB viée ké tlir ngay ket L 01 ban ebo hodc Pon vi dé | kiém tra, K& |Vién chiic dugc giao| ho#ic Nguoi | ké tir ngay trinh .
thic cong tac. £° nghi. todn truong | nhiém vu trinh ky. | dugc ty quyén ky. : &
kiém sodt.
Chuyén khoan tién vao Tai khoan c4 01 ngay lam viéc ké - ; " s . 02 ngay lam viéc
2 il = ’ 7 éu trur e i ; " 2
4 |nhan nhén tién (hogo chi tién ma). | MAu | tingdyphé duyét | Phong TC-KT | Vién chtic Phong e o0 5;?2;‘&“;;‘5}‘;22 I:;a': A Un£ ké tir ngay ky phé [Bude 4: Chuyén
Néu tam ting thdp hon kinh phi CTKT33 | Gidy dé nghi thanh | lwu 01 ban gbe|  TC-KT s by N ac NBUO | juyét UNC hogc |khoan thanh toan.
. , . 4 nhiém vu trinh ky. | duge iy quyén ¢ om
dwoc duyét toan tam {mg. 1énh chi tién.
1.2 | THANH TOAN (néu khong tam
" |img)
1 Tai liéu, chimg tir 1am can cir thanh Bude 1: Cén ¢ vin
toan bén lién quan.
. ) mg Pon vi dé 12 ; s
Quyét dinh cir di cdng tdc; van ban Trudc ngay di cong | Phong TC-KT | Nguwoi di cdng , . Tmo?zg ,(m W9 | Higu truomg | Trude ngay di
-y fo o o .| Theo quy e (8 . ) . . | Truemg don vi | nghi hodc nguoi . > SRS e S
1.1 |hode ké hoach céng tac da duoc thi o tdc t6i thiéu 02 hee 01 ban | tde hode Don vi b ; . i hodc Ngwoi | céng tdc toi thiéu
: ¢ s " dinh S, ; o . deé nghi. dugce giao nhiém s 3 A e
truong co quan, don vi phé duyét. ngay lam viée. chinh. aé nghi. 2 v duoc dy quyén | 02 ngay lam viéc.
C:éng vdn; gicfy mor; van .?rin trung | Thes gy ) Phong T C-'KT ];Vgué*iv di cong Trudng don W
1.2 |tdp tham gia dodn céng tdc (néu . Theo thuc té luu 01 ban tde hodc Pon vi 3 .
£ dinh , 3 . dé nghi.
{cd). chinh. dé nghi.
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Trinh ty, tai liéu va chimg tir yéu | 22" | Thoi diém, thoi Ban Pon vi hogc ca [20P VIBOACCA] g o vl hofcca | Nguwoiphé | Thoihan phé o
STT N biéuw/Vin n ; Z A .. |nhin kiém tra, i P e . A : , Ghi chi
cau . han thyc hién | chinh/Bin sac | nhén thuc hién <2 P phén trinh ky duyét duyét, thanh toan
béin kiém soat :
, « e a el Truomg Pon vi dé ]
9 f L I3 3
s o B Theo quy Trzrf)c rzgay . fﬁ cong Phong TC-KT ]'\gumu @ e 1 ruong donvi | nghi hodc nguoi | Truong Don }r rieoe ngfy d_&,'
1.3 |Du todn (néu cc) " tdc téi thiéu 02 . | tde hode Don vi 3 . 3 o oy : céng tdc toi thiéu
dinh e Tuu 01 ban géc 3 . dé nghi. duoc giao nhiém vi dé nghi. v v n
ngay lam viée. dé nghi. i 02 ngay lam viéc.
i di duo : T - R
Gidydi duing ola i & cong ety i e Truing Don i 4
tdc cd déng dau xdc nhdn cua co 03 ngay lam viéc o | Nguoi dj cong ; . il i
S g N L |\ Theoquy | < .27 " . ., | Phong TC-KT | _, ” . | Truong don vi | nghi hodc ngudi
1.4 |quan, don vi noi dén céng tdc (hodc ; ké tir ngay két thie .z | tdc hodc Don vi 3 . ; o
; : 3. gl ; dinh i L 01 bdn goc s Ll dé nghi. dugc giao nhiém
cua khach san, nha khdch noi lvu céng tdc. dé nghi. v
trit) "
Héa dom tai chinh; chitng tir mua vé Vién chirc
hop phé i . 7 R voom 2 » 5
op phip theo quy dinh ciiaphdp | 7y o o | 03 ngdylam viee | po g ep | Newoi dicong | Phong AT
1.5 |ludt; vé tau, xe, vé may bay, theé Ién . ké tir ngay két thic Ty | tde hode Ponvi | kiém tra, Ké
: L, £ e dinh : B luu 01 ban géc & k. , .
mdy bay..; va chitng tir lién quan cong tdc. dé nghi. toan truong
khéc (néu cé) kiém sodt.
Vién chitc
- A a 3 s g A r 3 % £ I3 Iy = . 2 02 3 a A
Bang ké thanh ton cong tic phi Mau | T8ida0Sngdylam| o o pe o [Neudi di cong tho) Phong TC-KT | KE todn frutng hodo Hiéu truéng | 02 ngaylamviéc |, o 5. 1 4p Bang ke
2 cTKT1S | Vi€e keé tir ngay két Jru 01 ban eéc hodc ngudi dugc | kidm tra, K& |Vién chic duge giao| hofic Ngudi | ké tir ngay trinh et ton
thiic cong tac. ° giao nhiém vu todn truéng | nhiém vu trinh ky. | duoc uy quyén ky. ’
kiém soét.
Vién chic
Miu Téi da 05 ngay lam Phone TC-KT Ngudi di cong tac| Phong TC-‘KT K& toan trydng hodc| Hiéu truong | 02 ngay lam vige
3 |Gidy d& nghi thanh toan s | M8 ké tir ngay két o Olgb sn. ol | hodic Dom vi dé | kidm tra, Ké |Vién chirc dugc giao| hofic Ngudi | ké tirngdy trinh | Bude 3: Thanh toén .
thiic cong tac. g nghi. todn truéng | nhiém vu trinh kY. |duoe iy quyén k.
kiém soat.
01 ngay lam viéc ké g g z e 02 ngay 1am viéc
x & o j H s . s
4 |Chuyén khoén tién vao Tai khodn c&| M | tirngay phé duyét | Phong TC-KT | Vien chitc Phong | s ¢ on o gfé:’:ﬁﬁt;“;ffch".z‘; h;;‘; ;““‘f k& tir ngay ky phé [Buéc 4: Chuyén
nhan nhén tidn (hodc chi tidn mit). | CTKT33 | Gidy dé nghi thanh | luu 01 béan gée TCKT g vien ks ac NEUOL | 3, 1y6t UNC hodc |khon thanh todn.
, nhiém vu trinh ky. |duge iy quyén  con
toén. 1énh chi tién.
P.TC-KT tb chirc
cong thc hach toan ké
£ 3 s < Vién chiic phong toan va luu trit ching
T luu h ‘ AR
i [P SDlimi o a0 VA hach dokn ke Theo quy dinh. | Theo quy dinh. | TC-KT va phong | Ké toan truéng tix ké todn, céc tai
toan ’ ! ca1ra
TC-HC. liéu lién quan theo

Ludt Ké to4n, phap

Juft vé luu tri.
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HSKSCM30
TRUONG DA
TAI CHINH -
MARKETING HO SO KIEM SOAT TAM UNG, THANH TOAN CHI CONG TAC NUGC NGOAI
(Ban hanh kém theo Quy trinh kiém sodt tam vmg, thanh todn tai Truomg Dai hoc Tai chinh - Marketing)
STT Trinh tu, tai lifu va ching tir . Miu Thoi difm, thoi han Bin chinh/Ban | Pon vi hodic ¢4 nhin | Pon vi hofic cd nhin | Pon vi hodc cd Ngudi phé Thoi han phé duyét, Ghi chil
yéu chu biéu/Vian bian thure hién sa0 thlxl,rc hién kifm tra, kiém so4t nhin trinh ky duyét thanh todn
I [TAM UNG
1 Tai liéu, chitng tir 1am cén Budc 1: Cén cit vian
clr tam ng ban lién quan.
Quyét dinh cir di cong tac
nudc ngodi cia cdp co ; ; i .
7 2 " . . . \ ” \ I s Tru Hiéu t s e -
tham quyén, Van ban hodc Trude ngay di cong | Phong TC-KT |Ngudi di céng tdc . e n;ong Pm. v xgvu rworn‘g 02 ngay lam viéc
z 5 Ny . s s : | ) . >y | Trucng donvidé | dé nghi hode | hodc Ngudi o S
1.1 |ké hoach céng tac/lich Theo quy dinh | tac toi thiéw 03 ngay | lwew 01 ban | hodc Don vi dé . . . : ké tir ngay trinh
S g A G ; - " ; . nghi. nguoi duge giao | dwgc uy .
trinh lam viéc dd dwoc thu lam viée. chinh. nghi. s 3 ky.
. fopm nhiém vu. quyén
trudong co quan, don vi phé
duyét
Céng vin; gidy moi; vin
ban trung tdp tham gia |
doan céfo t:; cua iz’a Phang TC-KT'| Neuai 4 cong e Trucng don vi dé
1.2 . e E i P Theo quy dinh Theo thuc te luw 01 ban hodc Pon vi dé g .
nudc ngodi cé lién quan hink ohi nghi.
dén chi phi tai chinh (néu chmnh. ngnt.
cd)
Dy todn chi doan di céng
tde nude ngoai
Danh sdch nhdn tién (néu
la tam umg cho doan céng ; ' Trucng Don vi 5 5.
i g 5 Trude ngay di cd : - ¥i di cong td 3 3 L , Trudce ngay di
tdc), chi tiét theo tirng don ; ’rw f_ ngc}y al Canfg Flipng TC,KT Ngmf’l i “"‘5 “f‘c Trudng donvidé | deénghi hode |TrucngDon | . . gy .z
L3177, c o |Theo quy dinh | tdc toi thiéu 03 ngay | lueu 01 ban hodc Pon vi dé ; i : . . | edng tdc toi thiéu
vi, cd nhdn. Phiéu bdo gid lim vié ik hi nghi. ngudi duoc giao | vi dé nghi. 03 neay lam viée
vé mdy bay kém theo hé so bt e 8¢ e nhiém v 4

dit ché ciia Hang hang
khéng"/Hop dong mua vé
mdy bay (néu co)
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STT Trinh tu, tai liéu va ching tir Miu Thoi diém, thii han Bin chinh/Bin | Pon vi hofic cd nhin | Pon vi hodic cd nhin [ Don vi l;o_ﬁcl ca Ngudi plhé Thai han phé duyét, Ghi chi
yéu ciiu biéu/Vin ban thye hién sa0 thue hién kidin tra; kiém soat nhén trinh ky duyét thanh toan i
Truéc ngdy di cong Ngudi di cong tac| Vién chirc Phong K¢ todn trubng | Hibu truéng | ) ngdy 1am viée
s & X . x® Lk aaiak 3 ¢ TC-KT & A 8 Tk gz ac Vié iy ‘L Gyl P N 1 oc 2: Tri hé
2 |Gidy d& nghi tam tmg. M CTRT30| the thi thibu 03 ngay | 2028 TOKT | s Dot vi @8 | TCKT va K tofin| 208 Y260 chite: | hofic NGUSL | y4'h g gy [BU00 2 TrldtphS
1Ay B Iru 01 ban goc nehi ‘ trudn dugc giao nhiém | dugc Oy i duyét tam mg.
eC. ghni. 4 vu inl k.)’(' | quyén i
" v il oo 01 ngay lam viéc ké Ké toan truong | Hiéu trudng | 02 ngly lam viée
Chuysn khointisnde Tl | tir ngdy phé duyét |Phong TC-KT| Vién chic Phong | oz, , . hoc Vién chirc | hosic Ngudi | ké tir ngay ky phé [Budc 3: Chuyén
3 |khoan ca nhén nhén tién Mau CTKT33 g 3 i KEé toén trudng : i . " v |iea ,
el A AL s Gidy dé nghi tam  |luu 01 ban gbc TC-KT duoc giao nhiém |  duoc uy duyét UNC ho#c |tién tam Ung.
(ho#c chi tién mat). . . , 3 a w0
ung. - vu trinh ky. quyén 1énh chi tién.
g |THANH TOAN/THANH
{TOAN TAM UNG
1.1 | THANH TOAN TAM
" |UNG
Tai liéu, chimg tir 1am cin Budce 1: Can cir vin
14, ; ; £ i
ctr thanh toan tam Gng. béan lién quan.
o 101 lidu da cd Kkhi )
LE | rf':j i g Blieos ot voms Theo quy dinh Theo thuc té
Hop dong/bién ban thanh
Iy hop dong/ héa don/
b ’ 5 h tod . 15 7 o
dng kj nhén thanh todn 03 ngay lam viée ké | Phong TC-KT | Nguoi di cong tdc Vit chike g
tron goi ky ket giita " e . . > 2 | TC-KT kiem tra,
12 . e |Theo quy dinh |tir ngay keét thic cong | luu 01 ban hodc Pon vi dé e .
Trudng doan céng tdc va y . b Ké todn trucng
ngudi dich thudt (hodc don ac. goe ngnt kiém sodt.
vi cung cdp dich thudt)
(néu c6) .
o . x5 i | Vién chitc Phong | K& toén trudng | Hiéu truong e
t .3 . A 2 . N .
Biug ke A lnae-diig . Toida 05 ngdy lam |y o pes o | NEUO1 i CODEECH 1o g 4 tra, | bodic Vien chitc | hofic Nguoi 02 ngay llmvige | g 9. 1 4p Bing
2 |tac phi Mau CTKTI15]| viéc ké tir ngay ket ..z | hoicPonvidé £ . . . s ! 2 ké tir ngay trinh « ,
thiic cBne e Iuu 01 ban goc kit Ké toan trudng | dugc giao nhiém |  duge Uy et ké thanh toan.
£ tac. . kiém soat. vu trinh ky. quyén )
4 R ; :. G 5 2y Vién chirc Phong | Ké toén trudong | Hiéu trudng .+« .. | Budc3:Lap Bang
B toén kinh phi ¢ dng ta 2 v i o] 02 £ i ;
fm € quyet ,oa.n 7 p; x Tf’,l da;O.‘i nga‘y mﬁ“ Phong TC-KT NguF o con.g t?c TC-KT kiém tra, | hodc Vién chitc | hodc Ngudi zn‘gay l‘am Y1e_:c quyét toan kinh phi
3 |cbng tAc nudc ngodi (néu | Man CTKT29| viéc ké tir ngay ket .z | hodcPonvide o ; . o > ké tir ngay trinh S p
¢6). eliticicBing the luu 01 ban goc sighi Keé todn truong dugc giao nhiém du'gc‘uy Iy cbng tac nudce
) i kiém soat. vu trinh ky. quyén ) ngoai.
2. o .. | vién chic Phong | K& toan trudng | Hiéu trudng T
Gify d3 nghj thanh toén . Téida 05 nghy lm |y ooy Newdi dicdng the| 1o p yiém tra. | hofic Vien chitc | hodo Ngwdi | (o) o Y1 |Bute 4 Thanh toén
4 - Mau C43-BB | viéc ké tir ngay két .z | hodcDonvide i 5 ‘ ; v i F ké tir ngay trinh .
tam Gng T Tuu 01 ban goc nehi Ké todn trudng | dugc giao nhiém duge ty k§ tam Ung.
ks nl- kiém soét. vu trinh K. quyén '
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Miu

STT Trinh tu, tai liéu va chirng tir X Thoi diém,]. thoi han Eén chinh/Bén | Pon vi Hoic cd nhin | Don vi hodc ci nhén | Don vi hoficca Nguwoi phé Thoi han phé duyét, Ghi chi
yéu ciu biéu/Vin ban thuc hién sao thue hién kifm tra, kiém so4t nhén trinh ky duyét thanh toan
Chuyén khoan tién vao Tai _ : R P o o i . »
kh:gthé nhn nhdn &0 01 ngay lam viéc ké Ké toan truong | Hiéu trudng | 02 ngay lam viéc

5 G P x tir ngay phé duyét |Phong TC-KT| Vién chitc Phong . . . hodc Vién chirc | hofic Ngudi | ké tir ngay ky phé |Budc 5: Chuyén

(hoéc chi tién mat). Néu Mau CTKT33 W i ok Ké toan trudng : A 5 & 5 ; .
5 ; . : Giay dé nghi tam |luu 01 ban gbc TC-KT dugc giao nhiém |  dugc Oy duyét UNC hodc |khoan thanh toan.
o i o bsah ph {ing ' vu trinh kg uyén 1énh chi tién
duoc duyét ng. } y. quy! : :
11.2| THANH TOAN (néu

" |khéng tam \ng)

1 Tai liéu, ching tir lam cén Budc 1: Cén ctt van
ci thanh toan ban lién quan.
Quyét dinh cir di cong tdc
nude ngodi cua cdp cé i . s g

: y on, i | Hiéu truong
tham quyén; Vin ban hode Trude ngay di cong |Phong TC-KT |Nguoi di céng tdc . . 43 Tnf g ﬂm?; il "& 1 02 ngdy lam viée
P . 5 i ; ot 3 ; C e | Trudng donvidé | dé nghi hodc | hodc Nguoi i e
1.1 |ké hoach céng tdc/lich Theo quy dinh | tdc toi thiéu 03 ngay | lwu 01 bdn hodc Don vi dg nerhi el B gt | < HUEAED ké tir ngay trinh
trink lam viéc dé duoc thi lam vide. chinh. nghi. & s SRV i Jop.
5 . A nhiém vi. quyén
trucng co quan, don vi phé
duyét
Cong van, gidy moi; vin
ban trung tap tham gia |
dodan céng tcf:: cla ?zia Fhang TC-KT | Newdi 8L cing dde Trucng don vi dé
12 . g S P Theo quy dinh Theo thuc té lwu 01 ban hodc Don vi dé S
nude ngodi co lién quan ik nohi nghi.
dén chi phi tai chinh (néu e &8k
cd)
Truc ngdy di cong | Phong TC-KT |Neudi di cong té Trueong Don vi 02 ngay lam viéc
D todn chi doan di cong , . c’.;y ! r.on:g' ong _ _I ‘C"”fg :::zc Trudng don vi dé | dé nghi hodc | Trudng Pon Y Y e i
13|, ) Gz Theo quy dinh | tdc t0i thiéu 03 ngay | luu 01 bdn hodic Pon vi dé . < : 53 2 ké tir ngay trinh
tdc nudc ngodi .l ra ) nghi. nguoi dwgc giao | vi dé nghi. A
lam viéc. goc nghi. - in ky.
nhiém vu.
Hop dong/bién ban thanh
Iy hop déng/ héa don/
ba ) nhdn thanh tod N g . Lo . . | Vién chiic Phon
g ky sk o : 03 ngay lam viéc ké | Phong TC-KT |Ngudi di cong tdc s tg: o
tron goi ky két giita . Y I . . >+ | TC-KT kiém tra,
14 k S 2 . . |Theo quy dinh |tir ngay két thic céng| heu 01 bdn hodc Don vi dé £y r
Trudng doan cong tdc va 5 . P ; Ke toan truong
tdc. goc nghi.

ngwoi dich thudt (hodc don
Vi cung cd'p dich thudt)
(néu co)

kiém". sodt.
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STT Trinh ty, tai liéu va chirng tir Miu Thoi diém, thoi han Bin chinh/Bin | Don vi hodc cd nhan | Pon vi hodc cd nhin | Ponvi hoiic cd Ngudiphé | Thoi han phé duyét, Ghi chi
yéu ciiu biéWﬁn ban thye hién sao thue hién kifm tra, kiém sodt nhén trinh kj duyét thanh todn e
i & e 5. B ... . .| Viénchic Phong K& toan truong | Hiéu trudng N
Bang ké t t T d . 2 T L 5 ; é ) o
rang 'e hEnk pamciing = 03 da:0§ nga‘y lﬂ?‘ Phong TC-KT Nguum : con.g t?c TC-KT kiém tra, | ho#ic Vién chitc | hodc Ngudi 0% r{gay 1 an ‘,m?c Budc 2: Lap Bang
2 |tac phi Mau CTKT15]| viéc ké tir ngay két . 7| hodc Donvidé £ . ‘ ; 2 : ké tir ngay trinh N ,
thiic cone tc luu 01 ban goc e Kq toan truéng | dugc giao nhiém |  dugc Uy i ké thanh todn.
g tac. £ kiém soat. vu trinh ky. quyén i
. By o R ; ‘- it | Vién chiic Phong | K& toan trudng Hiéu trudng . .« .. | Bugc3:LapBang
B t todn kinh 0 ay 12 N ong ta 2 5 F R B :
fm & c}uye ’oa.n e p? ] - T?: da:OS‘ nga‘y 1ar£n Phong TC-KT gu_or idi cong AC TC-KT kiém tra, | hodc Vién chiric | hodc N guoi 02; ngay lam Y“‘”‘c quyét todn kinh phi
3 |cong tac nudc ngoai (néu | Mau CTKT29| viée ké tir ngay két .z | hodcPon videé e : . i ‘ = ké tir ngay trinh . s .
o6} Tt luu 01 ban géc sght K& todn truong | duoc giao nhidm |  duge ty K cOng tac nudc
) A el kiém sodt. vu trinh ky. quyén ' ngoai.
‘. —r . | Vién chirc Phong Ké toan truéng | Hiéu trudng ”
T6i da 05 ngay lam R Nguoi di cong tac i’ . < , 3 | 02 ngay lam viéc
G ad . , " et i -KT . 25 C-KT , | h én ch h PO <0 3 ; .
4 |Gidy dé nghi thanh todn Mau CTKT31| viéc ké tir ngay ket Fhpng T,C » | hodc Pon vidé 4 o klem, -~ g \/"1e11 c .Ifc o Ng'trm ké tir ngay trinh {Budc 4: Thanh toan
thific a6fig e lIuu 01 ban géc nohi K& toan truong | dugc giao nhiém|  dugc ty I
i el kidm soat. vu trinh ky. quyén '
z S U, 01 ngay lam viéc ké K& to4n trudng | Hiéu trudng | 02 ngay lam viée
Chuyén khoan tién vao Tai ; . e : I : : :
0 B T " " 3 E o i ) % Vien chi i N g R e S o 5 2
5 |Khotn oé nhén nhin tidn MZu CTKT33 tt{ﬂngagr phe_duy@t Phong TFZ K:l" Vién rfhuc Phong K tobin trubog hodc \{'1en c _I:rc hodc Nf,:ucn ké t1{ ngay ky pPe Bu:ctc 5 Chuyefl
(hotic chi tidn mt) Gidy dé nghj thanh |lwu 01 ban goc TC-KT duoc giao nhiém| dwogc iy duyét UNC hodc |khoan thanh toan.
) e toan. vu trinh ky. quyén 1énh chi tién.
P.TC-KT tb chirc
cbng tac hach toan ké
o4 Y 5 Vién chirc phong toan va luu trir chirg
I Taeluibe ko o vh hach Theo quy dinh. Theo quy dinh. | TC-KT va phong Ké toén trudmg tir ké toan, cac tai

toan ké toan

TC-HC.

liéu lién quan theo
Luit K& toan, phap
Tudt vé luu trit.
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HSKSCM31
— MARKETING
DAl HOC
TAI CHINH - X ) ) ) ) o ) ) i
MARKETING HO 8O KIEM SOAT TAM UNG, THANH TOAN CHI PHI HQI NGHI, HOI THAO, TQA PAM
(Ban hanh kém theo Quy trinh Jiém sodt tam 1ng, thanh todn tai Truong Pai hoc Tai chinh - Marketing)
Trinh tu, tai lidu va chiing tir yéu| , .z Thdi didm, theihan | Bin chinb/Bin | Donvihofccs | DORVIDOCEd | o i hofccinbin | Ngwdiphe | Thoihanphe duyét,
STT vai e biéu/Vin b i M VIRORC C | b n kibm tra, 1 Mnge Swolp =D PECCT Ghi chi
ciu R thue hién 5a0 nhin thue hién L2 2 trinh ky duyét thanh toin
ban kigém soat
I |TAM UNG
1 Tai liéu, chimg tir 1am cén cr Buédc 1: Cén cir van
tam Ung ban lién quan.
i s . . . x| Hiéu truong
Ké hoach té chitc Hoi nghi, | Theo quy T ot rﬁteu 0? nga}: Fhing TC_,KT Don vi dé Trucng don Truo"ng cfo‘n vt de hodc Nguoi | 02 ngay lam viée
LI ..., . . | lam viéc trudc ngay | luu 01 bdan ! s =3 ; nghi hodc nguoi : Low o Sy iy )
Héi thao, Toa dam dinh . ; nghi. vi dé nghi. ) = duge iy | ké tic ngay trinh ky.
su kién . chinh. dugc giao nhiém vu. 3
quyén
T6i thiéu 07 ngay | Phéng TC-KT Triuomg donvi 8 | T4 treomg
Dy todn kink phi duoe Theo quy | ,. O ot U/ NEQAY | SRONE 25 Ponvidé | Truomg don e GO VEGE | pode Nguoi | 02 ngay lam viéc
1.2 - ; ; lam viée trude ngay | heu 01 ban . s wgd . nghi hodc ngudi 3 e ;
duyét. dinh . ; nghij. vi dé nghi. i S duoc iy | ké tie ngay trinh ky.
su kién . géc i [ duypc giao nhiém vu. 3
quyén
SR R : 3 ; L5 Vién chiic o < . | Hiéu truéng
t. - v 2 N g o S = Fi %
Giay denghi tomung (Chi | g, | TOIthiZu0Sngdy | oo roer| Donvidd |Phing Togr| KO toin tubngholc | | o wrsi |02 nghy 1am viee k8|Bude 2: Trinh phé
2 [tiét theo ting ndi dung chi ¢ CTKT30 lam viéc trude ngay Juru 01 bn ob hi tdm n. va K& todn Vién chirc dugc giao o o k7. |duyettam i
tam (mg) su kién . goc| nghi tam tng : sibiion vy itk o Uy gdy trinh ky. |duyét tam (mg.
trudng quyén
2 R T 03 64 ngay lam viéc o . . | Hiéu truong |02 ngay lam viéc ké
kh t i % ! ; . ' . . . n . Y
Chuy *n , oim 1en‘v.ao 5 Mau | ké tir ngay phé duyét | Phong TC-KT| Vién chitc Ké toan Ki toan’tnmng ho‘ac hodc Ngudi | tirngay ky phé |Budc 3: Chuyén tién
3 |khoan ¢4 nhan ngudi duge L ax . .z < . Vién chiic dugc giao : i " -
Y P CTKT33 | Gidy dé nghjtam |luu 01 ban goc|Phong TC-KT trudmg i " dugc uy duyét UNC hodc |tam Ung.
tién (hodc chi tién mat). ; nhiém vu trinh ky. A A e
ung. quyeén 1€nh chi tién.
11 |THANH TOAN/ THANH
TOAN TAM UNG
1.1 | THANH TOAN TAM
" |UNG
1 Tai ligu, chimg tir 1am cén cir Buéc 1: Céan clr viin
thanh toan tam \mg. ban lién quan.
1 C’,'ac tai ligu dd cd khi tam The? quy L
ing dinh ‘
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Trinh tu, tai liu va ching tir yéu DA Thii didm. thei han | Ban chinh/Bin | Don vi hogcca | DT VIBOAC |50 \i hojiccinhan | Ngwdiphé | Thoihan phé duyét
STT -’ i & Y| pidu/Vin cic : RO T | nhidn kiém tra, Y e g ,p R PAE yeh Ghi chi
ciu thue hién sao nhén thue hién i , trinh ky duyét thanh toan
ban kiem soat
: ; : | Hiéu truong
y . o a3 : 5 : . - é g o
C.'a:c Dcfmh sc_chtx nhan tz\en Thao o ‘Toz t:hﬂzeu 07’ mgcz}:T Phong TC 'KT Pon vi dé Trutng don T mo:ng umz vi de hotie Newdi | 02 ngly lam vite
1.2 |(néu cd), chi tiét theo tung . lam viée trude ngay | luu 01 ban : 5 ; nghi hodc ngudi ; Fa R X ;
g dinh .. < nghi. vi dé nghi. . S diwoc tty | ké tir ngay trinh ky.
don vi, ed nhén. suw kién . géc dugc giao nhiém vu. 3
quyén
T6i thiéu 07 ngay |Phong TC-KT Truting Dom vi i | 0 Treng
) N Theo quy | 2 O hew =7 ney ng Ponvyidé | Truong Pon ngRONVEAE | 4 ke Nguoi | 02 ngay lam viée
1.3 |Cdc Hop déng (néu cd) . lam viée triwede ngay | luu 01 ban Z e . nghi hodc nguoi 4 B oy o T .
dinh .z P nghi. vi dé nghi. Al 2 dugc iy | ké tir ngay trinh ky.
su kién . géc dugce giao nhiém vu. N
quyén
Vién chike
Héa dom tai chinh; va chimg | Theo quy 0'? ey la:m Vi il s TC-,KT Pon vi dé Ph,ﬁ”g TC_K,T
14|, ;.. T . tir ngay két thic sy | luu 01 ban ] kiem tra, Ké
tir lién quan khdc (néu cd) dinh . ; nghi. il v
kién . goc todan truong
kiém sodt.
s el Higu trudmg
A A . " " A 3 \ . By | X: t - 2 - s > . ) ” ] )
('}1ay as ngl}l thanh‘toan tf‘l.m Mau C43- T?l d? 0,5 ng‘ay 1arﬂn Phong TC-KT| Donvide Ph.(:ng IG lK}T Ke 5 oan’trul:orng th;ac hodic Ngudi |02 ngay lam viéc ké| Budc 2: Thanh toan
2 |ung (Chi tiét theo ting noi BB viéc ké tir ngay hoan lru 01 ban eéc nehi kiém tra, K& | Vién chic duge giao . i nugdiystiih Tep i
dung chi ¢6 tam Ung) thanh cdng viéc. g e toan trudmg | nhiém vu trinh ky. " u ény gay ' ¢ &
kiém soat. Y
Chuyén khoan tién vao Tai e o - T
P s 01 ngay lam viéc ké . . _ | Hiéu trudmg |02 ngay lam viée ké
nhén nhén x " i Eo o h 1} i Sy SR 2 .
kho?n o .;an ik tle;n Mau tir ngay phé duyét |Phong TC-KT| Vién chic Ké toan K.e Atoén’truorng oRe hodc Ngudi tir ngay ky phé  |Budc 3: Chuyén khoan
3 |(hod#c chi tién mat). Neu e . .z . " Vién chic duge giao ; n - ;
\ P . CTKT33 | Gidy dé nghij tam |luu 01 ban goc|Phong TC-KT trudng G5 > duoce vy duyét UNC hodc |thanh toan.
chuea tam ting thap hon kinh i ' nhiém vu trinh ky. N A .3
" . img. quyén 1énh chi tién.
phi duoc duyét
1.1 | THANH TOAN (néu
" |khéng tam iing)
1 Tai liéu, chimg tir 1am cén cr Bude 1: Cén cir vian
thanh todn ban lién quan.
Téi thiéu 07 ngdy |Phong TC-KT Tring o vids | Teprueng
K& hoach t6 chitc Hoi nghi, | Theo quy | .o SR OLRERY BT Ponvidé | Trudng don ne GOn VLSS Bodc Ngwoi | 02 ngay lam viée
L2\ Hgi thao, Toa dim dmp | Wmvifc ncdengdy | s 01 ban nghi iddnghy || B Indcngad diege iy | ké tir ngay trink ky
i : su kién . chinh. e j M duge giao nhiém vu. quy ény i '
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Trinh tu, tai liu va chimg tir yéu Mﬁu Thoi diém, thoi han | Bén chinh/Bin | Don vi hoge ca | DOMYIRoRecd | i hoficcinhan | Ngwoiphé | Thoi hgn phé duyét
STT 5 tarlien biéu/Vin A " R VIEREE Y | nhan kidm tra, M e ; 7 Ghi chi
cau R thye hién 520 nhén thue hién iy 5 trinh ky duyét thanh toan
bian kiém soat
T6i thiéu 07 ngay |Phong TC-KT Truimg dom vi gé | 26w friomg
Dy todn kinh phi dugc Theo quy | ,. .. oA ong + - Donvidé | Truéng don uong dom VEGE e Nguoi | 02 ngay lam viée
L2\ het dimp | Womvide rudengdy | hav0] bin % vidénghi, | &M hodengudi | % |ké ti ngay trink iy
o R su kién . géc ngnt : &t duoc giao nhiém vu. : ;uy gay ’
quyén
o iR £ . ; » | Hiéu trucng
D i i Téi thié o .  p . ,. L 43 é
Caf c,mh S‘?C, ;n i nfm Theo quy | . ™ fﬁzeu 07,' ”ga.{) g TC,A o Don vi dé Trudng don 'I’ruq’ng 6,10“ . de hode Nguwoi | 02 ngay lam viéc
1.3 |(néu cd), chi tiét theo tung . lam viée trude ngay | lwu 01 ban . oy ; nghi hodc nguoi ; 3 s 7y ,
g dinh i ¢ nghi. vi dé nghi. . = dwoc iy | ké tie ngay trinh ky.
don vi, cd nhdn. su kién . gdc duoc giao nhiém vi. 3
quyén
T6i thidu 07 ngay |Phong TC-KT Tritg Bowvidi | e owonk
; 3 g Theo quy | . O e O/ n&W onE C_, Ponvidé | Trudng Don TUCHE DORVEGE | podic Nguoi | 02 ngay lam viéc
| 1.4 |Cdc Hop déng (néu cd) g lam viéc truge ngay | luu 01 bdn : g ; nghi hodc nguoi . Fon el ,
dinh L P nghi. vi dé nghi. . = duoc iy | ké tir ngay trinh ky.
su kién . goc v dwoc giao nhiém v P
quyén
. Vién chitc
Hoéa dom tai chinh; va chung | Theo quy 0? n‘?‘,ly Za;n vz’_ec K2 | Phong TC',KT Don vi dé Phgng TC—K;T
21l [ ; L \ tw ngay ket thic sw | luu 01 bdn . kiém tra, Ké
tir lién quan khdc (néu cd) dinh i P nghi. . .
kién . goc todn trudng
kiém sodt.
Vién chiic .
o w . s c Hiéu trudng
T b ok B Té o ) one TC-KT| Ké tod ; 2 : : o
Gm)_r -f nghi ﬂ? oan Mau .?1 dii 0\5 ngf\y 1a1}1 Phong TC-KT| Ponvideé Pbﬁng T_C KKT K.e Atoanrtnrcmg ho_ac hodc Ngudi |02 ngay lam viéc ké . .
2 |(Chi tiét theo timg ndi dung CcTKT31 | Vi¢° ke tir ngay hoan Jru O1 ban séc nohi kigm tra, K& | Vién chic duge giao duoc G iy (i k¢ Budc 2: Thanh todn.
chi) thanh cong viéc. g . todn truéng | nhiém vu trinh ky. i gy trinh k.
o quyén
kiém soat.
¥ . 01 ngay lam viéc ké £ oo _ | Higu truong |02 ngay lam viée ké
Chuyén khodn tibn vao Tai | /x| e s quvsr |Phong TCKT| Vienchie | Kétoan | ot fuonghode | o Nousi | tirngay kyphé  [Bude 3: Chuyén khoan
3 |kho#n c4 nhin nhén tién i S [= : . [ Vién chitc dugc giao : . - ;
o Cox CTKT33 | Giay dé nghi thanh |luu 01 ban gbc|Phong TC-KT trudng s 3 ; dugc ty duyét UNC hoéc |thanh toan.
(hoic chi tién mat). A ‘ nhiém vu trinh ky. 3 A Y
todn. quyen 1énh chi tién.
P.TC-KT td chirc cong
Vién chirc tac hach to4n ké toén va
Té chirc luu hd so va hach todn . . phong TC-KT | .. , . lru trit ching tir ké toén,
L (e Theo quydiph, | Theoquy dinh. | oy} spspe.. | KO tosntruong chctai lign liéaqusn theo
HC. Ludt K& toén, phép ludt

ve€ luu tri.
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— MARKETING

DAl HQC

TAI CHINH -
MARKETING

HO SO KIEM SOAT TAM UNG, THANH TOAN BE TAI PE AN CAP CO SO, BIEN S

OAN GIAO TRINH

(Ban hanh kém theo Quy trinh kiém sodt tam tmg, thanh todn tai Trucng Dai hoc Tai chinh - Marketing)

Min L |
Trinh tu, thi lidu va chimg tir yéu |, .z - | Thoi diém, thoi han thue . - Pon vi hofccd | Pon vi hofic ca nhin (Pon vi hofc ¢d nhin T .. | Thii han phé duyét, g i
STT ciu ble;i’V an hién Bin chinh/Béin sao nhidin thee hikn ?‘iém tra, Mk sodt trinh kf Ngurdi phé duyét thanh ton Ghi chi
in
I |TAM UNG
1 Tai liéu, chimg tir lam cén c Budéc 1: Céan cif van
tam Ung ‘ ban lién quan.
Quyét dinh giao thuc hién dé Phong TC-KT , | Trwomg don VI GE | pre yiimg | 02 ngay lam viée
a3 ik o Theo quy P ; v uxr . | Truomg don vi dé | nghi hodc nguoi . s 2 2T
1.1 |tai, dé an, bién soan gido X Theo thuc té. lweu 01 ban Don vi dé nghi. . . . hodc Ngudi | ké tir ngay trinh
X dinh : nghi. duorc giao nhiém - 3 ;
trinh chinh. . duoce 1y quyén ky.
. Truomg domvide | . e
Hop déng thuc hién dé tai, dé | Theo quy |05 ngay lam viée ké tir Fhing TC_,KT e .| Truomg don vi @ | nghi hodc nguci Hz_evu tmong 02; n:gay l‘am P
Lz dn, bién soan gido trinh dinh ngay ky Qu ét dinh buev; 01 ban Don vi J€ nghi. nghi dwoc giao nhiém hode Ngudt | ke i ngdy trink
’ Hher ) ’ i Y i chinh. B ; gw | duwoc ity quyén ky.
o o Trude 05 ngay lam .ﬁ | Kétoantruomg | .. . -
dé ngh tiet ” . i s 5 5 (rc Ph . . . 5
Gidy ‘e ng }_tam tmg .(CPI 1© Mau viéc so v6i thoi han | Phong TC-KT | Pon vi d€ nghi pr chu:c P; on:g hodc Vién chirc Hl?u trudmg_g O%ntgay Ia.m \‘,qgc Budc 2: Trinh phé
2 |theo timg ndi dung chi c6 tam i . X o X " TC-KT va Ké toan . n hodc Nguoi | ké tir ngay trinh i .
Gag) CTKT30 | tam tmg quy dinh cia | luu 01 ban goc tam Umg bridn duge giao nhiém el W) kf duyét tam mg.
- hop ddng. g vu trinh ky. i )
Chuyén khoén tidn vao Tai 01 ngay lam vigc ké tir KEtodn trudng | e oo, | 02 DgY lam vige
yE Knodn A v Miu 1gay lam VIGC X T by sng TC-KT |Vién chicc Phong| o . . holic Vién chirc FUATUONE 12 v ngdy k§ phé|Bude 3: Chuyén tién
3 |khoéan cd nhéin ngudi dugce 2 ngay phé duyét Gidy . K¢ todn trudong : . hodc Nguoi A - .
tién (hofic chi in mat) CTKT33 88 ikl g i luu 01 ban gbéc TC-KT dugce giao nhiém Hvens it duyét UNC ho#c |tam (mng.
- L LR R vu trinh ky. POUY AU jenh chi tidn.
i THANH TOAN TAM
UNG/THANH TOAN
IL.1|THANH TOAN TAM UNG
| Tai liéu, chimg tir lam c&n cir Bude 1: Cén clr vin
thanh toén tam mg. bén lién quan.
11 C','ac tai ligu da co khi tam The(.J quy Theo thuec 16
limg dinh
+ - d.?
Theo qu Phing TCRT Trucng dom vi dé irﬁf’;igji . d:
1.2 | Bién béan hop Héi dong. o quy Theo thuc t4. hew 01 ban | Dom vi @ nghi. & COTA ght nodc ngu Hoi ddng Theo thuc té.
dinh chinh nghi. dugc giao nhiém
. i,
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Trinh tu, tai lidu va ching tir yéu | , .z . | Thoi diém, thoi han thue} . ; 4 Pon vi hodc ca Don vi hodic cd nhin [Pon vi hodc ca nhin . .. | Thoi han phé duyét, -
=k ciu b“’:fv — hién Bin chinh/Ban sa0| o) thywehign | kidm tra, kidm sodt trinh k§ Nguti ph& duydt| " o 1h todin Ghi chi
in
Truong don vi dé
B - k. h. fh - kh. ’ A m B 3 v . I3 . 2 . - ) 5 .
TR e et . Theo thuc té. oy T,C Kf Pon vi dé nghi. Trucng do_’n W | nghi ho‘ac -y Hei dong Theo thuc té.
lao ddng dinh luu 01 ban géc nghi. dugc giao nhiém
V.
2 . Trudng Ponvide | . ; g s
Téi da 07 ngay lam ) o I Yo | Hiéutruong |02 ngay lam viéc
g Th . 5 i ¢ 5 ; s .
1.4 | Thanh 1 hop déng €0 quy | se ki tir ngay hoan | L8 TCKT | b i dé nghy, | Treone Dom vide | nghi hodenguti |y Ny |k tir mgay trink
dinh . . o hew 01 ban géc nghi. dugc giao nhiém , P ,
thanh céng vigc. vt diwoc 1wy quyén ky.
" , Vién chitc Phong
] o 05 T \ 4
15 Hoa don tai chinh; va ching | Theo quy o J;gckv’l;rznl;:ic’ize i Phong TC-KT D : 48 nohi TC-KT kiém tra,
" |tir lién quan khdc (néu cd) dinh eay yd{fn Y AP\ hew 01 ban goe IERCEREE | wdsidn trucng
g kiém sodt.
. . . - Vién chirc Phong | Ké to4n trudng . T
B €t to4n kinh phi (né o 05 ngay 1 -2 . , 02 / : o
: CTKT29 | 8% f YA9P | 1w ban gée PEDEN | Kétoan truomg | duoe giao nhigm | % gu s fyy quyét toén kinh phi.
& ! kiém soét. vu trinh k. vetly quy )
JE o s , N Vién chitc Phong | Ké toan trudng - § A
Giay di t x 05 1 éc ké tt .1 : s +
" 1ay €e ngl:l thanh‘ odn tAa.m Mau C43- 1\1gay’ jam Vlf;c’ st Phong TC-KT Y . | TC-KT kiém tra, | hodc Vién chiic Hn?:u truo*ng Ozgntgay l‘am VIge Budc 3: Thanh toan
3 [ing (Chi tiét theo timg noi ngay ky thanh Iy hop gk DPon vi dé nghi. L. s . . hodc Ngudi | ké tir ngay trinh p
distir b o tam o) BB dBne ; luu ban goe Ké toén truong | duge giao nhiém it Banvi i tam Ung.
- ) R e kiém sodt. vu trinh ky. i )
Chuyén khoan tién vao Tai e B B Ké toén truong . . 02 ngay lam viéc
.2 x 01 éc ké ” & o S A 4
4.3 [Khodn c4 nhan nhan tién (hoge| M |* ’;gay;;“‘zu‘“gfé‘%m Phong TC-KT |Vién chiro Phong| o« . . | hoge Vién chiic EI;:‘; ;"mbf ké tir ngay k¥ phé|Budc 4: Chuyén khoén
chi tién mat). Néu tam émg | CTKT33 g(ig rf o ta;- ' 919 | w01 ban gbe TC-KT SO IHOME | duge giao nhiem | %0 gﬁ 3| duyét UNC hofc | thanh todn.
thdp hom kinh phi duoc duyét g vu trinh kg PCUY AUYER|  yanh chi tidn.
THANH TOAN (néu khéng
L.z ;
tam ng)

1 Tai liéu, chimg tir lam cén cr Bude 1: Cén cilt vin
thanh toan ban lién quan.
Quyét dinh giao thye hién aé Theo au Phong TC-KT Trudme don vi &8 iﬁﬂi;‘;‘:’; L d'e Hiéu trudng | 02 ngay lam viéc

1.1 |tai, dé dn, bién soan gido C9 | Theo thie t6. hew 01 ban | Don vi dé nghj. | = 08 2oV hE0GC NEUTL | 3o de Ngudi | ké tir ngay trinh
. dinh i nghi. dugc giao nhiém . 2 p
1trinh chinh. i duge iy quyén k.

Trucng dmvide | .. ) o
3 5 ; ; R ’ Hig 02 l

Hop déng thue hién dé tai, dé | Theo quy |05 ngay lani viéc ké tir| Phong TC-KT s | Truomg donvidé | nghi hode ngusi | TR IeomE | 04 gAY Lm vice

b i | sip s ; 5 5y . .z | Donvidé nghi. . i = hodc Nguoi | Ké tir ngay trinh
dn, bién soan gido trinh. dinh ngay ky Ouyét dinh. | heu 01 ban géc nghi. duoc giao nhiém A sy ko

Vi
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Trinh tu, tai liéu va ching tir yéu | | .z ~ | Thoi diém, thoi han thue | - . Don vi hoic ci | Pon vi hofic cd nhin |Pon vi hoiic cd nhin [ ., | Thoi han phé duyét, R
STT ciiu ble::;Van hién Bl Snh/Ban 20 nhin thyc hién kiém tra, kiém soat trinh ky Newdd phi quyt thanh toan Ghi chii
n .
| Theo qu Phing IC-KF Trudng don vi dé Zru}z“nbig: Tl . gf |
1.3 |Bién ban hop Héi déng. - Theo thuc té. liew 01 ban | Don vi dé nghi. ROV B oReNEr Hgi déng | Theo thuc té.
dinh , nghi. dwge giao nhiém
chinh. -
Yu.
Tr‘u&ng' dom vi dé
v ~ - ~ ’ A ) 3 2 . i + - d,! . -_, N . ) . .
14 Bang :Tce chi thué khoan céng 1712? quy Theo thise 16 Phong T C Kz' Dom vi dé nghi. Truong do.'n vidé | nghi ho.gr ngﬁm Hoi déng Theo thie 4.
lao déng dinh lew 01 ban géc nghi. dutre giao nhiém
VL.
; Trudng Pon vi dé .
e i g . 1 Vi - . 2 nod s
. 2 Theo quy 1_1?1 df 0‘7 ng‘ay lﬂl:ﬂ Phong TC-KT a2 .| Truong Don vi dé | nghi hode ngudi ngf‘ tmm:ug g ;n:gay {am Yn_zc
1.5 |Thanh Iy hop déng . viée ké tir ngay hoan .z | Ponvideénghi. : o hodc Ngwoi | ké tir ngay trinh
dinh X . i luw 01 ban géc nghi. dugc giao nhiém . X .
thanh céng viéc. i duge 1y quyén Fy.
N — Vién chitc Phong
| & |H6a don tai chinh; va chimg | Theo quy. o?;s ’;g“]i’,l;‘;l’zn‘ff, ’fﬂ‘” Phong TC-KT | o s . | TCKT kiém tra,
" |t lién quan khdc (néu c6) dinh L4 ydo“n YUP | ey 01 ban goc ’ &M | Ké todn truong
& kiém sodt.
s B Vién chirc Phong | Ké toén truéng ia o 3 o
. . s 3 & ) = 2
, |Béng quyét toén kinh phi Miu Ons ggg?&;ﬁ lff’ 1 Phong TCKT bon vi déngh, | TCKT kiém ra, | hofe Vin chie ;I;‘Z‘; ;“‘;“of ‘;Cé. ’:ﬁ? i"”;rj;f Bude 2: Lap Béng
cTkT29 | "BV e Y9 | 1w 01 ban ge - " | Kétoantreng | duoe giao nhiém | T gﬂl . ij quyét tosn kinh phi.
& kiém soat. vu trinh ky. ve Uy auy )
— Vién chirc Phong | Ké toan trudnhg . . Y
Y ; ; ; % 05 ngay lam viéc ké tir . 2  xren qhe Hiéu truémg | 02 ngay lam viée
Gidy dé nghi thanh toan (Chi Mau iy j Phong TC-KT o . | TC-KT kiém tra hodc Vién chire : : PN ,
3|z o . y .z é : i P Vi h két trinh | Budc 3: Thanh t
tiét theo timg ndi dung chi) | CTKT31 ngay ky dtgl;nh Iy hop Iru 01 ban gbe Ben'vidbnen) KEé toén trudmg | duoc giao n.h%bm dugjcﬁNgEbén o nk? Y e -
& kiém soft. v trinh ky. ¢ Uy quy! :
Chuyén khodn tién vio Tai 01 ngay 1am viée ké tir Kétofn trusng | o oo | 02nghy lam viée
4 lee a’; <o i ba (ol Miu | ég yhé et Giky | Phong TC-KT | Vién chitc Phong| g . oo | hofie Vienchic | o ub'? ké tir ngay ky phé [Buée 4: Chuyén khoan
chi i oB), | cTKT33 dgé ié’hi tha:l; m{my Tuu 01 ban gée TC-KT X € | duoc giao nhigm e o gu 3| duyét UNC hofic |thanh toén.
i ' : vu trinh kY. O UY qUYER  1anh chi tién.
P.TC-KT t chirc céng
) Vi dific dhibng tac hach toéin ké todn va
I T.? ci%uc i 00 ekt Theo quy dinh. Theo quy dinh. | TC-KT va phong K& toan tnromg 11‘m mI cAh un% i
ké toan TCHC. . céc tai liéu lién quan theo

Luét K& toan, phap ludt
vé luu tri.
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TRUONG PA, TING
DAl HOC
TAI CHINH - . i , , o
MARKETING HO SO KIEM SOAT TAM UNG, THANH TOAN DE TAI CAP BO TRO LEN
(Ban hanh kém theo Quy trinh kiém sodt tam 1ing, thanh todn tai Truong Dai hoc Tai chinh - Marketing)
Trinh ty, tai ligu va ching tir yéu A T e  T—— Thoi han phé
STT| - o BRI & biéu/Vin B ’ MVINOAC R | han kidm tra, I SRa0 0 Ngudi phé duyét et Ghi chi
cilu ' thwe hién sao nhin thue hién .2 trinh ky duyét, thanh toan
ban kieém soat
I |TAM UNG
1 Tai liéu, chimg tir 1am cén cir Bude 1: Ciin cit vin
tam g ban lién quan.
Quyét dinh giao thiec hién dé | Theo quy z FR0E TC_,KT Pon vi dé Trucng don vi Tm?'ng e‘»:m w de ng_u tmcxrfg. 02;n‘g?1y l‘am \.ﬂ?c
L |5 X Theo thuc té. lwu 01 ban , 1o . nghi hodc nguoi hodc Nguoi | ké tir ngay trinh
tai. dinh , nghi. dé nghi. . ot : 3
chinh. dugc giao nhiém vu. | dwoc wy quyén ky.
05 ngay lam viéc | Phong TC-KT , .| Trudng donvidé | Hiéutruong |02 ngiy lam viée
1.2 |Hop déng thuc hign dé tai. | TP | kftingayky | hew01ban | Theky détai, | TUOPEAMVE | ki hoc nguoi | hode Ngwdi | ké tir nghy trinh
dinh i ) dé nghi. ; 5 y 3 ;
Quyét dinh. chinh. dugc giao nhiém vu. | duoc uy quyén ky.
05 ngay lam viéc | Phong TC-KT | Trudng don vi dé . a2 |03 ngay lam viée
1.3 | Thuyét minh dé tai. Theo qup |4t o voinis | hewOlbdn | Thicky di s, | TS ARV | s hote ngyon | CPUPBIMEE | p o nedy trink
dinh i . dé nghi. R ey tai. ,
Quyet dinh. chinh. dugc giao nhiém vu. ky.
Theo au Phong TC-KT Vién chirc Phong
1.4 |Giay bdo cé kinh phi dé tai d’i‘nz Y| Theo thue té. lww 01 ban | Phonj TC-KT. | TC-KTva Ké
" chinh. todn truong
i Trucc 05 ngay )
Gidy de nghi rit kinh phi de x lam viéc so véi N Vién chtrc Phong| Ké to4n truong hoic | Hiéu truéng | 02 ngay lam viée |Bude 2: Trinh phé
$3 7 ge K ; - Mau Ly p Phong TC-KT g Sl s % p - 52 Zv o s P ¢ 2
2 |tai (Chi tiét theo timg ni CTKT32 thoi han tam vng ltr ban ebe Thu by dé tai. | TC-KT vaKé |Vién chic duge giao| hodc Ngudi | ké tir ngay trinh |duyét rit kinh phi dé
dung) quy dinh ctia hop g todn truong | nhiém vu trinh ky. | duge ity quyén k§. 2.
déng.
Chuyén khoén tién vao T 01 ngay lam vié Ktods tritiig totle| B trigag: | 02 N8RV amn. vilo
A e gt Méu ké“f:y am ‘ﬁ:" Phong TC-KT | Vienchic | Lo o f oo &0 fc || T u; ké tir ngay ky phé|Budc 3: Chuyén
P CTKT33 - 89Y P | 1w 01 ban géc | Phong TC-KT S To0 £ AC NBUOL | duyét UNC hodic |khoan kinh phi.
tién (hodc chi tién mat). duyét chi tién nhiém vu trinh ky. | duge iy quyén > .2
lénh chi tién.
II |THANH TOAN CAC PQT
1 | T2 ligu, chimg tir 1am cin ctt Budc 1: Can ot vin

thanh toan céac dot.

ban lién quan.
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gpp| Trinh te, thi ligu va chimg tiryu | | x| Thoi diém, thoi han| Ban chinh/Bin | Don ‘? hofe ¢4 fg:n“kl':‘;:“t‘r‘;“ Pon vi hofie cinhan |\ o oba quyge|  Thoi han phé -
cau thure hién sao nhin thye hién .z g trinh ky duyét, thanh toin
bin kiém soat
Cac 131 lidn da o8 Ihi -
1116 dc tai lieu da cd khi tam T?:erj) 9 | Theo thire 6
ung dinh
pr ‘c“z’m’zg gtft’a ch'uA nhiém dé o W— ) Phong T C-:KT sen | Truome domvi T rudng c;;fcm vi de Chi nhiom dé 03; ngay {am vige
1.2 |tai va cdc thanh vién thuc " Theo thuec té. lew 01 ban | Thu ky dé tai. | - e nghi hodc nguoi b ké tir ngay trinh
. dinh ) deé nghi. . It tai. p P
hién. chinh. duoc giao nhiém vu. ky hop dong.
Cac chirng tir (néi dung chi Fhoaia Phong TC-KT . Truéme don vi Trudmg don vi dé Hféu trueng
1.3 \quy dinh tai thuyét minh dé OTY ' Theo thuc té. | luu 01 ban | Thu kp dé tai. MEAONVE | nohi hodc nguoi | hodc Nguoi | Theo thuc t.
- dinh . de nghi. . = o T
tai). chinh. duwoce giao nhiém vu. | duoc uy quyén
02 ngay lam viéc . Vién chttc Phong| .., , . ~ - ; G R
Bing quybttodn kinh ph che | Ml | kétyngayas | Toome TOKIT oo | TOXT Iiém tra, | € todn truéng hode | Hiéu truéng | 02 ngdy lim vigo\ g 5. 145 pang
2 7, S ) luu 01 ban | Thu ky dé tai. L. . . Vién chitc duoc giao| hodc Nguai | ké tir ngay trinh AN .
dot (néu co). CTKT27 | diéu kién quyét chinh Ké toan trudng ohim vu trinh ky Pesshiienscms 1 Ky quyét toan kinh phi.
toan KP dot. ’ kidm soét. ke ’ 7C 1y quy! :
3 TS S O s 1 e L. i . - ; 02 ngay lam viéc :
huyén kh ~ g toan tru : v i | B : €]
C u}/ ] of,n tle]::t va-c: Tai Miu 01 ngay l;f.m wz,c Phong TC-KT | Vién chic . Ki oag’ ong hcfz_ac Hl?u mrcmg ké tir ngdy 6§ phe uér,c 3 C}"}uy fl .
3 |khoan ca nhan nhén tién ké tir ngay phé .z \ KE todn truéng | Vién chirc duge giao| hodc Ngudi . |kho&n quyét toan kinh
G ok CTKT33 o 7 bR Iuru 01 ban géc | Phong TC-KT oA : 2 . 1 | duyét UNChodc | .,
(hodc chi tién mat). . duyét chi tién nhiém vu trinh ky. | duoc iy quyén ph . ek phi dot.
1énh chi tién.
III [QUYET TOAN KINH PHI
| |Tai liéu, chimg tir lam can ctr ‘ Bude 1: Ciin cif vin
quyet toan. bén lién quan.
Quyét dinh giao thuc hién dé | Theo quy P Fhong TC_.KT Don vi dé Triedng don vi Trua.'ng cz‘cm s d’e Hzef«: Warig_r 02xn‘gay l‘am Yléc
U Lo . Theo thuc té. Iuu 01 ban i s nghi hodc ngudi | hodc Ngwoi | ké tir ngay trinh
tai. dinh , nghi. dé nghi. . = ; 3 ;
chinh. dugc giao nhiém vu. | duoc iy quyén ky.
05 ngay lam viéc | Phong TC-KT ; | Truong donvidé | Hiéutruong |02 ngiy lam viée
1.2 |Hop déng thue hién dé tai. 77161'-) T\ 1 tir ngay ky lew 01 ban | Thue ky dé tai. llf"mozﬂg do_’n v nghi hodc nguoi hodc ngué'i ké tir ngdy trinh
dinh bty , dé nghi. : o . 2 ;
Quyet dinh. chinh. dugc giao nhiém vu. | duoc 1y quyén ky.
05 ngay lam viéc | Phong TC-KT . | Truong don vi dé ... .2 |03 ngay lam viéc
1.3 |Thuyét minh dé tai. Theo quy | s o nody ks | hew 01 ban | Thiky dé sai. | THOTEONVE | ohi hodic nguo CHEBIER TR | 4bs ody vin
i dinh S , dé nghi. . = tai. 3
Quyét dinh. chinh. duge giao nhiém vu. k.
d: o k v h.,. d,:  — 3 ) 3 . Fr . P s .
Hop ¢ orfg gu:ra c 1i nhigm & | g i , Phong TC: 'KT co e | Dt Tmo-'ng t?o’n Vi de Chii nhiém dé 03; ngay {am \‘zz_ec
1.4 |tai va cdc thanh vién thuc . Theo thuc té. liew 01 ban | Thu ky dé tai. 3 . nghi hodc ngudj o ké tir ngay trinh
o dinh X de nghi. 3 A tai. , 3
hién. chinh. duwoe giao nhiém vu. ky hop dong.
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Trinh tu, t3i ligu va chimg tir yéu il T T e e . L ——— Thoi han phé
STT e T bién/Vin Doz ‘ it d Y nhin kiém tra, i Ngwdi phé duyét e Ghi chi
ciu 4 thue hién 520 nhén thire hién i SN trinh ky duyét, thanh todn
ban kiém so#t
Cdc chitng tir (ndi dung chi Theo au Phong TC-KT Frucne don vi Truomg donvidé | Hiéu truong
1.5 |quy dinh tai thuyét minh dé ding 4 Theo thuee té. luu 01 ban Thu ky dé tai. e g kin . nghi hodc nguoi hodc Nguoi Theo thuc 2.
tai). : chinh. nghk. dugc giao nhiém vu. | dugc uy quyén
R \ | Vién chirc Phong
Hoa o 3t chinks va chimg. | Thee gigy |72 5% Bmivice | Fhiong TC-RT s | KT Kidm tra,
L6 o o i . ké tir ngay két hew 01 ban | Thu kyp dé tai. o ,
tir lién quan khdc (néu cd) dinh G v Ké todn trucng
thic dé tai. chinh. 2o y
kiém sodt.
. Vién chitc Phong| .« ; y T \
; . i . 3y 13 & ¢ = Ty & toa 5 g g 0 é :Lap B
Bing quyét tosn kinh phi a3 Miu 07 Fgay la‘m v:gc Phor}g TC«KT | TokT Kiém tra, Ki toan ’tmcmg hciz_a.c I-I1§:'u mrong 2;n‘gay {am Y1¢c Blf(rc 2 4p anrg X
2 i, . ké tir ngay két luu 01 ban | Thu ky dé tai. <, Vién chirc duge giao| hofic Ngudi | ké tir ngay trinh |quyét toan kinh phi dé
tai. CIRIZE | o b chinh Ketodntrubng | ) -ar vutrinh ky. | duge dy quyén ky tai
' ' kiém soét. U ' Pl ) ’
Chuyén khoan tién vao Tai o2 sty h vigs
- , 2 A cA - ‘\ 3 “a 4 , . - . a 5 3 e . h A
khofm ca n:h;au nl“u_m tlfn MBu 01 ;ng‘ay lz‘xm v1?c Phong TC-KT | Vién chtc . ‘ K'e"toan'truorng ho'ac H1§:-u trut’mg Kk it ngdy ky phe Buc{c 3 C;uyen .
3 |(hodc chi tién mat). Néu tam j ké tir ngay phé .z : Ké to4n truéng | Vién chirc duge giao| hodc Ngudi . __|khoan quyét toan kinh
. : . , CTKT33 . : lru 01 ban gdc | Phong TC-KT i ot ; y | duyét UNChode | -, .1 5.
ung thdap hon kinh phi duoc duyét quyét toan. nhiém vu trinh ky. | dugc uy quyén lénh chi tidn phi deé tai.
duyét : . |
P.TC-KT tb chirc cong
Vién chitc téc hach toan ké todn va
Té chirc Iuu hd so va hach toan . . phong TCKT | _ 4 . Iy trir chimg tir ké
v 15 tokn Theo quy dinh. | Theo quy dinh. v phiing TC- Keé toan trudng fodn, céic tai liu lign
HC. quan theo Luét Ké todn,

phép luat v& huu trit.
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- HSKSCM34
TRUONG PALHO MARKETING
TRUONG
[ sainge \o| , . ‘ B T
@| TAI CHiNH -HOE0 KIEM SOAT THANH TOAN DICH VU MUA NGOAI THEO DINH KY (PIEN, NUGC, RAC,..VIEN THONG)
MARKETING (Ban hénh kém theo Quy trinh kiém sodt tam iimg, thanh todn tai Truong Dai hoe Tai chinki - Marketing)
""'--._*._-’ = Z | .
Trinh ty, tii liéu va -i\’Iau_ Thm diem, Ban Pon vi hodic cd ?Unfl :‘h qac c?; Ponvi hodic cAnhin| Nguwdiphé | Tho'lAhan —
STT G~ S | biéu/Vin| thoi han thue 5 2 " ... |nhfn kiém tra, kiém < P s duyét, thanh Ghi chi
chirng tir yéu ciu . o chinh/Bin sao | nhin thuwe hién [, trinh ky duyét ,
] béin hién soat todn
. . i 3 = . i X il b A% 13 ) )
Hop déng kinh té cung cép | Theo quy . |FRomgTCKT| | e donvidd |Lrwonedonvidonghi) Hidutruong | 02ngay lam | p ooy cun o vin ban
1 : ; Theo thuc té luu 01 ban | Pon vi dé nghi. s ho#c nguoi duge giao | hodc Ngudi viéc ké tir .
dich vu. dinh . nghi. 4 " 3 W . lién quan.
chinh. nhiém vu. duge Uy quyén | ngay trinh ky.
s P oA y Phc‘)ng TC-KT . s cak
, |Phicubdo tien dién, muc, |Theoquyt p o w6 | 101 ban | Donvidénghi, | Trongdonvide
cudc vién thong... dinh i nghi.
chinh.
Hoba don tai chinh; va . Vién chitc Phong TCH
3 |chtng tir lién quan khic Thcf) 99! Theo thuc té Fhing T C-E{T Pon vi d& nghi. |KT kiém tra, K.é todn
2 dinh ‘ luu ban géc . L i ,
{(néu co) trudng kiém soét.
D ) Miu | Theo quy dinh | Phong TC-KT .. .. |Viénchic Phong TC{ Ke toén truéng hode | Hitutrutng | 02ngay lam | p oo 5 yinh phs duyat
4 |Gidy dé nghi thanh toan. CTKT31 | ciia hoo dén liii bin she Pon vi dé nghi. |KT kiém tra, Ké toan| Vién chirc duoc giao | hodc Ngudi viéc ké tir chi tidn
op dong. | fuubang trudng kidm soét. nhiém vu trinh ky. | dugc iy quyén | ngay trinh ky. '
02 ngay lam
Chuyén khoén tién vao Tai 01 gty Jao) Ké todn treémg hosie | Higutruong | Vo keth
5 |kho gn ek nhiin! Hom s dirod M3au |viéc ké tir ngay | Phong TC-KT | Vién chitc Phong b ek i Vién chitc dufc is;to hO%iC Nou'cx% ngay ky phé |[Budc 3: Chuyén khoan
- 1 AU ~TKT33 | phé duyétchi |lwu 01 bingc|  TC-KT 8 DG CUNE B ac Nguol | ,y&t UNC [thanh todn.
nhén tién. o3 nhiém vu trinh ky. [ duge iy quyén e A
tién ho#c 1énh chi
tién.
P.TC-KT t chirc céng tic
Vién chirc pht | hach toan ké todn va luu
s s ién ch ong Lo s
T chirc luu ho : ; ; o Eoy 5 trit chimg tir ké toan, ca
§ o SRR Al Theo quy dinh. | Theo quy dinh. TC-KT va phong| Ké toan trudng " CAlRg MES0AT. 080

to4n ké toan

TC-HC.

tai liéu lién quan theo
Luét K& toan, phap ludt vé
luu trit.
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BO TAI CHINHemmeny [ HSKSCM35 |
TRUONG DAI BOC TALHINE NMARRETING ,
DAl HOC G e e . F A R ;
TAI CHINN HO SO KIEM SOA'E'[' THANH TOAN CHUYEN MON, NGHIEP VU KHAC
MA RKETIN(_; anh kém theo Quy trinh kiém sodt tam iing, thanh toan tai Trucng Dai hoc Tai chinh - Marketing)
NS = - =
Trinh tw, tai lidu va chimg| ., o | Thoi diém, thoi |Ban chinh/Bin| Pon vi hodc ¢4 | Pon vi hojic cd nhin | Ponvi hojccd | Ngudiphé Thot hgn. phé .
STT Y e A biew/Vian R | = 1% .z iz L L . 5 duyét, thanh Ghi chi
tir yéu cau . han thue Pjgn $a0 nhin thyue hién | kiém tra, kiém soit nhin trinh ky duyét s
ban T toan
Phong TC-KT . | Truéngdonvidé | Higutruémg |02 ngay lam viée o oa e o
1 |Ké hoach Th;;ﬁ“y Theothycté | IwuOlbin | Bonvidé nghi. Tr”c‘n’; ‘;‘i“ Vi88 | ohihodicngudi | hodic Ngudi ‘| ké tir ngay trinh B“g;‘nliig;n;a‘;m
: chinh. il duge giao nhiém vu. | dugc Gy quyén ky. qHaE:
. . gk Trudng don vi @& | Hiéu truémg | 02 ngay lam viée
2 |Du toan The.c;ﬁuy Theo thuc té Fhing T C—E(T Pon vi d& nghi. Tnnomg dt?n Hna nghi hodc ngudi hodc Ngudi | ké tir ngay trinh
di luu ban goc nghi. . i . 3 2
duge giao nhiém vu. | dugc iy quyén ky.
Hoa don tai chinh, hop . Vién chirc Phong TC-
3. |ddng ,danh séch, c4c ching The'o 4951, Theo thyc té Fheng T C_}(T Pon vi dé nghi. | KT kiém tra, K& todn
GATE g i dinh luu ban gbc .z |
tir khac c6 lién quan trudng kiém soét.
« . o Vién chitc Phong TC- | Ké toan truéng hojc| Hiéu truéng | 02 ngay lam viéc , o
e g The : T 3 ; : " - = o A Bude 2:
4 |Gidy dé nghi thanh toan. Cllffqa;,_,' 1 hp?lqujég;nh she Pfﬁ?%gc f(T DBon vi dé nghi. | KT kiém tra, K€ toan | Vién chic dugc giao ho#dic Ngudi | ké tir ngay trinh 1:;710 gi 3;11 l:i}érlfhe
) VpRRe. s truong kiém so4t. | nhiém vu trinh ky. | duge Gy quyén ky. b ’
2 P SR e T T f g " , 02 ngay lam viéc
- 01 éc & 2 - 2 2 3
Chuys hose G yaoilas | pon, Dgay lAmvike | o) oo TCKT |Vien chic Phong| ;o . K& todn trubng hodc| HISutrubng | a0 s 16 hé|Bude 3: Chuyén khodn
5 |khoan ca nhan dugc nhan keé tir ngay phé . £ . Keé toan trudng Vién chirc dugce giao| hozic Ngudi . 5 .
ey CTKT33 duyét ohi i Iuu 01 ban gbc TC-KT sibtere vy trinh 9., | duge Gy qu i duyét UNC hoac |thanh toan.
- verehrhien iém vy trinh kY. | duoe Uy QUYSR| - jen o tign,
P.TC-KT t chirc cong
Vidiohiic phid téc hach toan ké todn
£ gy A 5 ién chirc phong ; W 1 a1k
Td chirc luu hé hach ; . o % . luu trit ching tir ké
T Iors ekt oo Theo quy dinh. | Theo quy dinh.| TC-KT v phong|  Ké todn truéng v L e L
toan ke toan TC-HC toén, céc tai liéu lién
e quan theo Luét K& toén,
phép luat v& huu trit.




PHU LUC 02

Ky hiéu

no wik .2 . i Fo L g R gl oa & e 4 g ’
Tén ho so kiém sodt tam ing, thanh todn chi dau tu va mua sam tai sin, hang héa, dich vu

HSKSDTO1

HO SO KIEM SOAT TAM UNG, THANH TOAN VON PAU TU CONG GIAI POAN CHUAN BI PAU TU

(Thuc hién theo Luét Pdu tur céng)

HSKSDT02

HO SO KIEM SOAT TAM UNG, THANH TOAN VON CHI THUONG XUYEN GIAI DOAN CHUAN BI PAU TU' (phai 1dp béo céo kinh té k§' thuft,
hd so thiét ké - du toan)

HSKSDTO03

HO SO KIEM SOAT TAM UNG, THANH TOAN VON DAU TU CONG GIAI POAN THUC HIEN DU AN PAU TU
(Dbi v6i cac du 4n sir dung vén diu tur cong tir ngudn thu hop phép ciia Truong)

HSKSDT04

HO SO KIEM SOAT TAM UNG, THANH TOAN VON CHI THUONG XUYEN GIAI DOAN THUC I—IIEN DU AN HANG MUC, CONG TRINH CO
CAU PHAN XAY DUNG, GIA TRI DU TOAN TU 100 TRIEU PONG TRO LEN

HSKSDTO05

HO SO KIEM SOAT TAM UNG, THANH TOAN VON CHI THUONG XUYEN GIAI POAN THUC HIEN DU AN, HANG MUC, CONG TRINH
KHONG CO CAU PHAN XAY DUNG GIA TRI DU TOAN TU 100 TRIEU PONG TRO LEN

HSKSDT06

HO SO KIEM SOAT TAM UNG, THANH TOAN VON CHI THUGNG XUYEN THUC HIEN MUA SAM _
TAI SAN, HANG HOA, DICH VU CO GIA GOI THAU TU TREN 50 TRIEU DONG DEN 100 TRIEU PONG/1 LAN MUA SAM

HSKSDT07

HO SO KIEM SOAT TAM UNG, THANH TOAN VON CHI THUONG XUYEN THUC HIEN MUA SAM TAI'SAN, HANG HOA GIA TRI TU TREN
20 TRIEU PEN 50 TRIEU PONG VA DICH VU CO GIA TRI TU 50 TRIEU PONG TRG XUONG/LAN MUA SAM

HSKSDTO8

HO SO KIEM SOAT, TAM UNG, THANH TOAN VON CHI THUONG XUYEN THUC HIEN MUA SAM TAI SAN, HANG HOA GIA TRI KHONG
QUA 20 TRIEU PONG/LAN MUA SAM
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HSKSBTO1
TRUONG PAI H TING
l - P - . N
HO SO KIEM SOAT TAM UNG, THANH TOAN VON PAU TU CONG GIAI POAN CHUAN BI DAU TU
bAIl HOC (Thye hi¢n theo Lujt Diu tw cong)
T A| CH fN s (Ban hinh kém theo Quy trink kiém sod tam ving, thanh todn tai Truong Bai hoc Tai chink - Marketing)
1 MARKETING -
. S e Aubiéw/Van | Thoi diém, thoi TR TR T ] TR = -
STT Trinh tir, tal\% vi ‘thiing tir yéu ci /?fau amtian o1 diem, “6’1 han thyc Ban chinh/Bén sao Pon vj thye hién Bou hngc_;:a nh?n krlem Bom vi I-mgc c’n ihin Ngudi phé duyét Bt h:_mn than‘h todz; Ghi chi
g e / bin hién R tra, kiém sodt trinh ky __phé duyét
1_|TAM UNG i
Buwére 1: Tai liéu, chimg tir lam can ¢ tam dng.
P 4 Thudc thim quyén ciia B truémg
o Phong KH&DT dy s a Trudmg phong KH &PT, " . . Eee
Vin bén ké hogch vén dau tu cong trung han, ghi ; ; Phong TC-KT lru 01 bén | thio vap bin trinh cde | "0 PRORE TAI ChIIh - oo oy T iy - | HiPU truémg hodc Naudi. R = el
1] 4n bi di s Theo quy dinh Theo thye té P ;| kétoansTruémg phong R ot duge iy quyén trinh cdp c6 Theo thire té Cung cép mét lin cho toan qui
von chuan bj dau tu hang ném cia dy an. chinh. cap c6 tham quyeén phé ké todn hofc ngudi duge 3 3 2 3 A ey
duyét KHPT 20 nhitm tham quyén phé duyét. trinh thye hién dy 4n khi tam
ayeL la0 il Vi {mg/thanh todn
: Thudc thim quyén cia B truémg
Quyét dinh giao nhiém vy chudn bj déu tur dy an, Bl TE-ET e 67 b m?hal;i?&:z:hd;c Truéng phong KH &DT | Hiéu trudng hodc Ngudi B§ Tai chinh.
2 |céc quyét dinh diéu chinh nhiém vy chudn bj ddu | Theo quy dinh Theo thye té e hfsh o ;o ; i e ha| Truémgphong KHEDT. | hodc ngubi duge giao | duoe ly quyén trinh cip c6 Theo thye té Cung cdp mét 14n cho toin qué
tur dyr n (néu c6). china. e :'“’ _‘:_“3"“ P nhiém vy thim quyén phé duyét. trinh thyc hign dyr 4n khi tam
eii {mg/thanh todn
& di hé duvét chi tozons diu b/OD did ) 3 g . Truéng phong KH &PT i 3 i 2 i o A Cung cdp m_étléncho to_ém qui
3 th':ih (nlszd)c uyet chd truomg daw ta/QB dicu | o o g Theo thye t FhitngTC K;:"“ OLbin | prang KHEDT | Truémgphéng KHEDT | hodc nguid duge giao H““;“?f h°f°£5“°‘ Bz phé d:ﬁ‘h“’ %Y | rinh thye hita di 4n khi thue
o nhiém vu. ooy A hién tam {mg/thanh todn
Quyét dinh phé duyét dy todn chi phi chuin bj diu . i
- . " Y s " Truéng phong KH &DT . . . e Cung cip mét Jn cho todn qui
tur hodc Dy todn chi phi cho nhigm vy chuan b dan ’ & Phong TC-KT hru 01 ban = = . z Higu truémg hofic Ngudi | P phé duyét theo quy i :
4 tar hodc du todn timg hang muc cong viée thuge Theo quy dinh Theo thyc té chinh. Phéng KH&DT Truéng phong KH&DT hodc ﬁm duge giao duc iy quybn dinh. Eklh:::lc‘m;n dy éx:. khl thire
nhigm vy chuin bj diu tu. Y it g thmth foku
: - - : 5 & In cho toan qué
s duvét ké il athi ) s X N Truémg phong KH &DT ” . " L I Cungcapm_ﬁt cho todn q
5 Qi:fedlodmthil:ii b];y:;uk:;z{:zu c\:;;}?:énuhcél)hau Theo quy dinh Theo thyc té Plidng TC 111(:1]1““ 01 ban Phong KH&DT Truong phong KHEDT hodc nguti duge giao Hmu;uacn.g ho:cé]:gum Paphé d;f’; theoaly trinh thyre hién dir dn khi thyc
o i nhigm v, ge iy quy b, hién tam {mg/thanh tofin
4 . Truémg phong KH &DT ——— " i oo Cung cdp mét lin cho todn qué
6 |Quyét dinh phé duyét dv todn g6i thiu (néucé) | Theo quy dinh Theo thyc té Phong Tc'ﬁ““ OLbdn | pisngKHEDT | TruomgphongKHADT | hodic ngudi duoe giao H"“d?‘m.g hoSoNgodl: | B ghs d;’;;f the0 UF | rink thye hign diy dn ki the
chinh. . nhiém v Pty qayEn - hién tam img/thanh todn
N 5 Truémg phong KH &PT o s o gy Cung cip mét lan cho toin qua
7 | Quyét diah phé duyét két qu hya chon nha thdn. | Theo quy dinh Theo thye té Phéng TC':I(;]““ 01P3 | pyongKH&DT | Trutngphong KH&DT | hokc nguii duge giao H";“:“é'“f h°"‘°;:g”‘“ Haghs dgﬁﬂm 9 | trinh thye hign diy 4n khi thye
chinh. i i uge ty quy hién tam {mg/thanh todn
Hop déng /Phu lyc diéu chinh dé éu c6),
. ittt o l(t:u‘;ng hﬂmﬂz’f c)aac e e i 1B Phong TC-KT hru 01 bin e KL Trutne chine KHADT Th’ g th’?‘g KHEDT | e troome hode Neus ik K theo quy diah, | €0 ¢4 Kbi thanh toin/tam tmg
thoa thudn lién danh khong quy dinh cu thé trong T £0: e 18 goc Phidag X:12DT ruong phong odc ngu.:r;n Hoe glao duge iy quyén 122 “ wy ’ lin diu.
3 nhigm vy
hop dong).
Béo lanh thyc hign hop déng/ béo lanh tién tam (mg . Theo quy dinhciahgp | Phdng TC-KT hwu 01 ban A i . Cung cép khi thanh todn/tam (mg
? | tnéu ct) Theo quy dinh déng. chinh Nha thiu Truémg phong KH&DT Theo quy dinh lin din,
10 |Van ban 8 nghi tar fmg ciia nha thin Theo thye té Phang T"‘ig; lyu 0L bin Nha thiu Truémg phong KH&EDT
4w g L § Vién chirc Phong TC-KT K& todn truémg hodc Vién 55 3 < L T A
7 5 - z 03 ngay lam vige ké tirngay| Phong TC-KT luwu 01 ban o2 Lo . . : o Higu truémg hodic Nguti | 02 ngay lam viée ké tir
11 |Gia y CTK’ A : Dl :
Gidy & nghj tam ‘mg Maul T30 & didu kign tam fmg. ghe Phong KH&DT kiém I:ra.,j(e toa'n truémg | chic duqc gmo'n.hlem v durges iy quydn ngdy trinh kj.
kiém sodt. trinh ky.
vk Ké toan tnwémg hoac Vién| . _ i e
S o . = Tdi da 05 ngay lam viéc k& | Phong TC-KT lru 01 ban | Vién chirc Phéng TC- : < 5 : ta Hi¢u trudmg hodic Ngudi | 02 ngay lam vige ké tir
Buwréc 2: Trinh phé duyét tam img Mau CTK'|I33 tie Té.gg'i:y nhén dii bd so géc KT K& toan truémg chirc duvc. ga];nhlem vu iy -quybn ngly trinh k.
Z o . . . 3 . N K& todn truémg hozc Vién| .. " s . -
Burdc 3: Chuyén khoin tién tam img vao Tai Miu CTKTI3 01 ngayllx}m vigc ke tit ngay| Phong TC-KT lwu 01 ban | Vién chic Phong TC- Ké todn trutm. chite duoe giao nhitm Hiéu truémg hofic Ngusi | 02 ngiy lam viée keé tir
khodn nba thiu. phé duyét chi tidn gbe KT 2 it % g1al ¥ hRLR duge uy quyén ngay trinh ky.
1l |THANH TOAN
Bude 1: Tai ligu, chimg tir lam c3n ci thanh todn
1| Céc tai liéu dé c6 khi tam img. Theo quy dinh Theo thue té
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; o o e op Miu biéwViin | Théi diém, thdi han thue . . . . Dom vi hodic ¢d nhiin kiém| Bon vi hofic ci nhin A Théi han thanh todn, .
STT Trinh tuw, tii lidu va chimg tir yéu cau bin hign Bin chinb/Bén sao Bon vi thwe hién tra, kidm sodt trinh ke . Ngudi phé duyét phé duyét Ghi chi
Quyét dinh phé duyét dy an déu tu (BCNCTKT; Amir T 3 Trudmg phong KH &BT o —— - .
2 |BONCKT; BCKTKT)/Quyét dinh didu chinh (néu | Theo quy dinh Theo thuc t& Phong TCKT w01 bén | pyo o wenT | Truomgphong KH&DT | hodc nguir duge giao | 1how trudmghocNgusi | B phé duyét theo quy
. chinh. i dugc ty quyén dinh.
co) nhiém vu.
Bitn bin nghism thu khéi luong hodn thioh giai Phéng TC-KT lwu 01 bén | Phong KH&BT va cie Trutmg phong KHEDT | e oo hote Neudi | B thire hidn theo quy
- 4 ol X - s . 4 A : .
3 dbin thanh ¥on, Theo quy dinh Theo thye te ghe dom vi lign \q wan, Truéng phong KH&DT hozc :131:;;;1 d:ruuc giao duge by quybn dinh. Cung cap khi thanh todn timg dot
= i 3 2y i 5 x Trudng phong KH &DT " . . - .
4 Bién lian nghiém thu khoi hrgng hoan thanh toan b Theo quy dinh Theo thize té Phong TC. K:F hru 01 ban | Phong K;-I:%BT vi céc Truémg phong KHEDT hodic nguiri duge giao Higu 1rutm'g hoéc;Ngu'm Pi thue hgn theo quy Cung cép Khi st b
hep dong. goc don vj lién quan. ohidm vu duge dy quyén dinh.
Bang xic dinh gid trj khoi lugng cong viée hoan wE : i w i , | Truémg phéng KH &BT . . . _ .
5 |think/Bang xdc dinh gid tri khéi luong phit sinh| Theo quy dinh Theo quy dinh eia hop Phong TC-KT lwu 01 ban | Phong K.}-[%BT va cae | Truéng phong KH&DT va hodic pawi duge gia Higu 1n.ronlg hoac;Ngum bi thue hfcﬂ theo quy Theo timg dot thanh tofn (néu c6)
PR déng va thyc té. géc don vj lién quan. P.TCKT. 32 duge iy quyén dinh.
néu cb) nhigm vy.
N . fop e 2 £ 3 R . 3 g 5 TmﬁngphéngK.H&BT ia ] 2 5
5 Bang tinh gid tri quy€t todn hop déng doi vdi cac Theo quy dioh Theo quy dinh ciia hep Phéng TC-KT hru 01 ban | Phong KH&DT va cac | Throng phong KHEDT va O LA m— Hiéu trudng hodc Ngudoi Da thire hién theo quy Thanh todn dot cudi
g6i thiu thye hién quyét toén (quyét todn A - B) auy dbng v thyc té. gbe dom vj lién quan, P.TCKT. nil-: él::l i & duoc iy quyén dinh.
oy 4 5 Vién chirc Phong TC-KT i s didi
7 |Hba don tai chich. Thto gy diah| 2ot grpdinheinbep. | Phoog TCHCT it 01 ban Nhi thiu Jeibud s, K todn trudng e v T
dong va thue te. goc Kibm sodt. (néu c6) va quyét toan.
B G Tt . P Phong TC-KT hru 01 ban 5 4 Cung cip khi thanh todn timg dot
8 |Vin ban dé nghj thanh todn cia nha thau. Theo quy dinh Theo thye te e Nha thiu Trudmg phong KH&DT (néu c) va quyét todn.
. _— ; Vién chirc Phong TC-KT | K& todn truémg hofic Vién| ... : g T g : o
¥ e 5 { % . . T : 4
9 |Gidy dé nghi thanh todn, Mu CTKT31 03 ngayn lim? viée ké tirngay| Phong TC K;I‘ luru 01 ban Phéng KH&DT kikm tra, Ké toén trrémg | chite dirge piae nhim vy Hiéu tru-fmf; heﬁcANguEn 02 nga}{ ]a.m vlgc‘ ké tir | Cung cap ldn thanh tc:an timg dot
du diéu kién thanh todn. goc 3 3 . duge iy quyén ngay trinh ky. (néu c6) vi quyét todn.
kiém sodt. trinh ky.
. ; { . Ké to4n tneémg hodc Vién| . L . exeniis
e a s - 1 Y 3 2 = " e
Buée 2: Trinh duyét thanh todn Miu CTKT33 To: d‘a 05 ngay: lam_w;c ke | Phong TC-K‘T lru'0l ban | Vién chirc Phong TC- Ké todn trudmg chivo o gise hifm vy Hiéu tmd'ng hoio}Ngum 02 ngay lén} Vlec.ke tir
ké tir ngay nhén du hé so gbe KT i & duge ty quyén ngay trinh k.
e ; e Ké ton truémg hodc Vien| ... . S ——
Burde 3: Chuuydn khodn thanh todn vie Tai khodn | Miu CTKT33 |0F nEdy lim vite kb tirngly| Phéng TCKT k01 bin | Vién chirc Phéng TC- Ké todn truong chiic g ging nhiboyy | TaPwinzéng hojo Ny, | 102 nghy lam vifo ks ti
5 phé duyét chi tien goc KT 3 5 duge iy quyen ngdy trinh ky.
nhi thiu. trinh ky.
P.TC-KT t5 chirc cdng tic hach todn
R Y " . ‘ Vién chirc phong TC-KT § A ké todn va luu trif chimg tir ké todn,
101 | T3 chic luu hé sova hach todn ké toin Theo quy djnh. Theo quy dinh. mva oh é:g Tég-l{c. Ké todn trudng cic i liéu‘l'ién quan rhge o Lust Ké

toan, phép ludt vé luu trix,
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HSKSDT02

SOAT TAM UNG, THANH TOAN VON CHI THUONG XUYEN GIAI DOAN CHUAN B] PAU TU (phii 1ap bdo cdo kinh té ky thudt, hd so thiét ké - dy todn)
(Ban hanh kém theo Ouy trinh kiém sodt tam ving, thanh todn tai Trudng Pai hoc Tai chinh - Marketing)

b S e tir |Miu bidwVin| Thoi didm. thei | B . o . . . . | Thoihan
STT Trinh tu, eurva ching tir {Méiu biéw/Vin| Thoi diém, thoi chinh/Bin Pon vi thue BU‘F vi hodc cd nhin Pon vi hoic cid nhin Nguwdi phé ehisial 6ok Ghi chi
yéu ciu bén han thue hién G5 hién kiém tra, kiéim sodt trinh ky duyét phé duyét,
I |TAM UNG
Budc 1: Tai liéu, ching tir lam
ciin ci tam tmg.
] Viin ban bb tel vén chi thirdm | Phong TC-KT Phong | Trudng phong Tai chinh { Trudng phong Tai chinh { Hiéu truéng | 02 ngéy lam Trir tm’b’ng hop da cod
1 st chio dip i (odires) £ | Theo quy dinh | Theo thic té hru 01 ban | KH&DT dé | ké toan; Truéng phong | ké todn; Truéng phong | hodic Ngudi |viéc ké tir ngdy| trong Ke hoach dur ton
¥ ' S chinh. nghi. KHDT KHPT dugc iy quyén |  trinh ky. __nim.
Quyét dinh giao nhiém vu chufin . . o Cung cdp mdt lén cho
5 |bidhutdydn, céc quyétdinh | b E fl"’“ngCb',KT POS | i o EESGE T;“Z:i ph;fiﬁ: Sf:f)T f;i‘: ;“‘mbf Pi phé duyét |toan qué trinh thyc hién
didu chinh nhiém vy chudn bi e e Cih | KH&DT fugng pnong s | B, | theo quy dinh. |d &n khi thye hién tam
dAu tu dy dn (néu c6). e v V. ey quy {ing/thanh todn
. . s Cung chp mét I4n cho
i g N i Phong TC-KT ; Trudng phong KH &PT | Hiéu trudng P, \ e
Quyét dinh phé duyét chi trrong ; ‘ ; Phong \ N . . - .| Pd phé duyét |todn qud trinh thuc hién
3 dhu twQP didu chinh (néuc6) Theo quy dinh| Theo thuc té luru 0 1 ban KH&DT Trudng phong KH&bT hodc r;lghufjl dugc giao dhoac' Ngub‘i theo quy dink: |di &n khi thire hién tam
chinh. iém vu. ugc iy quyén tng/ihanh todn
Quyét dinh phé duyét dy toan ' \
chi phi chuén bi du tr hodc Dur . ; A - Y Cung cap mét 1an cho
4 |todn chi phi cho nhiém vy chudn | ginh|  Theo thue & Pl;"“%f?” S I —— T;“E'“g phgf‘gflg 8.‘3'[ ;’;‘;‘i ‘;I““*;f i phé duyét |toan qué trinh thuc hién
bj dAu tur hodic dy todn timg hang| 0 1Y oo faue ‘“’h, N P | gkuzpp | HUOREPUONE e rﬁé:n vf gl Py gg 3. | theo quy dinh. |dy &n Khi thye hién tam
muc cdng viéc thuge nhiém vu SRRk R e fing/thanh toén
chuén bi ddu tur. ' ‘
Quyét dinh phé duyét k& hoach . e B e . Cung cap mét lan cho
5 |lua chon nha théu giai doan SR E— Pll“’“gmn;im o e ——— T;“g““ Pi‘;?ﬁg: Sf:)T E;Z‘; ;“"l’fb‘; Pé phé duyét |toan qua trinh thuc hién
chudn bi diu tu/ didu chinh (néu | 0 TY bl ‘mh, e | KH&DT RPN SEE “gh.. il Py B, , | theo quy dinh. |dz dn khi thye hién tam
c6) i I Vi oc ty quy mg/thanh todn
3 . R " . Cung cép mdt 14n cho
s |Quyétdinh phe duystdutoin | o T Phing TCRT|  pyong R . T;“‘_mg th’f‘i WAL I:‘?“ ;‘mﬁ P4 phé duyét |toin qua trinh thuc hién
g6i thiu (néu c6) heo quy dinft| - Theo thye t€ | hruOlban | ppyopy | Truong phong KE e “ngh‘.“.n uoegizo | hofe TEN | theo quy dinh. |dy én khi thye hién tam
chinh. iém vu. rgc uy quyen hg/tharh tohn
Phong TC-KT Truéng phong KH &DT| Hiéu truéng Cung cdp mot lén cho
£ i g ong TC- rudng phon : g o | . =
Quyét dinh phé duyét két qua hua o . ‘ . Phong N R - . . - . | bdphé duyét |toan qua trinh thurc hign
T chon nh thi. Theo quy dinh| Theo thuc té Iuu 01 ban KH&DT Trudng phong KH&DT | hodc -ngt{b-l dugc giao hoaci Nglmi theo quy Qjnh. |dy 4n khi thye hién tgm
chinh. nhiém vu. dugce vy quyén

{mg/thanh toén
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STT Trinh tu, tai lidu va ching tir |Miu biéu/Vin| Thoi diém, thoi chir]?l?/];in Pon vi thue | Don vi hodc cd nhin Pon vi hoiic c4 nhin Ngudi phé tl;ra}:lol: ::’:;:l Ghi chii
yéu cau ban han thuwe hién . hién kiém tra, kiém soat trihh ky duyét ,\ L .
sa0 phé duyét
Hop dbng /Phu luc didu chinh
hop déng (néu c8), théa thugn Phong TC-KT Trudng phong KH &BT| Hiéu truéng
g |H€ndach (putmghop Bendanhy |, oo gk | “Theo tho th lu'ugOI bén PHONE |y hiong KHGOIT | Hotic ngntd fuge giad | hogoNguti |0y kittheo) Cungielp khi thash
ma cac thda thuén lién danh ’ ; &o KH&DPT j i vu A (-;ﬁ <l quy dinh. toan/tam g lan dau.
khéng quy dinh cu thé trong hop & T gty any
dbng).
_— . 3 . Phong TC-KT b o
g |Pdolanhthychiénhopdong/ |y o0 gion | Theo quydinh 17y 61 ban | Nhathdu | Truémg phong KH&DT ey k| | SOUESE K tat
béo lanh tién tam {ng (néu cd) cua hop dong. chinh w todn/tam ng lan diu.
2 . ; ; Phong TC-KT |
10 :h"’:;zi SeHgh G g icun Theo thwc té | IruOlban | Nhathdu | Truéng phong KH&PT
gbec
Oigfgy fam g‘.@c Phong TC-KT| o Vién chirc Phong TC-KT| Ké todn truong hode | Hiu truong | 02 ngay lim
11 |Gidy d& nghi tam tmng. M#au CTKT30 i3 r?%ay " Itru 01 ban ne kiém tra, K& todn truéng | Vién chitc dugc giao hodic Ngudi | viéc ké tir ngiy
diéu kién tam P KH&DT .1 , in s ; . 3 . 4
’ g goc kiém soét. nhiém vu trinh ky. duge ty quyén trinh ky.
Bute 2: Trinh ohé duvét ¢ 08 D3NS | phong TCKT| (.o Ké todn truong hoge | Hiéu truéng | 02 ngdy lam
oo £ Trind phe duyetlam 1 \1ju CTKT33 . a:’ S qips | b Olbn | TC_;.T K& toén truémg Vién chitc dugc giao | hodic Ngudi |viéc ké tir ngay
B i o gbe R nhiém vu tinh ky. | dugc iy quyén |  trinh ky.
Budc 3: Chuyén khoén tién 01 ngay lam viéc | Phéng TC-KT Vién chite Ké to4n truéng hodc Hiéu trudng 02 ngay lam
tam trng vio Tai khoin nha | MAu CTKT33 | kétirngdyphé | hruOlban | .. K& toén trrdmg Vién chirc dugc giao | hodc Ngudi |viée ké tir ngay
g : ; Phong TC-KT :
|thau. duyét chi tién gbec nhiém vu trinh k. | dugc iy quyén|  trinh k.
Il |[THANH TOAN
Bude 1: Tai liéu, chirng tir 1am
cin cit thanh toin
1 |Céc tai lidu da cé khi tam img. | Theo quy dinh| Theo thuc té
gugéﬁgk}fplih'; (]i:é,i;glg;n . Fhbng TOET, Phong Trutng phong KHIE &PT| Higu truong b3 phé duyét
2 BCKTKT)/Quyét dinh di i Theo quy dinh| Theo thuc té Iuu 0 1 ban KH&DT Trudng phong KH&DT | hoic ngufén ‘c‘hr(jc giao ho;ic'Nguoi -
ki (b e8) chinh. nhiém vu. dugc uy quyen
. Phong TCKT|  Fhong Trudng phong KH &PT| Hiéu truéng ;
Bién ban nghiém thu khoi lurong ; ¢ 4 KH&DT va i 4 - .. . : .2 | Dithuchién | Cung cdp khi thanh todn
3 S it ot .| Theo quy dinh| Theo thuc té Ivu 01 ban | | . 1.._| Truong phong KH&PT | hoidc ngudi duge giao | hodc Ngudi . .
hoan thanh giai doan thanh toan. . cac don vi lién " . s | theo quy dinh. timg dot
goc nhiém vu. dugce ty quyén
quan.
: Phong TCKT| ., FHon8 Trudng phong KH &BPT | Hiéu truéng L )
Bién ban nghiém thu khoi luong . ; . KH&DT va . . - : : ; > | Pathuchién | Cung cap khi thanh todn
4 ;i X \ Theo quy dinh | Theo thuc té Iuu 01 ban | - 1. | Truémg phong KH&DT | hodc ngudi dugc giao ho#c Ngudi : £
hoén thanh toan bj hop dong. p céc don vi lién e : ;| theo quy dinh. dot cudi
goc Jisi nhiém vu. duge ity quyén
Bang xac dinh gia tri khdi luong . . Phong 2 . i
5 |cong vige hoan thanh/Bang xdc| o . Ehi" q‘:i{dmh, Pl{"“%fg“ KH&DPT v | Truéng phong KH&DT T;‘:ﬁ’zi phg;‘i éq: sz ;I;;‘: ;“mcf Pi thyc hién | Theo ting dot thanh toén
dinh gi4 tri khéi luong phét sinh quy Giph| ciahopcungyn | MOLUR DA f o aom vilitn va P.TCKT. AEDeBiR CHPe s 3¢ NEUG! | theo quy dinh. (néu c6)
thure te. goc nhiém v duge iy quyén

(néu c6)

quan.
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Trinh tw, 3i ligu va chéng ti |MAu bidw/Van| Thoi diém, thei | _ " | Pon vithye | Pon vihofic ¢ nhin | Ponvi hojccinhan | Ngudiphé Thit han o
STT Y " - chinh/Bard [ .3 . . N A ¢ thanh todn, Ghi chi
yéu ciu bén han thire hién hién kiém tra, kiém soat trinh ky duyét n .
i sa0 phé duyét
Bang tinh gi4 tri quyét toan hop L] . Phong . . .
dbng dbi voi cac goi thiu thyc . Theo quy; dighl | Phiong TCTKT KH&DT va | Trudng phong KH&DT Trmirng ph0f1g KH S.LDT Hl?u tmo’ng ba thuc hién . £
6 Lo £ i c o, Theo quy dinh | cia hgp déng va | luwu 01 ban | , e i hoidc ngudi duge giao hodc Ngudi = Thanh toan dgt cudi
hién quyét toan (quyét toan A - Y ¢ cac don vi lién va P.TCKT. 5 3 . | theo quy dinh.
B) thue té. goc - nhiém vu. duge iy quyén |
Thec quy dinh | Phong TC-KT Vién chirc Phong TC-KT Cung cép khi thanh toan
7 |Hoa don tai chinh. Theo quy dinh | ciahop déngva | lwu0lban | Nhathiu | kiém tra, Ké todn tnrong timg dot (néu c6) va quyét
thyc té. géc kiém sodt. toén.
. an o o Phong TC-KT Cung cép khi thanh todn
8 nvha:tllalgi &% sighi imnhitodn o8 . Theo quy dinh |  Theo thyc té luu 01 ban Nha thdu | Trudng phong KH&DT timg dot (néu c6) va quyét
' gbe ; todn.
03 ngay lam vié | ; 11 fotas g
kgi‘.ryn a;-u ;.fc Phong TC-KT Ph Vién chirc Phong TC-KT| K& todn trudng hodc Hiéu trudng | 02 ngay lam | Cung cép khi thanh toan
9 |Giéy d& nghi thanh toén. Miu CTKT31 | 5 ) B2y lru 01 ban M8 1Gém tra, Ké todn truong | Vién chirc duge giao | hodc Ngudi |viée ké tir ngay| timg dot (néu c6) va quyét
diéu kién thanh 7 KH&DPT i , N . , . 3 X , X
vk gbe 1 kiém soat. nhiém vu trinh ky. duge iy quyen |  trinh ky. todn.
Téi da 05 ngay . £ . ; o etk
v - A ] 02 ny
Budc 2: Trinh duyét thanh . tam vigc kb Icb i | TRORB TOKT | vrien chutre % Ko tofn treénghoje | Hifu tnstmg | 02 nghy lim
sl : Mau CTKT33 nedy nhan di h3 Iwu 01 ban Phone TC-KT Ké todn trudng Vién chire duge giao hodc Ngudi |viée ké tir ngay
e e ghe ong 2t nhiém vu trinh k§. | dwgc iy quyén | trinh ky.
01 ngay lam viéc | Phong TC-KT Vién chitc Ké toan truéng hodc Hiéu truong | 02 ngay lam
Bude 3: Chuyén khodn thanh | Mau CTKT33 | ké tir ngay phé Iru 01 ban Ph‘l nTC KT Ké tofin truéng Vién chiic dugc giao hodc Nguodi | viée ké tir ngay
todn vio Tai khoin nha thiu. duy8t chi tién gbe ong nhiém vu trinh ky. duge iy quyén trinh ky.
Vikn chirc P.TC-KT tb chitc cong téc
ién c P -
= x 3 ¢ ‘ | hach ton ké toan va luu trir
X lr ? ch'uc e e Theo quy dinh. | Theo quy dinh. pl}bnhg(bTC}IéT Ké toan trzong ching tir ké toan, cic teu liu
K€ toan vap H(u:g = lién quan theo Luét K¢ todn,

phép lugt v& luu trix.
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/ I HSKSPTO3 |
TRUONG DALHOL TAL TING
DAl HOC
TAI CHINH - - ‘ . AN ok s . £
HO SO KIEM SOAT TAM UNG, THANH TOAN VON PAU TU CONG GIAI POAN THU'C HIEN DU AN PAU TU
MARKETING (Ban hénh kém theo Quy trinh kiém sodt tam ving, thanh todn tai Trieong Dai hoe Tai chinh - Marketing)
Trinh ty, tai liéu va chimg tir _i\flau~ Thoi diém, thoi| Bin chinh/Ban| Pon vi thue |Pon vi hodic cd nhin kidm| Ponvi hodccd Ngudi phé | Thoi han thanh R
STT s ¥ biéu/Vin = o .z ; 5 e . e , n N Ghi chu
yéu cau T han thue hién sa0 hién tra, kiém sodt nhén trinh ky duyét toin, phé duyét

I |TAM UNG
Buée 1: Tai liéu, chimng tir 1am
cin cir tam Ung.

g o o SR
Vin ban ké hoach vén diu tur Theo qu Phong TC-KT | du thao vin ban | Truéng phong Tai chinh - | Truéng phong I|(H du'm.: i gu &n Citi i 4 Qm(“)t 1in c};o

1 |cbng trung han, ghi vén thyc o quy Theo thure té lwru 01 ban | trinh cic cdp c6 | ké toansTrudng phong &DT hodc nt‘gum 4 y;q y' Theo thirc té 5 g DT Vi

hién hing nim cia du 4n dinh chinh thim quyén phé KHDT Aealigian ahibrv, | . T eAP e todn qua trinh thure hién

g WA - v 7¢ 180 BIE VL | ¢ 4m quyén phé dur 4n khi thyc hién tam
ol duyét. {ing/thanh todn

Quyét dinh phé duyét ké hoach Thiso i Phong TC-KT Trudng p:hc‘)ng KH | Hiéu truéng Pa phé duyét :‘j;zg izpu?;: 1;1]1: s}l'llci)én

2 |lua chon nha thiw/Quyét dinh QY | Theothwcté | Iwu0lbin |Phong KH&DT| Truéng phong KH&DT | &PThoicngudi | hoic Ngudi PLSICHYy } que A

dida chinh (néu c6) dinh : hinh duoe eiao nhitm vu. | duoe i - | theo quy dinh. |du 4n khi thuc hién tam
icu chinh (néu cé chinh. 0C glao niem Vil | dugc uy quyen ‘ {ing/thanh toén
g 5 i , Phong TC-KT Trudng phong KH | Hiéu trucmg N . £ To2
% aj
3 |Quyétdinhphé duyétdytodn | Theoquy | e | 101 ban | Phong KH&BT| Truong phong KH&DT | &DThoficngudi | hodcNguoi | DoPicduyét | Cung cdpkhithanh
g6i thau (néu cd) dinh . . i, R . | theo quy dinh. toan/tam Ung lan dau.
chinh. duge giao nhiém vu.| duge ty quyén
£ e . £ s Phong TC-KT Truéng phong KH | Hiéu truéng ey B
s " : [ 7 C kh
4 |Quyétdinhphé duyétkét quila) Theoquy | 1w o6 | 1yu0iban | Phong KH&DT| Truong phong KH&DT | &DThoicngudi | hofcNguoi | DoPneduyet g cap ki thark
chon nha thau. dinh : . it . N theo quy dinh. toan/tam g lan dau.
chinh. dugce giao nhiém vu. | duge Gy quyén :
Hop dbng /Phu luc diu chinh
hop ddng (néu c6), thoa thuin ; y .
e in 3 Trudng phong KH | Hiéu truong i1k :

5 [lién danh (truomg hop lién danh | Theoquy | .y x| PRONgTCKT | oo pprent | Tyuone hong KH&DT | &BThofcngudi | hoscNgusi | Dol Kettheo | Cung cdp khi thanh
ma céc thoa thudn lién danh dinh Iuu 01 ban goc v Ao gl nhitm vu. | duoc by quyén quy dinh. to4n/tam ng lan dau.
khéng quy dinh cu thé trong hop ve 8l V| CRICTY auy
ddng).

. = ; .| Phong TC-KT .
Bao lanh thuce hién hep dong/ Theo quy | Theo quy dinh ; ; 3 ; . Cung cép khi thanh

6 béo 1anh tién tam tmg (néu cd) dinh clia hop dong. lutgiﬁm Fhang KEEDT| vk ghtug KHSDT Faicoiquiy djih toan/tam (g l4n dau.
Vin ban d& nghi tam g ciia . | Phong TC-KT 3 .

7 3 i & ' 3 1A o ohi
oha thiu Theo thuc t& Jru 01 ban gbe Nha thau Truéng phong KH&DT
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Mau

Trinh tu, tai liéu va ching tir 2 o |Thiri didm, thoi| Ban chinh/Ban| Pon vithwe |Pon vi hojic cd nhin kiém| Donvi hodc cd Nguoi phé |Thoi han thanh -
STT w oy biéu/Vin | " 2 o i - e N . 5 < . Ghi chii
yéu cidu ban han thyc hién s‘:ao hién tra, kiém sodit nhén trinh ky duyét toin, phé duyét
03 ngay la ;
o : vin | viee g?:“; Phone TC.KT Vién chirc Phong TC-KT |Ké toén truémg hodc| Hiéu truémg | 02 ngly lam
8 |Gidy dé nghi tam (ng. o oar g i g ™ | Phong KH&DPT| kiém tra, K& todn truéng |Vién chite duge giao| hodic Ngudi | vige ké tir ngay
CTKT30 |dui diéu kién tam| luu 01 ban goc T .z o : ; 3 X .
ing kiém soat. nhiém vu trinh ky. | dugc iy quyén trinh ky.
T6i da 6305 §o g g . o _—
Bude 2: Trinh phé duyét tam Mau ngay lam vige Phong TC-KT Vién chiic o ; K.e Atoan’tru'ﬂng hiogo Hl?u tnrm}g .0,2 ng:a)‘r 1an3
P 7 o L g K& toan trudéng Vién chirc duoc giao| hoic Ngudi | viéc ké tir ngay
irng CTKT33 ké ké tir ngay | liru 01 ban goc | Phong TC-KT ohiém vu tinh kS( o i i trinh k§
nhén du hd so IV . gc uy quy :
. z Y | 01 ngay lam £ . i . e _—
Binfre 2 Clhiiyf Lhoan en Miu | viécké tirngly | Phong TC-KT |  Vién chite b ks 5 a Betointruimghalie) Hikubudng | 02 agylin
tam iing vao Tai khodn nha CTKT33 hé duvét chi | 1uu 01 ban ebe | Phone TC-KT K& toén truong Vién chitc dugc giao| hofic Ngudi | viéc ke tir ngdy
théu. ' P tié"i an goc ong 1t nhiém vu trinh ky. | duge iy quyén trinh ky.
II_|[THANH TOAN
Buéc 1: Tai liéu, ching tir 1am
ciin cii thanh todn
1 | tai ligw d5 co khi tam tng. | P9 | Theo thc té
dinh
, |Bién bin nghiém thu kndi lugng| Theoquy | 1\ .| Phong TC-KT Fhong KdH&B.T T —— T&“{,’ig’;:ﬁg I:I I}f;‘; ;“i‘;f i thichign | Cung chp khi thanh todn
|hoéin thanh giai doan thanh toan. | dinh COTNCTS | 1 u 01 ban ghe | VES2CCORVE | TrUCNEPUORE BT it 2C NBUOL 1 theo quy dinh. timg dot
lién quan. dugc giao nhiém vu.| duogc iy quyén
o s " ‘. R Phong KH&DT Trudng phong KH |  Hiéu trudng . - c £ o1 .
; i . o g cép khi thanh t
3 |Bién bin nghiém thu khoi luong) Theo quy |y oy o5 | PROMETCKT | * 00 ol 4 | Trgmg phong KH&DT | &DPTholcngudi | hodc Ngudi i tiwolitn. | “Cuag:oap.Xhi thanh foen
hoan thanh toan bd hop dong. dinh \ luu 01 ban gbe 2iE ‘ . s . theo quy dinh. dot cudi
lién quan. duge giao nhiém vu. | duge iy quyén
4 Bién bén nghiém thu hoéan thanh| Theo quy s i E‘hbng TC-KT Ph?ng, K]d"[&B.?ir Tru hone KH&DT Tgr;;);ig::?lg Ii_ll—l I;;Z: ;ucré? Pi thuc hién | Cung cfp khi tl:lanh todn
dua vao str dung. dinh ST | i 01 ban gée va‘iac b TUong paong - L "gu T g . | theo quy dinh. dot cudi
lién quan. dugce giao nhiém vu.| dugce dy quyén
Bang xéc dinh gi4 tri khéi lugng ) , \ " .
: H " ia : ;
5 cbng viéc hoan thanh/Béng xac Theo quy Theo thu t& Phong TC-KT Ph‘ong’ K&H&B.T Truéng phong KH&DT va T&?ig:;ﬁg I;H h;;t ;uo’r;f Pi thuchién | Cung cp khi thanh toan
dinh gi4 tri khéi luong phat sinh | dinh e | wu 01 Ban gbe | VR P.TCKT. MRREREH P 80T | theo quy dinh. timg dot
i §u c6) lién quan. dugc giao nhiém vu. | dugce iy quyén
Vin ban dé nghi thanh toén ciia | Theo quy . | Phong TC-KT ok , .
6 iha thiks (sitnig doe hanytodn), dinh Theo thue té lru 01 bén ghe Nhalthau Trudng phong KH&DT
; Vién chire Phong TC-KT Cung cép khi thanh toan
7 |Héa don tai chinh. Theo @y |y o thye 6 | TP TOKT |y thdn | Kkiérm tra, Ké tosn trudmg timg dot (néu c6) v quyét
dinh Iuu 01 ban goc 2, ;
‘ kiém soat. toan.
8 |Bao lanh bio hanh (néu cb). Theo uy |y thyeré | PROETCRT |\ ipdw | Truomg phong KH&DT Theo quy dinh

dinh

Ivu 01 ban sao
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i . | .
Trinh tuw, tai liéu va ching tir -:Mau“ Thoi diém, thoi| Bin chinh/Bin| Pon vi thwe |Pon vi hodc cd nhin kiém| Pon vi hodccd Ngudi phé | Thoi han thanh L.
STT a3 bigu/Vin % i ! E" T . . N, Ghi chi
yéu cau bin han thuc hién sa0 - hién Ttra, kiém soat nhin trinh ky duyét toan, phé duyét
Bang tinh gid tri quyét todn hop | Theo quy . | Phong Te-KT |PROREKHERT | 1 o hong KHEDT va| LoCngphong KH |* Hiutruong | 02ngaylam | Doivé truong hop thanh
9 |, L. . Theo thuc té .z va cac don vi &DT hodc ngudi hodic Ngudri | vide ké tir ngdy | quy€t todn gia tri con lai
dong (quyét todn A - B) dinh luu 01 ban gbe = P.TCKT. ; 2 ol > ¢ ; X N
lién quan. dugc giao nhiém vu.| dugc iy quyén trinh ky. cta hop dong.
5 Trudng phong KH ron R Tt 3 z £
Béo cdo quyét todn vén ddutr | Theo quy , | Phomg TCKT) Truéng phong KH&DT, |  &DT, ké toén HMifogiieg | Olughyiie |Cugpres K HAnh guyst
10 |, i - . Theo thyc t& Ivu 01 ban | Phong KH&DT Ty . . . .| hofic Ngudi | viécké tir ngay |toén gia tri quyet todn con
cong du an hoan thanh. dinh . Ké toan trudng truéng hodc ngudi ; 3 ; ; ;
chinh. : i duge uy quyén trinh ky. lai.
duge giao nhi€ém vu.| 7
Thecs e Phong TC-KT | Kiém todn doc Trudng phong KH Cung c4p khi thanh quyét
11 |Bdo co kiém toén doc lap. Od | Theothwcté | IlwuOlban | lapvaPhong | Triéng phong KH&PT | &DPT hodc ngudi todn gié tri quyét todn cdn
dinh A . . :
chinh. KH&DT duge giao nhiém vy lai.
Quyét dinh phé duyét quyét toan Phong TC-KT . Truéng phong KH | Hiéu trudng 02 ngdy 1am | Cung cdp khi thanh quyét
12 |vén dhu tu cong dur 4n hoan TheoQuy | oo hucté | luu0lbin | Phong KH&DT| (00N Phong KH&DT, | o nrt e ngudi | hodic Ngudi | viee ké tir ngay |todn gié trj quyét todn con
. dinh . K¢ toén trudng : : 4 X 3 ; s
thanh. chinh. duge giao nhiém vy.| duge iy quyén trinh ky. lai.
Vin ban dé nghj thanh todn cta | Theo quy ; | Phong TC-KT 3 1A 5 g Cung cép khi thanh to4n
13 N P KH 5
nha thiu, dinh Theothwet® [, 01 binghe| 1VoF &0 Trutng pleong Rkl quyét tosn.
- 5 03 nghy 1om ' Vién chitc Phong TC-KT | Ké toén trung hodc| Hiéu truong | 02ngaylam | ° , '
o ; " Mau viéc ké tir ngdy | Phong TC-KT R .2 £y ke e p = 2 e .. . 2° . | Cung cdp khi thanh toan
14 |Gidy dé nghi thanh toan. el qea . | Phong KH&PT| kiém tra, Ké toan truéng | vién chirc duoe giao| hofic Ngudi | vige ke tir ngay %y i i
CTKT31 du diéu kién | luu 01 ban goe Y shigtn vy thnhky, | dirge iy qu in trinh ky quyét toan.
thanh toan. ) T ) ve Ty quy )
T6i da 05 ngay Lo . " . -
o B ) toa 2 1
Buéc 2: Trinh duyét thanh Miu | lamviéckéké | Phong TC-KT |  Vién chirc b . Bt tofnininghode) Hitatuong | O2ngiylam
. CTKT33 |ttt nehy nhan dii| lww 01 ban gée | Phong TC-KT K& toan truedng Vién chitc duge giao| hodc Ngudi | viée ké tir ngay
gh% ';G- g J nhiém vu tdnh k§. | dugcty quyén | trinh k.
01 ngay lam o 2 & s § g
Buéc 3: Chuyén khoan thanh | MAu | viécké ti ngay | Phong TC-KT |  Vién chirc . KC todn truopg hode|  Hiéu trugng | 02 ngdy lam
todn vio Tai khoin nha thiu. | CTKT33 | phéduyétchi | luu 01 ban gc | Phong TC-KT SR g Vién chie duge giao)  hofic Ngudi | vigo ké tr ngdy
) B t:l gn- g™ o nhiém vu trinh ky. | dugc Gy quyén trinh k.
P.TC-KT tb chirc cOng tic
T& chiic luu hd so' va hach ton Vién chirc phong hach toén ké todn va huru trif
11 8 It ke 2 Theo quy dinh. | Theo quy dinh. | TC-KT va phong Ké toén triromg chimg tir ké toén, céc tai liéu
€ todn TC-HC. lién quan theo Ludt Ké toén,

phép lut vé hru trir.
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HO SO HANH TOAN VON CHI THUONG XUYEN GIAI POAN THUC HIEN DU AN, HANG MUC, CONG TRINH CO CAU PHAN XAY DUNG, GIA TRI DU TOAN TU 100

(Ban hanh kém theo Quy trink kiém sth tam ting, thanh todn tai Trucng Dai hoc Tai chinh - Marketing)

rr| Trinby, i iéu vi chirn Miu Théi diém, thoi |Bin chinh/Bin| Bon vi thue | Don vi hoiic ¢4 nhan kiém | Pon vi hodic cinhdn | Ngwdiphé |Thoi han thanh Ghi chii
&u ciu biéu/Vin bén| han thwe hién sa0 hién tra, kiém sodt trinh ky duyét todn, phé duyét
1 |TAM UNG
Bude 1: Tai liéu, ching tir lam
cin ciff tam ing.
P Phong TC-KT . | TruongphdngTai | o0 \oue Trir trwdng hop d ¢6
Vin ban bo tri von chi thuomg Theo quy £ 3 Phong KH&DT | Trudng phong Tai chinh - ké| chinh - K& todn hodc - i Pi phé duyét B :
1 i cho diwén (uéin cd) dinh Theothpadts b1 b d& nghi oy Truime EiSa REDT | 5t diros gian btk SOOI | oo quyayn, | TouBEEIocLaptia
¥ U . 1 chinh € nghi. oan; Trudng phong ngudi uq:u gia R0 srvoc o cugin quy dinh. D
£ . £ - . A At 15‘\ a
QEyet dinkt phs MELESORR. | py Phong TC-KT Trubngphong KH | Hidutrudng | oo 000 CE: ity i %1?: t;nm
2 |lva chon nha thiw/Quyét dinh O | Theothycté | lwu0lbin |Phong KH&DT| Truéngphong KH&DT | &BT hodc nguoi duge | hode Ngudi Pho cuyet 1qua ey
didu chinh (néu cé dinh hinh 20 nhid s theo quy dinh. |khi thuc hién tam
ieu (néu c6) chinh. £la0 iV b {mg/thanh todn
£ 4 1 d ‘ Phong TC-KT Trudng phong KH Hiéu trudng e " £ .
Quyét dinh phé duyét du todn géi| Theo quy ‘ £ ° ; L ; ; z = x .. | Daphéduyét Cung cAp khi thanh
3 thiu (néu c6) dinh Theo thue té luu 0 1ban |Phong KH&DT| Trudng phong KH&DT . &BT_hoz_m nﬂgum duge hoac'NguUl —— foén/tsm fing lin dhu.
chinh. giao nhi€ém vi. duoc iy quyén
Foous " T Phong TC-KT Trudng phong KH Hiéu truong T z ;
. : ; duyét C anh
4 |Quyétdinhphéduyétkétqualya) Theoquy | o w6 | 1 01ban | Phong KH&DT| Truomg phong KH&DT | &BT hofe ngudi duge | hotcNguwdi | D phé duyé o i Geacd
chon nha thau. dinh ; o » | theo quy dinh. todn/tam Ung lan dau.
chinh. giao nhiém vu. duge iy quyen
Hop ddng /Phu luc diéu chinh
hop ddng (néu c6), thoa thusn \ i
i R in Trudng phong KH Hiéu trudng i £ ;
lién danh (trrdng hop lién danh Theo quy i Phong TC-KT W = = z .° | Pakykéttheo Cung cp khi thanh
5 ma céc thoa thun lién danh ditih Theo thue t& T OF i gﬁc Phong KH&PT | Trudng phong KH&DT &DT_:OE,:;‘ r:;a;crviu dugc d:g?i'l Ngzcén quy ginh. todn/tam fmg I3n diu.
khéng quy dinh cu thé trong hop 10 DRIV e Uy quy
ddng).
. Phong TC-KT £ s
Béo lanh thuc hién hop ddng/ Theo quy Theo quy dinh = R " Cung cép khi thanh
! C ; : f c 2 Th dinh , . L an
6 bio lanh tién tam tmg (éu c6) i dinh ol Tiop g ]‘lII.:: }?Eln]t:an Phong KH&DT | Trudng phong KH&EDT eo quy di fodn/tam tmg 1An dAu.
Vin ban d& nghi tam @mg cia . | Phong TCKT A . '
7 1
i Theo thue té e 01 Bimiabe Nha thau Truéng phong KH&DT
Oigfgy fam ;f?“c i T Vién chitc Phong TC-KT | Ké todn truéng hofic | Hiéu truémg |02 ngay lam vige
8 |Gidy d& nghi tam (mg. Méu CTKT30 o l;‘fz{am“ °(‘)‘1gb, "0 | Phong KH&DT | kiém tra, Ké todn truong | Vién chitc duge giao | hofic Ngudi | ké tir ngly trinh
e a1} ben goo kiém soét. nhiém vu trinh ky. | duge dy quyén ky.
Téi da 05 ngay £ . , S o
g ‘ tru 02 ngay lam
Bude 2: Trinh phé duyét tam | lam viéc ké ké tir | Phong TC-KT |  Vién chirc T ¥ infio aring Lpko: | iU GWORE 162 RERY RS Vi
. Méau CTKT33 sy nhan dii hd | Twu 01 ban eéo | Phéne TC-KT Keé todn truong Vién chirc dugc giao hodc Ngudi | ké tir ngay trinh
g = S:;n e | Rt Gt nhiém vu trinh ky. | dwoc iy quyén ky.
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Thoi han thanh

STT Trinh tu, ti liéu va ching tir Miu Thoi diém, thoi | Ban chinh/Ban EIDO'n vi thwe | Pon vi liofic ¢4 nhén kiém | Pon vi hofic cd nhin | Nguoi phé Ghi chi
yéu ciiu biéu/Vin bin| han thwe hién sa0 hién tra, kiém sost trinh ky duyét tozn, phé duyét :
T 2 S e e 7 T = Y ; T 7y
el AP O pgy B viec | o 7T | Vien ohic fom s KEtcdn trudng hofo | Higu trudng |02 ngay lam viec
tam rng vao Tai khodn nha Mau CTKT33| ke tir ngay phé lwu 01 ban eéc | Phong TC-KT Keé toén truong Vién chifc duge giao hodc Ngudi | ké tir ngay trinh
thiu. duyét chi tidn 80 g nhiém vu trinh ky. duoc iy quyén ky.
II [THANH TOAN
Buwdc 1: Tai li{iu, chirng tir Jam
cin ci thanh toan
1 |Céc tai lidu d c6 khi tam img. Th;fnf‘l“y Theo thyc té
2 Bién ban nghiém thu khdi lwong| Theo quy Theo thuc t& Phong TCKT Pi:zl;i[ﬁiic}‘?? Truéne phone KH&DT &;;uiggcp:onbgiléfw ;I;Z ;ucnﬁ P thuc hién | Cung cip khi thanh toan
hodn thanh giai doan thanh todn. dinh ca:tige Jru 01 ban gbe | V2% ' g puong ~BEERgURCN 2 NBUGL 1 e quy dinh. timg dot
lién quan. giao nhiém vu. dugc uy quyén
» | A b
Bién ban nghiém thu khéi lvong| Theo quy . | PigngToRy [PiEKHEDT . Trubngphong KH | Hifutrwbng | gy o yien | Cung elp khi thanh toén
3 = N 5 . Theo thuc t& .z va cdc don vi Trudng phong KH&DT &DT hodc nguoi duge | hodc Ngudi . 2%
hoan thanh toan b hop dong. dinh ! luu 01 ban ghe o ; o ; | theo quy dinh. dot cuoi
_lién quan. giao nhiém vu. duge ty quyén
Bién ban nghiém thu hoan thanh| Theo quy o | Phisng Teter | Fpone KHADT ) . Trutngphong KH | Higutrubng | o0 opien | Cung elp i thanh tokin
4 X . Theo thuc té .z va céc don vi Trudng phong KH&DT &DT hoidc ngudi duge | hodc Ngudi : x.
dua vao sir dung. dinh Ivu 01 ban goc 5l . 7 2 »_ | theo quy dinh. dot cudi
lién quan. giao nhiém vu. dugt iy quyén
Béng x4c dinh gi tri khdi leong | . . .
5 |cong viéc hoan thinh/Bang xéc | Theoquy | g . . | Phong TCKT Pig‘ﬁ ‘ﬁi‘? Truémg phong KH&DT va &g}“gﬁcp:‘mgﬁfm f;:: ;“”T;% D thuc hién | Cung chp khi thanh todn
dinh gid tri khéi luong phét sinh dinh €0 hru 01 ban gbe | .. ! P.TCKT. SRR 2C NEUYL | theo quy dinh. timg dot
(nu c6) lién quan. giao nhiém vu. duge ty quyén
Vian ban d& nghi thanh toan ciia Theo quy ¢ | Phong TC-KT A ; "
S | i thil Ctimu diot Hhanh todin). dinh THEOAIREIE: |4 ol blplie] T s Toudng phang SHEDT
| . Vién chitc Phong TC-KT Cung cfip khi thanh todn
7 |H6a don tai chinh. Theo qay Theotipets | TR0 TCKET | ol kiém tra, Ké todn truéng timg dot (néu c6) va quyét
dinh luu 01 ban goe ‘2
kiém soét. todn.
& . £ . Theo quy £ Phong TC-KT 3 .|
8
Bao lanh bao hanh (néu cd). dinh Theo thuc té T Nha thau Trréng phong KH&DT
B . - ™ 2 .a A- . Iy h t_ha.nh.
Bang tinh gi4 tri quyét todn hop Theo quy £ Phong TC-KT th‘hng KH&B.T Trudng phong KH&DT va Tnmmg phbng_KH I-h(:e'u tm‘mg. 02; n‘gay IAm ‘.’lgc Do Yél tn.m'ng P .
9 ddng (quyt tosn A - B) (nfu c6) dinh Theo thue té lru 01 bin o va céc don vi PTCKT &DT hodc ngudi duge | hode Nguoi | ké tir ngay trinh | quyét todn gid tri con lai
gy 3 e 1ru an goc lién quan. S ) giao nhiém vu. duoc iy quyén k. ctia hop dbng.
. Truéng phong KH . , 1 £ £ : £
% s i 7 ? du tru 02 nga, khi thanh t
Béo cdo quyét toan von dau tu Theo quy £ Fhong TC.KT Truéng phong KH&DT, Ké | &DT, ké toan trirdng Hu:u ong ;n‘g ¥ l‘ém \:’II_BC Cung ca P £ ’quye
10 |, : N . Theo thyc té Ivu 01 ban | Phong KH&DT ; PO 5 : 5 hodc Ngudi | ké tir ngay trinh | todn gid tri quyét toan con
cbng dur 4n hoan thanh. dinh ? todn trudng hodc ngudi dugc giao R , ;
chinh. —— duge iy quyén ky. lai.
nhiém vu.
. Theo Phong TC-KT | Kiém toan déc Trudng phong KH Cung cap khi thanh quyét
11 |Béo cdo kiém todn ddc lap. OduY | Theo thue té lru0lban | ldpvaPhong | Truéng phong KH&DT | &PT hoic ngudi duge todn gié tri quyét todn con
dinh . d : s :
chinh. KH&DT giao nhiém vu. lai.
Quyét dinh phé duyét quyét toan Phong TC-KT . :| Truéng phong KH Hiéu trudéng |02 ngay 1am viée| Cung cép khi thanh quyét
12 |vén dhu tr dy 4n hoan thanh Theoquy |y oo thye th lru 01 ban | Phong KH&DT | 110008 phong KH&DT, KE | o iy} o0 rovsi dwge|  hotic Ngudi | ké tir ngay trinh | todn gia trj quyét todn con
£ dinh 3 toan trudng . i . 3 . :
(néu cd). chinh. giao nhiém vu. duogc iy quyén ky. lai.
| i 2 3 Cung cép khi thanh todn
Vin ban d& ngh ; . > i X 8 ;
gy [T AR Th;;g“y Theo thye té f:::’glg gai Ig‘::; Nha thau Truéng phong KH&DT timg dot (néu' ¢6) va quyét

nha thiu.

toan.
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STT Trinh tw, tai li€u va chirng tir Miu Thoi diém, thoi | Bin cinh/Bin| Dom vithwe | Don vi hodc cd nhin kiém | Pon vi hodc cd nhin | Ngudiphé |Thoi han thanh Ghi chii
yéu cu biew/Vin ban| han thuc hién 520 hién tra, kiém so4t trinh ky duyét todn, phé duyét
Oigfzynl:m ;l,gc Phone TC-KT Vién chitc Phong TC-KT Ké toan truéng hodc | Hiéu truomg |02 ngay lam viéc| Cung cép khi thanh todn
14 |Giy d& nghi thanh todn. Mu CTKT31| 5 - heey &8 ng TC-KT | by ong KH&DT| kiém tra, Ké todn treémg | vién chitc duge giao | hofic Ngudi | ké tir ngdy trinh | timg dot (néu c6) va quyét
di€u kién thanh | luu 01 ban goc Iz " - % . . 5 :
todn kiém sbét. nhiém vu trinh ky. dugce Gy quyén ky. toan.
T6i da 05 ngay K ; - i i 3 os
" o W 2 3 todn trur h Hiéu t 02 [am vig
Budc 2: Trinh duyét thanh % lam viéc ké ke tir | Phong TC-KT Vién chitc N 5 K.e N Oan, ong C{ac “‘iu nrorng An‘gay . ‘1ec
i Maéu CTKT33 ngdty nhan dt hd | lru 01 ban géc | Phong TC-KT Keé toan truong Vién chire durge giao hodc Nguti | ké tir ngay trinh
= gay v 1 R0 | fu B ban goe ng Lk nhiém vu trinh k. | duoc ty quyén ky.
[ % o 01 ngay lam viée . K& todn truomg hodc | Hiéu truong |02 ngay lam viée
' . h = oo % - s - , 5 ok, F; ‘ e 4§ e . 3
?u’zc\r;oc':l‘lzil}lflfogﬂza;l; th?:lh Mau CTKT33| ké tir ngay phé IP:; oglg bT ,C K,T PhYlénTcgu;T K& toan trudng Vién chirc duge giao | hodic Ngudi | ke tir ngay trinh
s s - I & N ’
od duyét chi tién 0 890 ORg nhiém vu trinh k¥. | dwoc ty quyén ky.
P.TC-KT t4 chirc cong tic
2 .. o B N . Vién chitc phong hach todn ké toan va Iuu trit
m T,? cliire 1w B vy vit Bacht tadn Theo quy dinh. | Theo quy dinh. | TC-KT va phong K& todn truémg chimg tir ké todn, céc tai ligu
ke toan TC-HC. lién quan theo Luft K& toan,
phép Iudt vé& luu trit.
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(Ban hanh kém theo Quy trinh kiém sodt tam vmg, thanh todn tai Trudng Pai hoc Tai chinh - Marketing)

HSKSDTO05

TOAN VON CHI THUONG XUYEN GIAI POAN THUC HIEN DU’ AN, HANG MUC, CONG “LLRj:NH KHONG CO CAU PHAN XAY DUNG, GIA TRI DU TOAN TU 100

Trinh ty, tai liéu va ching tir | Miu biéw/Vin | Thoi diém, théi | Bén chinh/Bin | Don vithue | Pon vi hodc cd nhin kiém | Don vi hodic ¢4 nhén | Ngudiphé |Thoihan thanh g s
STT L i . ko .z 18 o g il ¥, y PO Ghi chi
yéu ciu bén han thue hién sag hién tra, kieém soat trinh l‘Ky duyét todn, phé duyét
I |TAMUNG
Bude 1: Tai liéu, chirng tir lam
ciin cif tam ing.
_ Trudng phong Tai \ oy . "
Viin bin bé tri vén chi thudng . . | Phong TC-KT hwu| Phong KH&DT | Trusng phéng Tai chith - ké| chinh - K& todn hoge | Lo¢% U008 | by pe guyee | TrUtrudmghop dd co
1 N P S Theo quy dinh Theo thue té : i SRR lo ) R ; Lo hodc Ngudi 2 trong K& hoach dur toan
xuyén cho du 4n (néu co). 01 ban chinh dé nghi. o4n; Trudng phong KHDT | ngudi duge giao nhiém " » | theo quy dinh. H
v dwoc iy quyén nam.
£ s 4 4 . . o Cung cdp mot l4n cho toan
Quyét dinh phé duyét ké hoach R Trudng phong KH Hiéu trudng = s . : e
5 |1va chon nha thawQuyét dinh | Theo quy dinh |  Theo thyoté | TPOn8 TCKT I o o KHEDT| Trutmg phong KHEDT | &DT hosc ngudi duge | hodic Ngusi | Do pné dusét |qud i e i
didu chinh (néa c6 01 béan chinh. 120 nhicm Vi St it i theo quy dinh. |khi thue hién tam
éu c néu cb) gi ém Vi ¢c ly quyén tng/thank todn
£ g N " ey R Trudng phong KH Hiéu trudng o = ey
. |Quyét dinh phé duyét du toan géi . i Phong TC-KT lvu | ., y 5 : 5 % b phé duyét Cung cép khi thanh
3 |ihau (néu c6) Theo quy dinh. Theo thuc té . 01 ban chinh. Phong KH&PT | Trudng phong KH&DT &DT.hoac n:gufn duoc hc_)ac.N‘guci heo aquy dinh. todn/tam tng lin a3,
giao nhiém vu. duoe ity quyén
| £ ae s UL .\ Trugng phong KH Hiéu trudng i £ oiq-
Quyét dinh phé duyét két qua lya . £ Phong TC-KT luu . : % o : Da phé duyét Cung cdp khi thanh
4 chion ik it Theo quy dinh Theo thuc té 01 ban chinh. Phong KH&DT | Trudng phong KH&DT &BT‘hoac {15;1:01 duge hoac‘Nguén.n S tofin/tem fing lin dhn.
giao nhiém vu. duge iy quyén
Hop dong /Phy luc didu chinh
hop déng (néu c6), thoa thudn ‘ 4 i 5
. in Trudng phong KH Hiéu triudng i 5 ek L i
lién danh (truong hop lién danh ; P Phong TC-KT hru | . . - 1 ; = : . .- | Paky két theo Cung cap khi thanh
5 i chc: thie thagy iéa danh Theo quy dinh Theo thuc té 01 ban ge Phong KH&DPT | Trudng phong KH&DT &DT.zgz;I::h ng;&:-u duoc dh;)gc'Ng,rumén oy 5, fofn/tam tg 1in ¢u.
khéng quy dinh cu thé trong hop &l R e woeiY auy
ddng).
Biéo lanh thue hién hop déng/ . . | Theo quy dinh cta | Phong TC-KT luu| , , 5 . Cung cép khi thanh
6 bao lanh tién tam (mg (néu c6) Theo quy dinh hop déng. 01 ban chinh Fhimg KEIGDT | Tentug phing KERT Theo/quydink todn/tam tmg Jan dau.
Vin ban dé nghi tam {mg ciia : |Phong TC-KT Lwu T ; ;
7 o thila Theo thuc té 01 bin ghe Nha thau Trudng ph.ong KH&DT
03 ngay lam viéc Phone TC-KT hru Vién chirc Phong TC-KT K& toan trudng hoac | Hiéu trudng 02 ngay lam
8 |Gidy dé nghi tam ¥mg. Mau CTKT30 | ké tir ngay du diéu Olgb inobe | LRODE KH&DT | kiém tra, Ké toan truomg | Vién chirc duge giao | hodic Ngudi | viée ke tir ngay
kién tam img. e kiém sodt. nhiém vu trinh ky. | duge ty quyén trinh ky.
e P Téi da 05 ngay lam e Ké toan truomg hodc | Hiéutrwéng | 02 ngay lam
g:‘j"‘ 2: Trinh phé duygt tam | /2 T3 | vige ké ké tirngay Phe’é‘lg gai—KéFi o Ph‘gl:“]‘fg‘_’;T Ké fon trudng Vién chite duge giso | hodc Ngudi | vige ké tirngay
& nhén i hd so & £ phiém vu trinh ky. | dupe iy quydn | trinh ky.
Buée 3: Chuyén khoén tién 01 ngay lam viée |, . A o Ké todn truong hoic | Hiéutruéng | 02 ngay lam
tam tng vao Tai khodn nha Méu CTKT33 | ké tir ngay phé Pho(l)llg g;—Kg; hru Ph\g fn,l‘flcuf;.r Ké toan trudmg Vién chire duge giao | hofic Ngudi | vide ké tir ngay
thiu. duyét chi tién E & nhiém vu trinh ky. | duoe iy quyén trinh ky.
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STT Trinh tw, tai Iiéu‘ va chirng tir | Miu biéw/Vin | Thoi diém, thoi | Bén chinh/Bin | Donvithwe | Pon vihoic cd nhin kiém | Pon vi hodc c4 nhin | Ngudiphé |Thoi han thanh Ghi chi
yéu cau ban han thue hién $a0 hién tra, kiém soat trinh ky duyét todn, phé duyét e
Il |THANH TOAN
Budrc 1: Tai liéu, chimng tir lam
ciin cit thanh toin
1 |Céc tai lidu da c6 khi tam tmg. | Theo quy dinh Theo thue té
s - 2 4 Phong KH&DT Trudng phong KH Hiéu truong =) Ve £ 2
Bién ban nghiém thu khoi luong . g Phong TC-KT luu b . . : : : b4 thuc hién | Cung cép khi thanh todn
2 hodn thaith giai dogn thanh toin. Theo quy dinh Theo thuec té 01 bin & b véféc don vi Trudng phong KH&DT &DT'hoac n‘gu'bl duogce hoﬁ(:‘Ngu‘En; theo quy dich. timg dot
lién quan. giao nhiém vu. duge Gy quyén
5 [Bién ban nghiém thu knéi luong| [ || Phong TCKT I e wroucy (O et o il E::‘; ;“"’“m'? Pa thuc hign | Cung cép khi thanh todn
hoan thanh toan bo hop déng. e ! Olbingde | ‘2Sgeconvi | lruongphong MR AR S A NBU9L | theo quy dinh. dot cudi
lién quan. giao nhiém vi. dugc Uy quyén
Bien bin nghiém thu hodn thanh . . |Phong TCKT 1| FHOPE KH&DT _— Truéng phong KH | Hibutrwéng | p o pian | Cung chp khi thenh todn
4 . Theo quy dinh Theo thuc té .k va céc don vi Truéng phong KH&DPT | &DT hoic ngudi duge | hodc Ngudi s ‘.
dua vao sir dung. 01 ban goc i i . i ' % | theo quy dinh. dot cudi
lién quan. giao nhiém vu. dwuoe iy quyén
Béng xac dinh gié trj khi luong o . .
cong viée hoan thanh/Bang xéc ) | Phong TCKT u | PROVE KH&BT | o o phong KH&DT va | , LWongphongKH | Hiutrudng | py o pign | Cung ofp khi thanh todn
5 1., e L ery e A Theo quy dinh Theo thyc té .z va cac don vi | &DT hodc ngudi duge | hodc Nguoi Y A
dinh gid trj khoi luong phat sinh ‘ 01 ban goc - P.TCKT. ; AN 3 » | theo quy dinh. timg dot
£ lién quan. giao nhiém vu. dugce iy quyén
(néu c6)
Vin ban d& nghi thanh todn ciia . ;| Phdng TC-KT hm L . .
6 nh thiu (timg dot thanh todn). Theo quy dinh Theo thue té 01 bn gbe Nha thau Truéng phong KH&DT
Phéne TOKT hny Vién chitc Phong TC-KT Cung cép khi thanh todn
7 |Hoa don tai chinh. Theo quy dinh Theo thirc té e s A Nha thiu kiém tra, K& toan triudng timg dot (néu cd) va quyét
01 ban goc 12 .
kiém soat. toén.
8 |Bao lanh bao hanh (néu co). Theo quy dinh Theo thuc té Phégf gé(;-Is?n; T Nha thau Trudng phohg KH&DT
T P s Phong KH&DT ; ‘ .| Truéngphong KH | Higutruéng | 02ngiylam |Béivéi truomg hop thanh
9 dBf?: g (t 1r:1h gfoi;?;l{e];;()(aé:ig) Theo quy dinh Theo thuc t3 Pho(r)ul, ];F C 'Kg o va céc don vi Thnag Plll i‘rgg{ BRI &PT hoidc ngudi duge | hodc Ngudi | viée ké tirngay | quyét todn gid m con lai
10RE T RS lién quan. ’ : giao nhiém vi. duge iy quyén trinh ky. ctia hgp déng.
Trudng phong KH o 2 g £ 13 2
&t todn von di . £ . ;: Hiéu trudng 02 ngay lam | Cung cép khi thanh quyét
jg [BéocoqustioinvandBaty |y oo dinh | Theothpetd  |TRoR8 TCRThm o xuppr | THHORE fh,f’“g KH&DT, Ke | &DT, ke todn tryong |\ oo novoi | viee ké tirngdy |ton gid tri quyét todn con
cong du 4n hoan thanh. 01 ban chinh. toan trudng hoiic ngudi duoc giao . X . . y
- duge iy quyén trinh ky. lai.
nhiém vu.
.2 Trudng phong KH Cung cAp khi thanh quyét
11 |Béo cdo kidm toan doc lap. Theo quy dinh Theo thuc té Phéng :IC-K,T hrt K}em todn vl Trudng phong KH&EDT | &PT hodc ngudi dirge todn gia tri quyét toan con
01 ban chinh. | Phong KH&ET : i ;
‘ 1] ! giao nhiém vu. lai.
Quyét dinh phé duyét quyét todn - . : ¢ | Truong phong KH Hiéu trudng 02 ngay lam | Cung cép khi thanh quyét
12 |vén du tu du 4n hoan thanh Theo quy dinh Theo thuc tn‘é Fhimg TC-K,] o Phong KH&DT Truing phong BASHL 50 &DPT, hodic ngudi dugc| hode Ngudi | viée ké tir ngay |todn gid tri quyét todn con
£ 01 ban chinh. todn trudng A ; B 3 . . :
(néu co). giao nhiém vu. duge ty quyén trinh ky. lai.
3 ; Cung cép khi thanh todn
13 |V dn S nEh] Sumni thanOOA | e quy dinh Theo thuc t& Phoglg 1;1" ; ;;i; lwu Nha thau Truéng phong KH&EDT timg dot (néu c6) va quyét

nha thiu.

toan.
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STT Trinh tu, tai lidu vi chimg tir | Miu biéw/Vin | Thoidiém, thoi | Béin chinh/Bin | Don yi thuc | Pon vi hodic cd nhin kiém | Dod vi hoiic ¢4 nhéin | Nguwdi phé |Thoi han thanh Ghi chi
yéu ciu ban han thue hién sa0 hién tra, kiém sodt trinh ky duyét todn, phé duyét !
03 ngay lam viéc Phone TC-KT Vién chirc Phong TC-KT Ké toan tnrong hodc | Hiéu trudng 02 ngay lam | Cung cép khi thanh toan
14 |Giy dé nghi thanh toan. M#u CTKT31 | ké tir ngay du diéu Olg i i Phong KH&PT | kiém tra, K& todn truéng | vién chitc duge giao | hogic Ngudi | vige ké tir ngay | timg dot (néu c6) va quyét
kién thanh toan. & kiém soat. nhiém vu trinh ky. dirge iy quyén trinh ky. todn.
\
A 5 2 . . A . h 3 . 2 é_ l.
Bute 2: Trinh duyét thanh y Toi da 05 ngdy 12m| p o0 oK huu|  Vien chio T Knoar it | B | e
<ok Mau CTKT33 | viéc ké ké tir ngay 01 bin ebc Phone TC-KT Ké toan trudng Vién chitc dugc giao | hodc Ngudi | viée ké tir ngdy
cas nhan dit hd so g g nhiém vu trinh k§. | duge iy quyén | trinh ky.
Buéc 3: Chuyén khoin thanh = 01 .ng_ﬁy i vm;ac Phong TC-KT luu|  Vién chiic £ . K.ehtoa.n 'trudmg ho;ac i h-u(mg 22 ngfy taty
T ——— Mau CTKT33 ké tir ngay phé 01 ban gée Phong TC-KT Ké toan trudng Vién chite duge giao | hodic Nguoi | viée ké tir ngay
e e duyét chi tién g £ phiém vutrnh ky. | dugc iy quyén|  trinh ky.
P.TC-KT tb chirc cong tic
% e 3 5 \ Vién chirc phong hach todn ké todn va hru trix
:? :h,'” e Theo quy dinh. Theo quy dinh. | TC-KT va phong Ké todn trutng chimg tir ké todn, c4c tai lidu
etoan TC-HC. li¢n quan theo Lust K& toan,
phép luat vé Luu trir.
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i HSKSDPTO06
TRUONG DAI -~ MARKETING
TRUGNG
PAl HOC
EM SOAT TAM UNG, THA! V'I:[ TOAN VON CI|{I THUONG XUYEN THU'C HIEN MUA SAM
A, DICH VU CO GIA GOI THAU T/ TREN 50 TRIEU PONG PEN 100 TRIEU PONG/1 LAN MUA SAM
n hanh kém theo Quy trinh kiém sodt tam itng, thanh todn tai Truong Pai hoc Tai chinh - Marketing)
SEREAL . E R 2 z z Pon vi hoidc cd
Trinh ti, thi liéu va chirng tir yéu Miu Thoi diém, théi | Bén chinh/Bén . n PR e Pon vi hodc cd Nguoiphé | Thoi han thanh Y
Sl clu bidw/Vin ban| han thuc hién sa0 Do v} hare hifo hdn lue::étra, kit nhin trinh ky duyét todn, phé duyét Ghi chd
I |TAM UNG
Buwée 1: Tai liéu, chimg tir
1am cin cir tam ng.
. .» | Vién chirc Phong . .\
Phong TCKT| PPV 9 | 10 KT b tra, | L0008 PO | priay) truomg
; I Ol ban | XUAGPRONE | S o phong | Lo CRIIR-KE |y o Ngwoi | DA phé duyst
1 |Du trti kinh phi (néu cd) Theo quy dinh| Theo thuc té £ KH&DT va L. gp Ag toan hodc nguoi : gu P y :
| goc [ Tai chinh - ké . a dugc iy |theo quy dinh.
don vi lién . .- duoc giao nhiém 2
s toan; Trudng i quyén
quan. phong KHPT -
Pon vi d&
Phong TC-KT e £ ;
ow < _ A s . xudt; Phong | Trudng phong - ... | Cung cép khi tam
kh u/hi ; > . S
o |Bién ban khao sit nhu cawhién |.ry o oo ikl Theothretd | P01 P8 | xyepTva | KH&DT va don Ba thychién | . - 13n dhw/thanh
trang (néu cd). goc L - theo quy dinh. ,
don vi lién vi lién quan. toan.
quan.
Tér trinh phé duyét chi truong Don v} e Truéng phong | Hiéu truong L
hoc Ban d& xu t Kém ban md Phong TC-KT| xudt; Phong Trudng phong KH &DT hodic hO'.FE'lC Newdi | Da phé duyét Cung cép khi tam
3 T 5 |Theo quy dinh| Theo thyc té Ivu 01 ban | KH&PT va | KH&DT va don S iy o g P % ung lan dau/thanh
ta chi tiét/yéu cau k¥ thuét vé | T g : voa - nguoi duge giao| duogc iy |theo quy dinh. i
4 o goc don vi lién vi lién quan. o s toan.
hang héa, dich vu. nhiém vu. quyén
quan.
Biéo gi cia nha cép th £ A
afﬁ gwé: chu mactu:ffhi tli)ét/:gu Fhong TC-KT Treongphicig i, Sty | O O KL
4 |dung yeu cau mo ta il HUYU |y ) 0y dinh| Theb thucté | lwu0lban | Nhathdu | KH&DT va don HCRIER | o 13n dAu/thanh
céu k¥ thuét (toi thiéu 01 bao [ , sava theo quy dinh. ,
chinh. vi lién quan. toan.

gid).




Page 2 of 4

Pon vi hoidc ca

Trinh tu, tai liéu va ching tir yéu Miu Thoi diém, thoi | Bin chinh/Béin s g Si yad P Don vi hodc cd Ngudiphé | Thoi han thanh R
4Ly ciu bidw/Vin ban| han thue hién sa0 Dop-vj thye hifn nbin k“"sr:;tra’ em|  han tiioh K duyét | todn, phé duyét Ghichd
Quyét dinh phé duyét k& hoach Phong TC-KT Trutng phong | Hicu iruong Cung cAp khi tam
I o e . \ 8.4 Phong | Truéngphong | KH &DT hoic | hosc Ngudi | D phé duyét | 8,5 < t
5 |lua chon nha thau/ diéu chinh |Theo quy dinh| Theo thuc té Ivu 01 ban ‘. ; i : ng 14n dau/thanh
PR : KH&DT KH&DT ngudi duge giao| dugc iy |theo quy dinh. i
(néu co) chinh. 35 5 todn.
nhiém vu. quyén
N Trudng phong | Higu trudng r .
6 Quyét dinh phé duyét két qua Thassadih] Dyt P?EE%T(;:;T Phong Trudng phong | KH &PT hodc | hodc Nguoi | D phé duyét g;nfa; agékul;:hfnrz
Ira chon nha thau; G L ; ) KH&BT KH&DPT ngudi duge giao| dugelly |theo quy dinh. g -
chinh. i 5 toan.
‘ nhiém vu. quyén
. Truéng phong | Hiéu truong B i
4 Hop ddng/Phu luc hop ddng Theo quy dinh| Theo thuc t& PI;EE%T(;;I;T Phong Truéng phong | KH &BT hodc | hodc Ngudi |Pi ky két theo S;lnflgé; agél:jhtlhznh
kinh t& néu c6. wy oy - : KH&DT KH&DT  |ngudiduge giao| dugcty | quy dinh. s
goc. - X toan.
nhiém vu. quyén
3 . . Phong TC-KT
Vén ban dé nghi tam Gng clia . « ‘ , Y Trudng phong
8 i thiu Theo quy dinh| Theo thuc té luu 0} ban Nha thau KH&DT
goc
2 5 . " A P Y A , 3 H A M
02ngaylam p e TCKT ‘ Vién chc Phong) K todn tnxong | Hhow tuong |, 10,y 1y
oo : ; x viéc ke tir ngay . Phong TC-KT kiém tra, | hodc Vién chirc | hoic Ngudi e
9 |Gidy dé nghi tam mg. Mau CTKT30| .. .2 ... Iuu 01 ban ., T . ! viée ké tir
du diéu kién tam 5o KH&DT Ke todn trudomng |dwoc giao nhiém| dugce ty gy b e
img. goc. kiém soét. vu trinh ky. quyén g2y )
Tbi da 05 ngay |, . Ké toan truéng | Hidu trudng 1
Buée 2: Trinh phé duyét tam x lam viée ké ké Fhiong TC-KT Vién chire £ . , hoic Vién chitc | hodic Ngudi 0211gayk laim
\ Mau CTKT33| . | v .| luu 01 ban - K& toan trudng . wald . viéc ké tir
ting tlir ngay nhén dd Es Phong TC-KT dugc giao nhigm| duoc ty gy i
hd so g vu trinh ky. quyén g2y ’
» " & A A I3 2 | Hv» tr .
Budéce 3: Chuyén khodn tién .0} n%ay laﬂf Phong TC-KT n , lKe, toax}‘mrcr{g 1?11 u'cmg 02 ngay lam
£ 4 - 5 < x viéc ké tlr ngay . Vién chirc £, . . hodc Vién chic | hodc Nguoi o
tam tng vao Tai khodn nha |Mau CTKT33 o 5 Iuu 01 ban < Ké toan trudng ; nl ! viéc ké tir
thiu phé du‘ye:t chi g 6o Phong TC-KT duoc g\mo nhiém du’gc‘uy ngdytelch, 1.
: tién vu tqnh ky. quyén
II [THANH TOAN
Buée 1: Tai liéu, ching tir
1am c¢iin ci¥ thanh todn.
1 |Céc tai liéu da c6 khi tam tmg.
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g N — 2 z Pon vj hodc ca
Trinh tw, tai liéu va chimng tir yéu Miu Thoi diem, thoi | Bén chinh/Bén | g & e e Pon vi hoidcca Ngudi phé | Thoi han thanh -
Gl ciu bidu/Vin ban| han thuc hién 520 Do vj thye hitn nhin klil:é?a’ Kk nhén trinh ky duyét todn, phé duyét Gt end
Pon vi dé .
5 PR . . Trudng phong | Hiéu trudng
cn La s s A Phong TC-KT| xuét; Phong | Trudng phong . > i — ik
Bién ban b , nghiém th ) , .
o |Pien ban ban g1ao, ngem U {1y o oo dink| Theo thucté | luwu01ban | KH&DT va | KH&DT va don KH &EThofe | hage1guii | Bl thyokin
hang hoa, dich vu £ a . en ngudi duoce giao| dugc iy | theo quy dinh.
goc don vi lién vi lién quan. i 3
nhiém vu. quyén
quan.
Bang xéc dinh gi4 trj khéi ho ? d>ng | Hiéu trud .
B B Phong TCKT| . TPO%8 | Triang phong | oonE phong | Hicu truong| .| Cung chp kni
Iuong cong viée hoan . ; - KH&DPT va . KH &PT hoic | hodc Nguoi | Da thuc hién an
3 : i S .. ., ...+« |Theo quy dinh| Theo thuc té Iuu 01 ban | | .| KH&DTva . ; > . thanh toan ting
thanh/Bang x4c dinh gia tri khoi £ céc don vi lién X ngudi duge giao| dugcty |theo quy dinh.
) e i g0c P.TCKT. i 5 dot
Iuong phét sinh (néu cd) quan. nhiém vu. quyén
« A . e Phong TC-KT .
Vin ban dé nghj thanh toan ctia . o . oy Trudng phong
4 siha thibu (titmg dot thanh tods), Theo quy dinh| Theo thuc té luu 061 ban Nha thau KH&DT
gbc
‘A iic Phe C Sk
Phong TCKT TCKT ik e okt
5 |Héa don tai chinh. Theo quy dinh| Theo thucté | Iuu 01 ban Nha thiu PN A
5 K& toan trudng dot (néu cd) va
£o¢ ~ kiém soét. quyét toan.
93 Il%a}:’ 1@ Phong TC-KT ‘ Vién chu?APhong Kevtoax-lﬂu'um}.g Hle:u truotr‘lg_ 02npiy lim Cung Cflp khi
LA e y , P viéc ké tir ngay \ Phong TC-KT kiém tra, | hodc vién chic | hodc Ngudi xR thanh toan ting
6 |Giay dé nghi thanh toan. Mau CTKT31 . luu 01 ban ., . . o 2 viéc ké tir £ e %
da diéu kién £ KH&DT K& toan truéng |duge giao nhiém| dugc uy ney HREHKY dot (néu co) va
thanh toan. £0¢ kiém sodt. vu trinh ky. quyén gy ’ quyét toan.
) . ) T01 8203 ngdy |y e TCKT| o .. K¢ todn trudng | Hilu Tuong| o) op0 1y
Buée 2: Trinh duyét thanh g lam viéc ké tir . Vién churc ., ; hoic vién chitc | hodc Ngudi -
) Mau CTKT33| ... x| luu0Olban . K§é todn trudng . s % viéc ké tir
todn ngay nhén di ho 5 Phong TC-KT duoc giao nhiém| duogc Uy st
SO goe vu trinh k. quyén ey ’
01 ngay 12 K& toan truéng | Hiéu trudng ot
vic iiatil:n Phong TCRT) * yrien et hoso Vit chis | hote Nguoi | 2 7€%,
Budre 3: Chuyén khoan thanh |Mau CTKT33| V"¢ <C M DB | 1y 01 ban | 0 KE todn truomg | [0°C V100 CIUC | DOSC NBUOL|  iac 10 iy
tofn vio Tii khoan nha thiu phé duyét chi £i Phong TC-KT duoc giao nhiém| duoc Uy AgkyHnh kg
. tidn goe vu trinh ky. quydn |8 :
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|
z ; . Pon vi hoidic cd |
Trinh T—— 5 . s Ma PYpeTs | B % o - ; 1 d . . s poxs % ia
STT rinh tu, tai lu;uava chirng tir yéu . vll ) Thoi diem, l:ljb'x Bin chinh/Bin Pon vi thre hign |nHan kifm tra, kilm {')D'l"l‘ vi I:Im:_ac cfé Ngitro’n“phe Thoi hgt: thanﬁh Ghi chi
ciu biéw/Vin ban| han thwe hién san sGaE nhin trinh ky duyét todn, phé duyét
P.TC-KT t6 chirc
cOng tac hach todn
Vién chirc ké toan va luu triv
T4 chiic Iuu hd so' va hach . . hong TC-KT | 4., . . chiimg tir ké toan,
I, - . : Theo quy dinh. | Theo quy dinh. paons K€ toan trudng iy,
toan ké todn va phong TC- cac tai liéu lién
HC. quan theo Ludt Ké
toan, phap luét vé
luu trir.
Ghi chi:

T trink phé duyét chil truomg hodc Ban dé xudt kém ban mé ta chi tiét/yéu cdu ky thudt vé hang héa, dich vu c6é ddy di cde ndi dung @2 Ban Gidm hiéu hiéu vé duwoc hién trang chi
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HSKSDTO07

|

H TOAN VON CHI THUONG XUYEN THUC HIEN MUA SAM TAI SAN, HANG HOA GIA TRI TU TREN 20 TRIEU DPEN 50
(Ban hanh kém theo Quy trinh kiém sodt tam ting, thanh todn tai Truong Dai hoc Tai chinh - Marketing)

5 oo | Mau . . g . .. | Thaih
STT Trinh tw, tai lu_euk va chirng tir yéu bié “f‘r Xk Tho'r duem; thm Ban chinh/Ban Pon vj thye hita Pon vi hodc ca nhén Dm{ vi ]‘10{1(: c'a Ngu'mﬂphe thanog toaél::a, Ghi chi
ciu W llan thue Il'uen $a0 kiém tra, kiém sodt nhén trinh ky duyét n i
. bin phé duyét
I [TAM UNG (néu c6)
Buéc 1: Tai liéu, chimg tir
1am ciin cii tam Ung.
. Lanh dao don vi|Hiéu truong | .. . . %
K& hoach td chirc thuc hign | Theo quy , § AR o | L deo donvi@d| ddxufthosic | hofic Ngudi |DLpo duydt
1 (néu c6) dinh Theo thuc t&€ [ KT luu 01 Pon vi dé xuat ke g soees | e iy theo quy
' ban chinh SRS - dinh.
nhiém vu quyén
Vién Cht;tc Phong . .
s .z Trudng phong i n \
2 |Du tri kinh phi (nu c6) O | Theo thucté | . ;" | Phong KH&DT va gphong Tai |, o holic ngudi | 02 8 theo quy
dinh ban goc I ' chinh - k& toén; » " dugc y )
don vi lién quan. duoc giao nhiém x dinh.
Trudng phong it quyén
KHPT il
i w Phong TC- | Pon vi dé xuét va Trudng phong b4 thuc hién £, .
B kh t nh Th A t
TR T ©0 QUY | Theo thyc t6 | KT lwu 01 | Phong KH&DT va | KH&DT va Lanh iheo quy | 08 Cp ki tam g
cauw/hién trang (néu cod). dinh o i e : lan daw/thanh toan.
ban goc don vi lién quan  |dao don vi lién quan dinh.
T trinh phé duyét chu tru . % Y ¢ Hiéu trud .
. 3 . P f u:;rg C B (m% Phong TC- | Pon vi dé xuit va Trudng phong Truong phonvg lg_u ong D3 phé duyét £ . .
hoic Béan dé xuit kém ban m6| Theo quy e | e y . o KH &PT hodc | hodc Nguoi Cung cép khi tam Umg
O N N S . Theo thuc té | KT lvu 01 | Phong KH&DT va | KH&DT va Lanh e o . theo quy Y 5
ta chi tiét/yéu cau k¥ thuat vé dinh .z ! qen i T ngudi duge giao| duogc ty . lan daw/thanh toan.
% i i ban gbe don vi lién quan |dao don vi lién quan B 3 dinh.
hang hoéa, dich vu. nhiém vu. quyén
Béo gia ctia nha cung clp -
; o A e 4 Phong TC- Trudng phong D3 thuc hién £ i ,
theo ding yéu cau md ta chi | Theo quy ; — % gope. Cung cép khi tam Ung
5 |tiétryen chu ky thut (t6i thidu|  djph | Lpeo thwete | KT luu 01 T it BHERDL wh Lah theo quy | 43 dAu/thanh todn.
ban goc dao don vi lién quan dinh.

01 béo gid).
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M; i .
STT Trinh tu, tai |i§1.: va chirng tir yéu bi éu?\l}lﬁn Théi diém, ﬂ:\lO’l Bin chinh/Bin Pom vi thye hién D?;ll vi hof,il:- fa nhin Do’:l vi l‘mz‘j‘c c'é Ngudi Apllé t:::lo; :"0?;;’ _—
cau han thue hién sao0 kiém tra, kiém soat nhén trinh ky duyét e 2
ban phé duyét
Phong TC- | Truéng phong | Lroongphong |Higufruong) g, g
Hop dong/Phu luc hop dbng | Theo quy £ g Phong KH&DT va & p\ ,,g KH &DT hodc | hodc Ngudi Cung cAp khi tam (mg
I T P . Theo thuc té | KT luu 01 et KH&DT va Lanh i . - theo quy Y \
kinh té néu cé. dinh . , don vi lién quan i ek ngudi dugc giao | duge iy : lan ddu/thanh toén.
ban chinh. dao don vi lién quan i 2 dinh.
nhiém vu. quyén
S ST ; . Phong TC- Trudng phong
7 |Van ban de nghi tam tmg cda | Theo quy | 1y, e 4 | KT lwu 01 Nha thiu KH&DT va Lanh
nha thau. dinh o d . ea
bén chinh. dao don vi lién quan
02 ngay lam . Vién chitc Phong | K& todn trudng
ey ; Maiu viée ké tir Phong TC- TC-KT kiém tra, Ké&| ho#cVién chiic
B | Clay R nghi g CTKT30 | ngay da didu 112“%21 Phong KHEDT |* 1 trwomg kiém |duge giao nhiéth
kién tam ting. goc. sodt. vu trinh kY.
Téi da 03 Phang T Ké toan truéng | Hiéu trudng | 02 ngay lam
Buée 2: Trinh phé duyét Miu  |ngay lam viéc KT hgm 01 Vién chic Phong I — ho#c Vién chic | hodc Nguoi | vige ké tir
tam ing CTKT33 |ké ké tir ngay T TC-KT & dugc giao fiém duogc iy ngay trinh
: nhén & hd so & vu trinh ky. . quyén ky.
. 3 x A t r 2 - A tru_ 2 02 - 1‘
Buéc 3: Chuyén khodn tam = Ollllgayxla:m Phong TC- . \ R Ke: oal}ntruortg Huiu : cmg .I;lgay; am
. - .. . . Mau viéc ké tir Vién chirc Phong g . hoéc Vién chitc horf_lc Nguoi [ viée ké tir
img vao Tai khoan nha o \ . KT luu 01 Ké toan trudng . ik ; o dud
ek CTKT33 ngay phé S TC-KT duoc giao nhiém| duogc iy ngay trinh
: duyét chi tidn g vu trinh ky. quyén ky.
II |THANH TOAN
Buée 1: Tai liéu, chimg tir
lam ciin cit thanh toin.
1 Céc taj liéu da c6 khi tam
ing.
i . . Truéng phong |Hiéu truéng | .. -
i gL LE p= \ ) [ h | ” - 23 h
Bang x4c dinh gid tri khoi Theo quy . Fhibog TG Phong KH&DT va Trudong P‘ orlg KH &DPT hodc | hodc Ngudi R e lig
2 . . . X 5 Theo thuc té | KT luu 01 en KH&DT va Lanh e ] 2 theo quy
luong cdng viéc hoan thanh. dinh ; don vi lién quan | en ngudi dugce giao| duge ty ;
ban goc dao don vi li€n quan o X dinh.
nhiém vu. quyén
s . \ Trudéng phong |Higu trudng | .. i
_ |Bién ban ban giao, nghiém | Theo quy | Fhone TC- | by e KHEDT va | L1 oone PIONE | 111 T hodo | hodc Newdi | D2 ¥ hién
3 vr oa 1a e . Theo thuc té | KT luu 01 e KH&DT va Lanh . ; > theo quy
thu tai san, hang hoa, dich vu dinh - don vi lién quan s in ngudi duge giao| duge Gy .
béan goc dao don vi lién quan . N dinh.
nhiém vu. quyén
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R cosa e mow g x Mau sz O i L o § 5 U Thoi han
STT Trinh tuw, tai lu_mk va ching tir yéu biéu Vin Thoi diem, fl,:‘un Bin chinh/Ban o vi thye bitn B(_);n vi hogc' zcai nhz'm Bo*r: vi t\mz_lc ca Ngwoi nphe ek ol Ghi chit
cau . han thwe hién 520 kiém tra, kiem soat nhén trinh ky duyét A i
ban phé duyét
: Vién chtic Phong
Phong TC- ‘ 3 |
o Theo . ; - i 3 &
4 |Hoa don tai chinh. 09 | Theo thye té | KT uu 01 T I Lty
dinh .z toan truong kieém
- ban géc ;
! soat.
o L ; ;. Phong TC- Trudng phong
Vin ban dé& nghij thanh todn | Theo qu ; R
g ff MEMERELS AR © AW | Theo thye t& | KT Iuu 01 Nha thiu KH&DT va Lanh
ctia nha thau. dinh g b -
ban goc dao don vi lién quan
07 sizay lam Vién chitc Phong | K& toan truong | Hiéu truong | 02 ngay lam
% viéc ké tir Phong TC- ¢ 2 g P o en ’g - g .,,g y, . Cung ca“ip khi thanh
Eo Ak . . Mau L aa ek X TC-KT kiém tra, Ké| hodc vién chirc | hodc Nguoi [ vigc ké tir o L .
6 |Gidy dé nghi thanh toan. . | ngay da digu | KT luu 01 Phong KH&DT . . .x : v D R toan tirng dot (néu cod)
CTKT31 g % toah trudng kiém |dugc giao nhigm| dugc uy ngay trinh . £,
kién thanh ban gbe i X i X . va quyét toan.
" soat. vu trinh ky. quyén ky.
toan.
Ti da 03 Phitie TC K& toan truong | Higu truéng | 02 ngay lam
Bude 2: Trinh duyét thanh Mau  [ngay lam viéc KT rllgu 01" Vién chiic Phong K& todn truon hodc vién chirc | hodc Nguoi | viéc ké tur
todn CTKT33 | kéfrngdy | . ¢ TC-KT e € | dugc giao nhiém| dugcly | ngdy trinh
nhén dit h so 8 vutinhky. |- quyén ky.
| 01 ngdy 1am . K& todn trudng | Hidu truong | 02 ngay lam
Buée 3: Chuyén khodn Mau ‘vié_‘:gl‘, ké tir Krl? [Lgm 01 Vién chitic Phong K& tosn trudn hodc Vién chirc | hodc Nguoi | viée ké tix
thanh todn vao Tai khoan | CTKT33 | ngdy phé bin ebc TC-KT s dugc giao nhiém| duoc ty ngay trinh
nha thiu. duyét chi tién g vu trinh ky. quyén ky.
P.TC-KT t6 chirc cong
tac hach toan ké toan va
T4 chire luu hd so va hach L Theo quy |Vién chit phong TC-| 2. , . Iuru trit chimg tir ké toén,
L} odn ké todn Theo quy dinh.| g1 ™ |7 va phong TC-HC.| 0 1040 Hne céc tai ligu lién quan
theo Ludt K€ toan, phap
ludt vé luu trit.

Ghi chii:

Té trinh phé duyét chi: trwong hodc Ban dé xudt kém ban mé ta chi tiét/yéu cdu kp thudt vé hang h

éa, dich vu cé day @i cdc ndi dung dé Ban Gidm hiéu hiéu ré dugce hién trang chi tiét
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PONG/LAN MUA SAM

h kém theo Quy trinh kiém sodt tam vmg, thanh todn tai Trudng Dai hoc Tai chinh - Marketing)

HSKSDTO08

il

TOAN VON CHI THUONG XUYEN THU'C HIEN MUA SAM TAI SAN, HANG HOA GIA TRI KHONG QUA 20 TRIEU

5 T I S W x & A 3 Bin Pon vi hodic cd 5 N -
STT Tkrmh tr, tai liéu va chimg tir yeu " M?u ) Thoi diem, t{lO’l chinh/Bin | Pom vi thyc hién | nhan Kiém tea, DOT.I. vi lima_ac c’a Nl,ubﬁ})he Th’m h:_ul than‘\h Ghi chii
cau biéu/Vin ban| han thuc hién . P nhin trinh ky duyét todn, phé duyét
sao kiém soat
1_|[THANH TOAN
Buwée 1: Tai liéu, chimg tix
lam ciin cit thanh todn.
Lanh dao don Hiéu trudng
3 N ) e ‘ i - d;\ A v : ~ A ~
K& hoach t& chirc thuc hién . . [FhpmsdC . | Lanhdaodon | 9 X% | hoge Nguoi D phs duyst
1 (b ¢6) Theo quy dinh| Theo thuc t& | KT lhru 01 | Pon vi dé xut 4 &8 sk hodc nguoi droc o theo quy
bén chinh ' duge giao i ény dinh.
nhiém vu auy ’
Vién chirc Trudng
sz s -K hong Tai " .
Phong TC-| Pon vi dé xuét; th."l;g TCKT) P ,o o8 a}: Hiéu trudng| . 1A 4.4
: . | KT 1uu 01 | Phong Kit&pT | 9™ T2 chinh -K& |, * Nawoi | D& Phe duyet
2 |Du tru kinh phi (néu c6) Theo quy dinh| Theo thuc té Lz R ... 7| Trudng phong | todn hodc : 4 theo quy
ban goc | va don vilién o o z .. dugc ty .
R, Tai chinh - k& | nguoi dugc Vi dinh.
quas. todn; Tryong | glaomhiém |
phong KHDT vu.
. Pon vi @ xuét | Trudng phong " s
5 . 5 PO - § i 4 : thy - X . .
Bién ban khao sat nhu cau/hién . P g e va Phong KH&DT va Dl thyre v Cung cép khi tam Ung
3 : o, Theo quy dinh| Theo thucté |KTIuu 01|, . - theo quy 5 &3 "
trang (néu cd). bin obc KH&PT va don| Linh dao don dinh 1an dau/thanh toan.
a8 vi lién quan vi lién quan e
Trudng
Torutnnl:l th dug@t c‘:hu truon,_czr Phong TC- Dcm‘ vi d:e: xudt | Trudng phong | phong K'H Huiu tru01‘1g D ph duyét . . ’
4 hodc Ban dé xuat kém ban md Theo quy dinh| Theo thuc t& | KT hwu 01 va IlPh‘Long KH&DT va &DPT hodc | hodc Ngudi A Cung cép khi tam tng
ta chi tiét/yeu ciu k¥ thudt v& E e & oin ok | KH&DT vadon| Lanh dgo don | ngudi duge duoe ty dinﬁ Y | 1in dAu/thanh toén.
hang hoéa, dich vu. Joabe vi lién quan vi lién quan giao nhiém quyén o
VUL
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< e sk i A B X i T yie Ban Pon vi hodic cd C e R -
STT T:-mh tur, tai liéu va ching tu yeu 4 M_iil-l » Thoi d‘le.m, thcn chinb/Bin | Pon vi thye hién | nhin ki S tn, })01: vi l‘mac c’a Ngudi Phe Th’O'l hgn: thanﬂh Ghi chéi
cau biéw/Viin ban han thuc hién sab ' Gikegait nhin trinh ky duyét todn, phé duyét
Trudmg
Bién ban ban giao, nghiém thu Phong TC-| Phong KH&DT Trudng phong |  phong KEL | FLeu WU g hyre hign
i A A R, o i X o, KH&DT va &PT hoic |hodc Nguol
6 |tai san, hang héa/phiéu giao Theo quy dinh| Theo thuc t€ KT luwu 01| va don vi lién o " :
X £ ' ' Lanh dac don | ngudi duge duoc uy
hang (néu co) ban goc quan. kg o - i 3
vilién quan | giao nhiém quyén
vu.
Vién chic
Phong TC- Phong TC-KT
3 |Hoéa don tai chinh. Theo quy dinh| Theo thyc t& | KT luu 01 Nha thiu kiém tra, K&
ban gbc toan trudng
kiém soat.
n . Ké toan
02 ngiy lam Viénchue | anghodc |Hiéu trudng ;
vié‘;: N Phong TC- Phong TC-KT | s chﬁ';: b oo Naudi 02 ngay lam | Cungcap khi thanh
9 |Gidy d& nghi thanh toén. Mau CTKT31 | 90 XS M D89} KT hru 01 | Phong KH&DT Kidm tra, K& : A0 S todn timg dot (néu c6)
didiSulden | yap ode i g | 8180 duoc By | oivtrinhky.| v quyéttodn
thanh toan. & ik 5ol tg nhiém vu quyéen g2y ' vy )
o trinh k.
i Ké toan
, N roi da 02 mEaY | ppano TC-| (oo oo trudng hodc | Hicu tOBE) o5 g3y 1am
Buwée 2: Trinh phé duyet x lamn viéc ké tu Vién chirc o . vién chitc | hodc Nguol
B Mau CTKT33| ' o 3| KT luu 01 = ‘ K& toédn truong : .
thanh toan ngay nhén da hé| , . =« Phong TC-KT dugc giao duge Ty ol ,
ban gbe T 5 ngay trinh ky.
SO nhiém vy quyén
trinh k.
Ké ton
Buée 3: Chuyén khoan thanh .0,1 n%raq{ lan} Phong TC- n ; truo;n & h‘if“ Hl?u tru?cmg 02 ngay lam
B ‘. 5 5 % . | viéc ké tu ngay Vién chuc L, . Vién chirc | hodc Nguol
to4n vao Tai khodn nha cung Mau CTKT33 ‘B TS KT ua 01 R K& toan truong ; s
oA phé duyét chi e Phong TC-KT dugce glao duogc uy gy trinh &
P tidn g phigmvu | queén |00 '
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z 2 Bin Pon vi hoiic ca .
T - tai lié 3 chi s on Mau . g A 3. 1 og n fic cd a ~ a .
STT :’mh tu, tai liéu va ching tir yéu . . Thoi digm, fl:m chinh/Ban | Pon vi thuc hién | nhén kiém tra, Dp‘:l vi l:‘m ic cra Ngumaphe Th'o': halt thanﬂh Ghi chi
cau biéu/Vin ban| han thue hién L x . nhéin trinh ky duyét toan, phé duyét
520 kiém soat ‘
P.TC-KT t chirc cong
Vign it phba tac hach toén ké toan va
' Té chirc luvu ho so va hach ; Theo quy PR g Y . Juu trit chimg tir ké toan,
II T Theo quy dinh. ; TC-KT va phong | Ké toan truong o vas G5A
toan ké toan dinh. cac tai liéu lién quan
TC-HC. g e 5
theo Luét Ké toan, phap
ludt vé lun trit.

Ghi ch:

To trinh phé duyét chii truong hodc Ba

n @8 xudt kém ban mé ta chi tiét/yéu cdu ky thudt vé hang héa, dich v cé day di cac nji

dung dé Ban Gidm hiéu hiéu ré dugc hién trang




BO TAI CHINH
TRUONG PAI HQC TAI CHINH - MARKETING

DANH MUC MAU BIEU CHUNG TU KE TOAN
(Ban hanh kém theo Quy trinh kiém sodt tam vimg, thanh todn tai Trieong Dai hoc Tai chinh - Marketing)

TT KY HIEU TEN MAU BIEU GHI CHU
{ | MB&uCTKTO1 |Béngchim cong
’ Mau CTKT02 |Bang chdm cong 1am thém giér
3 MAu CTKT03 |Béng thanh toén tién luong va cic khoan phu cép theo luong
4 Mau CTKT04 |Bang tam tmg chi thu nhép ting thém
5 MAu CTKTO05 |Bang thanh to4n tién lwong lam thém gi&r
¢ | MauCTKTO06 |Béang thanh toan tién 4n trua v tién dién thoai cé nhan
7 MAu CTKTO7 |Béang thanh toén tién thué chuyén gia, cong téc vién hop dong thdi vu
2 M3iu CTKTOS |Béng thanh todn tién cong gidng vién , nhin vién hop ddng thoi vu
9 Mau CTKTO09 |Bang thanh todn phu cip quan 1y va céng viéc hanh chinh clia phong, trung tim, vién
10 MAu CTKT10 |Béng thanh todn phy cdp quan 1 va cong viéc hanh chinh ciia khoa...
1 M#u CTKT11  |Béng thanh to4n phu cép quén 1y va cong viée hanh chinh ctia hop ddng thoi vu va khoén
12 MAu CTKT12 |Béng thanh toan phu cdp quéan 1y & céng viéc hanh chinh hdi dé"mg trudng
13 | MAuCTKTI3 |Bang thanh toan ché 6 khuyén khich, thu hit lao ddng c6 hoc ham, hoc vi
14 | MABuCTKT14 |Bing thanh todn ché 4o khuyén khich ning cao trinh do va thu hit véi ngudi 6 hoc vi cao
15 MZu CTKT15 |Bang keé thanh toan cdng téc phi
16 | M&uCTKT16 |Bangde nghi thanh toan thi lao coi thi
17 | MA&uCTKT17 |Béngke chi tiét d& nghi thanh toan thi lao coi thi
18 | MBuCTKTI8 |Bing dé nghi thanh todn th lao chém bai thi
19 | MAuCTKT19 |Bang ke chi tiét d& nghi thanh todn thi lao chém bai thi
MZu CTKT20 |Bang d& nghi thanh toan thit lao chdm/hd thnn, tttn, ttck, ...,

20




DANH MUC MAU BIEU CHUNG TU KE TOAN

2

(Ban hanh kém theo Quy trinh kiém sodt tam iing, thanh todn tai Truong Pai hoe Tai chinh - Marketing)

TEN MAU BIEU

TT KY HIEU GHI CHU

21 MAu CTKT21 |Béng dé nghi thanh toan thu lao gidng day

22 | MAuCTKT22 |Béng thanh ton thi lao khéc...

53 | MAuCTKT23 |Béng thanh todn bdo hiém xa hoi

54 | M&uCTKT24 (Béng dé nghi trich ndp kinh phi céng doin

95 | MauCTKT25 |Béng dénghi trich doan phi céng doan

26 MAu CTKT26 |Bang tong hop chim céng

27 M3au CTKT27 |Bang quyét to4n kinh phi dot... (néu c6). Tiy thude yéu céu ctia timg don vi ngoai Trudmg

28 MAu CTKT28 {Bang d& nghi thanh/quyét toén kinh phi d& tai. Tity thudc yéu ciu cia timg don vi ngoai Trudng

79 | MAuCTKT29 |[Bang ké chimg tir thanh toén

30 | M3uCTKT30 |Gifly d& nghi tam tmg

31 M3Au CTKT31 |Gidy @& nghi thanh toan

3p | M&uCTKT32 |Gidy dé nghi rit kinh phi dé tai (Chi tiét theo ﬁrﬁg ndi dung) Tiy thude yéu cdu ciia timg don vi ngoi Trudng

33 | MAuCTKT33 |Uy nhiém chi

34 | MAuCTKT34 |Phiéu giao nhén hd so

35 | MAuCTKT35 |Phiéu trd hd so

36 | MAuCTKT36 |T& trinh vé viéc mirc tam émg bd sung thu nhép ting thém

37 MAu C43-BB  |Gidy d nghi thanh toén tam (mg Miu biit budc theo TT 107/2017/TT-BTC ngay 10/10/2017 ciia BTC

38 Mau C41-BB Phiéu chi M3u bt budc theo TT 107/2017/TT-BTC ngay 10/10/2017 ctia BTC
M3u C40-BB  |Phiéu thu Mau bt bude theo TT 107/2017/TT-BTC ngay 10/10/2017 cia BTC

39




Page1of1l

TRUONG PAI HOC TAI CHINH - MARKETING Mau CTKTO1 |
Pon vi...
BANG CHAM CONG
;7 nam.........
S8,
Ngiy trong thing , Quy ra cong
S6TT Ho va tén 1 ) 3 '31 S6 cong hudmg S6 cong nghi S6 cong hudng
luong thoi gian khong luong BHXH
A B 1 2 3 | ... 31
1
2.
Cong
. Ngay......thdng ... ndm...
Ngudi chdm cong Phu trach bd phén Truéng don vi
(K, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

KY hiéu chim cong:

- Luong thoi gian + - Hoi nghi, hoc tép H
- Om, diéu dudng 0 - Nghi bu Nb
- Con 6m Co - Nghi khéng lwvong  No
- Thai san Ts - Nglmg viéc N
- Tai nan T . -Lao dingnghiavu Ld

- Nghi phép 34
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TRUONG DPAI HOC TAI CHINH - MARKETING Mau CTKT02
Pon vi...
BANG CHAM CONG LAM THEM GIO
g ot i P 3+ § PRI
SO
Ngay trong thang Cong s6 gioy lami thém
STT Ho va tén S8 gior ciia ngay | S6 gio cia ngay | Sé gio cua ngay .
< 2 ‘ | S Es s ] A =N b A |
& lam viée thik bay, chii nhdt 16, tét 86 gior lam dém
A B 2 31 32 "33 34 35
1
2
Cong
... Ngay ....thang ..... ndm 202...
Ngudi cham cong Phu trléich bd phin Trudng don vi
(Ky, ho tén) (K, ho tén) (K9, ho tén)




BO TAI CHINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM | Méiu CTKT03 |
TRUONG PAI HOC TAI CHINH - MARKETING Péc lip - Tw do - Hanh phiic

2 rl b r kd = ‘
BANG THANH TOAN LUONG VA CAC KHOAN PHU CAP THEO LUONG

Théng... nam....

Pvt: déng
Phu cip thim Phu cép thim Phu cip uru Cic khodn khiu trir vio lrong vi phu cip
wugf| PEnyewt nién nghé | aai GV theo lrong Lwrong v
) £ khung Phu | Phu | . | Lwong %
= Ma Hé so i Cing Cong cip | cip |Téng| Tyle T.hm va phu phy cap Ghi
STT Ho tén cip A Z o i gian theo lwong &
ngach | lwong 2 hé sb hé sé ddc | trach | hé s6 | hwimg cdp theo Poan . chii
R [ 17 [ TYIE | 1ys s T§1¢ | 7. «| hai | nhiém huing| ") ong |BHXH |BHYT|BHTN(| = o | Khodn | ¢on duee
Vi [ () | HESO o) [HEs0 o) |BES| [T 8%) | 1%) | 1.5 ”("I"g) khic | Dhén
= =TH* =7 T *. =™ =] I* R
1 2 3 4 5 6 7 ST;S o a0 |["T 2 | || s i?sg 17 | 18 ii?i:l;; Ao e | weasr| @ 24 ?250: ;ﬂ; 26
4415 s % 1% 5% :
1 |Hbi ddng tnromg
i [
II |Ban giam hiéu
1
2
I |Khoa ...
1
2 ...
10 |Khoa ...
1
2 |s=
IV |Phong...
1
2 |
V |Phong...
1
2 e
Vién/Trung
1
2 |..
TONG CONG
B&ngchﬁ':

... Ngay ....thédng .....ndm 202... .
Lap biéu Truéng P.T4 chitc - Hanh chinh K& toén truéng Hiéu trudng



A , . 3 o ) . : =
BO TAI CHINH - CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET | Mau CTKT04

TRUONG PH TAI CHINH - MARKETING Poc lap - Tw do - Hanh phiic

BANG TAM UNG CHI THU NHAP TANG THEM
Thang ... nam ...

- Ciin ctr Didu ... clia Quy ché chi tiéu ndi bd ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ....../QB-PHTCM Ngay ....oovvvvvesreeeraresionns clia Hiéu trudng;
- Cin o1t Nghi dinh 80 ...ovvevveucererercnnnns DEAY swussssssussussasiiin ctia Thi tuéng chinh phi vé viée quy dinh mire luong co s&r d6i véi CB, cbng chire, vién chire va luc lugng vil trang
l Don vi tinh: ddng
T Ho v tén Mi ngach He 56 Hf sb p‘hll‘l Phu cip thim nién \tu'qt C@ng hé P!_]fuhcﬁp thim ?iéxn Tﬁhg c;('_ing 'E‘hu lllltﬁp Tho’: Peycubiy | Chied
_ luong | clpchid | Ty18 (%) | Hesd 56| Ty 18 (%) | Hésb hésé |ting thém| gian
1 2 3 4 5 6 T=4*6 8=4+5+7 9 10=8*9 11=-8+10 s lS"‘MDC 13 14=12*13 15
I |Hbi dong trudmg
I .
II |Ban gidm hiéu
1
2
IIT |Khoa ...
1
|
I |Khoa...
1
2 i
IV |Phong...
1
2 e
V  |Phong...
1
2 s
VI | Vién/Trung tam...
1
2
CONG " - R - - 5 - = e
Bang chik:

... Ngay ....thang.....ndm 202...
Lép biéu Truémg P.T chirc - Hanh chinh K& toén truong Hiéu trudng



BO TAI CHINH | Méu CTKTO05
TRUONG PH TAI CHINH - MARKETING
BANG THANH TOAN TIEN LUONG LAM THEM GIO
Théng.......... NAM...cecvnee
Pon vi tinh: ddng
e " Tién £ aam i N S6 tién
» Heé sg C?n§ Iwong Mike lromg Lam‘then_xﬁngay Lftm’them qnga;: Lam thtim nxgay 1e, Lar: thfm Téng | S § ngdy nghi bil thwre
«n Héso |phucap| héso . lam viéc thit bay, chii nhit ngay tet budi dém N :
TT | Ho vatén lu';mg thang | | cdng dwoe
Neiv | G | S6gie | ThAmD | g oo | Thinh | oo o | Thanh | o o | Thioh tién S& giyy | Thamh | thanh
i 89 | tdn & tidn | "8 | 6dn | P7%7 | tidm g tidn | todn
A B 1 2 3 4 5 6 7 8 10 11 12 13 14 15 16 17 18
1 Phong/Vién
1
2
I
1
-
Cong
Bang chit:
... Ngay ....thang ..... nam 202
Liép biéu Truémg P.T6 chitc - Hanh chinh Ké todn truéng Hiéu truéng




Mau CTKT06

BO TAI CHINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DPH TAI CHINH - MARKETING DPjc 1ap - T do - Hanh phiic

BANG THANH TOAN TIEN AN TRUA VA TIEN PIEN THOAI CA NHAN

Théng ... ndm....

- Ciin ctr Diéu ... ciia Quy ché chi tiéu ndi b ban hanh kém theo Quyét dinh s ...../QD-DHTCM ngdy .................. clia Hiéu trudng;

- Ciin cir Diéu ... ciia Quy ché chi tidu ndi b ban hanh kém theo Quyét dinh 6 ...../QD-DHTCM ngdy ........ccerrnn.. clia Hiéu trudng;

DVT: dbng

T Ho vi tén M ngach Tién fin tra Tién d:i’;;h"*'i e Thng cing Ghi chia
1 2 3 4 5 6=4+5 7

I HOI PONG TRUONG
a1 BAN GIAM HIEU

11 .I;HOA -
v lf;l}lf)NG o
\s "I;{UNG TAM...
i [N
CONG : . R -
Béng chit:

... Ngay ....thang .....nam 202...
Lapbidu  TrudngP.Th chic - Hanh chinh K& toan truéng Hiéu truéng




MAiu CTKTO07

BO TAI CHINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DH TAI CHINH - MARKETING DPéc lap - Tu do - Hanh phic

b d r 2 Lol A - r ad | Y by
BANG THANH TOAN TIEN THUE CHUYEN GIA, CONG TAC VIEN HQP PONG THOI VU
Théang ... ndm ...

- Ciin ctr Didu ... clia Quy ché chi tiéu ndi bd ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ...../QD-DHTCM DAY ....ovvrrvvevessescsinenens ctia Hiéu truong quy dinh......ccccocvreercurnenes
Dvt: ddng
TT Ho tén Céng vige Pon vi quin Iy Mire fien clng theo | Thd gian JAm Thanh tidn Ghi chii
Hb viéc
1
2
Cong: o
Bing chik:

Lép biéu Trudng P.TS chiic - Hanh chinh K& toén truéng Hiéu trudng




Mau CTKTO08

BO TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PH TAI CHINH - MARKETING Pic lap - Tw do - Hanh phic

BANG THANH TOAN TIEN CONG GIANG VIEN, NHAN VIEN HQOP PONG THOI VU
Thang ... nam ... ‘ '

- Cin ¢t Didu ... ciia Quy ché chi tiéu ndi b ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ....../QD-DHTCM NgY ....coooovveurrerreesnene ctia Hidu trudng quy dinh.....ocooeiiiinnnns
Pvt: ddng
TT Ho tén Céng viée Pon vi quin Ij MTERey s | (Ot gh Thanh tidn Ghi chi
Hb viéc
1 Khoa..

2 |Phong/ Vién...

Cong: -

Bing chik:
| y . A ... Ngay ....thang ..... ndm 202...
Lap bidu Trudng P.Té chirc - Hanh chinh Ké toan truéng Hiéu trudng




BO TAI CHINH

TRUONG PH TAI CHINH - MARKETING

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tw do - Hanh phiic

Mau CTKT09

BANG THANH TOAN PHU CAP QUAN LY VA CONG VIEC HANH CHINH CUA PHONG, TRUNG TAM, VIEN

Théng ... nim...

- Cin cir Pidu 11 cita Quy ché chi tidu ndi bd duge ban hanh theo Quyét dinh s6 ...../QD-DHTCM ngay .................. clia Hiéu trudmg quy dinh ch:i quan 1y vA cong viéc hanh chinh va phu luc 3;
Dvt: déng
TT Ho tén Chire vu/chire danh H¢ 56 dwge hudng Thoi gian lim viée Puoe nhin Ghi chii
1 . 2 3 4 5 6=4*5*Dinh miic 7
BAN GIAM HIEU
1
2
THU KY KHOA
1
2
PHONG, TRUNG TAM, VIEN ......
1
2
Cong:
Béng chit:
‘ .. Ngiy ....thang ..... nam 202...
Trudng P.Té chirc - Hanh chinh K& todn truéng Hiéu truéng

Lap biéu



MAau CTKT10

BO TAI CHINH CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PH TAI CHINH - MARKETING Poc lap - Tw do - Hanh phiic

BANG THANH TOAN PHU CAP QUAN LY VA CONG VIEC HANH CHINH CUA KHOA
Théang ... nam...

- Cin ¢t Didu 11 clia Quy ché chi tiéu ndi bd dugc ban hanh theo Quyét dinh s6 ...../QD-PHTCM ngdy ......cla Hiéu truéng quy dinh chi quan 1y va cdng viéc hanh chinh va phu luc 3;

Pvt: ddng
TT Ho tén Chirc vu/chire danh HE sb dwqc hwéng Thoi gian ]ﬁm viéc Pugce nhin Ghi chi
1 2 3 4 5 6=4*5*Pinh mic 7
BAN GIAM HIEU |
1
2
KHOA
1
2
TONG CONG:
Bdng chit:

... Ngay ....thang ..... ndm 202...
Lap biéu Trudng P.T6 chirc - Hanh chinh K& toén trudng Hiéu trudng




[ MAu CTKT11

BO TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PH TAI CHINH - MARKETING Déc lip - Tw do - Hanh phic

BANG THANH TOAN PHU CAP QUAN LY VA CONG VIEC HANH CHINH CUA HQP PONG THOI VU VA KHOAN

Théng ... ndm ...
- Cin cir Didu 11 ciia Quy ché chi tidu ndi bd duge ban hanh theo Quyét dinh s6 ...../QD-DHTCM ngay .................. cia Higu trudng quy dinh chi quan 1y va cdng viéc hanh chinh va phu luc 3;
Pvt: dong

TT Ho tén Pon vi Hé s6 dugc huimg Thoi gian lam viée Duoce nhin Ghi chit

1 2 3 4 5 6=4*5*Dink mic i

1

2

TONG CONG:
B&ng chit:

.. Ngay ....thang .....ndm 202...
Lép biéu Trudng P.T6 chirc - Hanh chinh Ké todn truémg ‘ , Hiéu trudng




BO TAI CHINH

TRUONG DH TAI CHINH - MARKETING

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Dic lap - Ty do - Hanh phiic

|  MAuCTKTI2

BANG THANH TOAN PHU CAP QUAN LY & CONG VIEC HANH CHINH HOI PONG TRUONG

Théang ... nam...

- Can cff QD s6 203/QD-BTC ngdy 25/02/2021 cita BY Tai chinh v/v cong nhan Hoi déng trudng Trudng DH Tai chinh - Marketing NK. 2020-2025;

- Ciin cit QN s6 01/QN-HBT ngay 12/03/2021 clia Hoi dbng trudng PH TCM v/v bd nhiém thu ky HB triromg DH Ti chinh - Marketing NK 2020-2025;

- Cén ctt Piéu 11 ctia Quy ché chi tiéu ndi bd duge ban hanh theo Quyét dinh s6 1203/QD-DPHTCM ngay 07/5/2024 ciia Hiéu trudng quy dinh chi quén 1y va céng viéc hanh chinh va phu Iuc 3;

‘ Pvt: dong
TT Ho tén Pon vi H¢ s6 duoc huéng Thyi gian lam viéc Duoe nhin Ghi chi
1 2 3 4 5 5=4*BDinh mirc 6
I |THANH VIEN NGOAI TRUONG
1 5
2
CONGI
II |THANH VIEN TRONG TRUONG
1
2
CONG II
TONG CONG

Bang chik:

Lap biéu Truéng P.TS chitc - Hanh chinh

K& toan truémg

... Ngay ....thang ..... ndm 202...
Hiéu trudng




[ MiuCTKT13 |

BO TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC TAI CHINH - MARKETING Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic

BANG THANH TOAN CHE PO KHUYEN KHICH, THU HUT LAO PONG CO HQC HAM, HQC VI

r

Thang ... ndm ...

- Ciin ¢t Didu ....... Quy ché chi tiéu néi bs ban hanh kém theo QD s6 ......./QD-DHTCM ngdy ........ ciia Hiéu triéng quy dinh chi khiryén khich, thu hit lao dong co hiru tai trudng,
Pvt: ddng
TT Ho tén Pon vi Hoc ham- hoc vi Dinh mirc Thoi gian lam viée Puwge nhin Ghi chi

1 2 3 4 5 6 7=5%6 8

1 -

2

Cong: = - -

Bang chik:

... Ngay ....thang.....ndm 202...
Lap biéu Truéng P. T chirc- Hanh chinh Ké toan trudng Hiéu trudmg



| MAiu CTKT14 |
BO TAI CHINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PH TAI CHINH - MARKETING Poc lap - Tw do - Hanh phiic

BANG THANH TOAN CHE PQ KHUYEN KHICH NANG CAO TRINH PO
VA THU HUT VOI NGUOI CO HQC VI CAO

- Can ctt Piéu ...... Quy ché chi tiéu néi bd ban hanh kém theo QD s6 ......./QD-DHTCM ngay /../...ctia Hiéu trudng quy dinh chi khuyén khich néng cao trinh d¢
va thu hit d6i véi ngudi ¢ hoe vi cao,

Pvt: ddng
TT Ho tén Pon vi Hoc ham/hoe vi Pwoc nhin Ghi chi
1 2 3 4 5 6
1
2
Cong: . | =
Bang chit:

... Ngay ....thang ..... nam 202...
Lép bidu Trudng P. TS chirc- Hanh chinh Ké toan trudng ' Hiéu trudng



BO TAI CHINH M3au CTKT15

TRUONG DH TAI CHINH - MARKETING

BANG Kf. THANH TOAN CONG TAC PHI

(NGi dung.......)
Pvt: dbng
Phuy cip lru tri Tién thué phong nghi Thu xe
STT Ho va té Ponvi | Picongtic tir.... dén.... 6 i )inh .| Tongcd
0 va tén vi i cong tac tir en S? B;flh Sé tidn S5 dem Ep!f"h Sé tidn taxi ong cing
ngay mirc mirc
A B C D 1 2 3 4 o) 6 7 8
1 - - p
2
Cong: = - = i
Béing chit:

... Ngay .... thang ..... ndm 202...
Hiéu truong

Lap biéu " Truéng donvi - : Ké toan trudng




Mau CTKT16
BO TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC TAI CHINH - MARKETING Poc lap - Tu do - ng!th phiic

BANG PE NGHI THANH TOAN THU LAQ COI THI

woee NAM 202......
Dvt: ddng
. R . ‘ THU LAO/ CA THI (ddng/ca) Thanh
T Ho tén St khodn [ Toningie hng = o5 whhe 90 phut 120 phit 150 phut tidn
1
2
Cong: -
Bang chit:

... Ngdy .... théng ..... ndm 202...

Ngudi lap Trudémg don vi Ké to4n truéng Hiéu truéng




[ M CTKT17

BO TAI CHINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC TAI CHINH - MARKETING Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic

BANG KE CHI TIET PE NGH] THANH TOAN THU LAO COI THI

o e . Ho tén CB thay " THU LAO/ CA THI (dbng/ca) _—
. L anh ti
TT | Neaythi | Costthi Hy 1 thé Nhigm Y8 g0 oht 90 phit 120 phut 150 pht Thin o
1
2
Cong u
Béing chi¥:

... Ngay ....thang .....ndm 202...
Lap bidu Truéng don vi Ké to4n truémg Hiéu truémg



[ MiucCTKTIS |

BO TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC TAI CHINH - MARKETING Pijc 1ap - Ty do - Hanh phiic

BANG PE NGHI THANH TOAN THU LAO CHAM BAI THI

oo NAM 202......
_ Dvt: don

T Ho tén S6 taikhoin | Ténnginhang | Téngsébai | dongid Thanh tién

A B __ € D 1 2 3=1x2

i .

2

Cong .
Bdng chii:

Ngay .....thang ......ndm 20...
Lap biéu Truéng donvi  —K&toédn trudng Hiéu trudng




| MAau CTKT19

BO TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC TAI CHINH - MARKETING Déc lap - Tw do - Hanh phiic

BANG Kf CHI TIET PE NGHI THANH TOAN THU LAO CHAM BAI THI

voo. NAMHOC ...
Dvt: ddng
STT Ho tén Tén-hoc phin Lép hoc phdn | S6bai | Dongid | Thanh Tién
1 ;
2
|Cong: -
Bang chi:

... Ngay .... thang .....nim 202...
Lap biéu Trudng don vi - Ké toén truéng Hiéu trudng



BO TAI CHINH

TRUONG PAI HOC TAI CHINH - MARKETING

BANG PE NGHI THANH TOAN THU LAO CHAM/HD THNN, TTTN, TTCK, ....,

CONG HOA XA HOI CHUI NGHIA VIET NAM

Pdc lap - Ty do - Hanh phiic

MAu CTKT20

Pvt: ddng
z .z % Ngin hf‘mg,‘chi " . i
T | Hotn | MN]f;?CCCD M;;) Ct;ue S dién thoai Email S tai khoan mléssn;gﬁn Mbn hoc|Lép|Lép hoc phin lll'i::tg Pon gid Ttt;g:h J;;;) Thue linh
A B c D E F G H 1 2 3 4 5 6= 7 8=6-7
1 =
2|.. -
Cong = a
Bang chit:

Ngudi 1ap

Khoa chuyén mén

- Phong QLDT/Vién/Trung tam

Ké todn trudng

... Ngay ....thang ..... ndm 202...

Hiéu trudng




Mau CTKT21

BO TAI CHINH
TRUONG DPAI HQC TAI CHINH - MARKETING CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Péc lip - Tu do - Hanh phiic

BANG PE NGHI THANH TOAN THU LAO GIANG DAY
CACLGP(....,...)HOCKY .... NAM 202....

Pvt: ddng
R HH | S6CMND/ | Mai sb thué | Ma sb thué | S6 dién s Tén, dia chi - e Sé 2 i Thué R

TT Ho va Tén HV CCCD TNCN TNCN thoai TK ngin hang sghe hkng Mén gidng Ma LI‘:IP Gt Pon gid | Thanh tién TNCN Thwe nhin

I 2 3 4 5 6 7 8 9 0| 11 14 15 16

1

2 |

Cong:
Bang chit:
i ... Ngay .... thang .....ndm 202...

Lap biéu Truéng khoa/Vién, TT Trudng P. Quan Iy Dao tao (néu cb) Ké toén truéng Higu trudng

Ma LHP: M3 16p hoc phén
HHHV: Hoc ham, hoc vi



B0 AL

TRUONG PAI HQC TAI CHINH - MARKETING CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Ty do — Hanh phiic

BANG THANH TOAN THU LAO KHAC...

Pvt: ddng
A e = | Th A .
TT Ho v tén Chitc danh| CCCD |Masé thué| S8 | prail |86 thi khodn|Ngan hang Sé tidn ue Thye nhin

thoai TNCN

1

2

Cong ‘ =F
Biing chi:

) ; : ..: Ngay ....thdng .....ndm 202...
Lap bidu Truéng phong/Khoa/Vién/TT Ké toan trudng Hiéu trudng



BO TAI CHINH

TRUONG PAI HOC TAI CHINH - MARKETING

CONG H(‘)‘A XA HQI CHU NGHIA ‘VIET NAM
Poc 1ap - Tir do - Hanh phiac

Miu CTKT23

BANG THANH TOAN TIEN BAO HIEM XA HOI - BAO HIEM Y TE - BAO HIEM THAT NGHIEP -
TAI NAN LAO PONG - BENH NGHE NGHIEP

Thang ... nam ...

Phu cdp thim nién | Phy cdp thim nién
| me s 4 vuot khung nghd | Pon vi sir dung | Ngudi lao 86 tién
STT Ho va tén M ngach | M s6 BEXH | He s6/Tidn lwong| ¢ %0 Phu cap Cong hé sé lao ddng dong | démg BEXH | Ghi chit
v chife va
’ " . . (21,5%) (10,5%) 32%
Ty 18 Hesé | Tyle Hé sé

I HOI PONG TRUONG

1

I BAN GIAM HIEU

1

2
m |PHONG..

1
v |KHOA ..

1

2
v VIEN/TRUNG TAM

1

2

Cong:
Béng chik:
.. Ngay ....thang .....ndm 202...
Lép biéu Truémg P.Té chitc - Hanh chinh K¢ ton trudng Hiéu truéng




MAiu CTKT24

LIEN POAN LAO BDPONG TPHCM
CPCS TRUONG PH TAI CHINH - MARKETING

BANG PE NGHI TRiCH NOP KINH PHf CONG POAN
Théang ... nim

Kinh gtri: Ban Gidm Hiéu trudng
Phong Tai chinh - K€ toan

Cin ctr Pidu 18 Cong doan Viét Nam;

Cin ctt Huéng din ctia Ban Tai chinh LDLDTP.HCM;

Cin cit Quy ché chi tiéu ndi bd cua trudng,
BCH Céng doan truong d& nghi Ban Giam Hiéu, P. Tai chinh - K toén trich ndp kinh phi Céng doan Tharg 06 nim 2024 (bing
hinh thirc chuyén khoan) vé LDLD TP theo chi tiét nhu sau:

Dvt: ddng
TT Téng hé s6 lwong Téng hé s6 phu cip Téng hé s6 Téng lwong Kinh phi cong doan
1 2 3 4=2+73 5=4*MLTTC _ 6=5x 2%
Cong -
Bdng chii:

... Ngay ....thang .....ndm ..

TM. Ban chip hanh Ké toan truéng Hiéu truéng




[ MAu CTKT25|

LIEN DPOAN LAO PONG TPHCM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CPCS TRUONG PH TAI CHINH - MARKETING Doc lap - Tw do -Hanh phic

BANG PE NGHI TRICH B«pAN PHI CONG POAN

Thang nim

Kinh giti: Ban Giam hiéu truong
Phong Tai chinh - K& toan

Cin ¢t Didu 18 Cong doan Viét Nam;

Puogc su chép thuén ctia Ban Giam Hi¢u
D& kip thoi thuc hidn cée ké hoach hoat ddng ctia Cong doan trudng, BCH Cong doan dé nghi Ban Gidm Hiéu, P. Tai chinh - Ké
toén trich sd tién doan phi Cong doan (1%) tit luong cua todn thé cong doan vién Thang 06 ndm 2024 vé quy tién méit cong doan
theo sb liéu nhu sau:

Pvt: ddng
TT ‘ Téng hé s6 lwong Tong l:g:o phy Téng hé 6 Téng luong . Doan phi Céng doan
1 2 3 4=2+73 5=4*MLTTC . 6=5x1%
Cong - 0 -
Thuc té thu theo Danh sach dinh kém
Bdng chik:

Ngay ... thang ... ndm ...
TM. Ban chép hanh Ké ton trudong Hiéu trudng



BO TAI CHINH

TRUONG PAI HQC TAI CHINH - MARKETING

BANG TONG HOP CHAM CONG

Miu CTKT26

....... Thang nam.........
Thang
T Ho va tén Cong 1 2 3 4 LD 6 Ghi chi
Co6 mit Ving mit |Cémit |Ving mit |C6 mit Véng mat [C6 mit Véng mat |Co mit Ving mit |C6 mat Ving mit

A B 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13

1

2]..

Cong
Ghi chi: Téng ngay cdng 1y tir bing chdm cong hang théng
Ngay......thang .... nam...
Ngudi chdm céng Phu trach bd phan Trudng don vi

(X7, ho tén)

(Ky, ho tén)

(Ky, ho tén)




Pé tai/Nhiém vu: “...

Pon vi thwe hién d tai:

Téng kinh phi dwoe duyét:

Cin ctr 6 tam (mg chi d& tai dén ngay ...

Méu CTKT27

BANG QUYET TOAN KINH PHI (PQT ...)

(Ngén sach dia phwong)

Don vi thuc hién dé tai: ............. d& nghj ... thanh toan/quyét toan s tién di tam tmg theo chi tist sau:

PE TAI CAP TINH, CO SO

Pvt: dong

i Noi dung cdng viée

Kinh phi duge duyét

S4 dé nghi tharh toan
dot 1/20...

Duyét TT cia s& KH&CN

Ghi chi

Khodn I: Thué khodn chuyén mén khoa hoc

Trudng hop don vi di thanh todn dugc KP dot 1 clia
Dé tai thi thém c6t "KP thanh toan dot 2/20..)

1
Coéng khoan I: - -
Khoan I[I: Nguyén vét lidu, nang lugng
Cong khoan II: -
Khoan III: Chi khac

1| Vin phong phém (In va photo tai ligu)

Coéng khoan III:

Téng cong (Khoan I +II+IID):

| Kinh phi quan Iy chung (%):

TONG CONG

Téng s tién béng chir: Bén tram triéu ddng chin

Ngudi 1ap K& toan trudng

% Mdu bidu ny iy thude yéu cdu cia timg don vi ngodi Trieong

Chi nhiém @@ tai

Ngay ... thang ... nam ...
Dai dién don vi chu tri



[ M#u CTKT28 ]

PE TAI CAP TINH, CO SO
BANG PE NGHI THANH TOAN/ QUYET TOAN
(Ngin sach dia phu’ong)
PE tai/Nhiém vu: “...
Pon vi thure hién dé tai:
Téng kinh phi dwoc duyét:
Cin cir s6 tam (mg chi dé tai dén ngay ...
Don vi thyc hién @& tai: ............. d& nghi ... thanh to4n/quyét todn s tién da tam (mg theo chi tiét sau:
Dvt: déng
A 2A . -
TT Noi dung cong vige b pht s gk | de;f;[hi /t; gnh a0 | puvet TT cia s6 KH&CN Ghi chii
Khoan I: Thué khodn chuyén mén khoa hoc E’)r:r é“iihf&i?arflgm&mt:;ﬁg ;gt)l e
1 )
2
Céng khoan I: - “
Khoan II: Nguyén vét liéu, nang lugng
Cong khoan II: a
Khoan II1: Chi khéc
1| Vin phong phém (In va photo tai liéu)
Cong khoan III: - -
Téng cong (Khoan I +II+III): - -
Kinh phi quan ly chung (%): - -
TONG CONG
Téng s6 tién bang chi:
Ngay ... thdng ... ndm ...
Ngwdi 1ap Ké toén truémg Chti nhiém d& tai Pai dién don vi chi tri

*kk VB bidu ndy iy thuge yéu cdu ciia timg don vi ngodi Trucng




| MAuCTKT29

BO TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PH TAI CHINH - MARKETING Poc Lap - Ty Do - Hanh Phiic

BANG KE CHUNG TU THANH TOAN
Ngay thang  nadm 202

STT Dién giai S5 chimg tir S6 tién Ghi chi

Béng chi:
Nguoi lap



TRUONG PAI HQC
TAI CHINH - MARKETING
Ma QHNS: 1064661 (Ban hanh kém theo Théng tu s6 107/2017/TT-
ngay 10/10/2017 ctia Bo Tai chinh)

MaAu s6 C43-BB

GIAY PE NGHI THANH TOAN TAM UNG
Ngay ..... thang ...... nam 202.....

Ho tén nguoi thanh toan :
Dia chi:
D& nghi thanh to4n tam tng theo bang duéi day:

Dvt: ddng
DIEN GIAI SO TIEN
A B
I. S6 tién tam @ng:
1 S tam tng cac k¥ true chua chi hét :
2 S6 tam tmg ky nay:
Phiéu chi sé: ngay
Phiéu chi sé: ngay
Phiéu chi-sb: ngiy
II  Sbtién-d&nghithanh toin:
1  Chung tir s6: ngay
2 Chimg tir s6: ngay
3  Chung twr s ngay
4  Chimg tir sb: ngly
5 Chung tir s ngay
6 Ching tirsd: ngly
7 Chungtirsd: ngly
8  Chimg tir sb: ngay
9  Ching tirsod: ngay
10  Chimg tir sb: ngly
11 Chung tix sb: ngay
12 Chung tir sb: ngay
II S thira tam ting dé nghi ndp tra lai
v S6 thiéu @@ nghi chi bd sung

Hiéu trudng Ké toan trudng Ngudi d& nghi



TRUONG PH TAI CHINH - MARKETING | Mau CTKT30
M3a QHNS:1064661

GIAY DE NGHI TAM UNG
Ngay ..... thang ..... ndm ......

Tén toi la :

Ngwdi dé nghi Trwéng don vi K& toan trwéng Hiéu truwéng



Pon vi: Trwomg PH Tai chinh - Marketing ] Méu CTKT31
Ma3a QHNS: 1064661

GIAY PE NGHI THANH TOAN
Ngay thang nam 202...

Kinh giri: Ban giam hi¢u
Ho va t8n ngudi d& nghi thanh 080T ......eeueeresersereeseeeseesesessrsermecessssssssssssssssesss s st ssss s bbb sssans

B0 phiin (HOHC 318 ChI): ...eovveeecicssissisinsisisesisssasssasasssssisssnsessssesssssissssssisssssssstsssrsssssaesssencassenssestasasssssssssssrssssons

NOi AUNE thANR LOAN: ...eeeeerreeeeriseeisisiseesrsree it s ba st e e s s st s s e SR e s R SR E AR AR SR SRS e s

..........................................................................................................................................................................

e T T L e e R R L A bl e L L b bbbl A bbb

(Kém theo ... ching tir goc)

Nguwdi dé nghi Trudng don vi K& todn trudng Hiéu trwdng



[ MiuCTKT3?|

BO TAI CHINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DPATHQC Die lip — Tw do — Hanh phiic
TAI CHINH - MARKETING
GIAY DE NGHI

V/v: Rit kinh phi tam tng Pé tai nghién ciru Khoa hoe: “...”
Kinh giti : - Ban Giam hiéu
- Phong Tai chinh - Ké toan
Hop dong thyc hién nhiém vy Khoa hoc va Cong nghé cAp BY S0 ..... ngdy
................ thang 01 nim 2024 gira ......va Trudng Dai hoc Tai chinh - Marketing vé dé

Cin cfr 1énh chuyén €6 50: ..oocveesnsvesnene B worsmmssonvsnss cua Kho bac nha
MUGC QUAD vovereevreos _ TP. Hd Chi Minh v6i s6 tién: ..ocecoreerns dong (Béng
Chif:.eovvvnnee ) Chod8 121 oo rernsssssninn » vio tai khodn clia truong Dai hoc Tai chinh
— Marketing;

Y0 T E WG 11iwy 111~ 1103 (S e R ———— %

T6i lam Gidy d& nghi ndy kinh mong Ban Giam hiéu va phong T chinh — K& toén,
Trudng Pai hoc Tai chinh — Marketing, xét duyét cho nhom thyc hign dé tai duoe rit
kinh phi d& phuc vu cho dé tai nghién ciru khoa hoc Cap B0 tir tai khoan ciia Nha trudng,

S6 tai khoan nhan i8N .....voccvcvvesesvers , Ch 131 KROAN: 1ovvveveenesvnseessinnen

SO iR 10t 180 v VND

S tién bANG Ch: vovvveeevvvevverrrerrresesenn

Rét mong duoc Ban Gidm hiéu va phong Tai chinh - K& todn xem xét giai quyét.
BAN-GIAM HIEU PHONG TC-KT CHU NHIEM DE TAT

Duyét

------------------------------



Pon vi: TRUONG DPH TAI CHINH - MARKETING

M3 QHNS: 1064661

THU TRUONG PON VI

(K, ho tén, déng ddu)

M3u s6 C41-BB

(Ban hanh kém theo Théng te 56 107/2017/TT-BTC
ngay 10/10/2017 cia B Tai chinh)

PHIEU CHI

KE TOAN TRUONG
(Ky, ho tén)

NGUOI LAP
(Ky, ho tén)

Panhin G0 80 tEN: - BANE 807 ....civeeieiieesrenirenenisiisiesiessisemsesssmssinsssssss s sasssssissssssessssnsressassnsisas

“BANG GHF: .. overeesensssessssasssnsessssssssssssssossssasssnesssmmsssnns s ssessssssssssnas ossasssssssssssssasnonssssss sssissseisssss

THU QUY
(K3, ho tén)

+ Ty gia ngoai t¢ :
+ 86 tién quy dbi:

Ngay ......thang .....nam ....
NGUOI NHAN TIEN

(K9, ho tén)



MAu CTKT33

UY NHIEM CHI

o ' UY NHIEM CHI b/ Seq No:
BIDV" PAYMENT ORDER Neay/Date: .owd...... 12024

Tén Tai khoan trich No/ Dr TRUONG PAI HQC TAI CHINH - MARKETING
Dia chi/Adress : 778 Nguyén Kiém, P4, Phi Nhuin, Tp.HCM

S6 TK trich No/ Dr A/C No: 3130049331

Tai NH/ At Bank: TMCP DAu tw va Phat trién Vig¢ Nam  Chi nhanh/ &ranch: Biic Sai gon

So tien hi’mg s/ Amount in figues: . d%)]lg

S6 titn biing chii/

Amount in words: 4

D2 nghi NH quy dbi ra loai tién/ Request for changing info: .......... TF G/ BXTALE: ... .ocoov v eervevesssnsmsnssassennens
01 Phi trong sb tién chuyén/Deduct -

O Phi thu tir tai khodn/Fee collected from O Phi thu tir tidn m3it/Fee in cash

Ngudi hudng/ Beneficiary:

S8 CCCD/HC/ID No Ngay cip/Date
Noi cp/Place

Dia chi/Address:

S6 tai khoin/Ben's A/C No:

Tai ngin hang/At Bank:

Noi dung/
Remarks:
Khiach hang xdc nhén cdc thong tin trén 12 chinh xédc/Please sign to corfirm the above information is accurate
Ké toAn truwdng/ Chief Accountant Chi tai khoan/ Account Holder Giao dich vién/Received by Kiém sodt/Verified by
BIDV UY NHIEM CHI $6/ Seq No:
PAYMENT ORDER Ngay/Date: .ovver... ... .[2024

Tén Tai khoan trich No/ Dr TRUONG-BAI HQC TAI CHINH - MARKETING
Pia chi/Adress : 778 Nguyén Ki¢m, P4, Phi Nhuén, Tp.HCM

S8 TK trich No/ Dr A/ No: 3130049331

Tai NH/ At Bank: TMCP Ddu tw vi Phét trin Viét Nam  Chi nhénh/ Branch: Bic Sai gon

S6 tién bﬁng SO/ Amount in figues: 0 df‘mg

Sb tién bing chii/
Amount in words:

Pé nghi NH quy ddi ra loai tidn/ Request for changing into: ........... BRE-T T8 1S R R——

O Phi trong sb tién chuyén/Deduct

O Phi thu tir tai khodn/Fee collected from O Phi-thu iir tién mat/Fee in cash
Ngudi hudng/ Beneficiary: 0 ot ;
$6 CCCD/HC/ID-No Ngiy cév/Date

Noi cAp/Place

Dia chi/Address:

S6 tai khoan/Ben's A/C No: 0

Tai ngin hang/At Bank: 0

Nbi dung/ o )

Remarks:

Khéch hang xAc nhin cdc théng tin trén 1a chinh'x4c/Please sign to-corfirm the above information is accurate
K¢ toan trudng/ Chief Accountant Chai tai khodn/ Account Holder Giao dich vién/Received by Kiém sodt/Verified by




Miu sb6 C40-BB

(Ban hanh kém theo Théng tw s6 107/2017/TT-BTC
ngay 10/10/2017 ciia B¢ Tai chinh)

Pon vi: TRUONG PH TAI CHINH - MARKETING
Mi QHNS: 1064661

PHIEU THU
Ngay ....... thang ......ndm....... Quyén sb:.....
T, -
Dy [o (- R——
6o I
Ho va tén ngudi ndp BBIE oo coeessonnons sensssonms nisdisdsis eSS NS R S WSS s A AP S S aas
5 T: W) ) LA OO OO TORRO RSO SIS PPRERTA
J 0T 101 = EOT RSO RSST S SOPP S TS
SRTIBAT s son i 558 v e e s 47 3 5 5035 S0 34500 RN A PR s am e nasAd Epem e s
(VT TIREUEIE: - commmmnsumssssuasesisosvmsss i ssossci 003 Ao VAL s 4 0
KBTI THEO oxsovvassmamanvivsssvosiissscmss st sss vassssvusvensassss s s s3eis sved sonssasasersavesorhs smarsomsnass
THU TRUONG DON VI KE TOAN TRUOGNG NGUOILAP
(K$, ho tén, dong ddw) (K3, ho-tén) (K3, ho tén)
DE il 00558 BB < BRIE §87..conneenonsssnrssmonsrsssissiosisisisvarisrisssssssiiiasssssesss sdbomssassssaissrssnsrsssasssvass
S TBERE THITL ... onrsarmermamsnrenensonmsarsnssseanss e s mAEEE B3 SN oo TSSO RSOV
Ngay ......thang .....ndm ....
NGUOINGE THU QUY
(K3, ho_tén) (K3, ho tén)

+ Ty gid ngoai té :
+ 86 tién quy dbi:



Mau CTK T34

Trudmg PH Tai chinh — Marketing 'Cong Hoa X3 Hoi Chu Nghia Viét Nam
Phong Tai chinh — Ké toan Péc Lap — Tw Do — Hanh Phiic
PHIEU GIAO NHAN HO SO
I. Bén giao: Ong/ba......
Pon vi:

I1. Bén nhan: Ong/ba....
Pon vi: Phong Tai chinh — K& toan

II1. Ngi dung giao nhén:

1.N6i dung giao nhan:

2. S6 tién/dy toén:

3. Tai lidu dinh kém gom:

STT Tai liéu Ban gbce Ban chinh Ghi chi

1
2

4. Thoi gian giao nhan hd so: ....gio.... phit, ngdy ..... thang ..... ndm........
Phiéu giao nhén dugc 14p thanh 02 ban, mdi bén giit 01 ban.

NGUOI GIAO HO SO NGUOT TIEP NHAN HO SO




MAu CTKT35

Truong PH Tai chinh — Marketing " Cong Hoa Xa Hgi Chi Nghia Viét Nam
Phong Tai chinh — Ké todn Péc Lap — Ty Do — Hanh Phic
PHIEU TRA HO SO
I. Bén giao: Ong/ba......

Don vi: Phong Tai chinh — K& toan
IL Bén nhéan: Ong/ba....

Pon vi: ...
ITL. N6i dung hoan tra/chinh sira hé so

T I P s e rosemssssnse st A A A A A AR Tl
2. Thanh phﬁn hd so dinh kém phiéu giao nhan ngay............
3. Thoi gian chuyén tra hd so: ....gio.... phit, ngdy ...... thang ....... NALeson s

Phiéu giao nhan dwoc lap thanh 02 ban, mdi bén gift 01 ban.

NGUOI GIAO NGUSGI NHAN



[ Méu CTKT36 |

- TRUONG PAITHOC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TAI CHINH - MARKETING Poc lap — Tu do — Hanh phiic
PHONG ...

TP. HS Chi Minh, ngay  thdng  ndm

\ ~ TO TRINH .
Vé viéc chi tam tng bé sung thu nhdp tang thém nam ... (lan ....)

Kinh gtri:
- Chu tich Hoi déng trudng;
- Ban Giam hiéu;
- Céng Doan trudong;
- Phong ....

Can ct Quyét dinh sd ... cua Hiéu trudng vé& viéc ban hanh Quy ché chi tiéu ndi
bd;

Can cir Muc ... Piéu ... tai Quy ché chi tiéu ndi bd vé thu nhap tdng thém;

C#n ot tinh hinh thuc hién thu, chi tai chinh ....; tinh hinh st dung Qu¥ b6 sung
thu nhép dén ..... (bdo cao dinh kém).

~ Phong ....... kinh @& nghi Ban Giam higu; Céng Poan trudong; Phong ...chinh
théng nhat cha truong chi tam ung bb sung thu nhép ting thém lin .... ndm .... tr ngudn

Quy B6 sung thu nhap nhu sau:

1. P4i tuong duoc hudng va khong duogc huoéng: Theo Quy ché chi tiéu ndi bd cua
Truong.

2. Mic tam Uing bd sung:

- Vién chirc va Nguoi lao dong (ap dung tidn luong theo bang luong ctia cong chtre,
vién chtc quy dinh tai ........0 .....thang X Mirc x4c dinh tam chi thu nhép ting thém hang
thang (Cé4ch tinh theo quy dinh tai Pidu .... muc .... Thu nhép tang thém), hé sb tam Urng:
..... (m(rc hoan thanh nhiém V).

- Ngudi lao dong (ap dung mc tién lwong theo thoa thuén quy dinh tai Nghi dinh

$8 ...): eeere... thang (tinh mirc ....... ddng/thang).
3. Thoi gian tinh huéng: Theo sd thang 1am viéc thuc té (Tir ngay ..... dén......... )
4. Hé s luong va muc luong co s& dé thuc hién chi:
+ Heé sb luong: Ap dung hé s6 luong thang ...... /nam. ... ciia toan thé vién chirc,

ngudi lao dong. P6i véi VC-NLD da nghi huu thi ap dung hé sb luong tai thoi diém nghi
huu.

Téng kinh phi thuc hién chi tam 0ng bb sung du kién la: ......... (Bf‘ing chir: .....)-
Chitlr ngudn: ........

Kinh trinh Ban Giam higu xem xét phé duyét.

Tréan trong./.

(Ky, ghiré ho tén)

Y kién ddng ¥ ciia: Chi tich Hi dong trudng, Ban gidm hiéu, Chiu tich Cong
doan truwong va cac don vi lién quan

TRUGNG PAI HOC TAI CHINH - MARKETING
PHONG .....






